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Wykaz skréotow
BB-PL — Program Wspotpracy INTERREG V A Brandenburgia — Polska
CZ-PL — Program Wspotpracy Transgranicznej V-A Republika Czeska — Polska
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EWT — Europejska Wspotpraca Terytorialna
IMS — Irregularity Management System
IW — Instrukcja Wykonawcza
IZ — Instytucja Zarzadzajgca
KE — Komisja Europejska
KEWT — Koordynator Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej
KK — Krajowy Kontroler
LT-PL — program Wspotpracy INTERREG V-A Litwa — Polska
OLAF — Europejski Urzad do spraw Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
OPW — Opis potrzeb i wymagan
PB — Program Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej Potudniowy Battyk
PL-SK — Program Wspotpracy INTERREG V-A Polska — Stowacja
PL-SN — Program Wspétpracy INTERREG Polska — Saksonia
PT — Pomoc Techniczna
SWZ — Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

WS — Wspdlny Sekretariat



Rozdziat 1 — Podstawa prawna

1) Wytyczne dla Krajowego Kontrolera w programach Europejskiej Wspoipracy
Terytorialnej na lata 2014-2020, zwane dalej ,Wytycznymi”, zostaty wydane na
podstawie art. 5 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j

2014-2020", zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowg”;
2)  Wpytyczne zostaty opracowane w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

a) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006%, zwane dalej
,rozporzgdzeniem ogélnym”,

b) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie przepisow szczegotowych dotyczgcych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspoéfpraca terytorialna’,

zwane dalej ,rozporzgdzeniem EWT”,

c) rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego, Funduszu  Spoéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego?,

zwane dalej ,rozporzadzeniem delegowanym”,

1Dz.U. 22020 r. poz. 818, z pozn. zm.

2Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.
3Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 259 z pézn. zm .
4Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5, z pdzn. zm.



d) rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z 4 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do
przepisow szczegolnych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach programow
EWT?,

e) rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgce szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy  beneficientami a instytucjami  zarzgdzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i poSredniczgcymi®,

f) rozporzgdzenie wykonawcze Komisji Europejskiej (UE) nr 2015/207 z dnia 20 stycznia
2015 r. ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania
Z postepdw, formatu dokumentu stuzgcego przekazywaniu informacji na temat duzych
projektow, wzoréw wspdlnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania w ramach celu
Lnwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarzgdczej, strategii audytu,
opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz metodyki przeprowadzania
analizy kosztow i korzysci, a takze zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdan

z wdrazania w ramach celu ,,Europejska wspotpraca terytorialna™,
g) ustawe wdrozeniowa,

h) wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkéw oraz zgtaszania nieprawidfowos$ci w ramach programoéw

operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014—-2020.

Rozdziat 2 — Zakres wytycznych

1)  Wytyczne okreslajg warunki i procedury wykonywania zadan przez KK oraz regulujg

w szczegolnosci:
a) wykorzystanie przez KK systemu teleinformatycznego,

b) przeprowadzanie przez KK kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 pkt 2 lit. a i b, oraz

pkt 3 i 4 ustawy wdrozeniowej,

5Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 45, z pdzn. zm.
6 Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1, z p6zn. zm.
7 Dz. Urz. UE L 38 2 13.02.2015, str. 1, z p6zn. zm.



2)

3)

4)

5)

6)

1)

postepowanie w przypadku stwierdzenia przez KK nieprawidtowych wydatkéw oraz

informowanie o nieprawidtowosciach,
postepowanie KK w zakresie poddania sie kontrolom oraz audytom,

zadania KK w celu przeciwdziatania naduzyciom oraz postepowanie w sytuacji
wystgpienia sytuacji wskazujgcej na wystgpienie ryzyka oszustwa finansowego lub
korupciji;

KK realizuje zadania z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow o ochronie danych

osobowych;

KK szczegoétowo opisuje przebieg proceséw i terminy na realizacje zadan w IW KK.
Postanowienia IW KK nie mogg by¢ sprzeczne z dokumentami programowymi oraz
obowigzujgcymi wytycznymi, wydanymi na podstawie przepiséw ustawy wdrozeniowej?;
Listy sprawdzajgce zatgczone do Wytycznych zawierajg minimalne wymogi, ktére KK
moze, w uzasadnionych przypadkach rozszerzyé, w szczegdlnosci w oparciu
0 wymagania danego programu. Rozszerzone listy sprawdzajgce stanowig zatgcznik do
IW KK.

W przypadku koniecznosci uzupetnienia list sprawdzajgcych w zwigzku ze zmiang
przepiséw lub innych okolicznosci, ktorych uwzglednienie jest niezbedne w krotkim
terminie, KEWT moze przygotowaé uzupetniong wersje list sprawdzajgcych i przekazac je
do stosowania KK przed zatwierdzeniem zaktualizowanej wersji Wytycznych. KK stosuje
przekazane listy sprawdzajgce od terminu wskazanego przez KEWT do czasu

zaktualizowania Wytycznych. Pkt 4 niniejszego rozdziatu stosuje sie odpowiednio.

W odniesieniu do projektéw PT oraz programow transnarodowych i miedzyregionalnych

zakres stosowania przez KK Wytycznych zostat okreslony w rozdziale 13.

Rozdziat 3 — Stownik pojec¢

Pojecia uzyte w Wytycznych oznaczaja:

a) beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej,

z wytgczeniem mikrobeneficjentow;

b) beneficijent projektu parasolowego — jednego z beneficjentédw realizujgcych projekt

parasolowy;

8 Przepisy ustawy wdrozeniowej sg nadrzedne w stosunku do innych dokumentéw, w tym programowych.

7



c) Beneficjent Wiodgcy (w zaleznosci od nomenklatury przyjetej w danym programie zwany
takze ,Partherem Wiodgcym”) - jednego z beneficjentéw realizujgcych projekt lub projekt
parasolowy, wskazanego w decyzji o dofinansowaniu projektu lub strona umowy

o dofinansowanie projektu zawartej z 1Z;

d) Centralny system teleinformatyczny - system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje

programow PB, PL-SK i PL-SN, o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

e) dokumenty programowe — dokumenty zatwierdzone przez IZ lub Komitet Monitorujacy,

majgce zastosowanie do wdrazania danego programu;

f) dostarczenie towaréw lub ustug - zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. a rozporzgdzenia

0golnego, obejmujgce takze wykonanie robot budowlanych;

g) elektroniczne wersje dokumentéw — dokumenty istniejgce wytgcznie w postaci
elektronicznej lub ich kopie, oryginalne dokumenty elektroniczne posiadajgce takze
wersje papierowa, jak rowniez skany i fotokopie oryginalnych dokumentéw papierowych,
opisane przez Beneficjenta Wiodacego lub beneficjenta zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w aktualnym Podreczniku Programu lub Podreczniku Beneficjenta®;

h) IMS — system uruchomiony przez Komisje Europejskg stuzacy do informowania OLAF o
nieprawidtowosciach;

i) IMS Signals — system stuzgcy do wymiany informacji o podejrzeniach oszustw
finansowych i Kkorupcji pomiedzy instytucjami w ramach réznych programow
operacyjnych;

i) 1Z —instytucje, o ktérej mowa art. 2 pkt 11 ustawy wdrozeniowej;

k) KEWT — koordynatora, o ktérym mowa w art. 12 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

I) mikrobeneficjent — podmiot, ktéry realizuje mikroprojekt;

m) mikroprojekt (w zaleznosci od nazewnictwa przyjetego w danym programie, moze by¢
zwany takze ,matym projektem”) — wyodrebnione przedsiewziecie w ramach projektu
parasolowego, ktore, jezeli tak zostato uzgodnione w danym programie EWT, moze by¢
realizowane jako mikroprojekt jednostronny (indywidualny), wspdlny Ilub wtasny

beneficjenta projektu parasolowego (nie dotyczy LT-PL);

9 Dokument zatwierdzony w danym programie EWT opisujacy w sposdb szczegotowy zasady realizacji projektow
w ramach programu oraz zawierajgcy informacje praktyczne dla beneficjentéw programu (do wykorzystania w trakcie
realizacji projektu).

8



P)

q)

t)

maty projekt LT-PL — rodzaj projektu, wybieranego podczas specjalnego naboru,
zorganizowanego tylko dla matych projektéw LT-PL, dla ktérego maksymalny limit

dofinansowania wynosi 50 tys. EUR, ktérego zarzadzanie powierzone jest WS;

nieprawidtowos¢ — nieprawidtowos$¢ indywidualng, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzadzenia ogoélnego;

nieprawidiowosé systemowa — nieprawidlowosé, o ktérej mowa w art. 2 pkt 38
rozporzadzenia ogoélnego,

nieprawidtowy wydatek — nieprawidtowos¢, o ktorej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia
0golnego;

programy transnarodowe i miedzyregionalne — programy wspotpracy INTERREG 2014-
2020: Region Morza Battyckiego, Program dla Europy Srodkowej, INTERREG EUROPE,
URBACT Il oraz inne programy transnarodowe i miedzyregionalne realizowane
w perspektywie finansowej 2014-2020, w ktérych uczestniczy beneficjent majgcy

siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

projekt — czes¢ projektu, realizowang przez jednego beneficjenta. Jezeli w Wytycznych
jest mowa o projekcie jako catosci dziatan wszystkich beneficjentéw, jest to odpowiednio

Zaznaczone;

projekt parasolowy (w zaleznosci od nazewnictwa przyjetego w danym programie, zwany
takze ,Funduszem Malych Projektéw” albo ,Funduszem Mikroprojektow”) — projekt
obejmujacy realizacje mikroprojektow (nie dotyczy programu LT-PL);

projekt PT — w zaleznosci od programu rozumiany tez jako budzet PT,;

rok obrachunkowy — rok obrachunkowy, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia
0golnego;

SL2014 - aplikacje gtéwng Centralnego systemu teleinformatycznego, spetniajaca
wymogi art. 122 ust. 3 i art. 125 ust. 2 lit. d rozporzadzenia ogdlnego oraz art. 24
rozporzadzenia delegowanego, wspierajgcq biezgcy proces zarzgdzania, monitorowania
i oceny programu, gromadzgcq i przechowujgcg dane na temat realizowanych projektow
oraz umozliwiajgca beneficjentom i Beneficjentom Wiodgcym rozliczanie realizowanych
projektéw w ramach PB, PL-SK i PL-SN;

system teleinformatyczny — system, o ktorym mowa w art. 125 ust. 2 lit. d

rozporzadzenia ogoélnego;



y) Taryfikator — rozporzadzenie dotyczace warunkéw obnizania wartosci korekt
finansowych oraz wartosci wydatkow poniesionych nieprawidtowo, stanowigcych
pomniejszenie, a takze ich stawki procentowe, wydane na podstawie art. 24 ust. 13

ustawy wdrozeniowej;
z) uchybienie — btgd niebedacy nieprawidtowoscig;
aa)umowa o dofinansowanie — umowe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 lit. ¢ ustawy

wdrozeniowej lub decyzje o przyznaniu dofinansowania, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2

ustawy wdrozeniowej;

bb)ustawa Pzp — ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych'® lub

ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych'’;

cc) Whniosek o ptatnosc (w zaleznosci od nazewnictwa przyjetego w danym programie, moze
byé zwany takze m.in. ,Raportem partnera z postepu realizacji projektu”,
»O8wiadczeniem o poniesionych wydatkach”, ,Sprawozdaniem z postepu”) — dokument
sporzadzony przez beneficjenta przedstawiajgcy postep rzeczowy i finansowy projektu
sktadany do KK;

dd) Wspdiny Sekretariat (WS) (w zaleznoéci od nazewnictwa przyjetego w danym programie
zwany takze ,Wspodlnym Sekretariatem Technicznym”) — wspdélny sekretariat, o ktérym

mowa w art. 2 pkt 29 ustawy wdrozeniowej;

ee)wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe — wstepng pisemng ocene wykonang
przez wiasciwy podmiot administracyjny lub sgdowy stwierdzajgcg, na podstawie
konkretnych faktow, istnienie nieprawidtowosci, bez uszczerbku dla mozliwosci
pozniejszego  skorygowania lub  wycofania wniosku dotyczacego istnienia
nieprawidtowosci w nastepstwie ustalen dokonanych w trakcie postepowania

administracyjnego lub sgdowego;

ff) wydatki — jezeli nie jest to wyraznie rozréznione, przez wydatki nalezy rozumie¢ takze

koszty;

gg)wymagania dokumentéw programowych, zasady unijne i krajowe — zasady obowigzujgce
beneficienta ujete w powszechnie obowigzujgcych aktach prawa, umowie
o dofinansowanie oraz m.in. we wskazanych w niej dokumentach programowych lub

wiasciwych wytycznych.

10 Dz.U. 22019 r. poz. 1843, z pdzn. zm.
1 Dz.U. z 2022 poz. 1710, z pdzn zm..
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1)

2)

3)

4)

d)

e)

Rozdziat 4 — Wykorzystanie systemu teleinformatycznego

Zakres zadan KK w zakresie wykorzystania systemow teleinformatycznych w programach

EWT jest uzalezniony od rozwigzan przyjetych w dokumentach programowych;

W  programach PB, PL-SK i PL-SN KK wykorzystuie SL2014 do realizacji,
w szczegolno$ci, nastepujgcych zadan:
prowadzenia weryfikacji administracyjnej Whniosku o pfatnoS¢, w tym rejestrowania
wyniku weryfikacji administracyjnej,
prowadzenia korespondencji z beneficientem, w tym wysytania do beneficjenta
wiadomosci lub pism (nie dotyczy pism przekazujgcych informacje pokontrolne z kontroli
na miejscu),
rejestrowania wynikow przeprowadzonych kontroli na miejscu, kontroli ex-post zamowien
publicznych, weryfikacji spetnienia zasady konkurencyjnosci, kontroli na zakonczenie

realizacji projektu oraz kontroli trwatosci,
rejestrowania ostatecznych wynikow audytow lub kontroli zewnetrznych,
zamieszczania wypetnionych i podpisanych przez KK list sprawdzajacych’?;

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w przypadku awarii systemu, KK
realizuje zadania poza SL2014. Po ustaniu przyczyny awarii KK niezwtocznie uzupetnia

lub aktualizuje informacje w SL2014;

Zgodnie z umowg o dofinansowanie, beneficjent przekazuje do kontroli, o ktérej mowa
w sekcji 5.1.2 pkt 1, dokumenty poswiadczajgce prawidtowos¢ i kwalifikowalnosé
wydatkow za pomocg SL2014. Kontrola ta prowadzona jest wéwczas na przekazanych
wersjach dokumentéw'®. W przypadku wystgpienia przestanek wskazujgcych na
watpliwosci, co do wiarygodnosci elektronicznych wersji dokumentéw'# opisanych
w szczegotowej metodyce, o ktérej mowa w podrozdziale 7.1 pkt 2 lub probleméw
technicznych uniemozliwiajgcych ztozenie dokumentow za pomocg SL2014, zasada
jednokrotnego przekazania wszystkich informacji, o ktérej mowa w art. 122 ust. 3

rozporzadzenia ogélnego, nie obowigzuje i dopuszcza sie mozliwo$¢ zgdania przez KK

2 Dotyczy obszardw, dla ktorych przewidziano taki obowigzek.

13W przypadku zastosowania w projekcie kwot ryczattowych lub wystandaryzowanych stawek jednostkowych, dotyczy
dokumentow potwierdzajgcych rzeczowe zrealizowanie wydatkéw/zadan.

4 Np. watpliwosci dotyczgce autentycznosci faktur/rachunkéw (m.in. w przypadku gdy dane na fakturze sg
nieczytelne) lub w oparciu o profesjonalny osad kontrolera lub doswiadczenia dotyczgce przeprowadzonych
wczesniejszych weryfikacji zachodzi prawdopodobienstwo, ze przedstawione przez beneficjenta dokumenty sg
niewiarygodne.
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5)

1)

2)
3)

4)

o)

6)

przekazania do kontroli, do swojej siedziby, uwierzytelnionych kopii wybranych

dokumentéw jednostkowych;

W  programach PB, PL-SK i PL-SN KK wykorzystuje SL2014 zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w dokumentach programowych, w tym w instrukcji

uzytkownika SL2014'5, dostepnej na stronach internetowych programoéw.

Rozdziat 5 — Weryfikacje wydatkéw

Weryfikacja wydatkbw polega na sprawdzeniu dostarczenia towardow i ustug
wspotfinansowanych w ramach projektow, faktycznego poniesienia wydatkéw oraz ich
prawidtowosci i zgodnosci z prawem, ze szczegolowymi wymaganiami dokumentéw

programowych, zasadami unijnymi i krajowymi oraz umowg o dofinansowanie;
Warunki i procedury weryfikacji wydatkéw dotyczg réwniez matych projektow LT-PLS;
KK przeprowadza weryfikacje wydatkéw z zachowaniem zasady ,dwoéch par oczu”, co

oznacza, ze weryfikacja jest przeprowadzana przez co najmniej dwie osoby;

Weryfikacja wydatkdw dokumentowana jest w szczegdlnosci poprzez wypetnienie
i podpisanie odpowiedniegj listy sprawdzajgce;j;

KK w ramach weryfikacji wydatkdw wykorzystuje publicznie dostepne dane gromadzone
w roznych systemach informatycznych (np. Krajowy Rejestr Sgdowy, System
Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej, bazy informacji gospodarczych, system
administracji skarbowej pn. Portal Podatkowy) oraz aplikacje stuzgce do analizowania tych
danych;

Przed rozpoczeciem realizacji zadan dotyczacych kazdego projektu KK sktada
i przechowuje Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzér zostat okreslony

w zatgczniku nr 1 do Wytycznych'.

Podrozdziat 5.1 - Weryfikacja administracyjna

Celem weryfikacji administracyjnej, o ktérej mowa w art. 22 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy

wdrozeniowej jest w szczegolnosci potwierdzenie prawidtowosci i kwalifikowalnosci wydatkéw,

ktére zostaty ujete we Whiosku o ptatnos¢ danego beneficjenta.

15 Dokument opisujgcy zasady, sposoby i terminy realizacji zadan przez uzytkownika systemu SL2014.

16 W programie LT-PL mate projekty realizowane sg na zasadach okreslonych jak dla zwyktych projektdéw, nie sg
czescig projektu parasolowego, tak jak ma to miejsce w pozostatych programach.

17 Kazdy pracownik KK, przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci dotyczgcych danego projektu,
z wylgczeniem projektéw pomocy technicznej realizowanych przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego,
sktada Deklaracje bezstronnosci i poufnosci.
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1)

2)

3)

4)

9)

6)

7)

Sekcja 5.1.1 — Zakres i termin weryfikacji administracyjnej

O ile w dokumentach programowych nie ustalono inaczej, KK przeprowadza weryfikacje
administracyjna, w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia pierwszej wers;ji
Whiosku o pfatno$¢ przez beneficjenta®. W tym terminie KK sporzadza i przekazuje
beneficjentowi Informacje o wyniku weryfikacji administracyjnej, o ktérej mowa w sekcji
5.1.2 pkt 7;

KK przeprowadza weryfikacje administracyjng kazdego ziozonego przez beneficjenta
Whiosku o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami'®. Podczas weryfikacji KK korzysta dodatkowo
z innych informacji posiadanych przez instytucje weryfikujgcg (np. z wynikéw kontroli
innych instytuciji);

KK przeprowadza weryfikacje wszystkich wydatkdw przedstawionych przez beneficjenta

we Whiosku o ptatno$¢ na podstawie zestawienia wydatkow;

Ponadto, KK przeprowadza weryfikacje administracyjng w oparciu o dokumenty

potwierdzajgce prawidtowosc¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we Whiosku o pfatnosé;

Zgodnie z art. 22 wust. 6 ustawy wdrozeniowej, KK moze zdecydowaé,
o przeprowadzaniu weryfikacji administracyjnej wydatkow w oparciu o prébe dokumentéw
poswiadczajgcych prawidtowos¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych we Whiosku

o pfatno$é, wybranych zgodnie z metodyka, o ktérej mowa w podrozdziale 7.1;

KK nie stosuje postanowieh pkt 5 w przypadku wydatkéw rozliczanych za pomocag
uproszczonych metod rozliczania wydatkow. Weryfikacja wydatkdéw rozliczanych za
pomocg uproszczonych metod rozliczania obejmuje catg dokumentacije, o ktérej mowa w

art. 25 ust. 1 lit. c-e rozporzadzenia delegowanego;

KK przeprowadza weryfikacje administracyjng z uwzglednieniem postanowien i zasad

okreslonych w szczegolnosci w:

umowie o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami i wszystkimi aneksami lub
zmianami,
umowie partnerskiej zawartej pomiedzy Beneficjentem Wiodgcym a beneficjentem wraz

ze wszystkimi zatgcznikami i wszystkimi aneksami lub zmianami,

Whiosku o ptatnosc¢ wraz ze wszystkimi zatgcznikami,

8 W przypadku termindéw okreslonych w Wytycznych, gdy ostatni dzien terminu przypada na dzien uznany ustawowo
za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobots.

19 KK

postepuje z wnioskiem o ptatno$¢, w ktérym nie zawarto Zzadnych wydatkéw zgodnie z zasadami

programowymi.
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d)

e)

f)
8)

a)

b)

c)

d)

f)

w przypadku wydatkébw rozliczanych na podstawie kosztow rzeczywistych —
dokumentach potwierdzajgcych prawidtowos¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we

Whiosku o pfatno$c¢?°, w tym:

i. dowodach ksiegowych dotyczgcych poniesionych wydatkow (fakturach,
rachunkach itp.) oraz dokumentach potwierdzajgcych zaptate (np.: wyciggach

bankowych),
ii. umowach z wykonawcami dostaw lub ustug,

iii. protokotach odbioru lub przyjecia dostarczonych towaréw lub ustug oraz innych

dokumentach potwierdzajgcych odbior lub wykonanie prac,

iv. innych  dokumentach  koniecznych do  potwierdzenia  prawidtowosci

i kwalifikowalnosci wydatkow,

w przypadku wydatkdéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania
wydatkéow — dokumentach sktadajgcych sie na Sciezke audytu, okreslong w art. 25 ust. 1

lit. c-e rozporzadzenia delegowanego,
oswiadczeniu beneficjenta o kwalifikowalnosci VAT;
W trakcie weryfikacji administracyjnej KK sprawdza, czy:
Whiosek o ptatno$c zostat prawidtowo wypetniony pod wzgledem formalnym,
Whiosek o ptatnosc jest poprawny pod wzgledem rachunkowym,

Whiosek o pfatno$c rzetelnie przedstawia postep realizacji projektu, w tym realizacje
wskaznikow, w przypadku gdy beneficjent jest odpowiedzialny za realizacje czesci lub
catosci okreslonego wskaznika?!,

wydatki ujete we Whiosku o ptatno$¢, przedstawione do refundacji lub rozliczenia sg

prawidtowe i kwalifikowalne,

umowa o dofinansowanie projektu jest prawidtowo realizowana w czeéci dotyczacej

beneficjenta,

w przypadku wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania

wydatkéw beneficjent:

20 W przypadku rozliczania wydatkéw poniesionych w ramach projektéw PT IZ w PL-SK, PB oraz PL-SN oraz KEWT,
KK weryfikuje Whiosek o ptatno$¢ zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

21 Jezeli z dokumentéw programowych wynika, ze kwestie osiggania wskaznikéw weryfikuje inna instytucja, KK nie
weryfikuje tego punktu.
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i. prawidiowo realizuje obowigzki wynikajgce z  zawartej umowy
o dofinansowanie oraz czy spetniono warunki niezbedne do dokonania ptatnosci

na rzecz beneficjenta w petnej wysokosci,
ii. w odniesieniu do stawek ryczattowych:

— koszty rzeczywiste, od ktérych sg wyliczane koszty rozliczane stawka

ryczattowg, zostaty prawidtowo przypisane do danej kategorii wydatkow,
— koszty nie zostaly przedstawione podwaojnie,
— stawki ryczattowe sg prawidtowo stosowane i prawidtowo wyliczone,

— w przypadku gdy zmodyfikowana zostata wartos¢ kategorii wydatkéw, od
ktorej ustalona zostata stawka ryczattowa czy proporcjonalnie zmieniono

wartos¢ stawki ryczattowej,
iii. w odniesieniu do kwot ryczattowych:

— zadeklarowane przez beneficjenta zadanie zostato zrealizowane zgodnie
z okreslonym standardem i zakresem,
— okreslone w umowie o dofinansowanie wskazniki przypisane kwocie
ryczattowej zostaty osiggniete,
iv. w odniesieniu do standardowych stawek jednostkowych:
— dziatania zadeklarowane przez beneficienta zostaty wykonane w
prawidtowym zakresie (standardzie),

g) wydatki przedstawione we Whiosku o ptatno$¢ zostaty poniesione zgodnie z zasadami
pomocy publicznej, ochrony Srodowiska, rownosci szans i niedyskryminacji oraz

konkurencyjnosci,

h) wydatki przedstawione we Whniosku o ptatnos$¢ zostaty poniesione w sposéb gospodarny,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych

nakfadow.

Sekcja 5.1.2 — Minimalne wymagania dotyczgce procedury przeprowadzania
weryfikacji administracyjnej
1) KK rozpoczyna proces weryfikacji administracyjnej po dostarczeniu Whniosku o ptatnosc

przez beneficjenta;
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2)

3)

4)

9)

6)

7)

8)

KK zwraca sie do beneficienta o przekazanie dokumentow poswiadczajgcych
prawidtowosc¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we Whniosku o pfatnosc, wybranych

zgodnie z metodyka, o ktérej mowa w podrozdziale 7.1;

KK przeprowadza weryfikacje administracyjng Whniosku o pfatnos$¢ z wykorzystaniem listy

sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik nr 2 do Wytycznych,;

Jezeli jest konieczne uzupetnienie dokumentéw lub uzyskanie dodatkowych wyjasnien od
beneficjenta, KK powiadamia o tym beneficienta i wskazuje termin na dostarczenie
uzupetnien lub wyjadnien. Koniecznos¢ uzupetnienia dokumentéw lub ztozenia wyjasnien
nie wstrzymuje terminu, o ktérym mowa w sekcji 5.1.1 pkt 1. W trakcie weryfikacji
administracyjnej wypetniana jest jedna lista sprawdzajgca odnoszgca sie do wszystkich
wersji wniosku o ptatnos¢ dotyczacego jednego okresu raportowania, o ktérej jest mowa
w pkt 3, zawierajgca informacje dotyczgce uzupetnienia dokumentéw przez beneficjenta

lub przedstawionych wyjasnien;

W trakcie weryfikacji administracyjnej KK kazdorazowo ocenia stwierdzone
w probie uchybienia lub nieprawidtowos$ci, pod katem ich wptywu na ocene prawidtowosci
i kwalifikowalno$ci pozostatych wydatkéw ujetych we Whiosku o pfatno$¢. W przypadku
stwierdzenia, ze zidentyfikowane uchybienie lub nieprawidtowos¢ moze wptywac lub
wplywa na wydatki nieobjete weryfikowang probg dokumentéw KK odpowiednio poszerza
badanie. Ocena wykrytych uchybieh lub nieprawidtowosci obejmuje takze ustalenie, czy
mogg one mie¢ charakter nieprawidtowosci systemowej. Wynik ww. analizy uwzgledniany
jest w liscie sprawdzajgcej do weryfikacji administracyjne;;

W przypadku gdy w trakcie weryfikacji administracyjnej KK stwierdzi we Whiosku
0 pfatnos¢ nieprawidtiowe wydatki, pomniejsza Whniosek o ptatno$¢ o kwote tych
wydatkow. W takim przypadku ma zastosowanie procedura, o ktérej mowa
w sekcji 5.1.3;

Po zakonczeniu weryfikacji administracyjnej KK sporzadza, podpisuje i przekazuje
beneficijentowi Informacje o wyniku weryfikacji administracyjnej, zatwierdza Whiosek
o pfatnosc i, jezeli przewidziano taki obowigzek w dokumentach programowych,
sporzadza i przekazuje beneficjentowi dokument zatwierdzajgcy wydatki (np. certyfikat);
KK rejestruje wynik weryfikacji administracyjnej, w tym wypeiniong i podpisang liste
sprawdzajgcg, a takze dokument zatwierdzajgcy wydatki w systemie teleinformatycznym,

o ile przewidziano taki obowigzek;

16



9)

1)

2)

a)

b)

c)

d)

KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie z informacjami o stanie weryfikacji
czedciowych wnioskéw o ptatnod¢ zawierajgce wszystkie wersje danego wniosku
o ptatnos$¢ zgodnie z zatacznikiem nr 19a do Wytycznych??. KK przekazuje powyzsze

zestawienie KEWT na jego wezwanie.

Sekcja 5.1.3 — Procedura dotyczgca zastrzezen do wynikoéw ustalen KK

Procedura jest prowadzona po zakonczeniu przez KK procesu weryfikacji Whniosku
0 pfatnos¢, w tym czynnosci, o ktérych mowa w sekcji 5.1.2 w pkt 7 i 8. Wyjgtkiem jest
weryfikacja przez KK koncowego Whniosku o ptatnos¢, wtedy procedura dotyczaca
zastrzezeh do wynikéw ustalen KK jest przeprowadzana przed zatwierdzeniem
koncowego Whiosku o ptatnosc¢ i zostaje zakonczona nie pozniej niz w okresie 3 miesiecy
od daty dostarczenia przez beneficjenta pierwszej wersji tego Whiosku o ptatnosc. Jezeli
z dokumentow programowych wynika krétszy niz 3 miesieczny termin na weryfikacje

koncowego Whniosku o ptatno$é, KK stosuje sie do zasad programowych;

W przypadku pomniejszenia, o ktérym mowa w sekcji 5.1.2 pkt 6, KK stosuje ponizszg

procedure:

KK w Informacji o wyniku weryfikacji administracyjnej informuje beneficjenta, ze zgodnie
z postanowieniami art. 25 ust. 2 ustawy wdrozeniowej ma prawo do zgtoszenia KK
umotywowanych pisemnych zastrzezen, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania ww. Informacji przez beneficjenta. KK, zgodnie z art. 25 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej, moze przedtuzyé ww. termin na czas oznaczony, na wniosek beneficjenta

ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen,

KK, zgodnie z postanowieniami art. 25 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, rozpatruje zgtoszone
przez beneficjenta zastrzezenia w terminie nie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od

dnia otrzymania tych zastrzezen,

w przypadku wycofania zastrzezen przez beneficienta KK pozostawia je bez

rozpatrzenia,

w trakcie rozpatrywania zastrzezen KK ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
weryfikacyjne lub 2zadac¢ przedstawienia dokumentéw Ilub zlozenia dodatkowych
wyjasnien. Podjecie przez KK ww. czynnosci lub dziatan kazdorazowo przerywa bieg

terminu, o ktérym mowa w lit. b, do czasu pozyskania wyjasnien lub dokumentow lub

22 Nie dotyczy programéw, dla ktérych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petni role Instytucji
Zarzgdzajgcej.
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zakonczenia przez KK dodatkowych czynnosci weryfikacyjnych. KK niezwiocznie

informuje beneficjenta o przedtuzeniu terminu,

e) KK, po rozpatrzeniu zastrzezen beneficjenta, sporzadza i przekazuje beneficjentowi
pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen albo uzasadnienie odmowy
skorygowania ustaleh. Zgodnie z art. 25 ust. 11 ustawy wdrozeniowej KK informuje
réowniez beneficienta o tym, ze od przedstawionego stanowiska nie przystuguje

mozliwos¢ ztozenia dalszych zastrzezen,

f) KK informuje takze beneficjenta, ze wydatki uznane za kwalifikowalne w wyniku
rozstrzygniecia zastrzezen zostang zatwierdzone przez KK w kolejnym Whiosku
o pfatnosé¢, w ktérym zostang one przedstawione przez beneficjenta (nie dotyczy

koncowego Whiosku o ptatnosq),
g) schemat przebiegu ww. procedury przedstawiony jest w zatgczniku nr 3 do Wytycznych.

3) KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie z informacjami o procedurze zastrzezen
do ustalen KK zgtaszanych i rozpatrywanych na podstawie sekcji 5.1.3 zgodnie
z zatgcznikiem nr 19e do Wytycznych. KK przekazuje powyzsze zestawienie KEWT na

jego wezwanie.

Sekcja 5.1.4 — Minimalne wymagania dotyczgce weryfikacji administracyjnej Wniosku

0 ptatno$¢ z projektu parasolowego

1) KK dokonuje weryfikacji administracyjnej Whniosku o pfatno$¢ z projektu parasolowego

wraz z zatgcznikami na warunkach okreslonych w sekcji 5.1.1, 5.1.2 oraz 5.1.3;

2) KK dodatkowo stosuje ponizsze szczegdtowe procedury podczas weryfikacii

administracyjnej Whiosku o pfatnosc z projektu parasolowego:

a) KK przeprowadza weryfikacje wydatkéw poniesionych w ramach projektu parasolowego
na podstawie informacji zawartych we Whiosku o ptatno$¢ przekazanym przez

beneficjenta projektu parasolowego oraz na podstawie:

i. dokumentéow poswiadczajgcych prawidiowos¢ i kwalifikowalno$¢ wydatkow
dotyczagcych minimum 10% wartosci wydatkéw przedstawionych w danym
Whiosku o pfatno$¢ dotyczacych zadania - koszty zarzadzania projektem

parasolowym?® oraz kazdego innego zadania, ktére zostato zdefiniowane

23 W programie CZ-PL wydatki dotyczace zarzadzania projektem parasolowym moga by¢ rozliczane odrebnie
w stosunku do wydatkéw dotyczgcych mikroprojektow. Wtedy zasady dotyczgce weryfikacji administracyjnej Whiosku
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w programie (np. koszty przygotowawcze, koszty informacji i promociji),
wskazanych za pomocg metodyki, o ktérej mowa w podrozdziale 7.1 niniejszych
wytycznych,

dokumentéw poswiadczajgcych prawidtowos¢ i kwalifikowalno$¢ wydatkow
dotyczacych minimum 10% wartosci wydatkéw przedstawionych w danym
Whiosku o pfatnos¢ dotyczacych kazdego mikroprojektu wtasnego beneficjenta
projektu parasolowego, wskazanych za pomocg metodyki, o ktérej mowa

w podrozdziale 7.1 Wytycznych,

proby losowo wskazanych przez KK minimum 10% liczby mikroprojektow
wspolnych oraz jednostronnych (indywidualnych) ujetych w danym Whiosku
o0 ptfatnoscé?#; nastepnie w odniesieniu do kazdego wybranego do préby
mikroprojektu KK wskazuje prébe minimum 10% wartosci wydatkéw, ktére
poddaje weryfikacji w oparciu o dokumenty poswiadczajgce prawidtowosc
i kwalifikowalnos¢ wydatkéw, wskazanych za pomocg metodyki, o ktérej mowa

w podrozdziale 7.1 Wytycznych.

b) jezeli w wyniku weryfikacji administracyjnej danego Whiosku o pfatno$¢ KK stwierdzi

nieprawidtowe wydatki w kwocie réwnej lub wyzszej niz 15% wartosci wydatkéw

przedstawionych w danym Whiosku o ptatno$c, moze:

zdecydowa¢ o weryfikacji kolejnego lub kolejnych Whnioskow o ptatnosc
przedstawianych przez danego beneficjenta projektu parasolowego na podstawie
zwigkszonej proby?® lub

przeprowadzi¢ kontrole dorazng w zakresie sposobu realizacji projektu

parasolowego przez beneficjenta.

0 pfatnosc¢ z projektu parasolowego zawierajgce wydatki dotyczace zarzgdzania sg analogicznie do weryfikacji
regularnych projektow.

24 W programie CZ-PL proba wybierana jest po kazdym posiedzeniu Euroregionalnego Komitetu Sterujgcego, na
ktorym zatwierdzono mikroprojekty sposrod nowozatwierdzonych mikroprojektow (niezaleznie za krajowg czesc
projektu parasolowego).

25 Zwiekszenie proby moze dotyczy¢ wszystkich lub konkretnych rodzajow wydatkéw (mikroprojekty jednostronne
(indywidualne), mikroprojekty wspdélne, mikroprojekty wtasne beneficjenta projektu parasolowego, koszty zarzadzania
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Sekcja 5.1.5 — Zadania KK, jezeli zgodnie z zasadami danego programu wypetnia on rowniez

dodatkowe zadania wynikajgce z kontroli projektu jako catosci

Weryfikacja administracyjna Whiosku o ptatno$c¢ z catego projektu przeprowadzana jest przez

KK Beneficjenta Wiodgcego w oparciu o szczegétowe procedury uzgodnione w dokumentach

programowych oraz z zastosowaniem przepiséw ustawy wdrozeniowe;.

1)

2)

3)

1)

2)

a)

b)

c)

d)

e)

Podrozdziat 5.2 — Kontrola na miejscu

KK przeprowadza kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta,
o ktérej mowa w art. 22 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy wdrozeniowej, zwang dalej ,kontrolg na
miejscu”;

Celem kontroli na miejscu jest potwierdzenie, ze wspotfinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone, a stan faktyczny realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym we

Whioskach o pfatno$c i jest zgodny z umowg o dofinansowanie;

KK sprawdza réwniez, czy wydatki zadeklarowane przez beneficienta w zwigzku
z realizowanym projektem, zostaly rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z prawem oraz

wymaganiami dokumentow programowych, zasad krajowych i unijnych.

Sekcja 5.2.1 — Zakres kontroli na miejscu

KK przeprowadza kontrole na miejscu na podstawie ogledzin oraz dokumentow,

o ktérych mowa w sekcji 5.1.1 pkt 7;
Podczas kontroli na miejscu sprawdzeniu podlega w szczegolnosci, czy:
wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym w dotychczas
dostarczonych przez beneficjenta Wnioskach o pfatno$c,

wydatki zadeklarowane przez beneficjenta w zwigzku z realizowanym projektem zostaty
rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu oraz z zasadami unijnymi
i krajowymi,

realizacja wskaznikéw przedstawionych we Whnioskach o ptatnos$¢ przebiega prawidtowo,
w przypadku gdy beneficijent jest odpowiedzialny za realizacje cze$ci lub catego

okreslonego wskaznika,

ewidencja ksiegowa jest prowadzona wtasciwe?,

26 Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych za pomocag kwot ryczattowych, wystandaryzowanych stawek jednostkowych
oraz stawek ryczattowych. W przypadku stawek ryczattowych obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji

20



f) prawidtowo wykonywane sg dziatania informacyjne i promocyjne,

g) dostepnos¢ produktéw projektu dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz koncepcja

uniwersalnego projektowania znajdujg odzwierciedlenie w realizowanym projekcie,

h) Beneficjent Wiodgcy wypetnia prawidtowo obowigzki, o ktéorych mowa w art. 13 ust. 2 3
rozporzadzenia EWT (dotyczy sytuacji, w ktorej beneficjent kontrolowany przez KK jest

Beneficjentem Wiodgcym),
i) spetniono warunki w zakresie przechowywania dokumentacji;

3) W trakcie kontroli na miejscu KK dokonuje ogledzin, w tym przede wszystkim, gdy wydatki
dotyczg zakupu, najmu, leasingu, przeprowadzenia remontu, robét budowlanych lub

modernizacji srodka trwatego lub dostawy towardw;

4)  Kontrolg na miejscu moze by¢ rowniez udziat KK w organizowanych przez beneficjenta
wydarzeniach, konferencjach lub szkoleniach. Zakres takiej kontroli obejmuje wytgcznie

dziatania beneficjenta dotyczace realizacji danego wydarzenia, konferenc;ji lub szkolenia?’;

5) Zgodnie z art. 22 ust. 5 ustawy wdrozeniowej kontrola na miejscu moze byc¢
przeprowadzona na probie projektow. KK wskazuje projekty do kontroli za pomocag
Metodyki doboru proby projektow do kontroli na miejscu, stanowigcej zatgcznik nr 4

i zatgcznik nr 4a do Wytycznych?s;

6) Minimalny procent liczby projektéw, ktére powinny by¢ poddane kontroli na miejscu jest
okreslony w zaleznosci od osi priorytetowej, w ramach ktérej sg realizowane dane projekty
w programie. Szczegotowe informacje dotyczgce Metodyki doboru proby projektow do

kontroli na miejscu znajdujg sie w podrozdziale 7.2;

7) KK moze przeprowadzi¢ kontrole na miejscu na prébie dokumentéw potwierdzajgcych
prawidtowosc¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkow. Préba dokumentéw jest wybierana przez KK

przy uzyciu metodyki, o ktérej mowa w podrozdziale 7.1.

ksiegowej dotyczy wydatkdow rzeczywistych, na podstawie ktérych wyliczana jest kwota do wyptaty wedtug stawki
ryczattowej oraz projektu PT IZ w programie PL-SK, PB, PL-SN oraz projektu PT KEWT.

27 KK informuje beneficjenta o zakresie kontroli w pi$mie zawiadamiajgcym o kontroli.

28 7 zastrzezeniem, ze:

- w przypadku Programu CZ-PL préba projektéw do kontroli na miejscu wybierana jest przez kontrolera czeskiego -
Gtéwne Biuro Centrum Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej, wspdlnie dla obu stron granicy (zgodnie
z obowigzujagcym dokumentem programowych w zakresie kontroli i audytu - Wspdlng Metodykg Procesu Kontroli),

- w Programie BB-PL wyboru projektéw dokonuje zgodnie z dokumentem Wspédlne zasady w zakresie kontroli
z art. 23 rozp. EWT(UE) nr 1299/2013 jednostka kontraktujgco-wyptacajaca w ILB, ktéra wybiera na podstawie
analizy ryzyka i generatora proby losowej projekty do kontroli dla polskiego i niemieckiego kontrolera. Nastepnie
udostepnia probe 1Z, ktéra informuje o wybranej prébie kontroleréw krajowych (KK).
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1)

2)

3)

4)

1)

2)

a)

b)

c)

Sekcja 5.2.2 — Termin kontroli na miejscu

KK ustala termin kontroli na miejscu indywidualnie dla kazdego projektu wskazanego do

kontroli, w taki sposob, aby fgcznie zostaty spetnione nastepujgce przestanki:

moment przeprowadzenia czynnosci kontrolnych jest najbardziej efektywny
z punktu widzenia realizacji projektu, a wnioski z przeprowadzenia kontroli mozna

odnies¢ do projektu w czesci realizowanej przez beneficjenta,

beneficjent przedstawit do zatwierdzenia wydatki obejmujgce tgcznie kwote minimum
25% wartosci wydatkow przewidzianych w ramach projektu,
zakonhczenie czynnosci kontrolnych nastgpi nie pdzniej niz w czasie umozliwiajgcym KK
przekazanie beneficijentowi Informacji o wyniku weryfikacji administracyjnej dotyczacej
koncowego Whiosku o ptatnos¢, w terminie okreslonym w sekcji 5.1.1 pkt 1 albo 5.1.3
pkt 1;
Kontrola na miejscu projektu przeprowadzana jest po spetnieniu przestanek okreslonych
w pkt 1. W przypadku, gdy przestanki te nie zostang spetnione w okresie, ktérego dotyczy
Roczny Plan Kontroli, termin kontroli jest przesuwany na kolejny okres, w ktérym te

przestanki zostang spetnione.

W przypadku kontroli na miejscu zaktadajgcych uczestnictwo w organizowanych przez
beneficjenta wydarzeniach, konferencjach lub szkoleniach, KK wyznacza termin kontroli

z uwzglednieniem daty planowanego wydarzenia, konferencji lub szkolenia;

KK wskazuje uzasadnienie wyboru konkretnego terminu przeprowadzenia kontroli na
miejscu w danym projekcie w Pofrocznym zestawieniu dotyczagcym realizacji planu

kontroli, ktorego wzor zawarty jest w zatgczniku nr 5 do Wytycznych.

Sekcja 5.2.3 — Minimalne wymagania dotyczgce procedury przeprowadzania

kontroli na miejscu

Przed rozpoczeciem kontroli na miejscu KK planuje czynnosci kontrolne, w tym
w szczegoélnosci zbiera dokumenty i informacje o projekcie, powotuje co najmnigj

dwuosobowy zespét kontrolujacy, sktada Deklaracje o bezstronnosci i poufnos$ci??;

KK powiadamia beneficjenta o kontroli na miejscu w terminie nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia czynnosci kontrolnych. Termin

powiadomienia moze zosta¢ skrécony, za uprzednig zgodg beneficjenta. W przypadku

29 Deklaracja jest podpisywana przez pracownika w przypadku, gdy pracownik nie ziozyt juz wczesniej takiej
deklaracji potwierdzajgcej jego bezstronnos$¢ wobec danego projektu.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

kontroli, o ktérej mowa w sekcji 5.2.1 pkt 4, KK powiadamia beneficjenta o kontroli na

minimum 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych;

Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wdrozeniowej KK przeprowadza kontrole na miejscu na
podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do przeprowadzenia Kkontroli,

wystawionego przez uprawniong osobe;

Podczas kontroli na miejscu KK wykorzystuje liste sprawdzajgcg, stanowigcg zatgcznik nr
6 do Wytycznych;

KK przeprowadza ogledziny w trakcie czynnosci kontrolnych, zgodnie z art. 23 ust. 8
i 9 ustawy wdrozeniowej, w obecnosci beneficjenta lub osoby przez niego upowaznione;j.
Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach lub przyjeciu ustnych wyjasnien lub
oSwiadczen w trakcie czynnosci kontrolnych KK sporzgdza protokét®, ktory jest

podpisywany przez KK oraz beneficjenta, i zatgczany do Informacji pokontrolneyj;

Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w pkt 5, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen
kontroli, zgodnie z art. 23 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, sporzgdza sie notatke podpisang

przez beneficjenta i zatgcza sie jg do Informacji pokontrolneyj;

Jezeli po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych na miejscu konieczne jest uzyskanie
dodatkowych wyjasnien Ilub dokumentéw od beneficijenta, badz przeprowadzenie
dodatkowych czynnosci kontrolnych na miejscu, KK informuje beneficjenta o wydtuzeniu

kontroli, podajgc stosowne uzasadnienie;

Po zakonczeniu kontroli na miejscu KK sporzgdza dwa egzemplarze Informacji
pokontrolnej (jeden egzemplarz w przypadku podpisu dokumentu kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym), zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do Wytycznych. Jezeli w trakcie
kontroli na miejscu zostang stwierdzone uchybienia lub nieprawidtowosci, KK w Informacji
pokontrolnej formutuje odpowiednio rekomendacje lub zalecenia pokontrolne. Zgodnie
z art. 25 ust. 10 ustawy wdrozeniowej KK wyznacza réwniez termin, w ktérym beneficjent
ma poinformowa¢ KK o sposobie wykorzystania rekomendacji lub wykonania zalecen

pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia;

KK wyznacza termin, o ktérym mowa w pkt 8, uwzgledniajgc charakter rekomendacji lub
zaleceh. Wyznaczony przez KK termin powinien umozliwi¢ beneficjentowi skuteczne
wykorzystanie rekomendacji lub wykonanie zalecen pokontrolnych, a KK umozliwi¢
przeprowadzenie odpowiedniej kontroli sprawdzajgcej. Rekomenduje sig, aby termin ten

nie przekraczat dwoch miesiecy od dnia wydania ostatecznej Informacji pokontrolney,

30 Wzor protokotu opracowuje KK i zatgcza do IW KK.
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

KK podpisuje Informacje pokontrolng i przekazuje beneficjentowi w ciggu 21 dni

kalendarzowych od dnia zakonczenia kontroli;

KK informuje beneficienta, ze zgodnie z postanowieniami art. 25 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej, ma on prawo do zgtoszenia umotywowanych pisemnych zastrzezen do
tresci Informacji pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania tej
informacji. KK moze przedtuzyé ww. termin na czas oznaczony, na wniosek beneficjenta,

ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

W przypadku gdy KK nie stwierdzi podczas kontroli na miejscu uchybien Ilub
nieprawidtowosci, a beneficjent nie zgtosi zastrzezen do tresci Informacji pokontrolnej oraz
odesle KK podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej, przekazana beneficjentowi

Informacja pokontrolna jest informacjg ostateczng;

W przypadku zgtoszenia zastrzezen do tresci Informacji pokontrolnej przez beneficjenta,
zgodnie z postanowieniami art. 25 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, KK rozpatruje je

w terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen;

W przypadku wycofania zastrzezeh przez beneficienta, KK pozostawia je bez

rozpatrzenia;

W trakcie rozpatrywania zastrzezen KK ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne lub zada¢ przedstawienia dokumentéw lub ztoZzenia dodatkowych wyjasnien
przez beneficjenta. Podjecie przez KK ww. czynnosci lub dziatan kazdorazowo przerywa
bieg terminu, o ktérym mowa w pkt 13, do czasu pozyskania wyjasnien lub dokumentow
lub zakonczenia przez KK dodatkowych czynnosci kontrolnych. KK niezwtocznie informuje

beneficjenta o przediuzeniu terminu;

KK po rozpatrzeniu zastrzezen beneficjenta, w razie potrzeby uzupetnia ostateczng
Informacje pokontrolng o zalecenia pokontrolne Ilub rekomendacje i przekazuje
beneficjentowi ostateczng Informacje pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia
kontroli i pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen albo uzasadnienie odmowy
skorygowania ustalenn pokontrolnych. KK informuje beneficjenta, ze od ostatecznej
Informacji pokontrolnej nie przystuguje mozliwos¢ ziozenia dalszych zastrzezen.

Dodatkowo KK informuje beneficjenta, ze w przypadku gdy ten:

a) nie akceptuje treSci ostatecznej Informacji pokontrolnej, powinien odestaé KK,

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania ostatecznej Informacji
pokontrolnej, jeden egzemplarz niepodpisanej ostatecznej Informacji pokontrolnej
zawierajgcej adnotacje o odmowie podpisania tego dokumentu, a odmowa podpisania
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17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

ostatecznej Informacji pokontrolnej nie oznacza, ze beneficjent jest zwolniony

z wykonania zalecen pokontrolnych,

b) akceptuje tres¢ ostatecznej Informacji pokontrolnej, podpisuje jg w dwdch

egzemplarzach (w jednym egzemplarzu w przypadku podpisu dokumentu
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym) i odsyla podpisany egzemplarz KK w

terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania ostatecznej Informacji pokontrolinej;

Zaréwno beneficjent, jak i KK posiadajg po jednym egzemplarzu ostatecznej Informacji

pokontrolney;

W kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek beneficjenta, KK ma prawo poprawienia
w Informacji pokontrolnej oczywistych omytek. Informacje o zakresie sprostowania KK

przekazuje beneficjentowi bez zbednej zwtoki;

KK rejestruje ostateczng Informacje pokontrolng lub wynik kontroli na miejscu, w tym
informacje na temat stwierdzonych nieprawidiowosci oraz wypetniong i podpisang liste

sprawdzajgcg w systemie teleinformatycznym, o ile przewidziano taki obowigzek;

KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie z informacjami o przeprowadzonych
kontrolach na miejscu zgodnie z zatgcznikiem nr 19b do Wytycznych3'. KK przekazuje

powyzsze zestawienie KEWT na jego wezwanie.

W przypadku sformutowania przez KK zalecen pokontrolnych, sposéb ich wykonania

podlega weryfikacji przez KK, poprzez kontrole sprawdzajaca:

a) w formie ,weryfikacji korespondencyjnej’ (na podstawie przekazanych przez beneficjenta

dokumentéw) lub

b) poprzez kontrole sprawdzajgcg na miejscu;

KK podejmuje decyzje dotyczgcg sposobu weryfikacji zalecen pokontrolnych biorgc pod
uwage charakter wydanych zalecen;

W przypadku gdy kontrola sprawdzajgca przeprowadzana jest na miejscu, KK

odpowiednio wczesniej informuje beneficjenta o terminie jej przeprowadzenia;

24)W terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu kontroli sprawdzajgcej KK sporzadza

w dwoch egzemplarzach (w jednym egzemplarzu - w przypadku podpisu dokumentu

kwalifikowalnym podpisem elektronicznym) i podpisuje Notatke z kontroli sprawdzajgceyj,

31 Nie dotyczy programow, dla ktdérych minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego petni role Instytuciji
Zarzgdzajgcej.
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ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 8 do Wytycznych. KK niezwtocznie przekazuje

beneficjentowi jeden egzemplarz Notatki z kontroli sprawdzajgcey;

25) Ustalenia kontroli sprawdzajgcej, w tym informacje na temat stwierdzonych podczas
kontroli nieprawidtowosciach, sg rejestrowane w systemie teleinformatycznym, o ile

przewidziano taki obowigzek;

26) Schemat przebiegu ww. procedury przedstawiony jest w zatgczniku nr 9 do Wytycznych.

Sekcja 5.2.4 — Minimalne wymagania dotyczgce procedury przeprowadzania kontroli na miejscu
projektu parasolowego
1) KK przynajmniej raz w roku obrachunkowym przeprowadza kontrole na miejscu realizacji

projektu parasolowego w siedzibie beneficjenta projektu parasolowego?®?;

2) KK dokonuje kontroli na miejscu projektu parasolowego na podstawie dokumentéw
przechowywanych przez beneficjenta projektu parasolowego, z zastrzezeniem pkt 3 lit. f
ppkt iii;

3) KK podczas kontroli na miejscu projektu parasolowego kontroluje prawidtowos¢ realizaciji

przez beneficjenta umowy o dofinansowanie, w tym:

a) organizacje i przeprowadzenie naboréw mikroprojektow, w tym jesli zatwierdzono
wnioski o dofinansowanie: KK wskazuje do préby do kontroli co najmniej 5% liczby
mikroprojektéw, ktore zostaty ztozone w ramach naboréw przeprowadzonych w okresie
od daty wyboru préby dla poprzedniej kontroli na miejscu u beneficjenta projektu
parasolowego, przy czym w probie powinny by¢ reprezentowane wszystkie typy
mikroprojektéw (indywidualne, wspdlne oraz wtasne beneficjenta projektu parasolowego)
i mikroprojekty, ktére otrzymaty pozytywng ocene i nie otrzymaty pozytywnej oceny,

b) wdrozenie i przeprowadzanie procedury skargowej dotyczgcej wyboru mikroprojektéw.
Kontrola w tym zakresie powinna by¢ prowadzona na prébie co najmniej 5% liczby
ztozonych skarg dla naboréw przeprowadzonych w okresie od daty wyboru préby dla
poprzedniej kontroli na miejscu u beneficjenta projektu parasolowego. KK w pierwszej
kolejnosci dobiera do proby skargi w ramach mikroprojektéw, ktére zostaty wybrane do
préby do kontroli zgodnie z lit. a. Jes$li w mikroprojektach wytypowanych do préby
zgodnie z lit. a., procedura skargowa nie wystgpita kontroler dobiera probe uzupetniajgca

z puli pozostatych mikroprojektow uwzgledniajgcych procedure skargowa,

32 Podrozdziat 7.2 nie ma zastosowania.
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c) proces podpisywania uméw o dofinansowanie mikroprojektéw oraz anekséw. Kontrola

w tym zakresie powinna by¢ prowadzona na prébie co najmniej 5% liczby podpisanych

umow oraz 5% liczby podpisanych anekséw dla naboréw przeprowadzonych w okresie

od daty wyboru proby dla poprzedniej kontroli na miejscu u beneficjenta projektu

parasolowego. KK w pierwszej kolejnosci dobiera do préby umowy oraz aneksy

podpisane dla mikroprojektéw, ktdre zostaty wybrane do préoby do kontroli zgodnie z lit.

a. W przypadku, gdyby w odniesieniu do tych mikroprojektow nie bylo mozliwe

dokonanie kontroli procesu podpisywania umow o dofinansowanie mikroprojektow oraz

aneksow, KK wskazuje do kontroli tego procesu uzupetniajgcg probe mikroprojektow,

d) wsparcie mikrobeneficjentow w realizacji mikroprojektéw,

e) wykorzystanie i rozliczenie zaliczki,

f)

zapewnienie prawidtowosci i kwalifikowalnosci wydatkow przedstawianych do refundacji

lub rozliczenia w ramach projektu parasolowego:

w przypadku wydatkéw dotyczgcych zadania - koszty zarzgdzania lub kazdego
innego zadania, ktére zostalo zdefiniowane w programie (np. koszty
przygotowawcze) KK wskazuje prébe dokumentéw do kontroli z puli wydatkow
ujetych we wszystkich Whioskach o ptatno$c z projektu parasolowego, ktore KK
zatwierdzit od daty wyboru proby do poprzedniej kontroli na miejscu u
beneficjenta projektu parasolowego, stosujgc odpowiednio metodykag, o ktorej
mowa w podrozdziale 7.1,

w przypadku mikroprojektéw jednostronnych (indywidualnych), mikroprojektow
wspolnych oraz mikroprojektéw wtasnych beneficjenta projektu parasolowego KK
w sposob losowy wskazuje do préby do kontroli po minimum 5% liczby
mikroprojektéw z puli: mikroprojektéw jednostronnych (indywidualnych),
mikroprojektéw wspodlnych, mikroprojektdéw wtasnych beneficjenta projektu
parasolowego zatwierdzonych we Whioskach o ptatnosc¢ z projektu parasolowego
w okresie od daty wyboru préby dla poprzedniej kontroli na miejscu u beneficjenta
projektu parasolowego; nastepnie w odniesieniu do kazdego wybranego do proby
mikroprojektu KK wskazuje prébe minimum 10% liczby wydatkéw, ktére poddaje
kontroli w oparciu o dokumenty poswiadczajgce prawidtowos¢ i kwalifikowalnos¢

wydatkow, wskazane za pomocg metodyki, o ktérej mowa w podrozdziale 7.1,

w obecnosci beneficijenta projektu parasolowego KK moze przeprowadzié¢

kontrole na miejscu realizacji wybranych mikroprojektow wytacznie w zakresie
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weryfikacji, czy towary lub ustugi zostaty faktycznie dostarczone. W tym zakresie,
KK nie stosuje postanowien podrozdziatu 5.2.2 i 5.2.3. W tym przypadku

odpowiednie zastosowanie majg procedury dotyczgce ogledzin.
g) przekazywanie ptatnosci mikrobeneficjentom,
h) odzyskiwanie naleznoéci od mikrobeneficjentéw,
i) wypetnianie obowigzkéw z zakresu informacji i promocji,
j) wypetnianie obowigzkoéw w zakresie przechowywania dokumentéw;

4) KK uwzglednia czynno$ci kontrolne, o ktérych mowa w pkt 3 lit. f ppkt iii, w Informacji
pokontrolnej z kontroli projektu parasolowego. KK nie sporzgdza osobnej informacji
pokontrolnej w odniesieniu do czynnosci kontrolnych przeprowadzonych na miejscu
realizacji mikroprojektu;

5) KK przeprowadza kontrole projektu parasolowego z zastosowaniem procedur opisanych

w podrozdziale 5.2, z wytgczeniem sekcji 5.2.2.

Podrozdziat 5.3 — Kontrola ex-post postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego

objetych zakresem stosowania ustawy Pzp

1) KK prowadzi kontrole ex-post na podstawie oraz zgodnie z przepisami Dziatu XI Rozdziat

1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

2) Kontrola ex-post postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego przeprowadzonych
przez beneficientow moze by¢ dokonywana przez KK niezaleznie od weryfikacji

administracyjnej lub kontroli na miejscu;

3) KK przeprowadza kontrole ex-post w terminie umozliwiajgcym zakonczenie czynnosci nie
pozniej, niz przed sformutowaniem przez KK Informacji o wyniku weryfikacji
administracyjnej z weryfikacji Whniosku o pfatno$¢, w ktérym zostat zawarty pierwszy
wydatek dotyczgcy danego zamodwienia publicznego, dla ktérego KK jest zobowigzany

przeprowadzi¢ kontrole ex-post;

4)  Kontroli ex-post poddawane sg dokumenty dotyczgce przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, do ktdérego zastosowanie miata ustawa Pzp,
wymienione w kwestionariuszu kontroli, o ktorym mowa w art. 599 ust. 1 udostepnionym
beneficjentowi zgodnie z art. 600 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych, w szczegolnosci: Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia/SWZ/OPW,
ogtoszenie o zamowieniu, zaproszenie do negocjacji, a takze zawarta umowa w sprawie
zamowienia publicznego oraz jej zmiany;
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o)

6)

7)

8)

KK przeprowadza kontrole ex-post postepowan przeprowadzonych przez beneficjentow,

jesli zostang spetnione tgcznie wszystkie przestanki:

a) umowa o dofinansowanie na realizacje projektu zostata podpisana,

b) beneficjent byt podmiotowo i przedmiotowo zobowigzany do zastosowania ustawy Pzp

przy udzielaniu danego zaméwienia publicznego,

c) po przeprowadzonym postepowaniu o udzielenia zamdwienia publicznego zostata

zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego;

Kontrola ex-post postepowan przeprowadzonych przez mikrobeneficientow jest
dokonywana przez KK tylko, jesli wydatek dotyczacy danego postepowania zostanie
wskazany do préby do weryfikacji administracyjnej lub kontroli na miejscu oraz zostang

spetnione przestanki wymienione w pkt 5;

KK nie przeprowadza kontroli ex-post:

a) jesli pomimo wylgczenia podmiotowego lub przedmiotowego ze stosowania ustawy Pzp

beneficijent Ilub mikrobeneficjent przeprowadzit procedure wytonienia wykonawcy

W oparciu o przepisy ustawy Pzp lub

b) w odniesieniu do zamdéwien publicznych czesciowo rozliczanych w projekcie®® np.

postepowania na materialy biurowe, w przypadku gdy tgczna kwota rozliczanych
wydatkéow z jednego postepowania w ramach projektu jest rowna lub nizsza niz 4500
PLN brutto34 lub

c) w odniesieniu do zamodwieh publicznych zrealizowanych przez Centralnego

Zamawiajgcego, (o ktorym mowa w art. 15a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo
zamowien publicznych lub art. 44 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych), gdy suma wydatkéw rozliczanych w ramach projektu jest rowna lub nizsza
niz 4500 PLN brutto.

d) nie zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w pkt 5;

W  przypadku zamowien publicznych w ramach projektéw PT, kontrola ex-post
postepowan jest przeprowadzana na prébie, wybranej na podstawie listy zaméwien

przekazywanej przez beneficjenta projektu PT do KK co kwartat, z zastrzezeniem pkt 7

33 W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub nieprawidtowego wydatku na podstawie dokumentacji
ztozonej dla takich wydatkéw, KK moze zwrdci¢ sie do beneficjenta o petng dokumentacje dotyczgcg udzielonego
zamowienia w celu oceny, czy doszto do naruszenia przepisow ustawy Pzp. W przypadku stwierdzenia takiego
naruszenia, stosuje sie pkt 3 Sekcji 9.1.1.

34 KK monitoruje w kolejnych sktadanych wnioskach o ptatno$é¢ czy kwota 4500 PLN zostata przekroczona.
W przypadku przekroczenia ww. kwoty, KK zwraca sie do beneficjenta o przekazanie dokumentéw dot. zaméwienia
publicznego do weryfikaciji.
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

lit b i c- Dobér préby dokonywany jest w oparciu o analize ryzyka opracowang
samodzielnie przez KK, z zalozeniem, Zze minimum jedno zamowienie z kazdego
kwartatu3® musi zosta¢ skontrolowane przez KK. Punkty niniejszego rozdziatu, z

wytgczeniem punktu 6, stosuje sie odpowiednio;

KK moze przeprowadzi¢ czynnosci kontrolne w siedzibie beneficjenta, jesli taka forma

kontroli jest efektywniejsza i nie wydtuzy terminu zatwierdzania wydatkow;

KK przeprowadza kontrole ex-post, wykorzystujgc liste sprawdzajgcg, stanowigca
odpowiednio zatgcznik nr 10a albo zatgcznik nr 10b albo zatgcznik 10c do Wytycznych —
w zaleznosci od stanu prawnego, wedtug ktérego przeprowadzane byto postepowanie
(sprzed wejscia albo po wejsciu w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie
ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2016 .
poz. 1020) albo po wejsciu w zycie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych;

KK w trakcie kontroli ex-post zwraca szczegdlng uwage na wystgpienie nieprawidtowosci,

o ktorych mowa w Taryfikatorze oraz zatgczniku nr 11 do Wytycznych;

W uzasadnionych przypadkach KK zwraca sie do beneficjenta z prosba o wyjasnienie lub
uzupetnienie dokumentacji oraz wskazuje termin na przekazanie stosownych wyjasnien

lub dokumentoéw;

KK przedstawia beneficjentowi ustalenia z kontroli ex-post w zaleznosci od etapu, na

ktérym przeprowadzana jest kontrola ex-post, w:

a) Informacji o wyniku weryfikacji administracyjnej lub
b) Informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu lub

c) odrebnej Informacji pokontrolnej z kontroli ex-post3, jesli kontrola ex-post zostata

przeprowadzona niezaleznie od weryfikacji administracyjnej lub kontroli na miejscu;

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 13 lit. ¢, KK stosuje odpowiednio procedure opisang w
sekcji 5.1.3;

KK rejestruje wynik kontroli ex-post, w tym informacje na temat stwierdzonych uchybien
lub nieprawidtowosci i ich ewentualnych skutkach finansowych oraz wypetniong
i podpisang liste sprawdzajgca, w systemie teleinformatycznym, o ile przewidziano taki

obowigzek.

35 Wyjgtkiem jest sytuacja, gdy w danym kwartale nie byty przeprowadzane zamdwienia publiczne przez beneficjenta
projektu PT.
36 Wzor informacji pokontrolnej z kontroli ex-post opracowuje KK i zatgcza do IW KK.
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16)

17)

1)

2)

a)

b)

3)

a)

b)

c)

d)

KK zamieszcza informacje o przeprowadzonych kontrolach i ich wynikach, w tym
dokument konczgcy kontrole w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie

podmiotowej, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia kontroli®”.

KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie z informacjami o przeprowadzonych
kontrolach ex-post zamoéwien publicznych zgodnie z zatgcznikiem nr 19¢ do Wytycznych?38,

KK przekazuje powyzsze zestawienie KEWT na jego wezwanie.

Podrozdziat 5.4 — Badanie zachowania zasady konkurencyjnosci*

KK przeprowadza badanie zachowania zasady konkurencyjnosci w stosunku do wydatkow
poniesionych przez beneficienta lub mikrobeneficjenta, ktérzy byli podmiotowo

i przedmiotowo zobowigzani do jej zastosowania;
KK dokonuje ww. badania podczas:

przeprowadzania weryfikacji administracyjnej Whniosku o pfatnos¢, w ktorym
przedstawiono dany wydatek, o ile zostat on wskazany do proby wydatkow
weryfikowanych na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych  prawidiowosé

i kwalifikowalnos¢ wydatkéw, lub

przeprowadzania kontroli na miejscu, jezeli dany wydatek zostat wskazany do préby
wydatkbw badanych na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych prawidiowosé
i kwalifikowalnos¢ wydatkéw, a badanie zachowania zasady konkurencyjnosci nie

zostato przeprowadzone podczas weryfikacji administracyjne;.

Jezeli w dokumentach programowych nie zostaty okreslone inne obszary badania,
podczas badania KK zwraca szczegolng uwage na to, czy:
prawidtowo zostata okreslona szacunkowa warto$¢ zamowienia,
zapytanie ofertowe zostato upublicznione przez beneficjenta lub mikrobeneficjenta,
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpit w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym

kryteria oceny ofert i zostat udokumentowany w pisemnym protokole,

zamowienie zostato udzielone podmiotowi/osobie, ktéry/a nie jest powigzany/a
z beneficientem lub mikrobeneficjentem osobowo lub kapitatowo, z zastrzezeniem

dopuszczonych przypadkoéw,

37 Przyj
% Nie

muje sie, ze dzien zakonczenia kontroli to dzien, w ktérym dokument kohczacy kontrole stat sie ostateczny.
dotyczy programéw, dla ktérych minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego petni role Instytucji

Zarzgdzajgcej.
39 Badanie nie jest wykonywane w przypadku ryczattowych metod rozliczania wydatkéw.
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e) beneficijent lub mikrobeneficjent podpisat umowe z wykonawcg wybranym zgodnie

z zasadg konkurencyjno$ci,
f) wystgpity nieprawidtowosci, o ktérych mowa w zatgczniku nr 12 do Wytycznych.

4) KK dokonuje badania z wykorzystaniem listy sprawdzajacej, stanowigcej zatgcznik nr
13a%® lub 13b*' do Wytycznych;

5) KK uwzglednia wynik przeprowadzonego badania spetnienia zasady konkurencyjnosci
w przedstawianej beneficjentowi*? Informacji o wyniku weryfikacji administracyjnej lub

w Informacji pokontrolnej z kontroli na miejscu;

6) KK rejestruje wynik przeprowadzonego badania oraz wypetniong i podpisang liste

sprawdzajgcg, w systemie teleinformatycznym, o ile przewidziano taki obowigzek.

7) KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie z informacjami o natozonych korektach
w zwigzku ze stosowaniem zasady konkurencyjnosci zgodnie z zatgcznikiem nr 19d do

Wytycznych. KK przekazuje powyzsze zestawienie KEWT na jego wezwanie.

Podrozdziat 5.5 — Kontrola dorazna
1) KK moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng projektu, w szczegélnosci w przypadku gdy:

a) uzyska informacje o zaistnieniu bagdz uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia

nieprawidtowosci/uchybieh/zaniedban dotyczacych realizacji projektu przez beneficjenta,

b) beneficjent uchyla sie od obowigzku sktadania Wnioskéw o pfatno$c lub przedkiadania

dokumentacji niezbednej do zatwierdzenia wydatkow,

c) w oparciu o swoj profesjonalny osad, KK stwierdzi, ze przeprowadzenie kontroli na
miejscu w projekcie, ktory nie zostat wskazany do kontroli planowej na miejscu, jest
jednak  konieczne w celu usprawnienia procesu weryfikacji wydatkow

i zapobiegniecia ewentualnym zagrozeniom dla prawidtowej realizacji projektu.

2) Co do zasady kontrola dorazna ma na celu zweryfikowanie otrzymanych przez KK
informaciji o zaistnieniu, badz podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i poréwnaniu ich
ze stanem faktycznym;

3) KK przeprowadza kontrole dorazng, zgodnie z procedurg dotyczgcg przeprowadzenia

kontroli na miejscu, o ktérej mowa w podrozdziale 5.2. W przypadku kontroli doraznych,

40 Wszczete przed 1 stycznia 2021 r.

41 Wszczete od 1 stycznia 2021 r.

42 W przypadku badania zachowania przez mikrobeneficienta zasady konkurencyjnosci, KK ujmuje wynik badania
w dokumentach (Informacji pokontrolnej, Informacji o wyniku weryfikacji administracyjnej) przedstawianych
beneficijentowi projektu parasolowego. Nie jest sporzadzany osobny dokument przedstawiany bezposrednio
mikrobeneficjentowi.
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4)

1)

2)

3)

4)

o)

6)

7)

8)

dla ktérych przestanka bylo wystgpienie sytuacji, o ktorych mowa w pkt 1 lit. a lub b,

przekazanie beneficjentowi przez KK zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjne;

KK nie uwzglednia kontroli doraznych w Rocznym Planie Kontroli, natomiast sg one

uwzglednione przez KK w Potrocznym zestawieniu dotyczgcym realizacji planu kontroli.

Podrozdziat 5.6 — Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

(kontrola kompletnosci dokumentacji)

KK przeprowadza kontrole na zakonczenie realizacji projektu, o ktérej mowa w art. 22 ust.
2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej, obligatoryjnie po zlozeniu przez danego beneficjenta

koncowego Whniosku o ptatnos$c i przed jego zatwierdzeniem;

W  przypadku zmian dokonanych w dokumentach po przeprowadzeniu kontroli
kompletnosci dokumentacji, kontrola na zakonczenie realizacji projektu powinna byé
powtérzona a Notatka o przeprowadzeniu kontroli kompletnosci i zgodno$ci na

zakoriczenie udziatu beneficjenta w projekcie sporzagdzona ponownie.

KK przeprowadza kontrole na zakohczenie realizacji projektu w formie kontroli
administracyjnej;

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na potwierdzeniu kompletnosci
i prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, ktéra jest dostepna
w siedzibie KK. Ponadto KK sprawdza informacje na temat lokalizacji podmiotow

przechowujgcych dokumenty, wymagane w celu zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu*3;

KK przy sporzgdzaniu i dokumentowaniu wynikow kontroli na zakonczenie realizacji

projektu nie stosuje art. 25 ustawy wdrozeniowej;

KK sporzadza i podpisuje Notatke o przeprowadzeniu kontroli kompletnosci i zgodnosci na
zakonczenie udziatu beneficjenta w projekcie, zgodnie z wzorem zawartym w zatgczniku

nr 14 do Wytycznych;

W programach PB, PL-SK i PL-SN ustalenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu KK
rejestruje w SL2014 niezwtocznie po zakonczeniu kontroli. W przypadku pozostatych
programow KK przekazuje Notatke o przeprowadzeniu kontroli kompletnos$ci i zgodnosci

na zakonczenie udziatu beneficjenta w projekcie na wezwanie KEWT drogg elektroniczng;

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu nie sg ujmowane w Rocznym Planie Kontroli

oraz w Pofrocznym zestawieniu dotyczgcym realizacji planu kontroli.

43 Dotyczy $ciezki audytu, o ktérej mowa w art. 25 rozporzadzenia delegowanego.

33



1)

2)

3)

4)

9)

6)

7)

1)

2)

3)

Podrozdziat 5.7 — Kontrola kwalifikowalnosci podatku VAT
KK prowadzi kontrole kwalifikowalnosci podatku VAT, gdy podatek VAT jest kosztem

kwalifikowalnym w projekcie.

KK przeprowadza kontrole kwalifikowalnosci podatku VAT wykorzystujgc pytania zawarte

w listach sprawdzajgcych..

Kontrola kwalifikowalnosci podatku VAT, co do zasady jest prowadzona w trakcie
weryfikacji administracyjnej kazdego Whiosku o ptatnos$c¢, na dokumentach wybranych do
weryfikacji administracyjnej Whiosku o ptatnosc.

W przypadku gdy projekt zostat wskazany do kontroli na miejscu KK przeprowadza
kontrole kwalifikowalnosci podatku VAT w trakcie tej kontroli. W takim przypadku kontrola
kwalifikowalnosci podatku VAT jest prowadzona na dokumentach wybranych do kontroli

na miejscu.

KK moze odstgpi¢ od kontroli kwalifikowalnosci podatku VAT w trakcie weryfikacji

administracyjnej dla wnioskow o ptatno$é objetych kontrolg na miejscu.

KK moze odstgpi¢ od kontroli kwalifikowalnosci podatku VAT w trakcie weryfikacji
administracyjnej kazdego Whniosku o ptfatnosc. Wowczas KK przeprowadza kontrole
kwalifikowalnosci VAT w trakcie weryfikacji administracyjnej koncowego Whiosku
o ptatno$c.

Kontrola kwalifikowalnosci podatku VAT, o ktérej mowa w pkt 6, przeprowadzana jest na
podstawie dokumentéw wybranych do weryfikacji administracyjnej posrednich Whioskow
0 pfatnos¢ oraz koncowego Whiosku o ptfatnosc¢ z wytaczeniem Whioskow o ptatnosc

objetych kontrolg na miejscu, jesli taka kontrola zostata przeprowadzona.

Rozdzial 6 — Ocena ex-ante postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego

realizowanych na podstawie ustawy Pzp

Ocena ex-ante jest weryfikacjg fakultatywna, przeprowadzang przez KK niezaleznie od

kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 pkt 2-4 ustawy wdrozeniowej;

KK nie przeprowadza oceny ex-ante w odniesieniu do postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego mikroprojektéw oraz projektéw PT;

Ocena ex-ante, co do zasady, peini funkcje prewencyjng i doradczg, ma pomodc
beneficjentowi ustrzec sie przed negatywnymi skutkami ewentualnych naruszen
przepisow ustawy Pzp, wymagan dokumentow programowych, zasad unijnych

i krajowych;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

a)
b)
c)

a)

b)

a)

b)

KK poddaje weryfikacji projekty dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia przez
beneficjenta postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci, projekt
ogtoszenia o zamowieniu, projekt SWZ/OPW, projekt zaproszenia do negocjacji lub

projekt umowy w sprawie zamdéwienia publicznego;
KK przeprowadza ocene ex-ante jesli zostang spetnione fgcznie wszystkie nastepujgce
przestanki:
do KK zostat ztozony wniosek beneficjenta o przeprowadzenie oceny ex-ante,
postepowanie jeszcze nie zostato wszczete przez beneficjenta,
umowa o dofinansowanie na realizacje projektu zostata podpisana.
KK nie przeprowadza oceny ex-ante jesli beneficjent:
nie jest podmiotowo i przedmiotowo zobowigzany do zastosowania ustawy Pzp przy
udzielaniu danego zamdéwienia publicznego lub
potwierdzi, ze zamowienie speini warunki okreslone w Podrozdziale 5.3 pkt 6 lit. b
Wytycznych.
KK przeprowadza ocene ex-ante na podstawie dokumentéw przekazanych przez
beneficjenta;
KK przeprowadza ocene ex-ante z wykorzystaniem listy sprawdzajgcej, stanowigcej
zatgcznik nr 15 do Wytycznych;

KK w trakcie dokonywania oceny ex-ante zwraca szczegdlng uwage na mozliwosé
wystgpienia naruszen przepiséw ustawy Pzp, o ktérych mowa w Taryfikatorze oraz
zatgczniku nr 11 do Wytycznych;

KK przekazuje beneficijentowi informacje o wyniku oceny ex-ante, nie pozniej niz
w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentacji do oceny. KK w ww.
informac;ji wskazuje stwierdzone naruszenia ustawy Pzp, wymagan

dokumentéw programowych, zasad unijnych i krajowych;
KK zawiera nastepujgce zastrzezenia w informacji o wyniku oceny ex-ante:

KK nie ponosi odpowiedzialnosci za przeprowadzenie procedury zamowienia. Zgodnie
z art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo zamdwien publicznych za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada
kierownik zamawiajgcego,

przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezeh KK po przeprowadzonej ocenie ex-ante nie

wyklucza zidentyfikowania przez KK nieprawidtowosci w postepowaniu o udzielenie
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zamoOwienia publicznego na etapie kontroli wydatkdw i kontroli ex-post zamowienia

publicznego.

12) W przypadku zastrzezen do tresci projektéw dokumentéw KK informuje beneficjenta, ze
niewprowadzenie zmian do dokumentacji moze skutkowaé uznaniem czesci lub catosci

wydatku za nieprawidtowy na dalszych etapach kontroli;

13) KK weryfikuje dokumentacje jednokrotnie, dokumentacja poprawiona przez beneficjenta
w wyniku zgtoszenia zastrzezen po przeprowadzonej ocenie ex-ante nie jest powtérnie

weryfikowana przez KK na etapie oceny ex-ante;

14) KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie z informacjami o przeprowadzonych
ocenach ex-ante zamoéwien publicznych zgodnie z zatgcznikiem nr 19¢ do Wytycznych#4.

KK przekazuje powyzsze zestawienie KEWT na jego wezwanie.
Rozdziat 7 — Dobér préby do weryfikacji administracyjnej lub kontroli na miejscu

Podrozdziat 7.1 — Minimalne wymagania*> dotyczace metodyki doboru préoby wydatkow
do weryfikacji administracyjnej*

1) KK weryfikuje wszystkie dokumenty potwierdzajgce prawidtowosc¢ i kwalifikowalnosc
wydatkow ujetych we Whiosku o pfatno$c, z zastrzezeniem pkt 2;

2) KK moze podjg¢ decyzje o weryfikacji proby dokumentoéw potwierdzajgcych prawidtowos¢
i kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych we Whniosku o pfatnosé, po opracowaniu
szczegotowej metodyki doboru proby wydatkdw, ktéra uwzglednia¢ bedzie okreslone
ponizej minimalne wymagania:

a) KK wybiera podstawowg prébe obejmujgcg dokumenty dotyczace minimum 10%*7

wartosci wydatkéw ujetych we Whiosku o ptatno$é oraz nie mniej niz 5 wydatkow?8,

44 Nie dotyczy programow, dla ktérych minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego peti role Instytucji
Zarzgdzajgce;j.

45 Nie ma zastosowania w przypadku uproszczonych metod rozliczania wydatkéw. W przypadku wydatkéw
rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkéw, KK dokonuje weryfikacji zgodnie z sekcjg 5.1.1
pkt 8 lit. f ppkt ii. Dokonujgc doboru proby KK powinien uwzglednia¢ takze wymagania programowe, jezeli takie
zostaty okreslone.

46 W przypadku rozliczania wydatkdéw poniesionych w ramach projektéw PT IZ w programie PL-SK, PB oraz PL-SN
oraz projektow PT KEWT, KK weryfikuje Whiosek o pfatno$¢ zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalne;.

47, Dotyczy wydatkdow ujetych we Wniosku o pfatno$¢ bez uwzgledniania wydatkow objetych uproszczonymi
metodami rozliczania wydatkéw. W odniesieniu do wydatkéw rozliczanych za pomocag uproszczonych metod
rozliczania wydatkow, KK dokonuje weryfikacji zgodnie z sekcjg 5.1.1 pkt 8 lit. f ppkt ii.

48 W przypadku gdy zestawienie obejmuje mniej niz 5 wydatkow sprawdzane sg dokumenty dotyczgce wszystkich
wydatkow.
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3)

4)

5)

6)

7)

b) KK do préby dobiera dokumenty na podstawie czynnikéw ryzyka (np. dokumenty o

c)

wartosci znaczgco przewyzszajgcej Srednig wartosé wydatkow lub wydatki o najwyzszej
wartosci ujete we Whiosku o ptatnosc),
KK uzupetnia prébe*® wykorzystujgc schematy losowania (np. systematyczne°,

warstwowe®') lub dokonaé wyboru na zasadzie ,chybit trafit’ (ang. Haphazard selection),

d) W prébie musi sie znalez¢ sie minimum jeden wydatek z kazdej kategorii wydatkow, w

ramach ktérej wydatki zostaty poniesione.

KK analizuje wybrang prébe podstawowg w celu oceny, czy wybrana proba dokumentow
poswiadczajgcych prawidtowos¢ i kwalifikowalnosé wydatkéw pozwoli na uzyskanie
racjonalnego zapewnienia, ze pozostate wydatki ujete we Whiosku o pfatno$c sg wolne od
uchybien lub nieprawidtowosci (m.in. o charakterze zidentyfikowanym podczas
wczesniejszych kontroli u danego beneficjenta, wynikajgcych z ryzyk zwigzanych z danym
typem beneficjenta); ww. racjonalne zapewnienie oznacza zapewnienie wystarczajgce do
stwierdzenia na podstawie badanej préby, ze wydatki sg wolne od uchybien Ilub

nieprawidtowosci; racjonalne zapewnienie nie oznacza absolutnej pewnosci.

Powyzsza analiza moze skutkowaé koniecznoscig wyboru przez KK préby uzupetniajgcej,
ktéra pozwoli spetni¢ wskazane w pkt 3 zatozenia. KK podejmuje decyzje o wyborze
i wielkosci préby uzupetniajgcej na podstawie swojego profesjonalnego osadu;

Préba wydatkow wybranych przez KK do weryfikacji administracyjnej w oparciu
o dokumenty potwierdzajgce prawidtowos¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkéw jest dobierana
niezaleznie od kontroli ex-post procedury o udzielenie zamowien publicznych, ktéra

odbywa sie zgodnie z warunkami okreslonymi w podrozdziale 5.3;

KK przechowuje w swojej siedzibie opracowang przez siebie szczegdtowg metodyke
doboru préoby dokumentdéw potwierdzajgcych prawidtowosé i kwalifikowalno$¢ wydatkéw.
Dokument zawierajgcy informacje o opracowanej przez KK szczegdtowej metodyce

podlega weryfikacji podczas przeprowadzanej przez KEWT kontroli systemowe;;

KK dokumentuje dobor préby i dotgcza do akt kontroli, a w licie sprawdzajgcej zawiera

informacje dotyczacq liczebnosci proby, dane dotyczgce wydatkow wybranych do préby

49 Zgodnie z rozdziatem 1.7 wytycznych Komisji Europejskiej dla Panstw Cztonkowskich dotyczacych kontroli
zarzgdczych (okres programowania 2014-2020): wybdér dokumentéw do proby wydatkéw odbywa sie z
uwzglednieniem czynnikéw ryzyka oraz jest uzupetniany probg losowg w celu zapewnienia, aby kazda pozycja mogta
by¢ przedmiotem wyboru..

50 Sposrod pierwszych pozycji w zestawieniu wydatkdw losuje sie jedng, a nastepnie wybiera sie do weryfikacji te
pozycje, ktére sg krotnosciami liczby n.

51 Populacja dzielona jest na warstwy tzn. grupy wyodrebnione ze wzgledu na okreslona, $cisle sprecyzowang ceche
(np. kategorie budzetowe). Nastepnie elementy do proby losowane sg oddzielnie z kazdej warstwy.

37



8)

9)

1)

2)

3)

b)

podstawowej oraz wydatkow wybranych do proby uzupetniajgcej, a takze, jesli dotyczy,
okreslenie przyczyn wyboru proby uzupetniajgcej;

KK dokonuje przegladu szczegoétowej metodyki doboru préby wydatkow, raz w roku
obrachunkowym. Wynik dokonanego przegladu jest kazdorazowo dokumentowany przez

KK i przekazywany KEWT w terminie do dnia 10 stycznia danego roku;

KEWT poddaje wynik dokonanego przez KK przegladu analizie pod katem koniecznosci
ewentualnego wprowadzenia zmian w zakresie minimalnych wymogow dotyczgcych

metodyki doboru proby, okreslonej w Wytycznych.

Podrozdziat 7.2 — Metodyka doboru préoby projektéw do kontroli na miejscu®?

Kontrola projektow>® na miejscu, zgodnie z art. 22 pkt 5 ustawy wdrozeniowej, moze by¢
przeprowadzona przez KK na probie projektow, wskazanych za pomocg Metodyki doboru
proby projektéw do kontroli na miejscu®* (zawierajgcej analize ryzyka) stanowigcej
zatgcznik:

nr 4 do Wytycznych, dla projektdw, w ktérych zgodnie z harmonogramem skfadania

whioskow o ptatnos¢ przewidziano wiecej niz jeden wniosek o ptatnosé;

nr 4a do Wytycznych, dla projektéow w ktérych zgodnie z harmonogramem sktadania

whnioskéw o ptatnos¢ przewidziano tylko jeden wniosek o ptatnosé.
KK poddaje projekt analizie ryzyka nie wczedniej niz po zakohczeniu weryfikacji
administracyjnej pierwszego ztozonego przez danego beneficjenta Wniosku o ptatnosc;
Mozliwe jest dodanie projektu do analizy ryzyka réwniez w pézniejszym etapie niz po
zatwierdzeniu pierwszego wniosku o ptatno$é¢, w szczegdlnosci w przypadku, gdy stopien
zaawansowania projektu wskazuje na brak spetnienia przestanek do przeprowadzenia
kontroli w danym roku obrachunkowym, np. kiedy pierwszy wniosek nie obejmuje zadnych

wydatkow;

52 Rozdziat nie ma zastosowania w odniesieniu do projektu parasolowego oraz gdy KK zostat zobligowany do
stosowania metodyki opracowanej na poziomie catego programu, np. w przypadku Programu CZ-PL préba projektéw
do kontroli na miejscu wybierana jest wspdlnie dla obu stron granicy, zgodnie z obowigzujgcym dokumentem
programowych w zakresie kontroli i audytu (Wspdlng Metodyka Procesu Kontroli), podobnie w Programie BB-PL
wyboru projektdw zgodnie z dokumentem Wspdlne zasady w zakresie kontroli z art. 23 rozp. EWT(UE) nr 1299/2013
jednostka kontraktujgco-wyptacajgca w ILB wybiera na podstawie analizy ryzyka i generatora proby losowej projekty
do kontroli zaréwno dla polskiego i niemieckiego kontrolera, ktorg udostepnia 1Z, ktéra z kolei informuje o tym
kontroleréw.

53 Warunki i procedury dotyczace kontroli projektow dotyczg rowniez kontroli matych projektéw w programie LT-PL.

54 Jesli zostaty ustalone, Metodyka doboru proby projektéw do kontroli na miejscu powinna uwzglednia¢ rowniez
zatozenia lub wymagania programowe.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

Moment wigczenia projektu do analizy ryzyka nalezy ustalaé biorgc pod uwage etap
realizacji projektu, na ktérym zostanie przeprowadzona kontrola na miejscu. KEWT
rekomenduje, aby przenosi¢ ciezar kontroli na miejscu na okres realizacji, gdyz
pozostawianie kontroli na miejscu na zakohczenie realizacji projektow wigze sie
z ryzykiem, ze wydatki ujmowane w rocznym zestawieniu wydatkéw przekazywanym
Komisji Europejskiej za dany rok obrachunkowy nie zostang skontrolowane, albo nie
zostang w rocznym zestawieniu wydatkow ujete - tym samym wptywajgc na rozliczenia

finansowe z Komisjg Europejska.

KK przeprowadza analize ryzyka odrebnie w stosunku do grup projektéw realizowanych
w kazdej osi priorytetowej danego programu®. W przypadku matych projektéw LT-PL,
pomimo, ze mogg by¢ one realizowane w ramach réznych osi priorytetowych, KK poddaje
je analizie ryzyka jako jedng grupe projektow;

KK ujmuje projekt z przyznang podczas analizy ryzyka punktacjg w puli, z ktorej KK
dobiera probe projektow do kontroli na miejscu. Projekt w puli moze sie znalezc¢ tylko raz;
Probe projektéw wybrang na podstawie analizy ryzyka KK uzupetnia prébg losowg®®
sposréd projektow pozostatych w puli; liczebnos¢ proby losowej KK okresla samodzielnie
w IW KK lub kazdorazowo w dokumentacji z doboru préby w zaleznosci od zasobdow
jakimi dysponuje;

KK dokonuje wyboru préby projektow do kontroli na miejscu podczas sporzgdzania RPK.
W uzasadnionych przypadkach (np. okres realizacji projektu jest krotszy niz 1 rok) KK

decyduje o przeprowadzeniu dodatkowego wyboru proby projektéw do kontroli;

KK przeprowadza kontrole na miejscu projektéw, ktorych liczba stanowi przynajmniej taki
procent projektéw, jaki zostat okreslony do kontroli na miejscu dla danej osi priorytetowe;j
oraz ktore, zgodnie z analizg ryzyka, uzyskaty najwyzszg liczbe punktéw;

KK przechowuje dokumentacje przedstawiajgcg proces wyboru projektéw do kontroli;

KK dokonuje przeglagdu Metodyki doboru proby projektéw do kontroli na miejscu raz
w roku obrachunkowym, w szczegdlnosci w zakresie wielkosci préby, poziomu ryzyka
charakterystycznego dla réznych typéw beneficjentéw, wydatkéw i projektow. Wynik

dokonanego przegladu jest kazdorazowo dokumentowany przez KK;

5 W przypadku, gdy do analizy ryzyka w ramach danej osi priorytetowej programu kwalifikuje sie wytgcznie jeden
projekt, moze on zosta¢ wskazany do kontroli na miejscu z pominieciem analizy ryzyka. Pkt 6 niniejszego
podrozdziatu stosuje sie odpowiednio.

5% Zgodnie z rozdziatem 1.7 wytycznych Komisji Europejskiej dla Panstw Czionkowskich dotyczgcych kontroli
zarzgdczych (okres programowania 2014-2020).
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12)

1)

2)

3)

4)

5)

KK przekazuje KEWT wynik dokonanego przegladu wraz z Potrocznym zestawieniem
dotyczgcym realizacji planu kontroli, o ktorym mowa w rozdziale 8, w terminie do dnia 10
stycznia danego roku. KEWT poddaje go analizie pod kgtem koniecznosci ewentualnego
wprowadzenia zmian w zakresie Metodyki doboru préby projektéw do kontroli na miejscu,

okreslonej w Wytycznych.

Rozdziat 8 — Roczny plan kontroli projektow>?

KK sporzadza Roczny plan kontroli projektéw, zwany dalej rocznym planem, na okres
roku obrachunkowego, zgodnie z zatgcznikiem nr 16 do Wytycznych i przekazuje do
wiadomosci KEWT, drogg elektroniczng na adres e-mail: kontroleEWT@mfipr.gov.pl
najpozniej do dnia 15 maja roku, w ktérym rozpoczyna sie rok obrachunkowy ujmowany w

planie;

KK wskazuje do kontroli na miejscu do rocznego planu:

a) projekty parasolowe,

b) projekty wskazane do kontroli wedlug metodyki zawartej w zatgczniku nr 4 do

Wytycznych, z uwzglednieniem warunkow okreslonych w podrozdziale 7.2 oraz dla
ktérych, zgodnie z osgdem KK, najbardziej efektywny termin przeprowadzenia kontroli

na miejscu przypada w danym roku obrachunkowym.

c) projekty wskazane do kontroli wg metodyki, o ktérej mowa w rozdziale 10 pkt 5.

W czesci rocznego planu pn. Metodyka doboru proby projektow do kontroli na miejscu, KK
okresla m.in.: liczebnos¢ puli, z ktérej wybrano prébe oraz liczbe projektow, ktéra zostanie

skontrolowana na miejscu;

KK sporzadza Péfroczne zestawienie dotyczgce realizacji planu kontroli raz na 6 miesiecy,
w terminie do dnia 10 stycznia i do dnia 10 lipca. Zestawienie zawiera informacje
o kontrolach na miejscu przeprowadzonych w poétroczu poprzedzajgcym sporzadzenie
zestawienia oraz kontroli na miejscu zaplanowanych w nastepnym pofroczu.
W zestawieniu KK ujmuje rowniez projekty wskazane do kontroli po dokonaniu
dodatkowych analiz ryzyka, o ktérych mowa w podrozdziale 7.2 pkt 5, a takze
przeprowadzone kontrole dorazne oraz kontrole sprawdzajgce;

KK sporzadza Poétroczne zestawienie dotyczgce realizacji planu kontroli zgodnie

z zalgcznikiem nr 5 do Wytycznych i przekazuje do wiadomosci KEWT, drogag

elektroniczng na adres e-mail: kontroleEWT@mfipr.gov.pl.

57 Nie dotyczy projektu PT Departamentu Wspdipracy Terytorialnej w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalne;j.
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Rozdziat 9 — Postepowanie ze stwierdzonymi nieprawidtowymi wydatkami oraz

informowanie o nieprawidlowosciach
Podrozdziat 9.1 — Postgpowanie ze stwierdzonymi nieprawidfowymi wydatkami

1) KK w przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw prawa, wymagan dokumentéw
programowych, zasad unijnych i krajowych, uznaje wydatek za poniesiony nieprawidtowo

w catosci lub w czesci;

2) KK analizuje kazdy z przypadkéw indywidualnie oraz dokumentuje wynik oceny i sposéb

wyliczenia kwoty nieprawidtowych wydatkow wraz z uzasadnieniem;

3) W przypadku wydatkow ponoszonych w PLN KK ustala wartos¢ nieprawidtiowych
wydatkow w odniesieniu do kwot w PLN, a nastepnie przelicza jg na EUR, zgodnie

z zasadami obowigzujgcymi w danym programie.

Sekcja 9.1.1 — Postepowanie ze stwierdzonymi nieprawidtowymi wydatkami po kontroli ex-post

lub badaniu zachowania zasady konkurencyjnoSci

1) W przypadku naruszenia przepiséw Ilub zasad dotyczgcych udzielania zamoéwien
publicznych albo zasady konkurencyjnosci, KK uznaje odpowiednie wydatki zwigzane

z udzielonym zaméwieniem w catosci lub w czesci za nieprawidtowe;

2) KK ustala wysokos¢ nieprawidtowych wydatkéw z uwzglednieniem postanowien umowy

o dofinansowanie oraz Taryfikatora;

3) W odniesieniu do naruszen przepisow ustawy Pzp i zasady konkurencyjnosci wydatki sg
odpowiednio pomniejszane lub naktadana jest korekta finansowa na catos¢ zamowienia

lub jego cze$¢é%8, wyodrebniong zgodnie z ustawg Pzp lub zasadg konkurencyjnosci.

Sekcja 9.1.2 — Naktadanie korekt finansowych oraz informowanie o konieczno$ci odzyskania
Srodkow od beneficjenta®?
1) W przypadku wystgpienia podejrzenia (np. w wyniku: weryfikacji kolejnych Whioskéw
0 pfatnos¢, ustalen innych instytucji kontrolnych lub audytowych), ze we wczes$niej
zatwierdzonych przez KK Whioskach o pfatno$¢ moga sie znajdowac nieprawidtowe

wydatki, KK w celu potwierdzenia lub wykluczenia tego podejrzenia:

58 Dotyczy sytuacji gdy zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych albo udziela zamdwienia
w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania.
59 Postanowienia niniejszego rozdziatu stanowig uzupetnienie szczegdtowych rozwigzan zawartych w dokumentach
programowych, o ile takie zostaty podjete.
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a)

b)

2)

3)

4)

f)

s))

h)

5)

stosuje odpowiednio procedure, o ktérej mowa w sekcji 5.1.3 pkt 2 lit. a-e,
z zastrzezeniem, ze zamiast Informacji o wyniku weryfikacji administracyjnej, KK
przesyta do beneficjenta informacje o zatwierdzonych nieprawidtowych wydatkach

i zamiarze natozenia korekty finansowej,

jezeli ustalenie to zostato podjete podczas kontroli na miejscu wtedy KK stosuje

procedure wskazang w sekcji 5.2.3.

Po zakonczeniu procedury, o ktérej mowa w pkt 1, w przypadku potwierdzenia, ze
nieprawidtowy wydatek, zostat wczesniej przez KK zatwierdzony, KK nakfada korekte

finansowa;

Jezeli dokumenty programowe nie stanowig inaczej, KK przekazuje IZ oraz w programach
PB, PL-SK i PL-SN réwniez do wiadomosci WS informacje o zatwierdzonych

nieprawidtowych wydatkach i koniecznosci odzyskania $rodkéw od beneficjenta;
Informacja o zatwierdzonych nieprawidtowych wydatkach zawiera, w szczegoélnosci:
numer identyfikacyjny,

numer i nazwe projektu, nazwe Beneficjenta Wiodgcego oraz beneficjenta, u ktérego

stwierdzono wydatek nieprawidtowy, numer umowy o dofinansowanie,
numer Whniosku o pfatno$c i okres, w ktérym dany wydatek zostat zatwierdzony,
opis wydatku nieprawidtowego oraz metody i daty jego wykrycia,

oznaczenie wydatku nieprawidiowego np. numer i przedmiot rachunku, faktury, listy ptac,

pozycje wydatku we Whiosku o ptatno$c,

informacje, czy KK zweryfikowat czy wydatki ujete w innych Whioskach o pfatnosc

ztozonych przez danego beneficjenta sg wolne od tego typu nieprawidtowosci,
kwote wydatku nieprawidtowego w EUR, w tym kwote EFRR, oraz informacje czy
wydatek jest nieprawidtowy w czesci czy w catosci,
podstawy prawne uznania wydatku za nieprawidtowy,
podpis KK i date.
KK przygotowuje i przesyta informacje, o ktérej mowa w pkt 3%, nie pdzniej niz w ciggu 5
dni roboczych od momentu natozenia korekty finansowej, chyba, ze inny termin wynika

z dokumentéw programowych;

60 W programie PL-SK KK sporzgdza informacje o zatwierdzonych nieprawidtowych wydatkach i koniecznosci

odzysk

ania $srodkéw od beneficjenta po potwierdzeniu przez 1Z, ze wydatek zostat zrefundowany. W tym celu KK

niezwtocznie po ustaleniu wydatkéw nieprawidtowych kontaktuje sie za posrednictwem poczty elektronicznej z IZ (do
wiadomosci WS).
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6) Procedura przekazywania informac;ji o zatwierdzonych nieprawidtowych
wydatkach i koniecznosci wszczecia procedury odzyskiwania, w tym minimalne wymogi
dotyczgce zakresu informacji o stwierdzonych wydatkach nieprawidtowych lub wzor
dokumentu z ww. informacjg, moga rézni¢ sie w zaleznosci od postanowien zawartych
w dokumentach programowych. W takim przypadku KK zawiera szczegétowe procedury,

opracowane w oparciu o uzgodnienia programowe, w IW KK.

Podrozdziat 9.2 — Informowanie o nieprawidtowosciach®’

1) KK przekazuje informacje o nieprawidtowosciach zgodnie z Wytycznymi oraz

nastepujacymi dokumentami:

a) krajowg procedurg okreslajgcg zadania poszczegdélnych podmiotéow odpowiedzialnych za
informowanie KE o nieprawidtowosciach i terminach ich realizacji oraz ustanawiajgca
zasady wspotpracy miedzy tymi podmiotami, a takze przedstawiajgcg tryb i zakres
przekazywanych informacji, stosownie do wymogow KE, w tym systemu IMS,
udostepniong przez KEWT,

b) Wytycznymi Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidfowych wydatkbw oraz zgtaszania nieprawidtowoSci

w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014—2020,

c) instrukcjg uzytkownika systemu IMS.

Sekcja 9.2.1 — Przekazywanie raportow o nieprawidtowosciach

1) KK sporzadza Raport o nieprawidtowosciach w systemie IMS (tzw. Zgfoszenie)
nieprawidtowosci);
2) KK sporzadza Raport o nieprawidtowosciach, w przypadku gdy:
a) stwierdzi podejrzenie lub wystgpienie nieprawidtowosci na kwote powyzej 10 tys. EUR z

EFRR, ktéra zostata juz zatwierdzona przez KK i moze by¢ konieczne odzyskanie

nieprawidtowo wyptaconych srodkow lub

b) gdy uzyska informacje o potwierdzonym naduzyciu finansowym Iub podejrzeniu
naduzycia finansowego i sporzgdzeniu przez prokuratora aktu oskarzenia w przypadku
nieprawidtowosci na kwote powyzej 10tys. EUR z EFRR, niezaleznie od faktu, czy

wydatek zostat juz zatwierdzony przez KK, czy tez nie, lub

61 Podrozdziat stanowi uzupetnienie procedur opisanych w wymienionych dokumentach i odnosi sie do sposobu
postepowania przy wykryciu nieprawidtowosci oraz sposobu przekazywania informacji o nieprawidtowosciach
w programach EWT.
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3)

4)

5)

6)

c)

d)

a)

b)

c)

d)

wptynat pisemny wniosek KE o informacje dotyczgcg danej nieprawidtowosci lub grupy
nieprawidtowosci, lub
nieprawidtowos¢ moze mieé nastepstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — tzw.

przypadek szczegolny (niezaleznie od wysokosci kwoty EUR z EFRR).

KK nie przekazuje Raportéw o nieprawidtowosciach w przypadku zidentyfikowania
nieprawidtowych wydatkow powyzej 10 tys. EUR z EFRR, przed ich zatwierdzeniem

i ktore nie noszg znamion oszustwa;

KK analizuje posiadane informacje o potwierdzonym naduzyciu finansowym Iub
podejrzeniu naduzycia finansowego, dla ktérego prokurator sporzgdzit akt oskarzenia w
zakresie powstania obowigzku przekazania Raportu o nieprawidtowosciach dla
zidentyfikowanych nieprawidtowosci, ktére wczesniej nie kwalifikowaty sie do zgtoszenia
zgodnie z pkt 3 i postepuje zgodnie z procedurg, o ktérej mowa w podrozdziale 9.2 pkt 1

lit. a.

Informacje zawarte w Raportach o nieprawidfowosciach powinny by¢ aktualne na dzien
sporzgdzenia raportu;

KK przekazuje do KEWT Raporty o nieprawidfowo$ciach w nastepujgcym trybie
i terminach:

pierwszy raport dotyczgcy danej nieprawidtowosci KK przekazuje za kwartat,

w ktérym nastgpito wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe,

raport o dziataniach nastepczych dotyczacy danej nieprawidtowosci jest sporzgdzany
i przekazywany przez KK jedynie w sytuacji gdy w danym okresie sprawozdawczym

nastgpito:

i. wszczecie, umorzenie, zawieszenie lub zakonczenie postepowania w celu

natozenia sankcji administracyjnych lub karnych,

ii. konieczno$¢ skorygowania informacji przekazanych w dotychczasowych

raportach,
iii. konieczno$¢ anulowania nieprawidtowo$ci.

KK przekazuje Raporty o nieprawidtowoS$ciach za dany kwartat nie péznej niz w ciggu 15

dni kalendarzowych od zakonczenia danego kwartatu,

w przypadku gdy KEWT zgtosi uwagi do przestanego przez KK Raportu
o0 nieprawidtowoSciach, korekta raportu jest sporzgdzana i przesytana przez KK za

pomocg systemu IMS nie pdzniej, niz w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag,
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Sekcja 9.2.2 — Gromadzenie informacji o nieprawidfowosciach

1) KK gromadzi informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach w rejestrach, ktérych wzor

stanowi zatgcznik nr 17 do Wytycznych,;

2) KK jest zobowigzany do przekazania KEWT na jego wezwanie rejestréw, o ktérych mowa

w pkt 1.

Podrozdziaf 9.3 — Zarzgdzanie ryzykiem przez KK

1)  Zarzadzanie ryzykiem przez KK ma na celu, w szczegdlnosci, zwiekszenie
prawdopodobienstwa sprawnej i prawidtowej realizacji programu;

2)  Zarzagdzanie ryzykiem przez KK przebiega zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych®? oraz spetnia standardy okreslone w komunikacie nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzgdczej dla

sektora finanséw publicznych®3;
3) KKidentyfikuje, analizuje i ocenia ryzyka zwigzane z realizacjg powierzonych zadan;
4) Analiza i ocena ryzyk, o ktorych mowa w pkt 3, moze odbywac sie z uwzglednieniem
dokumentu Ocena ryzyka naduzyc¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne Srodki

zwalczania naduzy¢ finansowych®;

5) ldentyfikacja i analiza ryzyka przeprowadzana jest przez KK raz w roku, w odniesieniu do

zadan realizowanych w kolejnym roku.

Rozdziat 10 — Kontrola trwatosci projektow 65

1) O ile nie zostato inaczej okreslone w dokumentach programowych, kontrola trwatosci,
0 ktérej mowa w art. 22 ust. 2 pkt 4 ustawy wdrozeniowej, jest prowadzona przez KK
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta najwczesniej w trzecim roku od

daty dokonania ptatnosci salda koncowego na rzecz Beneficjenta Wiodacego;

2) O ile nie zostato inaczej okreslone w dokumentach programowych, KK do badania
trwatosci projektéw wykorzystuje protokét z kontroli trwatosci na miejscu stanowigcy
zatgcznik nr 20 do Wytycznych, natomiast w odniesieniu do mikroprojektow ankiete

monitorujgcg stanowigcyg zatgcznik nr 21 do Wytycznych.

62 Dz.U. 2022 poz. 1634, z pozn. zm.

63 Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84.

64 EGESIF 14-0021-00. Dokument jest opublikowany na stronie http://ec.europa.eul/.

65 Za przeprowadzanie kontroli trwato$ci w tych programach PB i LT-PL odpowiedzialny jest WS lub inna instytucja
wskazana przez IZ.
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3)

4)

5)

6)

1)

KK przeprowadzajgc kontrole trwatosci sprawdza, czy w odniesieniu do projektow nie

zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 71 rozporzgdzenia ogélnego;

Jezeli w dokumentach programowych nie okreslono inaczej, kontrola trwatosci projektow

jest rozszerzana o:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

a)

b)

weryfikacje wystepowania podwojnego finansowania, zwlaszcza w kontekscie

mozliwosci zmiany kwalifikowalno$ci podatku od towardw i ustug,
weryfikacje generowania przychodu w projekcie (jesli dotyczy),

sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie

i utrzymanie wskaznikéw rezultatu,

sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentéw,

weryfikacje zachowania zasad informacji i promoc;ji projektu,

weryfikacje zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej.
Kontrola trwatosci jest prowadzona przez KK w stosunku do:

proby projektéw wskazanych przez KK8 zgodnie z metodykg doboru proby projektéw
opracowywang i przekazang przez |Z w programach PL-SK i PL-SN badz przez KEWT
lub

proby projektéw okreslonej przez IZ lub WS lub inny podmiot wskazany w dokumentach

programowych i przekazanej KK.

Wynik kontroli trwatosci, w tym informacje na temat stwierdzonych podczas kontroli
nieprawidlowosci, sg rejestrowane w systemie teleinformatycznym, o ile przewidziano taki

obowigzek.

Rozdziat 11 — Kontrola lub audyt KK
KK podlega w szczegdlnosci:
kontrolom systemowym, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej,

kontrolom spetniania kryteriow desygnacji, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy
wdrozeniowej,

audytom, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej,

innym  kontrolom lub audytom prowadzonym przez podmioty uprawnione,
w szczegolnosci przez przedstawicieli KE oraz przedstawicieli Europejskiego Trybunatu

Obrachunkowego.

66 KK dokumentuje dobdr proby.
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2)

3)

4)

9)
6)

1)
2)

3)

4)

W trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych lub audytowych KK wspdtpracuje
z podmiotem kontrolujgcym, udostepnia posiadane dokumenty oraz sktada wymagane

wyjasnienia w wyznaczonym terminie;

KK w ciggu 3 dni roboczych informuje KEWT drogg elektroniczng, na adres e-mail:
kontroleEWT@mfipr.gov.pl, o rozpoczeciu kontroli lub audytu (nie dotyczy kontroli

systemowej oraz audytow prowadzonych przez Instytucje Audytowq);

W przypadku gdy w wyniku audytu lub kontroli stwierdzone zostaty nieprawidtowe wydatki
KK, przed przystgpieniem do dziatan majgcych na celu skorygowanie nieprawidtowosci,
dokonuje weryfikacji pozostatych wydatkéw, przedtozonych w dotychczasowych okresach
sprawozdawczych w kontrolowanym projekcie pod katem ewentualnego powtarzania sie
stwierdzonych nieprawidtowosci. Przeprowadzenie takiej analizy jest udokumentowane
w informacji o zatwierdzonych nieprawidtowych wydatkach, o ktérej mowa w sekcji 9.1.2
pkt 1, poprzez wskazanie informacji za jakie okresy dokumenty zostaty zweryfikowane

oraz kwot nieprawidtowosci jakie zostaly w nich zidentyfikowane;
KK wdraza zalecenia pokontrolne sformutowane w wyniku kontroli lub audytow.

KK przekazuje beneficjentowi informacje o ostatecznych ustaleniach i rekomendacjach

dotyczgcych kontrolowanego projektu.

Podrozdziat 11.1 — Kontrole systemowe prowadzone przez KEWT
Kontrole systemowe KEWT stuzg sprawdzeniu prawidtowosci realizacji zadan przez KK;

W  przypadku gdy w trakcie kontroli systemowej zostang wykryte uchybienia
lub nieprawidtowosci, KEWT w Informacji pokontrolnej formutuje odpowiednio
rekomendacje lub zalecenia pokontrolne oraz wyznacza termin, w ktérym KK jest
zobowigzany do poinformowania KEWT o sposobie wykorzystania rekomendacji lub
wykonania zalecen pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia;

KK zgodnie z art. 25 ust. 2 ustawy wdrozeniowej ma prawo do zgtoszenia
umotywowanych pisemnych zastrzezeh, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania ww. Informacji. KEWT, zgodnie z art. 25 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, moze
przedtuzy¢ ww. termin na czas oznaczony, na wniosek KK ziozony przed uptywem

terminu zgtoszenia zastrzezen;

KEWT rozpatruje zastrzezenia w terminie okreslonym w art. 25 ust. 5 ustawy

wdrozeniowej; w wyniku rozpatrzenia zastrzezen KEWT przekazuje KK skorygowang
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5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

(ostateczng) Informacje pokontrolng badz pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezeh wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen, a Informacja

pokontrolna uznawana jest za ostatecznag;

W przypadku braku zgtoszenia zastrzezen, po uptynieciu terminu wskazanego w art. 25
ust. 2 ustawy wdrozeniowej przekazana KK Informacja pokontrolna uznawana jest za

ostateczng;
KK jest zobowigzany do wykonania zalecen zawartych w Informacji pokontroiney,

W terminie okreslonym przez KEWT w Informacji pokontrolnej KK informuje KEWT

0 sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendaciji;

Kontrole systemowe nie podlegajg rejestracji w SL2014, jednakze rejestracji podlega
wynik kontroli kazdego projektu, dla ktérego w rezultacie kontroli systemowej stwierdzono

istotne zastrzezenia.

Podrozdziat 11.2 — Audyty systemu zarzadzania i kontroli oraz audyty operacji

KK w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o probie projektéw wybranych do
audytu operacji, przekazuje beneficjentom, ktérych projekty wybrano do proby, informacje

0 planowanym audycie;

Po otrzymaniu Podsumowania ustalei KK dokonuje analizy i ustosunkowuje sie do

wynikéw audytu w terminie wskazanym przez audytorow;

Kopie Podsumowania ustalen oraz swoje stanowisko w sprawie KK przekazuje
do wiadomosci KEWT, nie pdzniej niz w ciagu 5 dni roboczych od przekazania stanowiska

audytorom;

KK w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania Podsumowania ustalen, przekazuje
danemu beneficjentowi informacje o stwierdzonych przez audytoréw nieprawidtowosciach.
W przypadku niewniesienia zastrzezen przez KK do tresci Podsumowania ustalen, KK
rejestruje informacje o wynikach audytu®” do systemu teleinformatycznego, o ile
przewidziano taki obowigzek. Jesli to konieczne KK niezwtocznie przystepuje do dziatan
majacych na celu skorygowanie nieprawidtowosci zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.
W przypadku zgtoszenia zastrzezen do tresci Podsumowania ustalen, KK wstrzymuje sie
od dziatan majgcych na celu skorygowanie nieprawidtowosci do czasu otrzymania

stanowiska KEWT w tej sprawie i postepuje zgodnie z tym stanowiskiem;

67 KK rejestruje wyniki audytow zakonczonych bez ustalen.
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o)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

KK otrzymuje od KEWT informacje o ustaleniach i rekomendacjach zawartych
w Sprawozdaniu rocznym z audytu systemu zarzgdzania i kontroli, ktorych wdrozenie lezy
w kompetencjach KK, w tym ustalen finansowych. KK rejestruje informacje o ustaleniach
finansowych i ostatecznej wysokosci nieprawidtowych wydatkow w systemie

teleinformatycznym, o ile przewidziano taki obowigzek.

Podrozdziat 11.3 — Inne kontrole lub audyty prowadzone przez podmioty uprawnione
Tryb i terminy realizacji czynnosci kontrolnych okresla podmiot kontrolujgcy
lub audytujgcy;

KK zwraca sie do KEWT o zajecie stanowiska wobec ustalen, ktére odnoszg sie do

obszaréw znajdujgcych sie poza kompetencjami KK;

KK przeprowadza analize ostatecznych wynikéw kontroli lub audytu ipodejmuje

odpowiednie dziatania nastepcze;

KK przekazuje KEWT kopie ostatecznego dokumentu otrzymanego od instytucii
kontrolujgcej lub audytujgcej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania,
wraz z informacjg o planowanych dziataniach nastepczych, jesli sg konieczne, oraz

terminie ich wdrozenia.

Podrozdziat 11.4 — Monitoring wdrozenia dziatan nastepczych (nie dotyczy kontroli
systemowych)
KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie kontroli i audytéw oraz informacji o stanie
wdrozenia dziatan nastepczych zgodnie z zatgcznikiem nr 19f do Wytycznych. KK przekazuje

powyzsze zestawienie KEWT na jego wezwanie.

Rozdziat 12 — Przeciwdziatanie oszustwom finansowym i korupcji

W trakcie wykonywania swoich zadan, a w szczegodlnosci podczas przeprowadzania
kontroli na miejscu, KK weryfikuje wszelkie sytuacje wskazujgce na ryzyko wystgpienia

oszustwa finansowego oraz korupcji (sygnaty ostrzegawcze)®s;

Oszustwo (naduzycie) stanowi kazde umysine dziatanie i zaniechanie odnoszace sie do:

68 W zatgczniku nr 22 zostat ujety katalog najwazniejszych sygnatéw ostrzegawczych.
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3)
4)

5)

6)

7)

8)

1)

a) wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych Ilub niepetnych
oSwiadczen lub dokumentow Iub nieujawnienia informacji, ktore ma na celu

sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie srodkéw z budzetu Unii Europejskiej,

b) niewlasciwego wykorzystania srodkéw dofinansowania do celéw innych niz te, dla

ktérych zostaty pierwotnie przyznane.
Korupcje stanowi wszelkie naduzywanie pozyciji (publicznej) dla prywatnego zysku;

KK, w przypadku stwierdzenia podejrzenia wystgpienia oszustwa finansowego Iub
korupciji, niezwtocznie informuje o tym fakcie KEWT, Instytucje Audytowg, zgtasza sprawe
do wtasciwych organow oraz podejmuje dziatania zwigzane z raportowaniem o

nieprawidtowosciach do KE.

Informacje przekazane przez KK, o ktérych mowa w pkt 4 KEWT, moze wykorzysta¢ do
umieszczenia w mechanizmie sygnalizacyjnym IMS Signals. KK w trakcie wykonywania

swoich zadanh korzysta z danych zawartych w mechanizmie sygnalizacyjnym IMS Signals.

KEWT zapewni KK dostep do danych zawartych w mechanizmie sygnalizacyjnym IMS
Signals.

KK prowadzi i na biezgco uzupetnia zestawienie sygnatdbw ostrzegawczych
oraz informacji o zidentyfikowanych przez KK przypadkach podejrzenia oszustw
finansowych lub korupcji zgodnie z zatgcznikami nr 19g i 19h do Wytycznych. KK
wykorzystuje zestawienia w trakcie wykonywania swoich zadan. KK przekazuje

zestawienia KEWT na jego wezwanie.

KK zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje dla beneficjentow, w jaki sposob
mogg przekaza¢ do OLAF sygnaly ostrzegawcze i informacje o potencjalnych

naduzyciach.

Rozdziat 13 — Wyjatki w zakresie stosowania Wytycznych
Odnosnie do kontroli projektéw w programach transnarodowych i miedzyregionalnych:

a) KK stosuje postanowienia Wytycznych, z wylgczeniem obszaréw Ilub wzoréw

dokumentéw, ktore zostaty okreslone w dokumentach programowych, w szczegdlnosci:
i. list sprawdzajgcych do weryfikacji administracyjnej (jezeli obligatoryjny wzoér
zostanie przyjety w dokumentach programowych),

ii. list sprawdzajgcych do kontroli na miejscu (jezeli obligatoryjny wzér zostanie

przyjety w dokumentach programowych),
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iii. sposobu doboru préby projektéw do kontroli na miejscu,
b) KK nie stosuje procedur dotyczacych badania zachowania zasady konkurencyjnosci,
c) KK nie stosuje procedur dotyczacych kontroli projektéw parasolowych.
2)  Odnosnie do kontroli projektéw PT KK stosuje postanowienia Wytycznych, z wytgczeniem:
a) procedur dotyczgcych kontroli trwatosci,
b) procedur dotyczacych kontroli projektéw parasolowych,
c) listy sprawdzajgcej do weryfikacji administracyjnej. Do weryfikacji projektéw PT KK
wykorzystuje liste stanowigcg zatgcznik nr 18 do Wytycznych.
3) KK nie stosuje postanowien podrozdziatu 7.2:
a) w odniesieniu do projektu parasolowego,

b) w Programach CZ-PL i BB-PL, gdzie KK zostat zobligowany do stosowania metodyki

opracowanej na poziomie catego programu.

Rozdziat 14 — Spis zatacznikéw
Zatgcznik nr 1 Wzér deklaracji bezstronnosci i poufnosci
Zatgcznik nr 2 Lista sprawdzajgca do weryfikacji administracyjnej
Zatacznik nr 3 Schemat — procedura zastrzezenia
Zatgcznik nr 4 Metodyka doboru projektow do kontroli
Zatgcznik nr 4a Metodyka doboru projektéw do kontroli projektow - jeden WoP
Zatgcznik nr 5 Poétroczne zestawienie dotyczgce realizacji planu kontroli
zatgcznik nr 6 Lista sprawdzajgca do kontroli projektu na miejscu
Zatgcznik nr 7 Wzor informacji pokontrolne;j
Zatgcznik nr 8 Wzor notatki z kontroli sprawdzajgcej
Zatgcznik nr 9 Schemat - Kontrola na miejscu

Zatgcznik nr 10a Wzor listy sprawdzajgcej do kontroli ex-POST zamowien publicznych (stan
prawny sprzed nowelizacji ustawy Pzp ustawg z dnia 22 czerwca 2016)

Zatacznik nr 10b Wzor listy sprawdzajgcej do kontroli ex-POST zamowien publicznych (stan
prawny po nowelizacji ustawy Pzp ustawg z dnia 22 czerwca 2016)

Zatgcznik nr 10c Wzér listy sprawdzajgcej do kontroli ex-POST zamoéwien publicznych (stan

prawny wg przepiséw ustawy Pzp z dnia 11 wrzes$nia 2019)

Zatagcznik nr 11 Wykaz najczesciej stwierdzanych naruszen dot. PZP
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Zatagcznik nr 12 Wykaz najczesciej stwierdzanych naruszen zasady konkurencyjnosci

Zatgcznik nr 13a Wzor listy do badania zasady konkurencyjnosci (wszczete przed 1 stycznia
2021r.)

Zatgcznik nr 13b Wz6r listy do badania zasady konkurencyjnosci (wszczete od 1 stycznia 2021
r.)

Zatgcznik nr 14 Notatka o przeprowadzeniu kontroli kompletnosci i zgodnosci

Zatgcznik nr 15 Wzor listy sprawdzajgcej do oceny ex-ANTE zamédwien publicznych

Zatgcznik nr 16 Wz6r rocznego planu kontroli

Zatgcznik nr 17 Rejestry dot. nieprawidtowosci

Zatgcznik nr 18 Lista sprawdzajgca do kontroli projektu PT

Zatgcznik nr 19a Informacja o stanie weryfikacji czesciowych wnioskéw o ptatnosé: wszystkie

wersje wnioskéw (dane z poziomu kontrolerow)
Zatgcznik nr 19b Informacja o przeprowadzonych kontrolach na miejscu
Zatgcznik nr 19¢ Informacja o przeprowadzonych kontrolach zamowien publicznych

Zatgcznik nr 19d Informacja o natozonych korektach w zwigzku ze stosowaniem zasady

konkurencyjnosci

Zatgcznik nr 19e Informacja o procedurze zastrzezen do ustalen KK zgodnie z pkt 5.1.3
Wytycznych dla KK

Zatgcznik nr 19f Informacja o przeprowadzonych kontrolach zewnetrznych oraz otrzymanych

rekomendacjach/zaleceniach

Zatgcznik nr 19g Informacja o sygnatach ostrzegawczych o podejrzeniu wystgpienia naduzy¢

finansowych

Zatgcznik nr 19h Informacja o zidentyfikowanych przypadkach naduzy¢
Zatgcznik nr 20 Protokét z kontroli trwatosci na miejscu

Zatgcznik nr 21 Ankieta monitorujgca

Zatgcznik nr 22 Katalog najwazniejszych sygnatéw ostrzegawczych
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