Zatgcznik nr 6 - Lista do kontroli projektu na miejscu

Lista sprawdzajaca do kontroli projektu na miejscu

(lista moze by¢ rozszerzana przez KK w zalénosci od wymagai danego programu EWT)

Numer kontroli

Nazwa i adres jednostki
kontrolowanej (miejsce
kontroli)

Nazwa i numer projekt

Termin kontroli

Czy termin kontroli jest
zgodny z terminem | TAK O NiE [
zaplanowanym w
Rocznym Planie
Kontroli

Uzasadnienie:

Informacja o sposobie
doboru préby

dokumentéw do kontroli
/jesli dotyczy/

Sktad zespotu
kontrolujacego

Wykorzystywane Badany obszar Tak Nie dotyczy
podczas kontroli
moduty tematyczne listy 1. Kontrola dziata zaplanowanych w projekcie 0 0
sprawdzajcej dotycace
specyfiki danego 2. Kontrola osigniecia wskanikdw O O
projektu oraz zakresu
kontroli 3. Kontrola ewidenciji ksigowej 0 0
Kontrola wydatkow:
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Zatgcznik nr 6 - Lista do kontroli projektu na miejscu

4. Wydatki dot. kategorii — KOSZTY PERSONELU 0 0
5. Wydatki dot. kategori — ROBOTY BUDOWLANE |i) 0
INFRASTRUKTURA
6. Wydatki dot. kategori — WYDATKI BIUROWE | 0
ADMINISTRACYJNE
7. Wydatki dot. kategori — KOSZTY PODRLY i|( 0
ZAKWATEROWANIA
8. Wydatki dot. kategori - KOSZTY EKSPERTOW O
ZEWNETRZNYCH i KOSZTY USLUG ZEWNETRZNYCH
9. Wydatki dot. kategorii — WYDATKI NA WYPOSZENIE 0 0
10. Kontrola przestrzegania obmzkow w zakresie informacji 0
i promocji
11. Kontrola wypelniania przez Beneficienta Wigego| 0
obowigzkbw zgodnie z art. 13 ust. 2 i |3
rozporzdzenial299/2013 z dnia 17 grudnia 201% rsprawie
przepisow szczegobtowych dowyoyzch wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego vachm
celu ,Europejska wspoétpraca terytorialfia
12. Kontrola realizacji umowy o dofinansowanie przez 0
beneficjenta projektu parasolowegomo(dut obligatoryjnig
wypetniany podczas kontroli projektu parasolowedodatkowo
celu weryfikacji kwalifikowalnagci  wydatkéw  uzupetniany
odpowiednimi modutami 1-16
13. Kontrola zachowania zasady konkurencyjio 0 0
Jeeli TAK do listy sprawdzagej naley dohczy Liste
sprawdzajcg do badania zachowania zasady
konkurencyjngci (zalzcznik nr 13 do Wytycznyrh

' Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013
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Zatgcznik nr 6 - Lista do kontroli projektu na miejscu

14. Kontrola  przeprowadzania udzielen

zamoéwienia publicznego

pepowar O

ie

0

Jeeli TAK do listy sprawdzagej naley dofczy Liste
sprawdzajcg do weryfikacji zaméwieex- post £alzcznik
nr 10 do Wytycznygh

Moduly tematyczne listy sprawdzaacej:

1. Kontrola wykonania dziatan zaplanowanych w projekcie
; Tak/Nie ;
Lp. Pytanie : Uwagi/Komentarze
Nie dotyczy
1 Czy stan zaawansowania prOJ(_aktu_ przgds;amany wimskach o platn& jest /Weryfikacja réwnié poprzez ogkdziny/
zgodny z faktycznie wykonanymi dziataniami?
2 Czy wykonane dziatania zrealizowano w zakresie mgod z zatgeniami
zawartymi we wniosku o dofinansowanie?
3 Czy dokume_nty _przedkladane przy wnioskach o pdt® zgodne z oryginain Jodpowied na podstawie badanej préby wydatkow/
dokumentagj projektu?
Czy oryginaty dokumentéw kggjowych g opisane w sposob wskazay, ze nie
4 zostaly sfinansowane z mdych zrédet? /w celu wykluczenia podwojnego
finansowania/
5 Czy w okresie olkjtym kontroh beneficjent dokonywat zamdwiena podstawie Jezeli zamowienie nie podlegato weneejszej kontroli, nalsy
ustawy Prawo Zam(jwjepubncznycﬁ? wypetnt i zaczy liste do kontroli zamowig ex post/
; ; i~ AV ; /Jezeli zamoéwienie nie podlegato weémeejszej kontroli, nalgy
6 Czy w okresie ok_gtymokontroh beneficjent dokonywat zaméwiew oparciu g wypehni i zalzczy’ liste do badania stosowania programowej
zasag konkurencyjnéci~ zasady ofertowania/

>Dz.U.z2013r. poz. 907, z pdzn. zm.
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Zatgcznik nr 6 - Lista do kontroli projektu na miejscu

2. Kontrola osiagniecia wskaznikow
_ _ Warto$¢ docelowa | 7,4dto Stan
Lp. \l;lviﬁjv;iuw:kﬁrzléa.rﬁ)rﬁ:adstawmnego we Jednostka pomiaru wskanika | Wskaznika danych/sposéb | osiagniecia Uwagi
P yiny pomiaru wskaznika
1
Czy zostat osigniety stan zaplanowanych wskakéw, adekwatny do poziomu fakinie/nie dotyczy Nalg opisa’ ewentualne odapstwa
zaawansowania projektu?
Czy informacja dotycgca wskanikéw potwierdzona przez KK podczas kontroli
jest zgodna z danymi wprowadzonymi do systemu mé&dycznego do/tak/nie/nie dotyczy
monitoringu?
3. Kontrola ewidenciji ksiegowej
; Tak/Nie ;
Lp. Pytanie : Uwagi
Nie dotyczy

Czy istnieje i jest prowadzona etina ewidencja kggowa lub odgbny kod
ksiggowy dla wszystkich operacji dotygz/ch realizacji projektu?

Czy wydatki przedstawione przez beneficjenta weoskéch o ptatnid zostaty
ujete w kseégach rachunkowych?

[uwaga na zapisy: ,z uwzgtinieniem bufora”, ,B” wskazujce na
tymczasowe wprowadzenie zapisow]

Odpowied na podstawie badanych wydatkéw (100% lub préba)
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Zatgcznik nr 6 - Lista do kontroli projektu na miejscu

Czy dowody ksigowe, na podstawie ktérych dokonano ewidencji witlat 5 , . . . .
3 identyczne z kopiami da¢zonymi do whioskow o platise? Odpowied na podstawie badanych wydatkow (100% lub préba)
4. Kontrola wydatkéw - wydatki dot. kategorii — KOSZTY PERSONELU
; Tak/Nie :
Lp. Pytanie : Uwagi
Nie dotyczy
1 Czy pracownik ma w swoim zakresie obgztiéw zadania dotyeze projektu?
> Jezeli pracownik wykonuje tate inne zadania nidotyczice projektu czy zostat
okreslony spos6b obliczania kosztu jego wynagrodzenia ?
3 Czy w ramach kategorii Koszty personelgtajkoszty zaangawania 0osob nie
bedacych pracownikami beneficjenta?
4 Czy dla os6b pracagych w projekcie na niepetnym etacie i bez élaeia statej
liczby godzin przedstawiono ewidenajzasu pracy?
Czy zgodnie z zasadami programu obliczono stagyddzinove dla os6b
5 pracupcych w niepetnym wymiarze czasu pracy z elastydizabg godzin pracy w
miesicu?
6 Czy rzetelnie i zgodnie z zasadami programu ud@niowano koszty personelu?
Jesli przedstawiono do refundacji koszty nagréd/prémidatkéw — czy spetniono
7 ; " .
zasady ich kwalifikowalnii wskazane w dokumentach programowych?
W sytuacji gdy beneficjent otrzymat ryczatt na kysdazezpdrednie personelu, czy w
8 zestawieniu wydatkdw rzeczywistych nie przedstemiwydatkdéw bezpgwednich
personelu do refundacji w ramach projektu?
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Zatgcznik nr 6 - Lista do kontroli projektu na miejscu

5.  Kontrola wydatkéw - wydatki dot. kategorii — ROBOTY BUDOWLANE i INFRASTRUKTURA
; Tak/Nie ;
Lp. Pytanie : Uwagi
Nie dotyczy
1 Czy beneficjent przekazat umew wykonawg?
> Czy beneficjent przekazat protokét odbioru robdit hawart stosownadnotaci na
fakturze?
3 Czy zakres wykonanych robét jest zgodny z umawykonawg i wnioskiem o
dofinansowanie?
4 Czy zakres wykonanych robét zostat wykonany z& eeigodnion w umowie z
wykonawg?
5 Czy zakres zostat wykonany w terminie wskazanymmvewie z wykonawg?
6 Czy w przypadku nabycia nieruchofgonie zostaty przekroczone limity okiene
w dokumentach programowych?
7 Czy koszty nabycia nierucho® zostaly przedstawione w projekgie
w prawidtowej wysokéci/proporcji?
Czy weryfikowane wydatki zostaty/powinny bponiesione zgodnie z ustaRZP?
8 liezeli TAK, w uwagach/ komentarzach nayewpisa czy i kiedy zostata
wypetniona widciwa lista sprawdzaga do kontroli zaméwieex-post oraz
informacg o wyniku tej weryfikacji/
9 Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z praemdzenia pospowania
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Zatgcznik nr 6 - Lista do kontroli projektu na miejscu

zgodnie z ustawPZP, czy zrobit to w sposob uprawiony?
Czy weryfikowane wydatki zostaty/powinny dponiesione zgodnie z zagad
10 konkurencyjnéci?
liezeli TAK, do listy naley zahczy¢ liste sprawdzajca do badania zachowania
zasady konkurencyjsoi/
Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z praemdzenia pospowania
11 : A . 9 .
zgodnie z zasackonkurencyjnéci, czy zrobit to w sposéb uprawiony?
12 Czy w przypadku gdy beneficjent wprowadzat zmianyzdwartych uméw/
podpisywat aneksy, byto to zgodne z przepisarawarty umowy z wykonawg?
6. Kontrola wydatkow - wydatki dot. kategorii — WYDAT KI BIUROWE i ADMINISTRACYJNE
. S Tak/Nie U ;
. anie wagi
P y Nie dotyczy J
1 Czy ryczatt nie przekroczyt stawki zatwierdzongj wniosku o dofinansowanie?
W sytuacji gdy beneficjent otrzymat ryczait na kyszasrednie, czy w zestawieniu
2 wydatkéw rzeczywistych nie przedstawiono wydatkinérednich w ramach
projektu?
7. Kontrola wydatkow - wydatki dot. kategorii — KOSZTY PODROZY i ZAKWATEROWANIA
; Tak/Nie ;
Lp. Pytanie : Uwagi
Nie dotyczy
1 Czy wyjazdy stabowe dotycz zada zaplanowanych w projekcie?
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2 Czy wyjazd stubowy zostat udokumentowany?

Czy koszty wyjazdu sitbowego zostaty poniesione i rozliczone zgodnieazvygm
krajowym i zasadami programowymi (wysakdliet/ryczalty itp.)?

4 Czy wybdrérodka transportu zostat dokonany zgodnie z zasagesgramowymi?

fjesli dotyczy/

5 Czy koszty wyjazdu sitbowego poza obszar wsparcia programivegalifikowalne
zgodnie z zasadami programu?

8. Kontrola wydatkéw - wydatki dot. kategorii — KOSZTY EKSPERTOW ZEWNETRZNYCH i KOSZTY UStUG ZEWN ETRZNYCH

Tak/Nie
Lp. Pytanie ; Uwagi
Nie dotyczy

1 Czy beneficjent przekazat umew wykonawg?

Czy zakres wykonanych ustug jest zgodny z umawykonawg i wnioskiem o
dofinansowanie?

Czy zakres merytoryczny zostat wykonany w termimgkazanym w umowie z
wykonawg?

Czy weryfikowane wydatki zostaty/powinny bponiesione zgodnie z ustaRZP?

4 liezeli TAK, w uwagach/ komentarzach nayewpisa czy i kiedy zostata
wypetniona widciwa lista sprawdzaga do kontroli zaméwieex-post oraz
informacja o wyniku tej weryfikacji/

Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z praemdzenia pospowania
zgodnie z ustaywPZP, czy zrobit to w spos6b uprawiony?

6 Czy weryfikowane wydatki zostaty/powinny dponiesione zgodnie z zagad
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Zatgcznik nr 6 - Lista do kontroli projektu na miejscu

konkurencyjnéci?
ljezeli TAK, do listy naley zahczy¢ liste sprawdzajca do badania zachowania
zasady konkurencyjdoi oraz informagj o wyniku tej weryfikacji/
Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z praemdzenia pospowania
7 . A . 9 .
zgodnie z zasackonkurencyjnéci, czy zrobit to w sposéb uprawiony?
8 Czy umowa zawarta z wykonawezawiera jasno okébone obowizki, czas trwania |
kwote wynagrodzenia?
9 Czy zakres wykonanych prac zostat wykonany z& cegodniog w umowie z
wykonawg?
10 | Czy istnieg dowody wykonania zadania przez wykona®.c
11 Czy w przypadku gdy beneficjent wprowadzat zmianyzdwartych uméw/
podpisywat aneksy, bylo to zgodne z przepisamiviary umowg z wykonaw@?
12 Czy nieodptatnie dystrybuowane materiaty informacypromocyjne nie
przekraczaj kwot okr&lonych w dokumentach programowych?
Czy beneficjent przekazat dokumenty potwierdeajprzeprowadzenie
13 ;
szkolev/wydarze ?
14 Czy przekazana dokumentacja potwierdzaszkolenie/wydarzenie zostato
przeprowadzone dla grupy docelowej ckoeej we wniosku o dofinansowanie?
15 Czy wykonane ustugi zewtrzne nie zostaly zlecone innemu partnerowidsiemu
udziat w projekcie?
9. Kontrola wydatkow - wydatki dot. kategorii — WYDAT KI NA WYPOSA ZENIE
; Tak/Nie ;
Lp. Pytanie : Uwagi
Nie dotyczy
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Czy beneficjent przekazat umew wykonawg?

Czy beneficjent przekazat protokét odbioru dostalw zawart stosownadnotacj na
fakturze?

Czy zakres wykonanych dostaw jest zgodny z umpwykonawg i wnioskiem o
dofinansowanie?

Czy zakres merytoryczny zostat wykonany w termimgkazanym w umowie z
wykonawg?

Czy zakres wykonanych prac zostat wykonany z& cegodniog w umowie z
wykonawg?

Czy weryfikowane wydatki zostaty/powinny bponiesione zgodnie z ustaRZP?

liezeli TAK, w uwagach/ komentarzach nayewpisa czy i kiedy zostata
wypetniona widciwa lista sprawdzaga do kontroli zaméwieex-post oraz
informacja o wyniku tej weryfikacji/

Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z preemdzenia pogpowania
zgodnie z ustawPZP, czy zrobit to w sposob uprawiony?

Czy weryfikowane wydatki zostaty/powinny dponiesione zgodnie z zagad
konkurencyjnéci?

fjezeli TAK, do listy naley zahczy¢ liste sprawdzajca do badania zachowania
programowej zasady ofertowania oraz informaxcjvyniku tej weryfikacji/

Czy w przypadku gdy beneficjent zrezygnowat z preemdzenia pogpowania
zgodnie z zasadkonkurencyjnéci, czy zrobit to w spos6b uprawiony?

10

Czy przypadku gdy beneficjent wprowadzat zmianygdwartych umow/
podpisywat aneksy, czy bylo to zgodne z przepisaraivart umowg z
wykonawg?

11

Czy rozliczenigrodka trwatego nagpuje zgodnie z zasadami programu
(zakup/rozliczenie kosztow amortyzacji/leasingu)?

12

/iesli dotyczy/
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Czy koszty amortyzacji zostaly rozliczone w projekegodnie z przepisami
krajowymi?

fjesli dotyczy/

13 | J&li przedstawiono koszt wyposania stanowiska pracy — czy wypésaie
stanowiska pracy dotyczy pracownika wykajugigo na rzecz projektu prae
wymiarze co najmniej % etatu?
liezeli dotyczy/

14

Jezeli beneficjent zakupit tywanesrodki trwate czy spetniongyszasady
programowe w tym zakresie?

10. Kontrola przestrzegania obowazkoéw w zakresie informacji i promocji

Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi

Czy dziatania i materiaty informacyjno-promocyjrengeraty niezbdne informacje zgodnie
wymogami programu, w tym czy zostaty oznaczone lpigigramu, symbolem UE, zawieral
informacje o dofinansowaniu z EFRR?

N

Czy érodki trwate, pomieszczenie, w ktorym odbyte siydarzenie (np. konferencja,
szkolenie) zostato oznakowane zgodnie z zasadagramu?

Czy Beneficjent informowat opigipubliczry o otrzymanej pomocy z EFRR poprzez
zamieszczenie na swej stronie internetowejdjastnieje] krotkiego opisu operacii,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmapo jego cele i wyniki oraz podKtajacego
wsparcie finansowe ze strony UEZgd obowizek wynika z zasad programu/?

Czy Beneficjent umigit przynajmniej jeden plakat (minimalny rozmiar A8informacjami
na temat projektu oraz otrzymanego wsparcia finargo z UE, w miejscu fatwo widoczny
dla og6tu spoteczsstwa, takim jak wegie do budynku?

/w przypadku operacji zakladagj finansowanie dziatew zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych, gdzie catkowite wsparcie publicznesgracza 500.000 EUR/

=
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Czy Beneficjent umigit w miejscu widocznym tymczasowy billboardzéigo formatu
wskazujicy nazve i gtéwny cel operacji?

ljezeli obowizek wynika z zasad programu/?

/w przypadku operacji dotygeej zakupusrodkéw trwatych lub finansowania dziétaw
zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, gdzagkowite wsparcie publiczne przekra¢za

6 500.000 EUR/

Czy Beneficjent umigit na state tablie lub billboard daego formatu w miejscu fatwo
widocznym dla og6tu spotecastwa wskazujce nazw i gtdwny cel operacji?

liezeli obowizek wynika z zasad programu/?

Czy koszty poniesione na dziatania informacyjnorpooyjne § i niezkedne dla osigniecia

celéw projektu?

Czy wartéd¢ materiatbw promocyjnych (gadtéw) nie przekracza 50 EUR za szifdka

osoby?

11. Kontrola wypetniania przez Beneficjenta Wiodycego obowazkdéw zgodnie z art. 13 ust. 2 i 3 rozpogdzenial299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
przepisdw szczegotowych dotyazych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Reginalnego w ramach celu ,,Europejska wspotpraca tengrialna”

Tak/Nie
Lp. Pytanie ; Uwagi
Nie dotyczy

Czy Beneficjent Wiogcy zawart z pozostalymi partnerami  porozumieniandue)
obejmupce postanowienia, ktére zapewnianigdzy innymi, naleyte zaradzaniesrodkami
finansowymi przeznaczonymi na projekt, w tym warurdizyskania nienaimie wyptaconych
1. |kwot oraz deklaragj ze Beneficjent Wiogcy przyjmuje na siebie odpowiedziakitoza
zapewnienie wdrzenia catego projektu?

* W zaleznosci od zasad przyjetych w danym programie.
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Czy Beneficjent Wiogcy zapewnit,ze wydatki przedstawione przez wszystkich partngrow
2. |zostaly poniesione na wd@nie projektu i odpowiadajprzedsiwzieciom uzgodnionyn
miedzy wszystkimi partnerami ?

Czy Beneficjent Wiogcy zapewnit,ze wydatki przedstawione przez innych partneréw
zostaly sprawdzone przez Wtawego Krajowego Kontrolera?

Czy Beneficjent Wiodcy przekazuje pozostatym partnerom catkgwikiwote otrzymanej
refundacji maliwie najszybciej i w catéci?

Czy Beneficjent Wiodcy nie potgca sani nie wstrzymujeadnych kwot, ani tenie naktada
5. | zadnych optat szczeg6lnych lub innych optat o rowaswm skutku, ktére powodowatyhy
zmniejszenie kwoty refundacji dla pozostatych pedrv?

12. Kontrola realizacji umowy o dofinansowanie przez beeficjenta projektu parasolowego

L S Tak/Nie U ;
. anie wagi
P Y Nie dotyczy J

1. organizacja i przeprowadzanie naboréw oraz podpiagie uméw o dofinansowanie/anekséw

Kwota juz zakontraktowana:

Jalky kwota dysponuje beneficjent projektu parasolowego praezon na ,

. Lo . . /poda’ kwot/
realizacg mikroprojektow? Kwota pozostata do
rozdysponowania:

2. |Liczba dotychczas zimnych wnioskéw o dofinansowanie mikroprojektow:

3. |Liczba dotychczas podpisanych uméw o dofinansowamigkrobeneficjentami:

Czy beneficjent projektu parasolowego posiada mhogeregulujce sposdb
przeprowadzania naborow?

S. fjesli TAK/ czy ww. proceduryasprzestrzegane przez beneficjenta projektu
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parasolowego?

Czy beneficjent projektu parasolowego przeprowat#or wnioskow o
dofinansowanie mikroprojektow w okresie etyjm kontroh?

/w uwagach wpisaczy nabory prowadzone syklicznie czy nabor
wnioskowjest chgty/

lle wnioskow o dofinansowanie zostato zbmych do beneficjenta projektu
parasolowego od czasu przeprowadzenia ostatniéjdkoprzez KK?

lle z ww. wnioskéw zostato odrzuconych podczas gagsicpnej/formalne;j i
kwalifikowalnosci?

lle z wnioskéw zostato odrzuconych podczas ocensytog/cznej?

10.

lle wnioskdw, ktére otrzymaty pozytywny wynik podezoceny
wstepnej/formalnej i kwalifikowalnéci oraz oceny merytorycznej nie zostato
zatwierdzonych do dofinansowania?

/nalezy poda przyczyny/

11.

Czy odrzucenie wnioskéw o dofinansowanie byto zasad

12.

Czy przeprowadzenie naboru oraz ocen zostato udektowane zgodnie z
przyjetymi procedurami?

Opis préby do kontroli:

Odpowiedzi na porsze pytania dokonywane sv oparciu o wskazanprobe /czsé nalety wypeiné oddzielnie do k&dego wskazanego mikroprojektu/

13.

Czy beneficjent projektu parasolowego przeprowaatgre wstpna/formalmg i
kwalifikowalnosci badanego wniosku o dofinansowanie?

14.

Czy beneficjent projektu parasolowego prawidtowergtspetnienie warunkow
wstepnych  przez wniosek (m.in. dotygxch terminu i miejsca z#enia
wniosku, zgodn&i wersji elektronicznej z papieraw kompletngci
zalcznikéw, popisania wniosku przez upawena osob — UWAGA — zakres
weryfikacji spetnienia warunkéw wstepnych przez wniosek powinien by
dostosowany przez KK do wymogow danego programu EWP

15.

Czy beneficjent projektu parasolowego prawidioweerdkc czy wniosek jest
kompletny i poprawny (wszystkie obagkowe pola we wniosku 3as
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uzupetnione przez mikrobeneficjenta, @ono wszystkie niezllne
zakczniki)?

16.

Czy beneficjent projektu parasolowego zwrdcié slo mikrobeneficjenta
dokonanie korekty wniosku, 4eli okazato sj to konieczne?

17.

Czy beneficjent projektu parasolowego prawidtowcergt spetnienie prze
wniosek o dofinansowanie warunkéw dotycych:

- kwalifikowalnaosci mikrobeneficjenta

- kwalifikowalnas¢ mikroprojektu (w tym .min. efekt transgraniczny),

- prawidtowa¢ przyjetych wskanikow

- poprawn@¢ kalkulacji oraz kwalifikowalné zaplanowanych wydatkow
- kwalifikowalnos¢ podatku VAT

- poprawng¢ oblicze

- inne palezy uzupei¢ zgodnie z wymogami danego programu EWT

N

18.

Czy do oceny merytorycznej zostat przekazany wikiosEry zostat pozytywni
oceniony podczas oceny wghej/formalnej i kwalifikowalnéci?

1%

19.

Czy wniosek zostat oceniony pod wegdgm merytorycznym przez osoby
tego uprawnione (np. przez powotanych w tym cekpektow)?

20.

Czy podczas oceny merytorycznej Ydavie zweryfikowano czy wniose
spetnia:

- wymogi dotycace partnerstwa,
- wptywu transgranicznego,
- zgodndci z zatazeniami projektu parasolowego oraz programu,

- wymogi dotycace zgodnéci z politykami horyzontalnymi, dokumenta
strategicznymi, dokumentem Europa 20207

mi

21.

Czy dokonywanie oceny merytorycznej zostato $eil@ie nadzorowane prze
beneficjenta projektu parasolowego?

22.

Czy po dokonaniu ocen wgmnej/formalnej i kwalifikowalnéci oraz oceny

merytorycznej zostata spadzona lista rankingowa wnioskow
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dofinansowanie mikroprojektow i przediina wiaciwemu (Pod)Komitetow
Monitorujgcemu (UWAGA - nazwa komitetu zalea od danego progran
EWT)?

i
u

Czy beneficjent projektu parasolowego przygotowabkuinentagi do

wydatkow dot. kosztow zasdzania projektem )

23. podpisania umowy o dofinansowanie bezdtiej zwitoki?
Czy umowa o dofinasowanie zostata zawarta z mikrefigientem, ktérego
24.|wniosek zostat zatwierdzony do dofinansowania przé&odkomitet
Monitorujgcy?
Czy jezeli wyshpita taka potrzeba, beneficient projektu parasotpwe
25. | przygotowat dokumentagji podpisat aneks do umowy o dofinasowanig z
mikrobeneficjentem?
2. Weryfikacja zapewniania przez beneficjenta projeldarasolowego prawidtowsoi wydatkéw w ramach projektu parasolowego (w tyrikraprojektéw oraz

26.

Czy w danym programie EWT zostaty opracowane lubeliejent projektu
parasolowego prz#§ szczegotowe procedury w celu weryfikacji czy wilda
przedstawione przez mikrobeneficjentéyksvalifikowalne i prawidtowe?

UWAGA - jezeli TAK, lista sprawdzajaca powinna zosté& rozszerzong
przez KK o pytania szczegotowe weryfikujce czy beneficjent projektu
parasolowego stosuje przyjta procedure.

27.

Czy beneficjent projektu parasolowego dokonat wkagi wydatkow
przedstawionych przez mikrobeneficienta w celu wmapenia, ze § one
prawidtowe i kwalifikowalne?

28.

Czy dokonana weryfikacja zostata wdavie udokumentowana?

29.

Czy KK potwierdza,ze spos6b dokonywania weryfikacji przez beneficje
projekt parasolowego w sposéb wystargzgjzapewniaze przedstawiane d
refundacji wydatki g prawidtowe i kwalifikowalne?

Enta

fiezeli NIE, naley poda, jakie obszary nie podlegal
wystarczajcej weryfikacji w celu zapewnia prawidioyed i
kwalifikowalnaici wydatkow/

30.

Czy beneficjent projektu parasolowego w celu wéw@dji czy mikroprojekt jes

t

realizowany w sposob wdaeiwy i zgodny z wnioskiem o dofinansowanie

przeprowadzit wizyt na miejscu/w siedzibie mikrobeneficjenta?
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31.

Czy, w przypadku gdy wizyta na miejscu/w siedzilmakrobeneficjenta
zakaiczyta s¢ ustaleniami  stwierdzagymi  wyshpienie  uchybié/
nieprawidtowdci czy beneficient projektu parasolowego sformutb
odpowiednie zalecenia, a ngmtie monitorowat ich wdrgenie?

|

wa

32.

Czy, w przypadku gdy wizyta na miejscu/w siedziligkrobeneficjenta
zakaczyta sé  ustaleniami  stwierdzggymi  wysgpienie  wydatkow
niekwalifikowalnych czy beneficjent projektu par&ssego uruchomi
odpowiedn procedug w celu odzyskania nieprawidtowo wyptaconyeehdkéw
/jesli dotyczy/?

|

Weryfikacja wykorzystania przez beneficjenta prdjelarasolowegarodkow z

zaliczki oraz przekaz

ywania ptaticomikrobeneficjentom

Czy beneficjent projektu parasolowego wykorzystagiczke (zaréwno na

|

33.|zaradzanie jak i na platei dla mikrobeneficjentéw) zgodnie |z
postanowieniami umowy o dofinansowanie?
34. | Czy beneficjent otrzymat kwetzaliczki w prawidtowej wysok&i?
35 Czy dane przedstawione w raportach sgodne z obrotami na kongie
" | bankowym?
36. | Czy na koncie do obstugi zaliczki narosty odsetkikowe?
Czy beneficjent projektu parasolowego przekazuje fundacje
37.| . ; . .
mikrobeneficjentom w prawidtowej wysoka?
Czy beneficjent projektu parasolowego przekazuje fundacije
38.| Iy : .
mikrobeneficjentom bez zlnej zwioki?
39 Czy wszystkie mikroprojekty, ktoregssprawdzane przez KK, otrzymaty

refundacje biggce?
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PODSUMOWANIE
(cz. obowhzkowa)

Pytanie

Tak/Nie

Nie dotyczy

Czy wydatki przedstawione w dotychczaszoioych wnioskach o ptatidé s3 zgodne
1 z zasadami kwalifikowalriei obowgzujgcymi w Programie, zgodnie z zapisami
Podecznika Programu?
5 Czy dokumentacja dotygza projektu jest przechowywana w sposob zapewcyaj
dostpnas¢, poufnad i bezpieczastwo oraz wiéciwg sciezke audytu?
Czy podczas kontroli stwierdzono wydatki niekw&iifivalne?
Czy KK identyfikuje zagreenia dla prawidtowej realizacji projektu?
5 Czy istnieje konieczrig korekty przez beneficjenta dotychczaszaloych wnioskow
0 platna¢?
Czy istnieje konieczri@ powiadomienia 1Z o stwierdzonych wydatkach
6 niekwalifikowalnych i koniecznézi wszczcia procedury odzyskiwania nieprawidtowo
wyptaconychérodkow?
7 Czy w wyniku kontroli KK podejrzewa wysgpienie nieprawidtowéci o charakterze
systemowym?
8 Czy zostaly zrealizowane zalecenia z poprzednictirkb projektu? /jeeli dotyczy/
9 Czy w wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtod@ kwalifikujace sé¢ do Jesli tak naley podat za ktéry kwarta
raportowania do KE (OLAF)? zostanie spoggizony raport
10 Czy w wyniku kontroli konieczne jest sformutowar@ecé pokontrolnych?
NOTATKI
ZAL ACZNIKI | np. lista do kontroli ex post zaméwiidokumentyrodiowe, zawiadomienie KEWT o podejrzeniu wyyignia nieprawidtowsci systemowej
- itp.
- itd.
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Zespot kontrolujacy

Kierownik zespotu kontrolujacego

Czionek zespotu kontrolupcego

Cztonek zespotu kontrolupcego

imie¢ i nazwisko

podpis

data
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