Zatacznik nr 10 - Wzor listy sprawdzagej do kontroli ex-post zamowiepublicznych

Lista sprawdzaj gca do kontroli ex-post zamowie

n publicznych

Tytut i numer projektu : ...

Zamawiaj acy: ...

Oznaczenie post epowania nadane przez Zamawiaj gcego: ...

Tytut post epowania nadany przez Zamawiaj acego: ...

Rodzaj zaméwienia wg Zamawiaj gcego: ustuga / dostawa / robota budowlana

Szacowana warto $¢ zamowienia w euro wg Zamawiaj acego: ...

Tryb post epowania wg Zamawiaj acego: ...

Rodzaj kontroli (na miejSCu/Na dOKUMENTACK): ... ettt e e e e oo oo a bttt ettt e e eaeeaa e e o e aaab b bebbe et e e aeeeaaeaanbbnbbaeeeaaaaaaaaeaaann

Pytania wstepne Podstawa prawnal TEKD/ s Uwagi kontrolujgcego
1. |Czy przeprowadzona ocena ex-ante zakonczyla sie pozytywng oceng projektow -
dokumentow postepowania?
2. |Czy Zamawiajgcy wdrozyt wskazowki przekazane przez Kontrolera po -
przeprowadzonej ocenie ex-ante?
. o . Tak / Nie . .
Pytania - poprawnos¢ formalna postepowania Podstawa prawna ND Uwagi kontrolujgcego

&

Czy Zamawiajacy przekazal wszystkie dokumenty niezbedne
do przeprowadzenia kontroli?

Czy postepowanie zostato przeprowadzone w sposob jawny i z zachowaniem formy
pisemnej?

art. 8, 9 ust. 1 ustawy
Pzp.

Pytania — Zamawiajacy, Kierownik zamawiajgcego i Komisja Przetargowa

Podstawa prawna

Tak / Nie
/ ND

Uwagi kontrolujgcego

! Wskazane artykuty ustawy najd@raktowa: pomocniczo, gdysy one réne w zalénasci od wersji ustawy obowzujgcej w czasie kiedy przeprowadzono ppstvanie.
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wylgczeniu?

5. |Czy powotano Komisje Przetargowg w sposéb zgodny z ustawg Prawo Zamowien |art. 19, 20, 21
Publicznych2 (zwana dalej ,ustawg”)?

6. |Czy Zamawiajacy, Kierownik zamawiajgcego i cztonkowie Komisji Przetargowej art. 18-21
wykonywali czynnosci, o ktérych mowa w ustawie? art. 92

art. 93 ust. 3

7. |Czy wszystkie osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu ztozyty odpowiednie |art. 17
oswiadczenie o braku istnienia podstaw do wytgczenia?

8. |Czy powtdrzono czynnosci w postepowaniu podjete przez osobe podlegajaca art. 17 ust. 3

Pytania - rodzaj zamowienia publicznego

Podstawa prawna

Tak / Nie
/ ND

Uwagi kontrolujgcego

9.

Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zaméwienia publicznego?
(ustuga priorytetowa, niepriorytetowa, dostawa, robota budowlana)

art. 2 pkt 2, 8,10, art.
2a, art. 2b art. 2c, art.
5 ust. 1a, ust. 2, art. 2
i3, art. 6

Pytania - wartos¢ zaméwienia publicznego Podstawa prawna ;_ﬁkD/ IS Uwagi kontrolujgcego
10.|Czy ustalenia wartosci zaméwienia publicznego dokonano w sposob prawidtowy? |art. 32-35
11.|Czy warto$¢ zamoéwienia zostata przeliczona na euro zgodnie z obowigzujgcym art. 35 ust. 3
kursem zilotego w stosunku do euro okreslonym w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp?
12.|Czy postepowanie zostato podzielone na czesci w celu ominiecia stosowania art. 32 ust 2,
ustawy? art. 6a

2Dz. U. 2 2013 r. poz. 907, zzpbzm.
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inne dokumenty

Pytania - wybér trybu zaméwienia publicznego3 Podstawa prawna ;rskD/ NS Uwagi kontrolujgcego
13| Czy zaszly ustawowe przestanki zastosowania trybu? art. 6a, 55, 60a, 60b, 62, 67,
70, 74 ust. 2, art. 131, art. 134
Uwaga! Uwzglednic¢ art. 5
14| Czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajgce spetnienie przestanki
uzasadniajgcej zastosowanie trybu innego niz podstawowy?
15| Czy przed wszczeciem postepowania w trybie niekonkurencyjnym art. 62
Zamawiajgcy wykonat czynnosci wynikajgce z ustawy lub wytycznych
kwalifikowalnosci?
Pytania - ogtoszenie o zamowieniu/ogtoszenie o udzieleniu zamowienia, SIWZ, Podstawa prawna ;I',rillkD/ Nie Uwagi kontrolujacego

16.

Czy ogloszenie o zamdwieniu zostato opublikowane przez Zamawiajgcego
zgodnie z ustawg?

art. 11, art. 12, art. 12a, art. 40,
art. 48 ust.1, 56 ust. 1, art. 60c
ust. 1, art. 75 ust. 1, art. 106,
art. 115 ust. 1,3,4,5

17.

Czy ogloszenie o zamdwieniu zawiera informacje wymagane ustawg oraz
czy informacje te sg spdjne z trescig SIWZ?

art. 22 ust. 3, art. 31c, art. 40
ust. 6, art. 41, art. 48 ust. 2, art.
49 ust. 1, art. 56 ust. 1, art. 60c
ust. 1, art. 75 ust. 2, art. 115
ust. 2

spojne z trescig ogloszenia o zamdwieniu?

18.|Czy zmiana tresci ogtoszenia nastgpita zgodnie z ustawg? art. 12a, art. 12 ust. 4
19./Czy ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostato opublikowane zgodnie z |art. 95

ustawg?
20./Czy SIWZ zawiera informacje wymagane ustawg oraz czy informacje te sg|art. 36, art. 51 ust. 4, art. 59,

art. 60e ust. 3, art. 64 ust. 3,

21.

Czy SIWZ zostal udostepniony zgodnie z ustawg?

art. 71 ust. 2.

art. 37, art. 42, art. 51 ust. 4,
art. 57, art. 60e, art. 64, art. 73,
art. 76 ust. 1,2 i 4

3 W przypadku wyboru innega:ifjeden z podstawowych - przetarg nieograniczonglioigeony (art. 10)
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22.

Czy termin skladania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu zostat wyznaczony w sposob prawidtowy
w stosunku do wartosci i trybu zaméwienia?

art. 12a, art. 43, art. 49, art. 52,
art. 56, art. 60c, art. 64, art. 76,
art. 107, art. 134

Uwaga! Uwzgledni¢ art. 5

23.

W przypadku skrocenia terminu sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie
do udziatlu w postepowaniu ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia
zamoOwienia— czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajgce
zaistnienie pilnej potrzeby?

24.

Czy ustalono prawidtowy okres udzielenia zamowienia?

art. 142, 143

25.

Czy okreslono jasne i prawidtowe kryteria oceny ofert/wnioskéw o
dopuszczanie do udziatlu w postepowaniu oraz czy w sposéb
jednoznaczny ustalono sposéb dokonywania ich oceny (w przypadku
wymogow funkcjonalnych i jakosciowych czy Zamawiajgcy doprecyzowat
podstawe oceny)?

art. 91 ust. 2,3,8

Uwaga! Uwzgledni¢ art. 5

26.

Czy wyjasnienia do tresci SIWZ byty udzielane zgodnie z ustawg?

art. 38 ust. 1-3

27

.|Czy zmiana tresci SIWZ nastgpita zgodnie z ustawg?

art. 38 ust. 4, 4a, 4b, 6

28

.|Czy zaproszenie do sktadania ofert/wnioskéw do udziatu

w postepowaniu zawiera prawidtowe i wymagane ustawg informacje?

art. 51, 52, 57, 58, 60d, 60e,
63, 64, 68, 71, 76

Pytania — opis przedmiotu zamoéwienia, warunki udziatu w postepowaniu,
dokumenty zgdane na potwierdzenie spetniania warunkéw

Podstawa prawna

Tak / Nie
/ ND

Uwagi kontrolujgcego

29.

Czy przedmiot zamoéwienia zostat opisany w sposob prawidtowy?

(w tym, np. czy spetiono przestanki ustawowe opisu przedmiotu
zamoOwienia poprzez wskazanie znaku towarowego, patentu lub
pochodzenia i opisano kryteria rownowaznosci?)

art. 29-31

30.

Czy wskazane warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonania
oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu sg prawidtowe?

(w tym, np. czy warunki udziatlu w postepowaniu nie dotyczg np:

art. 7 ust. 1, art. 22 ust. 1, art.
22 ust. 3-5,
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a) doswiadczenia, ktére jest niewspoétmierne do przedmiotu zaméwienia,
b) doswiadczenia w realizacji ustug, dostaw lub robét budowlanych
wspotfinansowanych ze srodkéw UE lub z funduszy krajowych, w sytuaciji
gdy fakt wspétfinansowania nie ma wptywu na potwierdzenie umiejetnosci
wykonawcy w zakresie wykonania zamoéwienia,

c¢) doswiadczenia w realizacji projektéw na terytorium RP lub innych,
konkretnie wskazanych krajow

d) nie ograniczono mozliwosci wykazania spetnienia warunkéw wspdlnie
przez cztonkéw konsorcjum?)

31.

Czy Zamawiajacy zadat od wykonawcéw prawidtowych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu?

(w tym czy dokumenty te byly niezbedne do przeprowadzenia
postepowania , wynikaty z postawionych warunkéw i czy umozliwiono
skfadanie przez uczestnikow konsorcjum wspdélnych dokumentéw na
potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu)?

art. 23 ust. 3 w zw. z art. 22 ust.
1
art. 25-26

Uwaga! Uwzgledni¢ art. 5

32.

Jesli ograniczono podwykonawstwo — czy ograniczenie nastgpito w
spos6b zgodny z ustawg?

art. 36a i 36b

Pytania - procedura wylonienia wykonawcy

Podstawa prawna

Tak / Nie
/ ND

Uwagi kontrolujgcego

33.

Czy otwarcie ofert odbyto sie w przepisowym terminie?

art. 86
Uwaga! Uwzgledni¢ art. 5

34.

Czy wszystkie rozpatrzone oferty/wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu wptynety w terminie okreslonym ustawg?

art. 17 ust. 3, art. 43, art. 49,
art. 52, art. 56, art. 60c, art.
60e, art. 64, art. 73, art. 76 ust.
1,2i4.

Uwaga! Uwzgledni¢ art. 5

35.

Czy nie ograniczono kregu potencjalnych wykonawcow?
(w tym czy zaproszenie do skladania ofert/wnioskow zostato skierowane
do prawidtowej liczby wykonawcow)

art. 22 ust. 2, art. 51, 57 ust. 2-
4!

art. 60d ust. 2-4, art. 63 ust. 3-
4, art. 106, art. 108
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36.

Czy Zamawiajgcy wykluczyt z udziatu w postepowaniu wykonawcow,
ktorzy podlegali wykluczeniu z mocy ustawy oraz przekazat wykonawcom
uzasadnienie faktyczne i prawne?

art. 24, 24a, 24b

Uwaga! Uwzglednic¢ art. 92 ust.
1 pkt 3

37.

Czy Zamawiajgcy prawidtowo i zgodnie z ustawg ocenit wykonawcoéw pod
wzgledem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu?

(w tym czy nie wykluczono wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg
oferte, a nie podlegat wykluczeniu lub wybrano oferte wykonawcy
podlegajgcego wykluczeniu)

art. 25, 26, 44,87 ust. 1i 1a

38.

Czy Zamawiajacy odrzucit oferty podlegajgce odrzuceniu z mocy ustawy?
(w tym czy nie odrzucono oferty najkorzystniejszej nie podlegajgcej
odrzuceniu lub wybrano oferte podlegajgcg odrzuceniu)

art. 89, 90 ust. 3-4

39.

Czy Zamawiajacy ocenit oferty w sposoéb zgodny z ustawg
oraz posiada dowody oceny ofert (w tym czy oceniono oferty na podstawie
kryteribw okreslonych w SIWZ)?

art. 89, 90, 91

40.

Czy wniesiono wadium w spos6b zgodny z ustawg?

art. 45
Uwaga! uwzgledni¢ art. 5

41.

Czy prowadzono negocjacje dotyczgce zlozonych ofert/ dokonywano
nieuprawnionych zmian w tresci ofert?

art. 87 ust. 1
Uwaga! Uwzgledni¢ art. 87 ust.
la,iust. 2

42.

W przypadku wystgpienia omytek w tresci ofert lub podejrzenia
wystgpienia razgco niskiej ceny - czy Zamawiajgcy wypetnit obowigzki
ustawowe?

art. 87 ust. 2, art. 90 ust.1-2

43.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. art. 26 ust. 3
i 4 ustawy - czy Zamawiajgcy wypetnit obowigzki ustawowe?

art. 26 ust. 3 4

44,

Czy wystapity przestanki do uniewaznienia postepowania?

art. 93

45,

Czy istnieje protokot z postepowania i czy zawiera on wszystkie
wymagane dane oraz zostat podpisany przez uprawnione osoby?

art. 96, art. 97

Pytania - wybor najkorzystniejszej oferty

Podstawa prawna

Tak / Nie
/ ND

Uwagi kontrolujgcego




46.
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Czy najkorzystniejsza oferta zostata zlozona zgodnie z ustawg?

art. 82-84

47.

Czy wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpit zgodnie z ustawg?

art. 91 ust. 4-7, art. 91a, 91b,
9lc

48./Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostata /opublikowana |art. 92 ust. 2
zgodnie z ustawg?
49./Czy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty odpowiednie Art. 92 ust. 1

informacje zostaly przekazane wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty?

Pytania - srodki ochrony prawnej

Podstawa prawna

Tak / Nie
/ ND

Uwagi kontrolujgcego

50.

Czy, w przypadku wniesienia srodkéw ochrony prawnej Zamawiajacy
postapit zgodnie z ustawg?

art. 180, 181, 182, 183

art. 180 ust. 5, art. 181 ust. 1i 2,
art. 181 ust. 3, art. 182/

51.|Czy srodki ochrony prawnej wniesione w toku postepowania zostaty Jw.
rozstrzygniete w prawidtowym terminie i zgodnie z ustawg?

52.|Czy rozstrzygniecia zostaty upublicznione zgodnie z ustawg? Jw.

53.|Czy Zamawiajgcy powtdrzyt objete srodkami ochrony prawnej czynnosci? |Jw.

54./Czy Zamawiajacy wykonat postanowienia/wyroku Krajowej 1zby art. 192

Odwotawczej?

Pytania - zawarcie umowy z wykonawcg

Podstawa prawna

Tak / Nie
/ ND

Uwagi kontrolujgcego

55.

Czy umowa zostata zawarta w terminie zgodnym z ustawg?

art. 94 ust. 1i 2, art. 183 ust 1 i
2

56.

Czy zakres $wiadczenia w umowie jest zgodny z ofertg?

art. 140, art. 144 ust. 1

57./Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony, z zastrzezeniem art. 143 |art. 142
ustawy?
58.|Czy zachodza przestanki niewaznosci umowy? art. 146

59.

Czy zastosowano kary umowne za nienalezyte wykonanie zamowienia
/jesli dotyczy/?
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60./Czy zmiana umowy zostata zawarta zgodnie z ustawg? art. 144
Umowa w sprawie zamowienia
(w tym czy zmiana jest istotna, dopuszczalna, czy w wyniku zmiany publicznego

umowy nie nastgpito rozszerzenie przedmiotu zamowienia poza jego
okreslenie zawarte w SIWZ?)

61./Czy umowa/zmiana umowy zostata zawarta przez osobe do tego
umocowang?

62./Czy umowa/zmiana umowy zostata zawarta w formie pisemnej? art. 139

Podsumowanie Tak/Nie/ND

63.|Czy zamowienie publiczne zostalo ocenione pozytywnie?

64.|W przypadku negatywnej oceny zamowienia - w konsekwencji wykrytych |Metoda ustalenia wydatkéw nieprawidtowych:...........
nieprawidtowosci wymagane jest uznanie catosci lub czesci wydatkéw za
nieprawidtowe

Pracownik I: Imie Nazwisko Data zakonczenia weryfikacji Podpis
Pracownik Il: Imie Nazwisko Data zakonczenia weryfikacji: Podpis
Dyrektor: Data zatwierdzenia: Podpis




