
Załącznik nr 18

Nr projektu Nr wniosku o płatność

Tytuł projektu Data wpływu wniosku do KK

Nazwa beneficjenta
Data rozpoczęcia weryfikacji 

przez KK

Okres realizacji projektu Okres objęty wnioskiem

Kwota wydatków 

kwalifikowalnych przyznana 

dla danego 

beneficjenta/kwota wydatków 

kwalifikowalnych 

zatwierdzona przez KK we 

wcześniejszych okresach 

sprawozdawczych

Kwota wydatków 

przedstawionych przez 

beneficjenta w 

weryfikowanym wniosku

TAK/NIE/ND UWAGI/KOMENTARZE TAK/NIE/ND UWAGI/KOMENTARZE

1

2

3

4

5

6

7

8

9

postęp finansowy

Wniosek o dofinansowanie

Czy nie zostały przekroczone kategorie wydatków?

Czy osiągnięte w okresie sprawozdawczym wartości wskaźników 

produktu są zgodne z opisem postępu rzeczowego realizacji 

Projektu ?

weryfikacja formalna

Pracownik KK 1

/Imię i Nazwisko/

Pracownik KK 2

/Imię i Nazwisko/

lp.

/kwota …,… EUR/kwota ….,… EUR/

Wniosek: 

� pośredni

� końcowy

/kwota …,… EUR/kwota ….,… EUR/

Minimalny zakres pytań. Lista może być rozszerzana przez KK w zależności od wymagań danego programu EWT

LISTA SPRAWDZAJĄCA DO WERYFIKACJI ADMINISTRACYJNEJ WNIOSKU O PŁATNOŚĆ PROJEKTU POMOCY TECHNICZNEJ

Czy został opisany postęp rzeczowy realizacji poszczególnych 

zadań realizowanych w Projekcie w danym okresie 

sprawozdawczym?

Czy stan realizacji poszczególnych zadań w ramach  projektu jest 

zgodny z wnioskiem o dofinansowanie?

pytanie źródło weryfikacji

Harmonogram realizacji projektu

Wcześniejszy wniosek o płatność

postęp rzeczowy

Czy kwota przedstawiona przez beneficjenta we wniosku jest 

tożsama z sumą kwot wydatków ujętych w zestawieniu 

wydatków?

Czy właściwie określono przedział czasowy, którego dotyczy 

wniosek? (tj. czy zapewniono ciągłość a jednocześnie nie nakładanie się 

na okres za który został złożony poprzedni wniosek o płatność) 

Wniosek o płatność

Czy poniesione wydatki były zaplanowane we wniosku o 

dofinansowanie?

Czy osiągnięty narastająco stopień realizacji wskaźników produktu 

wskazuje na zagrożenia dla prawidłowej realizacji projektu ?

Wniosek o dofinansowanie

Umowa partnerska

Wniosek o płatność

Wniosek o dofinansowanie

Dane z systemu telefinformatycznego /jeśli dotyczy/

wniosek o dofinansowanie

/jeżeli TAK, KK powinien zawiadomić o tym fakcie WS(T)/

Czy wskaźniki zostały zrealizowane prawidłowo?
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10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Czy wartość wydatków została przeliczona na euro z 

zastosowaniem właściwego kursu zgodnego z zasadami 

programu?

/w cz. uwagi należy podać zastosowany kurs/

cz. szczegółowa dot. kwalifikowalności wydatków

Wydatki weryfikowane na dokumentach:

���� w 100%

���� na próbie: 

Numery próby wydatków z wniosku o platność wskazanych do weryfikacji:

Czy wydatki objęte wnioskiem o płatność były już wcześniej 

przedłożone do refundacji lub  są wielokrotnie ujęte w bieżącym 

wniosku o płatność? 
Uwaga: szczególną uwagę należy zwrócić na wydatki, które zostały poniesione 

(wystawione/zapłacone) w okresie sprzed weryfikowanego wniosku o płatność.

Czy wydatki w których, na podstawie innych kontroli , zostały 

stwierdzone uchybienia/nieporawidłowości, zostały 

przedstawione do refundacji w odpowiednio pomniejszonej 

wysokości? 

Czy wydatki zostały poniesione w przedziale czasowym, którego 

dotyczy wniosek o płatność?

/jeżeli NIE/ 

Czy isnieje uzasadnienie aby wydatki sprzed okresu wykazane we 

wniosku o płatność mogły być przedstawione do refundacji?

Program

Czy zsumowana wartość przedstawionych wydatków 

kwalifikowalnych w poprzednio zatwierdzonych oraz w obecnym 

wniosku o płatność nie przekracza wartości wydatków 

kwalifikowalnych ujętych w zatwierdzonym wniosku o 

dofinansowanie?

Czy wniosek o płatność jest prawidłowy pod względem 

rachunkowym? wniosek o płatność

Czy wydatki zostały zaklasyfikowane zgodnie z budżetem projektu 

(w odpowiedniej kategorii wydatków)?

Czy podatek VAT został przedstawiony do refundacji?
/jeżeli tak/

Czy w związku z Oświadczeniem beneficjenta i zasadami 

kwalifikowalności podatek VAT może zostać uznany za 

kwalifikowalny?

wniosek o płatność

wnioski o płatność

Oświadczenie benficjenta o kwalifikowalnoścdi podatku VAT 

wniosek o dofinansowanie

/KK powinien sprawdzić czy beneficjent dostarczył Oświadczenie 

o kwlaifikowalności VAT, jeśli było ono wymagane przy danym 

wniosku o płatność/

Czy wydatki zostały poniesione w okresie realizacji Projektu?

(Nie dotyczy kosztów przygotowania i zamykania  Projektu, jeżeli 

zgodnie z zasadami programowymi mogą być one ponoszone 

poza okresem realizacji projektu)

Umowa o dofinansowanie

Aneks do umowy o dofinansowanie /jeśli dotyczy/

poprzednie wnioski o płatność

Informacja z wynikiem weryfikacji administracyjnej

wniosek o dofinansowanie

 wnioski o płatność beneficjenta

Wynki innych kontroli (np. kontrola zamówien publicznych, 

badanie zachowania programowej zasady oferowania, kontrola 

na miejscu)

wniosek o dofinansowanie

wniosek o płatność
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21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

32

Czy wydatki przedstawione do poświadczenia są faktycznie 

zapłacone przez beneficjenta? 

Czy dokumenty finansowe poświadczające wydatki zostały 

oznaczone w sposób umożliwiający identyfikację z projektem?

Czy zatwierdzone wydatki są zgodne z zasadami kwalifikowalności 

wydatków (zgodnie z prawem wspólnotowym, krajowym oraz 

dokumentami programowymi?

PODSUMOWANIE

Czy wniosek o płatność wymaga pomniejszenia wnioskowanej 

kwoty z tytułu nałożonej korekty finansowej (w szczególności dot. 

postępowań o udzielnie zamówienia publicznego)?

Czy w oparciu o dokumentację oraz opis realizacji projektu można 

potwierdzić, że działania w ramach projektu nie wykluczają osób 

niepełnosprawnych z grupy docelowej projektu?

Czy beneficjent przekazał wymagane dokumenty do wydatków 

wskazanych do weryfikacji?

Czy dane dotyczące wskazanych wydatków zawarte w zestawieniu 

wydatków zostały potwierdzone w dokumentach źródłowych 

poświadczających wydatki przekazanymi przez beneficjenta ?

Opis stwierdzonych wydatków nieprawidłowych

Wskazana próba wydatków

Zestawienie wydatków we Wniosku o płatność

Dokumenty przekazane przez beneficjenta

Czy w ramach wniosku o płatność przedstawiono wydatki 

niekwalifikowalne określone w zasadach programowych?

Czy w oparciu o dokumentację oraz opis realizacji projektu można 

potwierdzić, że dzialania w ramach projektu nie wykluczają z 

grupy docelowej osób ze względu na płeć, rasę, pochodzenie, 

religię, światopogląd, wiek lub orientację seksualną?

Czy projekt jest realizowany zgodnie z programowymi, krajowymi  

i wspólnotowymi zasadami informacji i promocji?

/wydatki niekwalifikowalne zgodnie z Rozporządzeniem delegowanym 

Komisji (UE) nr 481/2014/

31

Odpowiedź na pytanie na podstawie badanej próby wydatków

Czy w oparciu o dokumentację oraz opis realizacji projektu można 

potwierdzić, że projekt jest realizowany zgodnie z zasadami 

równego traktowania kobiet i mężczyzn?

/jeżeli NIE/

Kwota  wydatków niezatwierdzonych we wniosku o płatność:
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34

Podpis pracownika KK 1 oraz 

data:

Podpis pracownika KK2 oraz 

data:

Zatwierdził, data:

33

Czy wyniki ewentualnych innych  kontroli  zostały uwzględnione 

przez KK przed zatwierdzeniem Wniosku o płatność?

/jeżeli TAK/

Wartość %-towa i kwotowa nałożonej korekty finansowej, o którą 

należy pomniejszyć wniosek o płatność?

Zatwierdzona kwota wydatków kwalifikowalnych objętych wnioskiem o płatność:

/dotyczy tylko wniosku o płatność końcową/

Czy KK wypełnił Notatkę o przeprowadzeniu kontroli kompletności 

i zgodności na zakończenie realizacji projektu?

Zatwierdzona kwota z EFRR:


