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Zastrzezenie

W momencie ogtaszania pierwszego naboru wnioskow dokument programowy Interreg EUROPA
SRODKOWA nie bedzie jeszcze zatwierdzony przez Komisje Europejskg. W zwiqzku z tym wnioskodawcy
powinni by¢ swiadomi nastepujgcych czynnikow niepewnosci i ryzyka:

= Tres¢ programu moze zmienic sie w wyniku negocjacji z Komisjq Europejskg. Moze to prowadzic¢ do
zmian w zakresie tematycznym programu, a tym samym wptyng¢ na adekwatnos¢ wnioskow
projektowych ztozonych w ramach naboru.

= Komitet monitorujgcy program, tj. organ odpowiedzialny m.in. za zatwierdzanie warunkow
wsparcia z EFRR w ramach programu, a takze kryteriow wyboru wnioskow projektowych
publikowanych wraz z zaproszeniem, zostanie powotany dopiero po zatwierdzeniu programu przez
Komisje Europejskq. Komitet monitorujgcy moze w razie potrzeby zmienic takie warunki wsparcia i
kryteria wyboru, nawet jesli panstwa cztonkowskie bedqgce cztonkami komitetu programujqcego
(,,Grupa robocza CE21+”) juz je zatwierdzity.

W zwiqzku z powyzszym, sktadajgc wniosek projektowy, wnioskodawcy (wnioskodawcy wiodaqcy i
wszyscy partnerzy) ponoszq i akceptujq powyzsze ryzyko. W Zadnym wypadku program i uczestniczqce
w nim panstwa cztonkowskie nie ponoszq zatem odpowiedzialnosci za roszczenia, szkody, straty,
wydatki, koszty lub zobowigzania (w tym miedzy innymi za bezposrednie lub posrednie szkody z tytutu
utraty zyskow, przerw w dziatalnosci gospodarczej lub utraty informacji).
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IA
KK
CE
CPR

KE
ETO
EUWT
UE
EFRR

Rozporzadzenie w sprawie EFRR

GBER

GA
IP

Rozporzadzenie Interreg

Jems
WS
ww
PW

KPK
OLAF

Instytucja audytowa
Kategoria kosztow
Europa Srodkowa

Rozporzadzenie w sprawie wspolnych przepisow; Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a
takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa  Wewnetrznego i Instrumentu  Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

Komisja Europejska

Europejski Trybunat Obrachunkowy

Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej
Unia Europejska

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Rozporzadzenie (UE) 2021/1058 w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci

Ogolne rozporzadzenie w sprawie wytaczen grupowych
Rozporzadzenie (UE) nr 651/2014

Grupa audytorow

Dokument programowy Interreg EUROPA SRODKOWA
Rozporzadzenie (UE) 2021/1059 w sprawie  przepisow
szczegotowych  dotyczacych celu ,Europejska  wspotpraca

terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz instrumentow finansowania
zewnetrznego

Wspadlny system monitorowania elektronicznego
Wspolny sekretariat

Whnioskodawca wiodacy

Partner wiodacy

Instytucja Zarzadzajaca

Komitet Monitorujacy

Krajowy punkt kontaktowy

Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (Office
Européen de Lutte Anti-Fraude)
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PP Partner projektu

SCO Uproszczona opcja kosztow
CS Cel szczegotowy

ToR Warunki naboru wnioskow
VAT Podatek od wartosci dodanej
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CENTRAL EUROPE

. POSTANOWIENIA WSPOLNE

I.1 Uwaga do czytelnika

Co-funded by
the European Union

Niniejszy podrecznik przedstawia gtowne zasady, wymagania i procedury dla organizacji, ktore planuja
ubiegac sie o dofinansowanie z Programu Interreg EUROPA SRODKOWA oraz dla beneficjentow wybranych
projektow. Dlatego opisano w nim tylko elementy o kluczowym znaczeniu.

Bardziej szczegotowe informacje i wskazowki znajduja sie w roznych zrodtach, narzedziach i szablonach
wspierajacych, do ktoérych odnosniki znajduja sie w catym dokumencie. Nalezy pamietac, ze dziatania
wspierajace podlegaja regularnej aktualizacji a najnowsze informacje mozna znalez¢ pod adresem xxx.

.2 Program Interreg EUROPA SRODKOWA

1.2.1 Przeglad

Program Interreg Europa Srodkowa jest finansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) w ramach celu Europejska Wspotpraca Terytorialna w zakresie Polityki Spéjnosci UE
na lata 2021-2027.

Program obejmuje regiony i miasta z dziewieciu panstw cztonkowskich UE: Austria, Chorwacja, Czechy,
Niemcy, Wegry, Wtochy, Polska, Stowacja i Stowenia. W obecnym programie, w poréwnaniu z poprzednim,
obszar ten powiekszono o region Brunszwik w Niemczech.
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Lista wszystkich uczestniczacych regionow jest dostepna na stronie internetowej programu.

Program Interreg CE przewiduje zjednoczona Europe Srodkowa, ktora podejmuje wspotprace, aby stac sie
bardziej inteligentna, ekologiczng i lepiej ze soba potaczona. Bazujac na wspdlnych potrzebach i
tozsamosci, program ma na celu stworzenie opartej na zaufaniu kultury wspotpracy ponad granicami.

Jego misja jest taczenie regionow i miast ponad granicami panstwowymi, w celu znalezienia odpowiednich
rozwiazan dla swoich obywateli w sprawiedliwy i rowny sposob na catym obszarze programu. Zacheca i
wspiera wspotprace transnarodowa, aby wzmocnic regiony w realizacji wspolnych wyzwan, ktore nie znaja
granic i ktorym nie da sie stawi¢ czota w pojedynke. Wyzwania te obejmuja m.in. procesy transformacji
gospodarczej, zmiany klimatu oraz dtugoterminowe spoteczno-gospodarcze skutki pandemii Covid-19.

Program jest zorganizowany wedtug czterech priorytetow finansowania, ktore podzielono na dziewiec
celéw szczegotowych programu (CS).

1.1 - Wzmacnianie zdolnosci
innowacyjnych

2.1 - Wspieranie
transformacji energetycznej

dla neutralnosci klimatycznej
EFRR POZ (i)

4.1 - Wzmocnienie systemu
zarzadzania na rzecz
zintegrowanego rozwoju
terytorialnego w Europie

3.1 - Poprawa potaczen
transportowych obszaréow

EFRR PO1 (i) wiejskich i peryferyjnych

EFRR PO3 (ii)

1.2 - Rozwijanie umiejetnosci
w zakresie inteligentnej
specjalizacji, transformacji

2.2 - Zwiekszenie odpornosci

na zmiany klimatu
EFRR PO2 (iv)

Srodkowej

Interreg 1SO 1

przemystowej i -
przedsiebiorczosci 2.3 - Rozwoj gospodarki
EFRR PO1 (iv) o abiegu zamknietym

EFRR PO2 (vi)

2.4 - Ochrona srodowiska
EFRR PO2 {vii)

2.5 - Zielona mobilnosc

miejska EFRR PO2 (viii)

Uczestniczace panstwa cztonkowskie uzgodnity strategie programu po przeprowadzeniu szczegdtowych
konsultacji z ponad tysiacem odpowiednich zainteresowanych stron. Petny proces zaangazowania
partneréow opisano w dokumencie programowym dla Programu Interreg Europa Srodkowa, ktory jest
dostepny pod adresem xxx. Dokument ten zawiera rowniez szczegotowy opis wyzwan, ktore dotycza
regionéw Europy Srodkowej, jak rowniez powyzszych priorytetow finansowania i celow szczegdtowych.

Logika interwencji programu przedstawia jak wspierane dziatania i wypracowane produkty odnoszg sie
do terytorialnych wyzwan i potrzeb, ktorymi zajmuje sie program. Wskazuje rowniez, w jaki sposéb
program przyniesie oczekiwane rezultaty.
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Produkty programu podzielono na cztery rodzaje:
= Wspotpraca;

= Strategie i plany dziatania;

= Dziatania pilotazowe;

= Rozwigzania.

Oczekuje sie, ze produkty te doprowadza do osiagniecia rezultatow programu, ktore podzielono na

ponizsze rodzaje:

Rodzaje produktow

B Wspotpraca

M Strategie i plany
dziafania

M Dziatania pilotazowe /
M Rozwigzania

Rodzaje rezultatow

» Usprawnione ksztattowanie polityki, uczenie sie i
zmiana

» Zwiekszenie wiedzy i zdolnosci, transfer i wymiana
wiedzy

« Lepiej skoordynowana wspotpraca i sprawniejsze
zarzgdzanie na réznych szczeblach

¢ Zmniejszone ograniczenia

* Nowe lub lepsze ustugi

* Zmiana zachowan

» Dzwignia funduszy publicznych i prywatnych
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Produkty i rezultaty programu opieraja sie na produktach i rezultatach osiaggnietych przez finansowane
projekty. Dlatego tez pomiedzy projektem a logika interwencji programu musi zachodzi¢ wyrazna
spojnos¢. W celu zmierzenia stopnia osiggniecia produktow i rezultatow programu, ujmuje sie je z pomoca
odpowiednich wskaznikow. Wiecej informacji na temat sposobu konstruowania logiki interwencji na
szczeblu projektowym mozna znalez¢ w rozdziatach 1.3.2, 1.3.3. oraz |.3.4., natomiast tutaj - xxx -
dostepne sa filmy instruktazowe.

Logike interwencji dla kazdego celu szczegétowego programu szczegotowo opisano w rozdziale 2
dokumentu programowego Interreg Europa Srodkowa, wraz z wyjasnieniem konkretnych potrzeb
terytorialnych oraz obszardéw tematycznych, ktére maja by¢ poruszane w ramach dziatan wspotpracy
transnarodowej a takze przyktadéw dziatan i oczekiwanych rezultatow.

Budzet programu EFRR wynosi 224 623 801 EUR, ktory podzielono na cztery priorytety programu w
nastepujacy sposob:

Priorytet EFRR (w EUR)
P1. Wspotpraca na rzecz inteligentnej Europy Srodkowej 67 387 140
P2. Wspotpraca na rzecz bardziej zielonej Europy Srodkowej 112 311 901
P3. Wspotpraca na rzecz lepiej potaczonej Europy Srodkowej 22 462 380
P4. Poprawa systemu zarzadzania wspotpraca w Europie
Srodkowej 22 462 380
Ogo6tem 224 623 801

Orientacyjny przydziat srodkow na nabor wnioskow okreslono w Warunkach otwartego naboru do projektu
dostepnych pod adresem xxx.

Poziom wspoétfinansowania z EFRR wynosi 80% dla wszystkich beneficjentow i regionow. Beneficjenci
musza zapewni¢ niezbedne wspotfinansowanie swoich dziatan. Wiecej informacji mozna znalezé¢ w
rozdziale 1.3.1.6.

Zarzadzanie i kierowanie programem realizuja rézne organy, ktore zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
funduszy strukturalnych UE sa odpowiedzialne za zarzadzanie, koordynacje, nadzér i kontrole realizacji
programu.

= Komitet Monitorujacy (KM)

KM kieruje programem, weryfikuje jego prawidtowe wdrozenie i zatwierdza projekty do finansowania.
W jego sktad wchodza przedstawiciele dziewieciu panstw cztonkowskich uczestniczacych w programie.

= Instytucja Zarzadzajaca (1Z)
IZ jest odpowiedzialna za zarzadzanie i realizacje programu zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania

finansami oraz obowiazujacymi przepisami UE. IZ petni rdwniez funkcje ksiegowa, tj. sktada wnioski o

Strona 11


https://www.youtube.com/playlist?list=PLnfEQzGh-PuVxuzMcPlzioo5EBG8ro6Zl
https://www.interreg-central.eu/Content.Node/apply/Interreg-CE-Terms-of-Reference-Call-1.pdf

1HILCIIrcy :“'** Co-funded by

CENTRAL EUROPE . the European Union

ptatnos¢ do Komisji Europejskiej i wyptaca srodki przeznaczone na wspotfinansowanie z EFRR
partnerom wiodacym (PW).

=  Wspolny Sekretariat (WS)

WS jest powotywany przez IZ i wspomaga IZ oraz KM w wypetnianiu ich odpowiednich funkcji. WS
zajmuje sie rowniez biezaca realizacja programu oraz zapewnia wytyczne i wsparcie wnioskodawcom i
beneficjentom projektow.

=  Krajowe Punkty Kontaktowe (KPK)

Dziewie¢ panstw cztonkowskich uczestniczacych w programie ustanowito KPK reprezentujace program.
We wspotpracy z WS, KPK udzielaja informacji potencjalnym wnioskodawcom, doradzaja i pomagaja
beneficjentom, informuja o osiggnieciach programu i wspieraja zarzadzanie programem.

= Krajowi Kontrolerzy

Kazde panstwo cztonkowskie posiada system kontroli weryfikujacy realizacje wspotfinansowanych
produktow i ustug. Krajowi kontrolerzy sprawdzaja réwniez zgodnos$¢ projektow z obowigzujgcym
prawem oraz zasadami i wymogami programu. Wiecej informacji na temat krajowych wymogow
kontrolnych znajduje sie w rozdziale Ill.3.1.

= Instytucja Audytowa (IA) i Grupa Audytoréw (GA)

Instytucja audytowa przeprowadza audyty systemu i audyty projektow, aby zapewni¢ Komisje
Europejska w sposob niezalezny, ze system zarzadzania i kontroli programow funkcjonuje skutecznie,
a wydatki przedktadane Komisji Europejskiej sa zgodne z prawem i prawidtowe. IA wspomaga GA,
sktadajaca sie z przedstawicieli organow odpowiedzialnych za audyty w kazdym panstwie
cztonkowskim programu. Wiecej informacji na temat audytéw mozna znalez¢ w rozdziale 111.3.3.

Kontakty i wiecej informacji na temat wszystkich organéw programu mozna znalez¢ pod adresem xxx.

Wspolny system monitorowania elektronicznego programu Interreg Europa Srodka (Jems) jest dostosowana
wersja wspdlnego systemu monitorowania opracowanego w ramach programu program Interact’,
uzywanego w duzej grupie programow Interreg.

Jems jest systemem online, ktory obejmuje petny cykl zycia projektu i programu w jednym narzedziu
monitorujacym, pozwalajac zredukowa¢ do minimum potrzebe generowania dodatkowych dokumentow
papierowych. Ponadto przestrzega sie koncepcji ,,punktu kompleksowej obstugi”, co pozwala uniknaé
wielokrotnego recznego wprowadzania tych samych danych, dzieki automatycznemu przekazywaniu
informacji do réznych sekcji systemu. Uzytkownicy moga wypetnia¢ formularze online (np. wnioski,
raporty, oceny) oraz przesytac/pobierac pliki.

! Wiecej informacji na temat inicjatywy Interact Jems mozna znalez¢ na tej stronie www.interact-eu.net/#o=jems.
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System Jems programu Interreg Europa Srodkowa jest dostepny pod adresem https://jems.interreg-
central.eu . Dostep do niego mozna uzyskac za pomoca standardowych przegladarek internetowych, takich
jak Google Chrome, Microsoft Edge lub Mozilla Firefox (najnowsze wersje). Do pracy w Jems zalecane jest
uzywanie komputera PC lub notebooka, nie urzadzen mobilnych.

Po rejestracji w Jems (https://jems.interreg-central.eu) uzyskuje sie dostep do systemu jako uzytkownik
wnioskodawca. Po zatwierdzeniu projektu i podpisaniu umowy, uzytkownik PW zostanie przypisany do
projektu, ktory z kolei przyporzadkowuje partnerskich uzytkownikow partnerom projektu. Szczegolne
prawa dostepu potrzebne np. organom programu, kontrolerom, ekspertom zewnetrznym lub audytorom
nadaje administrator systemu poprzez przypisanie odpowiedniej roli.

Wsparcie techniczne dedykowane systemowi Jems mozna uzyskac za posrednictwem poczty elektronicznej
(jems@interreg-central.eu). lkona ,,?” w gérnym pasku menu Jems zawiera rowniez dane kontaktowe do
wsparcia technicznego.

Dalsze wskazowki na temat réznych sekcji i funkcji systemu Jems beda dostepne pod adresem xxx.

.3 Projekty Interreg EUROPA SRODKOWA

Program wspiera projekty transnarodowe promowane przez partnerstwa organizacji publicznych i
prywatnych, ktore chca wspdlnie i ponad granicami wspotpracowac nad rozwiazaniami wyzwan, przed
ktorymi staja regiony Europy Srodkowej.

Projekt Interreg Europa Srodkowa powinien realizowaé przedsiewziecia w zakresie wspotpracy, ktore
obejmuja opracowanie i wdrozenie strategii, planow dziatania, narzedzi, szkolen, dziatan pilotazowych i
powiazanych rozwiazan. Dziatania w ramach projektu powinny prowadzi¢ do uzyskania rodzajow
produktow okreslonych na poziomie programu, w szczegolnosci: wspétpracy, strategii i planéow dziatania,
dziatan pilotazowych (w tym inwestycji pilotazowych), rozwiazan (patrz rozdziat 1.2.2.2 dotyczacy logiki
interwencji programu).

Projekt powinien wykazac¢ przetozenie produktow na konkretne, widoczne i trwate rezultaty, ktore
prowadza do poprawy sytuacji wyjsciowej.

Niniejszy rozdziat przedstawia ogolne wymagania i gtdwne cechy majace zastosowanie do wszystkich
projektow finansowanych w ramach Programu Interreg Europa Srodkowa. Opisano w nim réwniez sposob,
w jaki nalezy skonstruowac logike interwencji na szczeblu projektowym.

Nalezy pamieta¢, ze w naborach wnioskow moga znalezé sie szczegotowe ograniczenia dotyczace
finansowanych projektow. Moze to dotyczy¢ tematycznego ukierunkowania projektu, rozmiaru
partnerstwa, wielkosci budzetu, czasu trwania projektu itp. Informacje na ten temat sa dostepne w
Warunkach naboru wnioskéw wtasciwych dla Panstwa projektu, dostepnych pod adresem xxxx.
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Kwalifikowalnos¢ partnerow

Nastepujace organizacje moga ubiega¢ sie o dofinansowanie w ramach programu Interreg Europa
Srodkowa:

= Krajowe, regionalne i lokalne organy publiczne?;

= Instytucje prywatne, w tym spotki prywatne posiadajace osobowosc prawna;

= Organizacje miedzynarodowe dziatajagce na mocy prawa krajowego panstwa cztonkowskiego UE lub (z
ograniczeniami) na mocy prawa miedzynarodowego (patrz ponizej).

Organizacje miedzynarodowe dziatajace na podstawie prawa miedzynarodowego uznaje sie za
kwalifikujacych sie partnerow tylko wtedy, gdy spetniono dwa ponizsze warunki:

= Udziat w projekcie poprzez siedzibe operacyjna zlokalizowana w jednym z regionéow Europy
Srodkowej; oraz

= Wyrazna akceptacja wszystkich wymogdw wynikajacych z Traktatu UE oraz przepiséw obowigzujacych
w ramach Programu Interreg Europa Srodkowa.

Whniosek projektowy, w ktorym partnerami sg organizacje miedzynarodowe dziatajace na podstawie prawa
miedzynarodowego, musi zawiera¢ deklaracje ad hoc podpisang przez te instytucje. Ze wzgledu na
bezpieczenstwo prawne przed przyznaniem s$rodkdw moze zachodzi¢ koniecznos¢ przedstawienia
dodatkowych informacji prawnych lub podpisania bezposrednich uméw dwustronnych pomiedzy IZ a tymi
instytucjami.

Kwalifikacje i wymagania dotyczace partnera wiodacego

Zgodnie z zasada ,partnera wiodacego™® kazde partnerstwo projektowe wyznacza jedna organizacje
petniaca funkcje PW. PW ponosi petna odpowiedzialnos¢ finansowq i prawna za realizacje catego
projektu.

Wszystkie kwalifikujace sie organizacje znajdujace sie na obszarze objetym programem, w tym
»,zasymilowani partnerzy” (patrz ponizej), moga petnic role PW, z wyjatkiem organizacji
miedzynarodowych dziatajacych na podstawie prawa migedzynarodowego.

Instytucje prywatne dziatajace jako gtowni partnerzy musza spetnia¢ minimalne kryteria zdolnosci
finansowej, ktore opisano w rozdziale 11.4.2. Wnioski ztozone przez gtownych wnioskodawcow prywatnych,
ktore nie spetniaja niezbednych kryteriow dotyczacych zdolnosci finansowej, zostana odrzucone. Gtowni
wnioskodawcy prywatni powinni zatem przed ztozeniem wniosku doktadnie sprawdzi¢ swoje mozliwosci
finansowe pod katem kryteriow programu.

Nalezy pamieta¢, ze nowo utworzone osoby prawne, ktére nie sa w stanie dostarczy¢ wymaganych
dokumentéw wymienionych w rozdziale 11.2.1.4, nie kwalifikuja sie do sktadania wnioskow jako
wnioskodawcy wiodacy. Organizacje takie moga jednak uczestniczy¢ w projekcie jako partnerzy, jesli

2 W tym ,Podmioty rownowazne publicznym”, tj. podmioty prawa publicznego okreslone w art. 2 ust. 1 dyrektywy
2014/24/UE w sprawie zamowien publicznych mieszcza sie w tej kategorii, jak rowniez EUWT w rozumieniu art. 2 pkt 16
rozporzadzenia (UE) 2021/1060.

3 Jak przewidziano w art. 26 rozporzadzenia (UE) 2021/1059.
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spetniaja wymogi dotyczace zdolnosci prawnej, finansowej, administracyjnej i operacyjnej wymienionych
w deklaracji partnera, ktorg nalezy przedtozy¢ przy ubieganiu sie o finansowanie.

Obowiazki PW sa szczegotowo okreslone w umowie o dofinansowanie podpisanej z IZ programu. Z kolei PW
zawiera umowe partnerska ze wszystkimi partnerami projektu. Wiecej informacji na temat
zakontraktowania wybranych wnioskow projektowych znajduje sie w rozdziale 1.5. Wzory umowy o
dofinansowanie oraz umowy partnerskiej dostepne sg pod adresem xxx.

Ponadnarodowosc i rozmiar partnerstwa
Partnerstwo musi sktadac sie z:

= co najmniej trzech partneréw finansowych;

= pochodzacych z co najmniej trzech krajow; oraz

=z ktérych co najmniej dwoch posiada siedzibe w obszarach objetych programem Interreg Europa
Srodkowa.

Europejskie ugrupowanie wspotpracy terytorialnej (EUWT) kwalifikuje sie jako jedyny beneficjent, pod
warunkiem spetnienia wymienionych wyzej minimalnych wymogdéw. Aby kwalifikowac sie jako jedyny
beneficjent, EUWT musi mie¢ siedzibe w jednym z panstw cztonkowskich objetych programem Interreg
Europa Srodkowa.

Rozmiar partnerstwa powinien odzwierciedlac zakres projektu i umozliwia¢ zarzadzanie nim. Dlatego
nalezy unika¢ bardzo duzych partnerstw. Wiecej informacji na temat zalecanego rozmiaru partnerstw
mozna znalez¢ w Warunkach naboru wnioskow, dostepnych pod adresem xxx.

Kwalifikowalnos¢ geograficzna partnerow

Program Interreg Europa Srodkowa zasadniczo wspiera wspotprace pomiedzy partnerami znajdujacymi sie
na obszarze objetym programem. Uznaje sie, ze geograficzna lokalizacja EUWT znajduje sie w kraju, w
ktorym jest ono zarejestrowane, a koszty weryfikuje sie zgodnie z systemem kontroli ustanowionym w tym
panstwie cztonkowskim.

Organizacje spoza obszaru objetego programem rowniez mogg uczestniczy¢ w projektach - ale tylko w
wyjatkowych przypadkach, tj. gdy kwalifikuja sie jako:

= Partnerzy zasymilowani, tj. niemieckie i wtoskie krajowe wtadze publiczne i instytucje zlokalizowane
poza obszarem objetym programem, ktore:

o sa wtasciwe pod katem swojego zakresu dziatania dla niektorych czesci kwalifikujacego sie
obszaru (np. ministerstwa); oraz

o prowadzg dziatania korzystne dla regiondw w obszarze objetym programem.

= Partnerzy UE spoza obszaru objetego programem, ale z terytorium Unii Europejskiej. Obowiazuja
nastepujace ograniczenia:

o Ich udziat musi wnosi¢ wyrazna wartos¢ dodang i wiedze fachowa do realizacji projektu i musi byc
korzystny dla obszaru objetego programem.

o Nie moga petnic¢ roli PW.

o Jezeli dziatania, ktére partnerzy maja realizowac¢ zostana uznane za podlegajace pomocy
publicznej, udziat tych partnerow nie bedzie ostatecznie dozwolony (patrz rowniez rozdziat 1.4.4.3
w tym wzgledzie).
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o Status prawny tych partnerow musi by¢ potwierdzony przez wtasciwe organy krajowe
odpowiedniego panstwa cztonkowskiego poza obszarem objetym programem. Proces uzyskiwania
takiego potwierdzenia bedzie koordynowany przez IZ/WS. Potwierdzenie musi jednak nastapi¢ w
ciagu 45 dni kalendarzowych liczonych od daty decyzji KM o dofinansowaniu danego naboru (patrz
rozdziat 11.4.3).

o Ich udziat w projekcie bedzie uzalezniony od podpisania przez odpowiednie panstwo cztonkowskie
umowy z IZ w sprawie przyjecia wszystkich obowiazkow w zakresie zarzadzania, kontroli i audytu,
jak rowniez odpowiedzialnosci w przypadku nieprawidtowosci. W razie niepodpisania umowy w
ciagu 12 miesiecy od daty podjecia przez KM decyzji o dofinansowaniu, dany partner zostanie
wykluczony z projektu. Ponadto do umowy dotacza sie opis krajowego systemu kontroli stuzacego
weryfikacji wydatkow poniesionych i wyptaconych przez beneficjentdw znajdujacych sie w danym
panstwie cztonkowskim. 1Z/WS skontaktuje sie z odpowiednimi wtadzami krajowymi niezwtocznie
po podjeciu decyzji przez KM w sprawie finansowania projektow z partnerami zlokalizowanymi w
regionach UE znajdujacych poza obszarem objetym programem.

= Partnerzy z krajow trzecich, tj. organizacje znajdujace sie w krajach spoza UE, moga uczestniczyc
jako partnerzy stowarzyszeni, ale nie moga otrzymywac srodkow z EFRR w ramach programu Interreg
Europa Srodkowa.

Partnerzy stowarzyszeni

Instytucje pragnace zaangazowac sie w projekt bez wktadu finansowego traktuje sie jako partnerow
stowarzyszonych.

Partnerzy stowarzyszeni sg zazwyczaj kluczowymi interesariuszami projektu, ktorych zaangazowanie moze
poprawi¢ planowanie i rozwoj produktow i rezultatow projektu. Moga oni pomdc w utrzymaniu i wtaczeniu
wynikow projektu do gtownego nurtu polityki oraz w generowaniu efektow mnoznikowych i efektu
dzwigni.

Informacje na temat zaangazowania partnerow stowarzyszonych nalezy poda¢ w odpowiednich sekcjach
formularza wniosku.

Podstawowa zasada Programu Interreg Europa Srodkowa jest wspieranie dziatan projektowych
realizowanych na obszarze objetym programem. Wyjatki od tej zasady moga dotyczy¢ partnerow UE spoza
obszaru objetego programem dla Europy Srodkowej oraz partneréw zasymilowanych w nalezycie
uzasadnionych przypadkach.

W takich przypadkach przedmiotowe dziatania musza spetniac¢ nastepujace wymagania:
= S3 korzystne dla regiondw obszaru objetego programem;
= S3 niezbedne do realizacji projektu;

= Sa wyraznie wskazane w formularzu wniosku lub, jesli nie, zostaty wczesniej zatwierdzone przez
IZ/WS.

Punktem centralnym kazdego projektu jest wspotpraca. Aby projekt kwalifikowat sie do dofinansowania,
musi spetnia¢ co najmniej trzy z czterech nastepujacych kryteriéw wspotpracy:
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= Wspolny rozwéj (obowiazkowy) - tzn. partnerzy musza by¢ zaangazowani w zintegrowany sposob w
opracowywanie pomystow, priorytetow i dziatan w procesie rozwoju projektu.

=  Wspolna realizacja (obowiazkowa) - tzn. partnerzy musza realizowac dziatania w ramach projektu w
sposob oparty na wspotpracy, zapewniajacy wyrazne powigzania merytoryczne przy koordynacji ze
strony partnera wiodacego.

=  Wspolny personel - tzn. projekt nie powinien dublowac¢ funkcji w ramach partnerstwa. W
szczegolnosci stanowiska dotyczace zarzadzania projektem nalezy powotywac tylko raz na szczeblu
projektowym.

=  Wspolne finansowanie (obowiazkowe) - tj. wspolny budzet projektu nalezy zorganizowac zgodnie z
dziataniami prowadzonymi przez kazdego z partneréw projektu. Partner wiodacy jest odpowiedzialny
za administracje i raportowanie do organow programu, jak rowniez za dystrybucje srodkéw do
partnerow.

Srednia warto$¢ projektéw powinna by¢ zgodna z postanowieniami zawartymi w Warunkach danego
naboru. W wyjatkowych przypadkach mozliwe jest wsparcie mniejszych lub wiekszych projektow.

Partnerzy musza by¢ pewni, ze wartos¢ projektu rzeczywiscie odzwierciedla dziatania przewidziane w
planie dziatan i ze jest oparta na zasadach nalezytego zarzadzania finansami.

Czas trwania projektow powinien by¢ zgodny z wymogami okreslonymi w Warunkach dla danego naboru.
Zaakceptowane moga zostac¢ rowniez krotsze lub dtuzsze okresy realizacji, jesli uzasadnia to zakres
projektu i planowane dziatania. Projekt nie moze jednak trwac dtuzej niz 42 miesigce i konczyc sie po 30
czerwca 2029 r.

Projekty Interreg Europa Srodkowa otrzymuja maksymalny poziom dofinansowania z EFRR w wysokosci 80%
na realizowane dziatania. Wktad EFRR dla partneréw moze by¢ mniejszy, jesli w ramach projektu udziela
sie pomocy publicznej w ramach systemu de minimis (patrz rozdziat 1.4.4.3 w tym zakresie).

Kazdy z partnerow zobowigzany jest zagwarantowac niezbedne wspoétfinansowanie nieobjete srodkami z
EFRR w drodze wspotfinansowania krajowego poprzez:

=  Wspotfinansowanie publiczne. Mozna je zapewni¢ ze srodkow wtasnych partnerow o publicznym
statusie prawnym. Alternatywnie, wspoétfinansowanie publiczne moze przybra¢ forme systeméw
wspétfinansowania ad hoc ustanowionych na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym dla
uczestnictwa w projektach Interreg. Nalezy zauwazyé, ze w przypadku partneréw otrzymujacych
pomoc publiczng w ramach projektu moga miec zastosowanie ograniczenia, gdy ubiegaja sie oni o
wspétfinansowanie publiczne poprzez programy ad hoc (patrz rozdziat 1.4.4.3 w tym zakresie).
Wspotfinansowanie organizacji miedzynarodowych rowniez zalicza sie do kategorii wspotfinansowania
publicznego.

=  Wspotfinansowanie prywatne. Sktada sie z zasobow wtasnych partneréw o prywatnym statusie
prawnym.
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Beneficjenci powinni pamietac, ze brak zaliczek z programu oraz odstep czasu pomiedzy poniesieniem
wydatkow a ich zwrotem moze prowadzi¢ do problemoéow z ptynnoscia finansowa. Moze to by¢ szczegoélnie
istotne dla spotek prywatnych i matych organizacji!

Podobnie jak program, projekty musza odpowiadac przejrzystej logice interwenciji, ktora odzwierciedla
aktualny kontekst (np. szczegolne wyzwanie lub potrzebe terytorialng), jego przyczyny oraz zmiane, ktora
projekt ma osiggna¢ w uczestniczacych regionach poprzez wdrozenie zaplanowanych dziatan.

Warunkiem wstepnym zatwierdzenia i finansowania projektu jest spojnos¢ logiki interwencji projektu z
logika interwencji programu w ramach CS programu i powigzanych wynikow (patrz rozdziat 1.2.2.2).

Logika interwencji powinna jasno opisywac cele, planowane dziatania, produkty i oczekiwane rezultaty

projektu. Terminy te zdefiniowano w nastepujacy sposob (patrz réwniez zatacznik 1 - Glosariusz):

= 0golny cel projektu okresla, co projekt ma osiagnac z korzyscia dla zaangazowanych regionow i grup
docelowych oraz wskazuje na planowane rezultaty projektu (i zmiane terytorialng). W ramach
ogolnego celu projektu nalezy wskazac przynajmniej jeden cel szczegotowy.

= Cel szczegotowy projektu okresla bezposredni cel, ktory projekt moze osiggnac w okresie realizacji
poprzez zaplanowane dziatania oraz zwiazane z nimi produkty i rezultaty. Musi on wyraznie
przyczyniac sie do osiagniecia ogolnego celu projektu oraz powinien by¢ konkretny i mierzalny. Pod
koniec projektu mozliwe musi by¢ sprawdzenie, czy udato sie osiagna¢ dany cel szczegotowy.

= Dziatania w ramach projektu to gtowne etapy realizacji, ktore przyczyniaja sie do wypracowania
produktow i/lub ich pdzniejszego wdrozenia lub upowszechnienia. Szczegotowe informacje na temat
dziatan i zwiazanych z nimi produktow znajduja sie w rozdziale 1.3.3.

= Produkt projektu powstaje w wyniku realizacji dziatan projektowych. Produkty kategoryzuje sie w
nastepujacy sposob: wspotpraca, strategie i plany dziatania, dziatania pilotazowe, rozwigzania.
Wszystkie dziatania i produkty projektu musza byc spojne z jednym lub kilkoma celami szczegotowymi
projektu i przyczyniac sie do ich osiagniecia.

=  Wynikiem projektu (ang. Deliverable - inne ttumaczenie to produkt czgstkowy) jest dokumentacija,
ktora przedstawia realizacje dziatan w jego ramach, np. raporty analityczne, studia wykonalnosci,
dokumenty strategiczne, raporty z dziatan pilotazowych, dokumentacja szkoleniowa... Przedstawia w
zagregowanej formie wyniki etapow posrednich danego dziatania. Wynik musi mie¢ charakter
kompleksowy. Zaleca sie ograniczenie liczby wynikow projektu.

= Rezultat projektu to natychmiastowy efekt i zmiana w poréwnaniu z sytuacja poczatkowa w
zaangazowanych regionach, ktérg projekt zamierza osiggna¢ poprzez wykorzystanie swoich
produktow. Najczestsze rodzaje wynikow przedstawiono w rozdziale 1.2.2.2.

Wszystkie produkty i rezultaty musza przyczyniac sie do osiggniecia wskaznikow produktu i rezultatu
programu (patrz rozdziat 1.3.4 i zatacznik 6).
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Projekt Program (patrz Program Interreg)
Konkretne wyzwania i potrzeby Wyzwania i potrzeby terytorialne
terytorialne, ktérych dotyczy projekt obszaru objetego programem

Cel szczegotowy programu (CS)

Klastry dziatan - przyktady dziatan
Zmiana

terytorialna @

Wskazniki produktu programu

- Wskazniki rezultatu programu

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat tego, jak stworzyc¢ prawidtowa logike interwencji projektu oraz
wymagane powigzania miedzy logika interwencji programu i projektu, nalezy zapoznac¢ sie z filmami
instruktazowymi dostepnymi na stronie xxx.

Program Interreg Europa Srodkowa finansuje dziatania w zakresie wspotpracy transnarodowej, ktérych
wynikiem jest ,wsparcie polityki” lub ktére sa ,zorientowane na wdrozenie”. Projekty moga
koncentrowac sie na wspieraniu lub wdrazaniu polityki lub taczy¢ obie te dziedziny. We wszystkich
przypadkach, projekty musza uwzglednia¢ dziatania komunikacyjne (patrz rozdziat 11.2.1.3). Ponadto
mozna przewidzie¢ dziatania zwiazane z kapitalizacja i budowaniem potencjatu, jesli sa one istotne dla
celow/wynikow projektu.

Takie kategorie dziatan sa powiazane z kategoryzacja produktow i rezultatow oraz taczacymi sie z nimi
wskaznikami stosowanymi w programie, ktore opisano w rozdziale 1.3.4 i zataczniku 6 do podrecznika.

W ramach projektéw nalezy nawiaza¢ i wspiera¢ wspotprace miedzy partnerami projektu, ktérg nalezy
kontynuowac po zakonczeniu projektu. Wspotpraca moze rowniez obejmowac partnerow stowarzyszonych
i prowadzi¢ np. do powstania sieci wspotpracy lub struktur zarzadzania. Te sieci i struktury nalezy
podtrzymywac poprzez formalne porozumienia o wspoétpracy, takie jak zobowigzania polityczne lub
instytucjonalne.

Wspotpraca, ktora ma stanowic¢ podstawe kazdego projektu, musi byé odzwierciedlona w nastepujacych
wskaznikach:
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= Wskaznik produktu RCO 87 ,Organizacje wspotpracujace ponad granicami” (obowiazkowy dla
wszystkich projektow);

=  Wskaznik rezultatu RCR 84 ,,Organizacje wspotpracujace ponad granicami po zakonczeniu projektu”

Dziatania wspierajace polityke maja na celu rozwoj tematycznych lub terytorialnych polityk, strategii i
planow dziatania lub poprawe ich skutecznosci i spojnosci. Powinny one aktywowac procesy wzajemnego
uczenia sie wsrod partnerow projektu i skutkowac konkretnym przyjeciem lub wdrozeniem tych polityk i
strategii.

Dziatania wspierajace polityke prowadza do opracowania produktéw, ktore kategoryzuje sie jako
,strategie i plany dziatania”:

= Strategia to ukierunkowany sposob osiagniecia celu procesu w okreslonej dziedzinie. Podejmuje
problemy istotne dla uczestniczacych regionow, zapewnia wspolnag wizje oraz wyznacza cele i
priorytety w perspektywie srednio- i dtugoterminowej.

= Plan dziatania przektada istniejaca strategie na dziatania. Rozbija cele i zadania strategii na
konkretne zadania. Przedstawia kroki, ktore nalezy podja¢ lub dziatania, ktére trzeba wykonac, aby
strategia odniosta sukces. Dlatego plany dziatania zawieraja harmonogram, zasoby finansowe i
odpowiedzialne podmioty.

Formutowanie transnarodowej lub regionalnej strategii i planu dziatania powinno odbywac sie w drodze
transnarodowej wymiany doswiadczen, w ktorej uczestnicza réwniez zainteresowane strony z
odpowiedniego szczebla polityki (np. w ramach procesu wspotprojektowania lub wspottworzenia, w tym
wzajemnej oceny).

Takie wspolnie opracowane strategie i plany dziatania, w ktore zaangazowane byty organizacje z co
najmniej dwoch krajow, przyczyniaja sie do osiagniecia nastepujacych wskaznikow produktu i rezultatu:
= Wskaznik produktu RCO 83 ,,Wspolnie opracowane strategie i plany dziatania”;

= Wskaznik rezultatu RCR 79 ,Wspolne strategie i plany dziatania wdrozone przez organizacje”.

Dziatania ukierunkowane na wdrozenie testuja nowe podejscia w dziataniach pilotazowych i prowadza
ostatecznie do wdrozenia nowo zgromadzonej wiedzy i zwiazanych z nig rozwiazan.

Takie dziatania prowadza zatem do rozwoju produktow, ktore kategoryzuje sie jako ,dziatania
pilotazowe” lub ,,rozwigzania”.

Innowacyjnymi rozwigzaniami moga byc procedury, instrumenty lub narzedzia (w tym obiekty fizyczne,
metody, koncepcje, ustugi itp.) Aby doprowadzi¢ do pozadanych rezultatéw, rozwiazania trzeba
dostosowac do potrzeb uzytkownikow koncowych, uwzgledniajac rowniez odpowiednie warunki ramowe.
Najlepiej bytoby, gdyby rozwiazania zostaty wdrozone w okresie realizacji projektu i przyjete przez duza
liczbe instytucji.

Dziatanie pilotazowe powinno:

= Mie¢ charakter eksperymentalny lub demonstracyjny, tzn. powinny testowac, ocenia¢ lub
demonstrowac wykonalnos¢ i skutecznos¢ nowych procedur, instrumentéw lub narzedzi. Jesli projekt
przewiduje kilka dziatan pilotazowych (na poziomie ponadnarodowym, lokalnym lub regionalnym),
powinny sie one rézni¢ od siebie, aby zmaksymalizowac wzajemne uczenie sie w ramach partnerstwa.
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= Byc ograniczone w swoim zakresie, tzn. w swojej lokalizacji, czasie trwania, skali itp. Powinno by¢
bezprecedensowe w porownywalnym srodowisku.

= Byc wspolnie oceniane pod wzgledem wynikow, jak réwniez wspolnie wykorzystywane i przenoszone
do innych instytucji i terytoriow.

Rozwdj i wdrazanie dziatan i rozwiagzan pilotazowych powinno odbywac sie w drodze transnarodowej
wymiany doswiadczen (np. w ramach procesu wspotprojektowania lub wspottworzenia, w tym wzajemnej
oceny).

Dziatania i rozwigzania pilotazowe sa ze soba powigzane: Rozwiazania nalezy albo opracowywac od nowa
w ramach projektu w oparciu o doswiadczenia z dziatan pilotazowych, albo dostosowywac te istniejace do
kontekstu projektu poprzez testowanie w dziataniach pilotazowych.

Wspolne opracowywanie i wdrazanie dziatan pilotazowych oraz wspdlne opracowywanie rozwigzan, w
ktore zaangazowane sa organizacje z co najmniej dwdch krajow uczestniczacych, przyczynia sie do
osiagniecia nastepujacych wskaznikow produktu i rezultatu:

= Wskaznik produktu RCO 84 ,Wspdlnie opracowane dziatania pilotazowe zrealizowane w ramach
projektow”;

= Wskaznik produktu RCO 116 ,,Wspolnie opracowane rozwigzania”;

= Wskaznik rezultatu RCR 104 ,Rozwiazania przyjete lub zastosowane na szersza skale przez
organizacje”.

Inwestycje pilotazowe w ramach dziatan pilotazowych

Dziatania pilotazowe moga obejmowac inwestycje pilotazowe realizowane na mata skale i niezbedne do
pomyslnego wdrozenia dziatania pilotazowego.

Inwestycja pilotazowa musi wyraznie przyczynia¢ sie do realizacji ogoélnych i szczegétowych celow
projektu: musi mie¢ charakter demonstracyjny, modelowy lub pilotazowy oraz wykazywac¢ wyrazny
transnarodowy wymiar i efekt wdrozenia, ktory partnerstwo wspoélnie ocenia. Inwestycja powinna by¢
dobrze zintegrowana z planem dziatan i wykazywac wyrazne korzysci dla grup docelowych, do ktdrych jest
skierowana. Powinna w idealnym przypadku utorowac droge dla inwestycji na duza skale, zwiekszajac tym
samym oddziatywanie projektu.

W stosownych przypadkach wnioskujacy o realizacje projektu powinni wykazac¢ dostepnos¢ lub mozliwosé
uzyskania w rozsadnym czasie niezbednych zezwolen na inwestycje pilotazowe (np. pozwolenia na
budowe), aby unikna¢ utrudnien w realizacji catego projektu.

W budzecie projektu inwestycja pilotazowa moze obejmowac pozycje, ktére naleza do kategorii kosztow 5
»oprzet” i 6 ,Infrastruktura i roboty budowlane”, np. nowa konstrukcja budynku lub adaptacja istniejacej
infrastruktury. Specyfikacje kategorii kosztow mozna znalez¢ w rozdziale 1.4.3.

Inwestycje produkcyijne moga uzyskaé¢ wsparcie tylko w przypadku MSP, z wyjatkami przewidzianymi w
art. 5 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie EFRR.

Inwestycje pilotazowe musza by¢ zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa i polityka ochrony
srodowiska (patrz rozdziaty 1.4.4.4 i 1.4.4.5), jak rowniez z wymogami dotyczacymi trwatosci i wtasnosci,
jak okreslono w rozdziatach 1.4.3.6 i lll.4.

Ponadto inwestycje infrastrukturalne o przewidywanym okresie uzytkowania wynoszacym co najmniej 5
lat musza uwzglednia¢ kwestie odpornosci na warunki klimatyczne. Oprocz przestrzegania wytycznych
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WE*, dany kraj, w ktorym bedzie realizowana inwestycja infrastrukturalna, moze ustanowi¢ szczegétowe
zasady.

Zacheca sie rowniez do uwzgledniania w projektach zasady dostepnosci bez barier na wszystkich
szczeblach, ze szczegolnym uwzglednieniem inwestycji rzeczowych.

Projekty moga roéwniez obejmowac dziatania na rzecz budowania potencjatu, w tym szkolenia (np.
seminaria, wizyty studyjne, wzajemne oceny, kursy szkoleniowe online itp.) Dziatania te powinny by¢
przewidziane jako srodki wspierajace wykorzystanie produktow i rezultatow projektu. Powinny one miec
na celu poprawe zrozumienia, wiedzy, umiejetnosci, kompetencji i dostepu do informacji wsrod
docelowych zainteresowanych stron. Dziatania zwiazane z budowaniem potencjatu nalezy opracowac przy
wspotpracy na poziomie transnarodowym i dostosowa¢ do potrzeb konkretnych terytoriow i grup
docelowych. Trzeba pamietaé, ze budowanie potencjatu jako takie nie powinno by¢ gtownym
przedmiotem propozycji projektu.

Dziatania komunikacyjne sa istotng czescia projektow. Podnosza $wiadomosé i dostarczaja informacji na
temat przedsiewzie¢ tematycznych oraz pomagaja zmieni¢ nastawienie odpowiednich zainteresowanych
do zmian, do ktérych dazy projekt.

Dziatania komunikacyjne moga rowniez przyczynic sie do kapitalizacji osiagnietych produktow i rezultatow
projektu i maja na celu ich wtaczenie do szerszej polityki, strategii i planow dziatania. Dziatania
komunikacyjne skupione na kapitalizacji powinny by¢ skierowane do odbiorcow/grup docelowych, ktore
wykraczaja poza partnerstwo i uczestniczace regiony.

Juz we wniosku projekty musza okresli¢, co chca osiagnac za pomoca dziatan komunikacyjnych i poprzez
jakie dziatania partnerstwo chce osiagnac te cele. W formularzu wniosku nie ma wydzielonego pakietu
roboczego dotyczacego komunikacji, dlatego dziatania komunikacyjne musza by¢ zintegrowane z catym
planem dziatan nad projektem (patrz rowniez rozdziat 11.2.1.3).

W ramach programu okreslono zestaw wskaznikéw stuzacych do uchwycenia produktow i rezultatow
osiagnietych w ramach projektow. Wskazniki rezultatu mierza bezposrednie efekty produktow projektu ze
szczegolnym uwzglednieniem ich bezposrednich adresatow (tj. beneficjentow projektu i grup
docelowych).

Aby odzwierciedlic wymiar wspotpracy bedacy istota wspotpracy transnarodowej w ramach programu
Interreg (rodzaj produktu: wspoétpraca), wskazniki obejmuja rowniez ,horyzontalny” wskaznik produktu
(RCO 87 ,Organizacje wspotpracujace ponad granicami”). Zlicza on liczbe organizacji formalnie
wspotpracujacych w projekcie, tj. partnerow projektu i partneréw stowarzyszonych, i dlatego kazdy
projekt musi go wybra¢. Ponadto, odpowiedni wskaznik rezultatu (RCR 84 ,Organizacje wspotpracujace
ponad granicami po zakonczeniu projektu”) ujmuje kontynuacje takiej wspotpracy, gdy realizacja
projektu dobiegta konca.

* Wytyczne techniczne w sprawie dostosowania infrastruktury do wymogéw w zakresie odpornosci na zmiane klimatu w latach
2021-2027; zawiadomienie Komisji C(2021) 5430 z dnia 29 lipca 2021 r.
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Wszystkie wskazniki maja zastosowanie do wszystkich priorytetow programu i CS. Dla CS 2.5 i CS 3.1
uwzgledniono dodatkowy wskaznik produktu (RCO 120 ,,Projekty wspierajace wspotprace transgraniczng na
rzecz rozwoju powiazan miedzy obszarami miejskimi a wiejskimi”), aby odzwierciedli¢ ich szczegolne
ukierunkowanie terytorialne na powiazania miejsko-wiejskie. Wskaznik ten musza wybrac wszystkie
projekty wspierane w ramach obu CS.

Ponizszy wykres przedstawia przeglad systemu wskaznikow Interreg Europa Srodkowa i wizualizuje
powigzania pomiedzy typami produktow a odpowiednimi wskaznikami produktu i rezultatu.

Wspélne strategie i plany
dziatania wdrozone przez
organizacje (RCR 79)

Wspdlnie opracowane

strategie i plany dziatania
RCO 83
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- /

Projekty musza by¢ zgodne z logiczng zaleznoscia pomiedzy wskaznikami produktu i wskaznikami
rezultatu. Oznacza to, ze zgodnie z rodzajami produktow i rezultatow, ktore projekty chca osiagnac, we
whniosku nalezy wybra¢ odpowiednie wskazniki i okresli¢ iloSciowo zwigzane z nimi cele.

Szczegdtowe definicje wskaznikdéw oraz dalsze informacje na temat wzajemnych powiazan pomiedzy
wskaznikami produktu i rezultatu przedstawiono w zataczniku 6.

Przy opracowywaniu projektow oczekuje sie, ze wnioskodawcy beda bada¢ i uwzgledniaé istniejace
produkty i rezultaty opracowane w ramach poprzednich projektéw Interreg Europa Srodkowa, jak rowniez
innych programoéw Interreg i instrumentow finansowych UE. Przyczyni sie to do zwiekszenia efektywnosci
wspotfinansowania Interreg Europa Srodkowa, poniewaz zapewni innowacyjno$é¢ pomystow i pozwoli
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unikna¢ podwodjnego finansowania. Ponadto zwieksza to skutecznos¢ i wptyw projektow opartych na
wspotpracy, gdy fundamentem dziatan transnarodowych sa wczesniejsze osiggniecia.

Ponizsze linki do baz danych projektow pomoga w wyszukiwaniu i identyfikowaniu odpowiednich
produktow i rezultatow:

= Projekty Interreg EUROPA SRODKOWA 2014-2020

Strona internetowa Interreg Europa Srodkowa jest brama do stron internetowych wszystkich projektow
Interreg Europa Srodkowa 2014-2020. Zawiera rowniez liste operacji oraz indeksowana biblioteke
produktow projektow z mozliwoscia przeszukiwania.

= Projekty Interreg finansowane od 2007 r.

Baza danych KEEP oferuje arkusze informacyjne na temat projektow Interreg w catej Europie w tym
wszystkich projektow Interreg CE finansowanych w latach 2007 - 2020.

= Projekty polityki regionalnej finansowane przez UE

Ta baza danych WE pozwala na wyszukiwanie projektow regionalnych finansowanych w catej UE, ktore
skorzystaty z inwestycji w ramach réznych programow polityki regionalnej UE.

= Projekty badawcze i innowacyjne finansowane przez UE

Ta strona internetowa WE zawiera bezposrednie linki do wszystkich baz danych projektéw badawczych
i innowacyjnych finansowanych przez UE od CORDIS do TRIMIS.

Czerpiac nauke z eksperymentalnego naboru przeprowadzonego w ramach programu Interreg Europa
Srodkowa w poprzednim okresie programowym, KE opracowata cenne narzedzie dla skuteczniejszej
koordynacji i synergii pomiedzy projektami programéw Horyzont 2020 i Interreg (patrz réwniez link
ponizej):

= Narzedzie do odnajdywania partneréw Horyzont 2020 - Interreg

To narzedzie do odnajdywania partnerow zawiera skonsolidowane informacje o projektach Horyzont
2020 i Interreg na lata 2014-2020, dopasowane tematycznie do tematu i regionu uczestnictwa.

Oprocz badania i koordynacji z dostepnymi rezultatami i produktami projektu, przed zaprojektowaniem
logiki interwencji projektu lub opracowaniem planu dziatan w jego ramach zaleca sie zapoznanie z
odpowiednimi badaniami i raportami ewaluacyjnymi. Odpowiednie publikacje sa dostepne pod adresem
XXX.

|.4 Ramy zasad programu Interreg EUROPA SRODKOWA

Ramy prawne dotyczace zarzadzania programem Interreg Europa Srodkowa, jak réwniez wszelkimi innymi
projektami finansowanymi przez UE, opieraja sie na rozporzadzeniu finansowym Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii oraz uchylajacym
rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 966/2012.

Ponadto zastosowanie maja rowniez wszystkie ogolne zasady dotyczace funduszy strukturalnych i
inwestycyjnych. Stosuje sie réwniez nastepujace normy i dokumenty prawne (lista niewyczerpujaca):
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= Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 ustanawiajace wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Rozporzadzenie w sprawie
wspolnych przepisow - CPR);

= Rozporzadzenie (UE) 2021/1058 w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spojnosci (Rozporzadzenie EFRR);

= Rozporzadzenie Interreg  Rozporzadzenie (UE) 2021/1059 w sprawie przepisow szczegotowych
dotyczacych celu ,Europejska wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz instrumentow finansowania zewnetrznego
(Rozporzadzenie Interreg);

=  Akty wykonawcze i akty delegowane przyjete zgodnie z wyzej wymienionymi rozporzadzeniami;

= Inne rozporzadzenia i dyrektywy majace zastosowanie do realizacji projektow wspétfinansowanych
przez EFRR;

Wszystkie powyzsze rozporzadzenia sg dostepne w najnowszej wersji w bazie aktow prawnych Unii
Europejskiej EUR-Lex pod adresem https://eur-lex.europa.eu/homepage.html.

W przypadku zmiany wyzej wymienionych norm i aktow prawnych, obowiazuje ich najnowsza wersja

Wreszcie dokument programowy Interreg Europa Srodkowa (Program Interreg) okresla ramy prawne dla
realizacji programu.

Hierarchia zasad dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow majacych zastosowanie do projektow Interreg
jest nastepujaca:

1. Zasady UE dotyczace kwalifikowalnosci okreslone w Rozporzadzeniu w sprawie wspolnych przepisow,
Rozporzadzeniu EFRR i Rozporzadzeniu Interreg;

2. Zasady kwalifikowalnosci do programu okreslone w niniejszym dokumencie;

3. Krajowe (w tym instytucjonalne) zasady kwalifikowalnosci. Zasady te maja zastosowanie wytacznie do
kwestii nieobjetych zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi w wyzej wymienionych przepisach UE i
przepisach dotyczacych programoéw.

Ta hierarchia ma zastosowanie wytacznie do zasad dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow. Wszystkie
obowiazujace przepisy unijne i krajowe, poza tymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow, znajduja sie
na wyzszym szczeblu hierarchii niz przepisy okreslone przez Program Interreg Europa Srodkowa i dlatego
nalezy ich przestrzegac (np. prawo zamoéwien publicznych). W takich przypadkach partner zobowiazany
jest przestrzegac bardziej restrykcyjnego przepisu.
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Wydatki kwalifikuja sie do finansowania, jesli spetniajag wszystkie ogélne wymogi kwalifikowalnosci
wymienione ponizej. Dlatego tez:

Beneficjent musi ponies¢ i pokry¢ wydatki (z wyjatkiem kosztow obliczonych jako stawki ryczattowe
lub kwoty ryczattowe) w celu realizacji projektu poprzez dziatania okreslone w ostatnim
zatwierdzonym formularzu wniosku, w okresie pomiedzy data rozpoczecia i zakonczenia projektu’;

Wydatki muszg byc niezbedne do osiggniecia celow/produktow projektu i nie poniesiono by ich, gdyby
nie realizowano projektu (zasada dodatkowosci);

Wydatki odnosza sie do pozycji kosztow, ktore nie otrzymaty wsparcia z innych funduszy UE lub innych
wktadow od stron trzecich®;

Nalezy przestrzega¢ zasady kosztoéw rzeczywistych, z wyjatkiem kosztow obliczonych jako stawki
ryczattowe i kwoty ryczattowe;

Nalezy przestrzegac zasady nalezytego zarzadzania finansami;

Wydatki musza by¢ wprowadzone do ksiag beneficjenta poprzez oddzielny system ksiegowy lub
odpowiedni kod ksiegowy zastosowany specjalnie dla projektu (z wyjatkiem kosztow obliczanych jako
stawki ryczattowe i kwoty ryczattowe);

Wydatki nie moga by¢ sprzeczne z jakimkolwiek szczegolnym kryterium kwalifikowalnosci majacym
zastosowanie do danej kategorii kosztow (patrz rozdziat 1.4.3);

W odniesieniu do wydatkow nalezy przestrzegaé wszystkich obowiazujacych przepisow dotyczacych
zamowien publicznych, jesli maja zastosowanie;

Wydatki podlegaja zatwierdzeniu przez upowaznionego krajowego kontrolera.

Nastepujace koszty nie s kwalifikowalne:

Odsetki od zadtuzenia;
Zakup gruntow;

Podatek od towarow i ustug (VAT), jezeli catkowity koszt projektu wynosi co najmniej 5 000 000 EUR
(tacznie z VAT). W takim przypadku kwalifikuje sie jedynie VAT niepodlegajacy zwrotowi na mocy
krajowego ustawodawstwa dotyczacego VAT’

Grzywny, kary finansowe oraz wydatki na spory prawne i postepowania sadowe;
Koszty prezentow;
Koszty zwigzane z wahaniami kursow walutowych;

Wktady rzeczowe (w tym nieodptatna praca wolontariuszy);

> Bez uszczerbku dla kwalifikowalnosci kosztow przygotowania i kontraktowania - zwracanych jako kwota ryczattowa, jak
rowniez kosztow zamkniecia projektu zwigzanych ze sprawozdaniami koncowymi i certyfikatami kontroli

¢ Z wyjatkiem wktadow finansowych stron trzecich do wydatkéw nieprzekraczajacych udziatu beneficjenta w tych wydatkach,
bez uszczerbku dla ewentualnych ograniczen pomocy publicznej. W tym wzgledzie patrz rowniez rozdziat 1.4.2.4.

7 Nalezy zauwazy¢, ze inaczej niz w poprzednich okresach programowania, dla projektéw o catkowitym koszcie ponizej 5 000
000 EUR (z VAT) VAT jest kwalifikowalny, nawet jesli podlega zwrotowi.
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= Podziat pozycji kosztowych pomiedzy partneréw projektu (tj. podziat kosztow wspolnych);

= Upusty nieuwzglednione przy wystepowaniu o zwrot kosztow (za kwalifikowalng uznaje sie wytacznie
kwote z upustem);

= Optaty pomiedzy beneficjentami tego samego projektu za ustugi, sprzet, infrastrukture i prace
wykonane w ramach projektu.

Zgodnie z ogdlng zasada beneficjent Programu Interreg Europa Srodkowa nie moze czerpa¢ zadnych
korzysci finansowych ani bezposredniego zysku® z otrzymanego wktadu EFRR. Oznacza to, ze wktady
finansowe od stron trzecich (np. ze zrédet krajowych, regionalnych lub lokalnych) przeznaczone na
finansowanie kwalifikowalnych kosztow projektu lub jakiegokolwiek jego dziatania, ktore w petni (tj. w
100 %) pokrywaja dane wydatki zwiazane z projektem, sprawiaja, ze takie wydatki sa niekwalifikowalne.

Jednakze w przypadku czesciowego wktadu finansowego stron trzecich, przeznaczonego na finansowanie
kosztow kwalifikowalnych projektu lub ktdregokolwiek z jego dziatan, powigzane koszty mozna uznac za
kwalifikowalne jedynie wowczas, gdy wktad finansowy nie przekracza udziatu beneficjenta w tych
wydatkach (tj. 20 %). Jesli ten wktad finansowy przekracza udziat wktadu beneficjenta, wktad EFRR z
programu nalezy pomniejszy¢ o kwote przekraczajaca udziat wktadu beneficjenta w wydatkach.

Szczegolne ograniczenia w tym zakresie maja zastosowanie do partneréw otrzymujacych pomoc publiczng
Z programu na podstawie przepisow GBER (ogolne rozporzadzenie w sprawie wytaczen grupowych). Wiecej
informacji mozna znalez¢ w rozdziale 1.4.4.3.

Wktadow finansowych od stron trzecich, ktore beneficjent moze wykorzysta¢ do optacenia kosztow innych
niz kwalifikowalne w ramach zatwierdzonego projektu, nie uznaje sie za wktady finansowe przeznaczone
na finansowanie wydatkow kwalifikowalnych projektu.

W odniesieniu do etapu wdrazania projektu kwalifikowalnos¢ wydatkow podzielono na trzy ponizsze etapy:

Etap przygotowania projektu i zawierania umow

Koszty przygotowania i zawierania umow w ramach zatwierdzonego projektu moga zosta¢ zwrdcone w
formie kwoty ryczattowej na warunkach wyjasnionych w rozdziale Il1.1.4. Data zaakceptowania przez
IZ/WS poprawionego formularza wniosku spetniajacego wszystkie warunki zatwierdzenia (jesli dotyczy)
jest rowniez data zakonczenia dziatan w zakresie przygotowania i zawierania umow. Jezeli projekt
rozpoczyna etap realizacji przed zakonczeniem etapu przygotowania i zawierania umow, rzeczywistych
kosztow zwiazane z przygotowaniem i zawieraniem umow (np. koszty personelu, ekspertyz i ustug
zewnetrznych) nie mozna ujac¢ w kosztach realizacji.

Etap realizacji projektu

Koszty realizacji zatwierdzonego projektu sa kosztami kwalifikowalnymi od daty jego rozpoczecia do daty
zakonczenia okreslonej w zatwierdzonym formularzu wniosku. Koszty staja sie kosztami kwalifikowalnymi
najwczesniej od dnia nastepujacego po ztozeniu formularza wniosku do 1Z/WS, pod warunkiem, ze dzien

8 Zasada ta nie ma zastosowania w przypadku stosowania uproszczonych opcji kosztow.
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ten jest oficjalng data rozpoczecia realizacji projektu wskazang w formularzu wniosku. Na tej podstawie
partnerzy moga na wtasne ryzyko podjac¢ decyzje o rozpoczeciu realizacji projektu jeszcze przed decyzja
KM o przyznaniu dofinansowania.

Optacenie kosztow poniesionych w ostatnim okresie sprawozdawczym musi nastapi¢ najpdzniej w ciagu 30
dni od daty zakonczenia projektu. W drodze wyjatku, koszty personelu (w tym sktadki na ubezpieczenie
spoteczne) dotyczace ostatniego miesiaca realizacji projektu moga zosta¢ optacone po uptywie tego
terminu, jednak nie pozniej niz do dnia ztozenia ostatniego sprawozdania. Koszty optacone po tych
terminach uznaje sie za niekwalifikujace sie do dofinansowania, nawet jesli poniesiono je na etapie
realizacji projektu.

Etap zakonczenia projektu

Koszty zakonczenia projektu odnosza sie do takich dziatan, jak przygotowanie i przedtozenie ostatniego
wspolnego sprawozdania z postepu prac i wspolnego sprawozdania finansowego oraz zestawienia na
potrzeby kontroli wydatkow za ostatni okres sprawozdawczy. Koszty zwigzane z tymi dziataniami sa
kosztami kwalifikowalnymi i musza zosta¢ optacone przed uptywem terminu sktadania ostatnich wspolnych
sprawozdan z postepow i wspolnych sprawozdan finansowych, okreslonego w umowie o dofinansowanie.

Kwalifikowalnos¢ wydatkow w odniesieniu do etapu wdrazania projektu przedstawiono na ponizszym
schemacie.

tozenie Zatwierdzenie Da;aﬁ , Przedtozenie
oprawionego zakonczenia
niosku emil’osku g Stoleidd sp'rawozdanla
Etap projektu I Przygotowanie I \ I Wdrozenie I Zakonczenie |

Zwrot Koszty wdrozenia

Zawieranie 30 dni na oplacenie
umowy ostatnich kosztow

wdrozenia

W celu znacznego ograniczenia wszelkich zbednych obciazen administracyjnych, program Interreg Europa
Srodkowa stosuje szereg uproszczonych opcji kosztow (SCO). Ponizej przedstawiono krotkie podsumowanie
obowiazujacych uproszczonych opcji kosztow, a wiecej informacji znajduje sie we wskazanych
rozdziatach.

Kwota ryczattowa na koszty przygotowania i zawierania umow

Zatwierdzone projekty, w ramach ktdérych beneficjenci sfinalizuja i podpisza z 1Z umowe o
dofinansowanie, zyskuja prawo do zwrotu kosztow przygotowania i zawierania w formie kwoty
ryczattowej. Wiecej informacji na temat zasad i warunkow przyznawania kwoty ryczattowej znajduje sie
w rozdziale IIl.1.4.

Stawka ryczattowa w wysokosci 20% na koszty personelu
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Koszty personelu poniesione przez beneficjenta podlegaja zwrotowi w oparciu o stawke ryczattowag w
wysokosci 20% kosztow bezposrednich (tj. kategorie kosztow 4-6) innych niz koszty personelu. W ramach
tej opcji beneficjent nie musi dokumentowac faktu poniesienia i optacenia wydatku. Dalsze wymogi
majace zastosowanie do kosztéw personelu zwracanych wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 20%
znajduja sie w rozdziale 1.4.3.1.

Stawka ryczattowa w wysokosci 15% na koszty biurowe i administracyjne

Program Interreg Europa Srodkowa refunduje wydatki biurowe i administracyjne wedtug zryczattowanej
kwoty 15% kwalifikujacych sie bezposrednich kosztow personelu. Taka forma zwrotu kosztow jest
obowiagzkowa dla wszystkich beneficjentéw z wyjatkiem tych, ktorzy wybiora 40 % stawke ryczattowa dla
kwalifikowalnych kosztow bezposrednich innych niz bezposrednie koszty personelu (patrz ponizej). W
takich przypadkach koszty biurowe i administracyjne sa juz uwzglednione w 40% stawce ryczattowej.
Bardziej szczegotowe informacje na temat wydatkow biurowych i administracyjnych znajduja sie w
rozdziale 1.4.3.2.

Stawka ryczattowa na koszty podroézy i zakwaterowania

Program Interreg Europa Srodkowa zwraca koszty podrézy i zakwaterowania wytacznie w formie stawki
ryczattowej procenta kwalifikujacych sie bezposrednich kosztow personelu. Stosowang stawke ryczattowa
ustala sie w zaleznosci od kraju, w ktorym znajduje sie beneficjent. Taka forma zwrotu kosztow jest
obowiazkowa dla wszystkich beneficjentow z wyjatkiem tych, ktorzy wybiorg 40 % stawke ryczattowa dla
kwalifikowalnych kosztow bezposrednich innych niz bezposrednie koszty personelu (patrz ponizej). W
takich przypadkach koszty podrozy i zakwaterowania sa juz uwzglednione w 40% stawce ryczattowej.
Bardziej szczegotowe informacje na temat kosztow podrozy i zakwaterowania znajduja sie w rozdziale
1.4.3.3.

Stawka ryczattowa w wysokosci 40% na kwalifikowalne koszty bezposrednie inne niz bezposrednie
koszty personelu

Wszystkie kwalifikowalne koszty bezposrednie ponoszone przez beneficjenta inne niz koszty personelu (tj.
kategorie kosztow 2-6) podlegaja zwrotowi w oparciu o stawke ryczattowa wynoszaca 40 % bezposrednich
kosztow personelu. W ramach tej opcji beneficjent nie musi dokumentowac faktu poniesienia i optacenia
wydatku.

Kazdy beneficjent musi zdecydowac, czy chce skorzystaé z tej stawki ryczattowej, juz w momencie
wypetniania formularza wniosku. Poniewaz koszty personelu stanowia podstawe do obliczen, opcji tej nie
mozna wybrac¢ w potaczeniu z 20% stawka ryczattowa dla kosztow personelu.

Przyktad:

Beneficjent z Wtoch uczestniczacy w projekcie Interreg Europa Srodkowa wnioskowat o 50 000 EUR na
koszty personelu w pierwszym okresie sprawozdawczym. Kontroler beneficjenta uznat te koszty za
kwalifikowalne zgodnie z ogélnymi i szczegotowymi przepisami dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow,
przedstawionymi w niniejszym podreczniku.

Kwalifikujaca sie kwote kosztow bezposrednich (innych niz bezposrednie koszty personelu), o ktorej zwrot
wystapiono w pierwszym okresie sprawozdawczym, oblicza sie w nastepujacy sposob:

50 000 EUR * 40% = 20 000 EUR
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Ponizszy wykres przedstawia trzy mozliwe kombinacje uproszczonych opcji kosztow, ktére moga wybrac
beneficjenci:

Przygotowanie

( REALIZACJA PROJEKTU / l

Zakoriczenie

|

' 1 wariant budzetu PP l ' 2 wariant budzetu PP . ‘ 3 wariant budzetu PP l

kwota ryczattowa na koszty przygotowania i zawierania umow

KK1

Koszty rzeczywiste

KK1

stawka ryczattowa 20%
pozostalych kosztow bezposrednich

KK2 KK2
stawka ryczattowa 15 % KK1 stawka ryczaitowa 15 % KK1
KK3 KK3

stawka ryczattowa % KK1
(% zalezny od kraju)

KK4

Koszty rzeczywiste
e e
KK5

Koszty rzeczywiste

L ———

KK6

Koszty rzeczywiste

stawka ryczaitowa % KK1
(% zalezny od kraju)

KK4

Koszty rzeczywiste

e
KK5

Koszty rzeczywiste

P e e
KKé6

Koszty rzeczywiste

KK1

Koszty rzeczywiste

Wszystkie
pozostate KK

stawka ryczaitowa
40% KK1

Tak jak wariant wybrany dla etapu realizacji projektu

_ 7

| - _J

1.4.3 Kategorie kosztow

E

Program Interreg Europa Srodkowa stosuje sze$¢ réznych kategorii kosztow (KK). Niniejszy rozdziat
zawiera szczegotowe informacje dotyczace kwalifikowalnosci, formy zwrotu kosztow, jak rowniez
sprawozdawczosci i $ciezki audytu’ w odniesieniu do kazdej z tych KK:

1.

2
3
4.
5
6

Koszty personelu

Koszty biurowe i administracyjne

Koszty podrozy i zakwaterowania

Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych
Koszty wyposazenia

Koszty infrastruktury i robot

° Wiecej informacji na temat $ciezki audytu znajduje sie w rozdziale 111.3.4.
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Definicja

Koszty personelu sktadaja sie z kosztow zatrudnienia brutto pracownikow zatrudnionych przez
beneficjenta do realizacji projektu. Moze by¢ to dotychczasowych personel beneficjenta, lub pracownicy
zatrudnieni specjalnie na potrzeby projektu. Beneficjent moze zatrudnic¢ personel do pracy nad projektem
albo w petnym wymiarze czasu pracy (tj. pracownik pracuje 100% swojego czasu na rzecz projektu) albo w
niepetnym wymiarze czasu pracy z ustalonym procentem czasu pracy w miesigcu przeznaczonych na
projekt.

Wydatki ujete w tej kategorii kosztow sa ograniczone do:

i. Wyptat wynagrodzen ustalonych w dokumencie zatrudnienia (umowa o prace lub inne réwnowazne
porozumienie, ktore pozwala na identyfikacje stosunku pracy z organizacjg partnerska) lub
wynikajacych z przepisow prawa regulujacych petnienie obowigzkow okreslonych w opisie stanowiska
pracy danego pracownika. Wyptaty wynagrodzen musza odnosic¢ sie do dziatan, ktorych beneficjent nie
wykonywatby, gdyby nie realizowat danego projektu.

ii. Wszelkich innych kosztow bezposrednio zwiazanych z wyptata wynagrodzen ponoszonych i
pokrywanych przez pracodawce (takie jak podatki od zatrudnienia i sktadki na zabezpieczenie
spoteczne, w tym emerytury i renty)'®, pod warunkiem, ze:

= s przewidziane w dokumencie zatrudnienia lub przepisach prawa;

= sg zgodne z prawodawstwem, na ktore powotuje sie dokument zatrudnienia, oraz ze
standardowymi praktykami w panstwie lub organizacji lub zarowno w panstwie, jak i organizacji,
w ktorych dany cztonek personelu faktycznie pracuje;

= nie podlegaja odzyskaniu przez pracodawce.

Ptatnosci na rzecz osob fizycznych pracujacych dla beneficjenta na podstawie umowy innej niz
umowa o prace moga by¢ wtaczone do wyptaty wynagrodzen, a taka umowa jest uznawana za
dokument zatrudnienia. Koszty te sa kwalifikowalne, jezeli spetniono wszystkie ponizsze warunki:

= Osoba ta pracuje zgodnie z instrukcjami beneficjenta i, o ile nie uzgodniono inaczej z
beneficjentem, w pomieszczeniach beneficjenta; oraz

= Wynik wykonanej pracy nalezy do beneficjenta; oraz

= Koszty te nie roznig sie znaczaco od kosztow personelu wykonujacego podobne zadania na
podstawie umowy o prace z beneficjentem.

Beneficjent musi wyjasni¢ powyzsze warunki w odniesieniu do obowiazujacych krajowych (w tym
instytucjonalnych) przepisow prawa pracy. Zaleca sie, aby beneficjent skonsultowat sie wczesniej ze
swoim kontrolerem krajowym w celu zidentyfikowania ewentualnego ryzyka uznania takich wydatkow
za niekwalifikowalne.

Formy zwrotu kosztow
Koszty personelu beneficjenta mogg zosta¢ zwrocone na podstawie jednej z dwoch nastepujacych opcji:

A. Koszty rzeczywiste w przypadku gdy beneficjent musi udokumentowac fakt poniesienia i optacenia
wydatkow; lub

1% Zgodnie z Rozporzadzeniem (WE) nr 883/2004.
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B. Stawka ryczattowa w wysokosci 20 % kosztow bezposrednich innych niz koszty personelu (tj.
kategorie kosztow 4-6), w przypadku ktorych beneficjent nie musi udokumentowac poniesienia i
optacenia wydatkow.

Kazdy beneficjent w projekcie musi wybra¢ jeden z powyzszych wariantow zwrotu kosztow juz podczas
wypetniania formularza wniosku. Ten sam wariant zwrotu kosztow bedzie miat zastosowanie do
wszystkich cztonkow personelu beneficjenta pracujacych przy danym projekcie i bedzie obowiazywat
przez caty czas trwania projektu. Wybranego wariantu nie mozna zmieni¢ w trakcie realizacji projektu.

Wariant A.: Koszty rzeczywiste

Dodatkowe wymogi kwalifikowalnosci dotyczace kosztow personelu obliczanych na podstawie kosztow
rzeczywistych

W przypadku kosztow personelu obliczanych na podstawie kosztéw rzeczywistych zastosowanie maja
nastepujace dodatkowe wymogi kwalifikowalnosci:

= Zawsze nalezy zapewni¢ adekwatnos¢ kosztow personelu. Jezeli koszty personelu podlegajace
wnioskowi o refundacje nie sa adekwatne pod wzgledem jakosciowym i/lub ilosciowym do
zrealizowanych wynikow i produktow projektu wymienionych w zatwierdzonym formularzu wniosku,
moze zajs¢ koniecznosc zastosowania korekty ryczattowej zgodnie z zasada proporcjonalnosci.

= Dochod podlegajacy opodatkowaniu stanowi wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy przewidziano go
w podpisanej umowie i/lub w przepisach krajowych i wewnetrznych, oraz jesli jest zgodny z polityka
zatrudnienia organizacji beneficjenta (regulacje ad hoc majace zastosowanie wytacznie do danego
projektu nie sa dozwolone). Musza by¢ bezposrednio powigzane z wyptata wynagrodzenia i widnie¢ na
odcinku wyptaty.

= Nieuzasadnione dorazne podwyzki wynagrodzenia lub premie na cele projektu nie stanowig wydatkow
kwalifikowalnych.

= W przypadku gdy przewiduje to dokument zatrudnienia, wydatki poniesione z tytutu nadgodzin sa
wydatkami kwalifikowalnymi, pod warunkiem ze sa zgodne z ustawodawstwem krajowym i
standardowa praktyka organizacji beneficjenta.

= Koszty personelu nalezy oblicza¢ indywidualnie dla kazdego pracownika uwzglednionego w budzecie
projektu.

Kalkulacja kosztow dla personelu pracujacego przy projekcie w petnym wymiarze czasu pracy

W przypadku osob fizycznych zatrudnionych przez beneficjenta do pracy przy projekcie w petnym
wymiarze czasu pracy, catkowite koszty zatrudnienia brutto poniesione przez pracodawce uznaje sie za
wydatki kwalifikowalne, jezeli sa zgodne z ogélnymi postanowieniami dotyczacymi kwalifikowalnosci
(patrz rozdziat 1.4.2.2) oraz jezeli wyzej wymienione dodatkowe wymogi kwalifikowalnosci dotyczace
kosztow personelu okresla sie na podstawie kosztow rzeczywistych. Fakt, ze dana osoba pracuje nad
projektem w petnym wymiarze czasu pracy, musi by¢ wyraznie zaznaczony albo w samym dokumencie
zatrudnienia, albo w dokumencie przydziatu zadan (patrz bardziej szczegétowe informacje ponizej).

Kalkulacja kosztow dla personelu pracujgcego przy projekcie w niepetnym wymiarze czasu pracy ze
statym odsetkiem czasu poswieconym na rzecz projektu w miesiacu

W przypadku o0séb fizycznych zatrudnionych przez beneficjenta i przydzielonych do pracy nad projektem w
czesci czasu pracy, koszty kwalifikowalne oblicza sie wytacznie jako staty odsetek czasu pracy spedzonego
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przez pracownika nad projektem w ciqgu miesigca. Ten odsetek nalezy okreslic bezposrednio w
dokumencie zatrudnienia lub w dokumencie przydziatu (patrz bardziej szczegotowe informacje ponizej).
Ilos¢ czasu pracy przydzielonego na realizacje projektu musi odzwierciedla¢ zwiazane z nim zadania,
obowiazki i funkcje pracownika, i ustala sie ja indywidualnie dla kazdego pracownika.

Wartosc¢ procentowa nie moze sie zmienia¢c co miesigc. Zasadniczo staty odsetek moze obejmowac caty
czas trwania projektu, ale moze on rowniez ulec zmianie, o ile jest to uzasadnione zmianami w zadaniach
lub zakresie odpowiedzialnosci pracownika. Procent ten pozostaje staty przez caty okres sprawozdawczy
(tj. szes¢ miesiecy, patrz rozdziat 111.2.3.3). W przypadku zmiany wartosci procentowej, pracodawca musi
wydac aneks do wyzej wymienionego dokumentu przydziatu, okreslajacy stata wartos¢ procentowa czasu
przepracowanego nad projektem w danym miesigcu.

Zwrot kosztow personelu oblicza sie poprzez zastosowanie wartosci procentowej okreslonej w dokumencie
roboczym (i/lub oficjalnym dokumencie przydziatu pracownika do projektu) do miesiecznych kosztow
zatrudnienia brutto.

Przyktad:
= Miesieczne koszty zatrudnienia brutto pracownika pracujacego przy projekcie wynosza 5 000,00 EUR

= Pracownik wyznaczony do pracy w wymiarze 50% catkowitego czasu pracy w projekcie Interreg
EUROPA SRODKOWA.

Koszty personelu do zwrotu = catkowite miesieczne wynagrodzenie (wynagrodzenie brutto) * stata
wartos$¢ procentowa

Koszty personelu do zwrotu = 5.000,00 EUR * 50% = 2 500,00 EUR

Dokument przydziatu zadan

Dokument przydziatu zadan jest niezbedny do wyliczenia kosztow personelu pracujacego przy projekcie w
niepetnym wymiarze czasu pracy. Mozna go jednak zastosowac rowniez dla pracownikéw zatrudnionych w
projekcie w petnym wymiarze czasu pracy. Moze on by¢ czescia dokumentu zatrudnienia lub stanowic
odrebny dokument. W obu przypadkach minimalne wymagania dla dokumentu przydziatu zadan sa
nastepujace:

=  Musi by¢ wydany indywidualnie dla kazdego pracownika i kazdego projektu;

= Musi zawiera¢ podstawowe informacje o projekcie (nazwa projektu, akronim, nazwa partnera, imie i
nazwisko pracownika);

= Nalezy podad, od kiedy obowiazuje dany dokument przydziatu zadan i numer jego wersji;

= Musi zawiera¢ oswiadczenie wtasne o braku podwojnego finansowania kosztow personelu (gdy
pracownik jest zaangazowany w inne projekty finansowane ze srodkow UE/publicznych);

= Nalezy podac¢ opis zadan pracownika w ramach projektu, wraz z proporcjonalnym poziomem
szczegotowosci odzwierciedlajacym wskazany odsetek;

= Nalezy w nim podac procentowy udziat czasu pracy pracownika przy projekcie w miesiacu;

= Dokument musi by¢ podpisany przez pracodawce (przetozonego, kierownika liniowego itp.) i
pracownika.
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Przyktad dokumentu przydziatu zadan mozna znalez¢ tutaj. W tym przyktadzie podano minimalne
obowiazkowe wymagania.

Sciezka audytu dla kosztow personelu zwracanych na podstawie kosztéw rzeczywistych

Nastepujace dokumenty stanowia Sciezke audytu dla kosztow personelu zwracanych na podstawie
kosztow rzeczywistych:

= Dokument zatrudnienia;

= Opis stanowiska pracy zawierajacy niezbedne informacje na temat obowiazkow zwigzanych z
realizacja projektu;

= Dokument jednoznacznie okreslajacy intensywnosc¢ pracy pracownika przy projekcie, tj. petny etat
(100%) lub ustalony procent czasu przepracowanego przez pracownika przy projekcie. Moze to by¢ sam
dokument zatrudnienia lub oficjalny dokument przydziatu (patrz wyzej);

= Odcinki wyptat lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktore potwierdzaja
poniesienie kosztow zatrudnienia brutto (np. wyciag z wiarygodnego systemu ksiegowego
beneficjenta, potwierdzenie organu podatkowego, wyciag z konta bankowego).

Nie jest wymagany oddzielny lub indywidualny system rejestracji czasu pracy (np. karta ewidencji
czasu pracy).

Opcja B.: Stawka ryczattowa w wysokosci 20% kosztéw bezposrednich innych niz koszty personelu

Zamiast powyzszego wariantu kosztow rzeczywistych beneficjent moze réwniez zdecydowac sie na
obliczanie kosztoéw personelu na podstawie stawki ryczattowej. Stosowana stawka ryczattowa wynosi 20 %
bezposrednich kosztow beneficjenta poniesionych w danym okresie sprawozdawczym (z wytaczeniem
personelu). Wszystkie koszty poniesione przez beneficjenta i zatwierdzone przez kontrolera krajowego w
ramach nastepujacych kategorii kosztow uznaje sie za koszty bezposrednie do celéw obliczania stawki
ryczattowej:

= Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych;
= Koszty wyposazenia;
= Koszty infrastruktury i robot.

Udokumentowane koszty bezposrednie, ktore stanowia podstawe do obliczenia kosztow personelu, musza
by¢ poniesione i optacone przez instytucje partnerska jako koszty rzeczywiste; nie moga obejmowac
zadnych kosztow posrednich, ktorych nie mozna bezposrednio i w petni przypisa¢ do projektu.

Jezeli w ramach kontroli i audytow opisanych w rozdziale 1ll.3 okaze sie, ze koszty bezposrednie
stanowigce podstawe obliczen dla okreslenia kosztow personelu nie sa kosztami kwalifikowalnymi,
ustalone koszty personelu nalezy obliczy¢ ponownie i odpowiednio zmniejszy¢. Biorac pod uwage, ze
koszty biurowe i administracyjne (KK2) oraz koszty podrozy i zakwaterowania (KK3) oblicza sie jako
stawke ryczattowa kosztow personelu, a nie na podstawie kosztow rzeczywistych, tego rodzaju wydatkow
nie uwzglednia sie przy obliczaniu 20 % stawki ryczattowej kosztow bezposrednich.

Kazdy beneficjent musi juz w formularzu wniosku wybraé, czy chce skorzystac z tego wariantu refundacji
kosztow personelu. Wybrany wariant zwrotu kosztow bedzie miat zastosowanie do wszystkich cztonkow
personelu beneficjenta pracujacych przy danym projekcie i bedzie obowiazywat przez caty czas trwania
projektu. Wybranego wariantu nie mozna zmienié¢ w trakcie realizacji projektu.
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Przyktad:

Beneficjent uczestniczacy w projekcie Interreg Europa Srodkowa wybrat w formularzu wniosku metode
obliczania kosztow personelu wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 20 %. W pierwszym okresie
sprawozdawczym beneficjent poniost i wykazat nastepujace koszty bezposrednie, ktorych
kwalifikowalnos¢ zostata potwierdzona przez kontrolera beneficjenta zgodnie z ogélnymi i szczegotowymi
przepisami dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow:

Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych 15500,00 EUR
Wyposazenie: 1500,00 EUR
taczna kwota: 17000,00 EUR

Kwalifikujaca sie kwote kosztdw personelu zgtoszonych w pierwszym okresie sprawozdawczym oblicza sie
zatem w nastepujacy sposob:

17 000,00 EUR * 20% = 3 400,00 EUR

Sciezka audytu dla kosztéw personelu obliczanych jako stawka ryczattowa

W przypadku kosztow personelu obliczanych za pomoca stawki ryczattowej beneficjenci nie muszg
dokumentowad, ze wydatki na koszty personelu zostaty poniesione i optacone lub ze stawka ryczattowa
odpowiada stanowi faktycznemu. W zwiazku z tym nie ma potrzeby przekazywania kontrolerowi
dokumentacji dotyczacej kosztow personelu.

Beneficjent musi jednak wykazac, ze w projekt zaangazowany jest co najmniej jeden pracownik. Jest
to poswiadczone oswiadczeniem wtasnym wydanym przez przedstawiciela prawnego beneficjenta (lub
osobe delegowana).

Mate firmy, ktore nie zatrudniajag pracownikow i w ktorych prace s$wiadczy(a) wtasciciel(e) firmy,
przedstawiciel prawny firmy musi wydac¢ oswiadczenie wtasne, poswiadczajace, ze wtasciciel(e) firmy
bezposrednio pracowat(li) przy projekcie.

1.4.3.2 Koszty biurowe i administracyjne (KK2)

Definicja

Koszty biurowe i administracyjne obejmuja wydatki operacyjne i administracyjne beneficjenta, ktore sa
niezbedne do realizacji projektu. Poniewaz wydatki biurowe i administracyjne oblicza sie wedtug stawki

ryczattowej (patrz ponizej), w tej kategorii kosztow nie dokonuje sie rozrdéznienia miedzy kosztami
bezposrednimi i posrednimi.

Koszty biurowe i administracyjne sg ograniczone do nastepujacych elementow:
a. czynsz z tytutu najmu biura;

b. ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami, w ktorych znajduje sie personel, oraz z
wyposazeniem biura (takie jak ubezpieczenie od pozaru lub kradziezy);

c. rachunki za media (takie jak rachunki za energie elektryczna, ogrzewanie, wode);
d. materiaty biurowe;

e. ksiegowos¢;
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f. archiwa;

g. konserwacja, czyszczenie i naprawy;

h. ochrona;

i.  systemy informatyczne;

j.  Komunikacja (np. telefon, Internet, ustugi pocztowe, wizytowki);

k. optaty bankowe za otwarcie i prowadzenie rachunku lub rachunkow, jezeli wdrazanie operacji
wymaga otwarcia odrebnego rachunku bankowego; oraz

. optaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych

Powyzsza lista jest wyczerpujaca i stawka ryczattowa obejmuje koszty wszystkich wymienionych pozycji.
W zwiagzku z tym pozycje kosztow rozliczane w ramach kategorii kosztow biurowych i administracyjnych
nie podlegaja zwrotowi w ramach zadnej innej kategorii kosztow.

Forma zwrotu kosztow

Program Interreg Europa Srodkowa refunduje koszty biurowe i administracyjne wedtug zryczattowanej
kwoty 15% kwalifikujacych sie bezposrednich kosztow personelu.

Koszty biurowe i administracyjne oblicza sie w postaci stawki ryczattowej niezaleznie od formy zwrotu
kosztow stosowanej w ramach kategorii kosztow personelu (KK1). Jesli beneficjent rozlicza koszty
personelu wedtug stawki ryczattowej wynoszacej 20 % kosztow bezposrednich (z wytaczeniem personelu),
kwota ta jest podstawa do obliczania wydatkow biurowych i administracyjnych.

W przypadku, gdy beneficjent wybrat stawke ryczattowa 40% do obliczania kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich innych niz bezposrednie koszty personelu (patrz rozdziat 1.4.2.6), wowczas wspomniane 40%
obejmuje rowniez koszty biurowe i administracyjne.

Przyktad:

Beneficjent projektu Interreg Europa Srodkowa zawnioskowat o 10 000 EUR na koszty personelu w
pierwszym okresie sprawozdawczym. Kontroler beneficjenta potwierdzit kwalifikowalnos¢ kosztow zgodnie
Z ogolnymi i szczegdtowymi przepisami dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow.

Kwalifikowalng kwote wydatkow biurowych i administracyjnych, o ktorg wystgpiono w pierwszym okresie
sprawozdawczym, oblicza sie w nastepujacy sposob:

10,000 EUR * 15% = 1,500 EUR

Sciezka audytu dla kosztow biurowych i administracyjnych

Beneficjenci nie musza dokumentowac poniesienia i optacenia kosztow biurowych i administracyjnych lub
ze stawka ryczattowa odpowiada rzeczywistosci. W zwiazku z tym nie ma potrzeby przekazywania
kontrolerowi dokumentacji dotyczacej kosztow biurowych i administracyjnych ani przechowywania jej do
celow dalszych kontroli.

Jezeli, w ramach kontroli i audytow opisanych w rozdziale IIl.3, okaze sie, ze bezposrednie koszty
personelu, ktére wykorzystano jako podstawe obliczen przy okreslaniu wydatkow biurowych i
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administracyjnych, nie sa kwalifikowalne, to kwote wydatkow biurowych i administracyjnych nalezy
obliczy¢ ponownie i odpowiednio zmniejszyc.

Definicja
Ta kategoria kosztow odnosi sie do wydatkdw na podrdze i zakwaterowanie personelu beneficjenta w

zwiazku z podrézami stuzbowymi, ktore sa niezbedne do realizacji projektu, niezaleznie od tego, czy
koszty takie sa ponoszone i optacane na obszarze objetym programem czy poza nim.

Koszty podrozy i zakwaterowania sg ograniczone do nastepujacych elementow:

= koszty podrozy (takie jak bilety, ubezpieczenie podrdzne i ubezpieczenie samochodu, paliwo, stawka
kilometrowa, optaty za przejazd i optaty parkingowe);

= koszt positkow;

= koszty zakwaterowania;
= koszty wiz; oraz

= diety dzienne.

Powyzsza lista jest wyczerpujaca i stawka ryczattowa obejmuje koszty wszystkich wymienionych pozycji.
W zwiazku z tym pozycje kosztow rozliczane w ramach kategorii kosztow podrozy i zakwaterowania nie
podlegaja zwrotowi w ramach zadnej innej kategorii kosztow.

Forma zwrotu kosztow

Program Interreg Europa Srodkowa zwraca koszty podrézy i zakwaterowania wytacznie wedtug
zryczattowanej stawki kwalifikowanych bezposrednich kosztow personelu. Te stawke ryczattowa ustala sie
na poziomie kraju, co oznacza, ze beneficjenci znajdujacy sie w danym kraju obliczaja koszty podrozy i
zakwaterowania zgodnie ze stawka ryczattowa obowiazujaca w ich kraju. W przypadku EUWT stosuje sie
stawke obowigzujaca w kraju, w ktorym ugrupowanie jest zarejestrowane.

W ponizszej tabeli podano obowiazujace stawki ryczattowe dla kazdego Panstwa Cztonkowskiego objetego
programem Interreg Europa Srodkowa:
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Dla beneficjentow z siedzibg w Panstwie Cztonkowskim UE nie uczestniczacym w Programie Interreg
Europa Srodkowa, stosowana stawka ryczattowa wynosi 5%.

Koszty podrdzy i zakwaterowania oblicza sie w postaci stawki ryczattowej niezaleznie od formy zwrotu
kosztow stosowanej w ramach kategorii kosztow personelu. Jezeli beneficjent rozlicza koszty personelu
wedtug stawki ryczattowej wynoszacej 20 % kosztow bezposrednich (z wytaczeniem personelu), ta
obliczona kwota kosztow personelu jest podstawa do obliczenia kosztow podrozy i zakwaterowania.

W przypadku, gdy beneficjent wybrat stawke ryczattowa 40% do obliczania kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich innych niz bezposrednie koszty personelu (patrz rozdziat 1.4.2.6), woéwczas wspomniane 40%
obejmuje réwniez koszty podrdzy i zakwaterowania.

Przyktad:

Beneficjent z Wegier uczestniczacy w projekcie Interreg Europa Srodkowa wnioskowat o 10,000 EUR na
koszty personelu w pierwszym okresie sprawozdawczym. Kontroler beneficjenta potwierdzit
kwalifikowalnos¢ kosztow zgodnie z ogolnymi i szczegotowymi przepisami dotyczacymi kwalifikowalnosci
wydatkow.

Kwalifikujaca sie kwote kosztow podrozy i zakwaterowania zgtoszonych w pierwszym okresie
sprawozdawczym oblicza sie w nastepujacy sposob:

10,000 EUR * 8% = 800 EUR

Koszty podrozy i zakwaterowania zewnetrznych ekspertow i dostawcow ustug sa zaliczane do kosztow
ekspertow zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych. To samo dotyczy kosztow podrozy i
zakwaterowania pracownikow instytucji wystepujacych w charakterze partnerow stowarzyszonych.

Sciezka audytu dla kosztéow podrézy i zakwaterowania

Beneficjenci nie musza dokumentowac poniesienia i optacenia kosztow podrdzy i zakwaterowania lub ze
stawka ryczattowa odpowiada rzeczywistosci. W zwiazku z tym nie ma potrzeby przekazywania
kontrolerowi dokumentacji zwiazanej z kosztami podrozy i zakwaterowania ani przechowywania jej do
celow dalszych kontroli.

Jezeli, w ramach kontroli i audytow opisanych w rozdziale IIl.3, okaze sie, ze bezposrednie koszty
personelu wykorzystane jako podstawa obliczania kosztow podrozy i zakwaterowania nie sa
kwalifikowalne, kwote kosztow podrozy i zakwaterowania nalezy obliczy¢ ponownie i odpowiednio
zmniejszyc.

Definicja

Ekspertyzy i ustugi moga byc dostarczane przez podmiot publiczny lub prywatny lub osobe fizyczna spoza
organizacji beneficjenta. Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych pokrywa na
podstawie uméw lub pisemnych porozumien oraz faktur lub wnioskdw o zwrot kosztow poniesionych na

ekspertow i ustugodawcow zewnetrznych, ktéorym zlecono wykonanie pewnych zadan lub czynnosci
zwiazanych z realizacja projektu.

Wydatki w ramach tej kategorii kosztow sg ograniczone do nastepujacych elementow:
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n)

opracowania lub badania (takie jak ewaluacje, strategie, dokumenty koncepcyjne, projekty lub
podreczniki);

szkolenia;

ttumaczenia pisemne;

opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja systeméw informatycznych i strony internetowej;
dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama lub informacje zwiazane z projektem;
zarzadzanie finansowe;

ustugi zwiazane z organizacja i realizacja wydarzen lub spotkan (w tym wynajem, catering lub
ttumaczenia ustne);

uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne);

doradztwo prawne i ustugi notarialne, ekspertyzy techniczne i finansowe, inne ustugi doradcze i
ksiegowe;

prawa wtasnosci intelektualnej;
weryfikacja i zatwierdzanie wydatkow przeprowadzane przez upowaznionych krajowych kontrolerow;

udzielenie gwarancji przez bank lub inng instytucje finansowa, w przypadku gdy jest to wymagane na
mocy prawa unijnego lub krajowego lub podrecznika programu;

podroz i zakwaterowanie ekspertow zewnetrznych, prelegentdow, przewodniczacych posiedzen i
dostawcow ustug; oraz

inne specyficzne ekspertyzy i ustugi potrzebne do realizacji projektu.

Powyzsza lista jest wyczerpujaca. W zwiazku z tym pozycje kosztow rozliczane w ramach kategorii
kosztow ekspertow i ustug zewnetrznych nie podlegaja zwrotowi w ramach Zzadnej innej kategorii
kosztow.

Forma zwrotu kosztow

Koszty ekspertow zewnetrznych i ustug zewnetrznych podlegaja zwrotowi w ramach programu na
podstawie kosztow rzeczywistych.

Dodatkowe wymogi kwalifikowalnosci

Oprocz ogolnych postanowien dotyczacych kwalifikowalnosci (zob. rozdziat 1.4.2.2) zastosowanie maja
nastepujace zasady:

Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi musza by¢ wyraznie i ScisSle zwigzane z projektem oraz miec
zasadnicze znaczenie dla jego skutecznej realizacji;

Kwalifikowalnos¢ kosztéw ekspertow zewnetrznych i ustug zewnetrznych podlega petnemu
poszanowaniu unijnych, krajowych i programowych postanowien w sprawie udzielania zaméwien
publicznych (patrz rozdziat 1.4.4.1);

W stosownych przypadkach, wyniki uzyskane przez ekspertow lub ustugodawcéw musza byc zgodne z
odpowiednimi wymogami dotyczacymi oznakowania (patrz rozdziat 1.4.4.2);

Koszty ekspertow zewnetrznych i ustug zewnetrznych nalezy wyraznie wskaza¢ w formularzu wniosku
lub uzgodni¢ wczesniej z 1Z/SS, aby mozna je byto uznaé za kwalifikowalne. Uprzednie zatwierdzenie
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ze strony IZ/WS nie jest wymagane, jezeli kwoty nie przekraczaja progu ,zasady elastycznosci
budzetu” (patrz rozdziat 111.4) majacej zastosowanie do tej kategorii kosztow;

Koszty materiatow promocyjnych sa kwalifikowalne tylko wtedy, gdy odnosza sie do pozycji zawartych
na wstepnie okreslonej w programie liscie materiatow kwalifikowalnych (patrz rozdziat 1.4.4.2) lub
jesli zostaty wczesniej zatwierdzone przez 1Z/WS;

Dziatania uzupetniajace do wydarzen (np. wizyty na miejscu) musza mie¢ wyrazne i dajace sie
udowodnic znaczenie dla projektu, w przeciwnym razie koszty z nimi zwigzane nie sg kwalifikowalne;

Koszty zaliczek wyptacanych w ramach umow zgodnie ze standardowymi przepisami prawa i praktyka
handlowa, okreslone w umowie pomiedzy beneficjentem a ekspertem lub ustugodawca, poparte
fakturami, sg kwalifikowalne, ale zaleza od pdzniejszego potwierdzenia prawidtowego i terminowego
wykonania ustugi.

Beneficjenci musza ponies¢ i optacic koszty podrézy i zakwaterowania personelu partnerow
stowarzyszonych, jak rowniez zewnetrznych prelegentow i zewnetrznych uczestnikdw spotkan i
wydarzen w ramach projektu a nastepnie rozliczy¢ je w ramach tej kategorii kosztow. Koszty takie
musza by¢ zgodne z obowiazujacymi krajowymi i instytucjonalnymi przepisami dotyczacymi podrozy i
zakwaterowania;

Koszty prezentow nie kwalifikuja sie do dofinansowania;

Nie dopuszcza sie podwykonawstwa pomiedzy partnerami w ramach tego samego projektu.

Sciezka audytu dla kosztow ekspertéw zewnetrznych i ustug zewnetrznych

Kontrolerowi nalezy przekazac nastepujace dokumenty:

Dowody przeprowadzenia procedury wyboru (w stosownych przypadkach), zgodnie z unijnymi,
krajowymi lub programowymi zasadami udzielania zamowien publicznych, w zaleznosci od kwoty
objetej umowa i rodzaju beneficjenta (patrz rozdziat 1.4.4.1).

Kontrakt lub pisemna umowa okreslajaca $wiadczone ustugi z wyraznym odniesieniem do projektu i
programu. W przypadku ekspertow wynagradzanych na podstawie stawki dziennej lub godzinowej
nalezy poda¢ stosowng stawke dzienna lub godzinowa wraz z liczbg dni lub godzin objetych umowa
oraz catkowita kwota umowy. Wszelkie zmiany w umowie musza by¢ zgodne z obowiazujacymi
przepisami dotyczacymi zamowien publicznych i musza by¢ udokumentowane.

Faktura lub wniosek o zwrot kosztow zawierajacy wszystkie istotne informacje zgodnie z
obowiazujacymi zasadami rachunkowosci, a takze odniesienia do projektu i programu oraz
szczegotowy opis Swiadczonych ustug zgodnie z treScig umowy. W przypadku ekspertow
wynagradzanych na podstawie stawki dziennej lub godzinowej, faktura musi zawiera¢ wyrazne
wyszczegolnienie dni lub godzin, za ktore naliczono wynagrodzenie, cene jednostkowa oraz cene
catkowita.

Osiagniete wyniki (np. badania, materiaty promocyjne) lub, w stosownych przypadkach, dokumentacja
realizacji (np. w przypadku wydarzen program, lista uczestnikow, dokumentacja fotograficzna itd.)

Dowod ptatnosci (np. wyciag z wiarygodnego systemu ksiegowego beneficjenta, wyciag bankowy).
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Definicja

Ta kategoria kosztow odnosi sie do wydatkow poniesionych przez beneficjenta na zakup, wynajem lub
leasing wyposazenia innego niz to objete kategorig ,koszty biurowe i administracyjne”, ktore jest
niezbedne do realizacji projektu. Obejmuje to koszty wyposazenia bedacego juz w posiadaniu
beneficjenta i wykorzystywanego do realizacji dziatan w ramach projektu.

Koszty wyposazenia sa ograniczone do nastepujacych elementow:

a) sprzet biurowy,

=2

sprzet komputerowy i oprogramowanie,

0

d) sprzet laboratoryjny,

D

)
)
) meble iinstalacje,
)
)

maszyny i urzadzenia,

f) narzedzia lub przyrzady,

g) pojazdy,

h) inny szczegoélny sprzet niezbedny do realizacji projektu.

Powyzsza lista jest wyczerpujaca. W zwiazku z tym pozycje rozliczane w ramach tej kategorii kosztow nie
podlegaja zwrotowi w ramach zadnej innej kategorii kosztéow.

Nalezy zauwazyc, ze zakup materiatow eksploatacyjnych, ktore nie wchodza w zakres definicji kosztow
biurowych i administracyjnych (KK2), a ktore sa niezbedne do korzystania ze sprzetu laboratoryjnego lub
maszyn i urzadzen (lit. d) i e) powyzej) jest kwalifikowalny i powinien by¢ wtaczony do tej kategorii
kosztow (KK5).

Koszty zakupu sprzetu uzywanego moga byc kwalifikowalne, jezeli nie otrzymano na niego innej pomocy z
funduszy Interreg lub innych dotacji UE; jezeli jego cena nie przekracza ogolnie przyjetej ceny na danym
rynku; oraz jezeli posiada on wtasciwosci techniczne niezbedne dla projektu i odpowiada obowigzujacym
normom i standardom.

Forma zwrotu kosztow

Wydatki na wyposazenie zwraca sie w ramach programu na podstawie kosztow rzeczywistych.

Dodatkowe wymogi kwalifikowalnosci
Opradcz ogdlnych postanowien dotyczacych kwalifikowalnosci zastosowanie maja rowniez nastepujace:

=  Wyposazenie musi by¢ wyraznie zwiazane z projektem i mieé¢ zasadnicze znaczenie dla jego
skutecznej realizacji;

= Kwalifikowalnos¢ kosztow wyposazenia podlega petnemu poszanowaniu unijnych, krajowych i
programowych przepisow w sprawie udzielania zamoéwien publicznych (patrz rozdziat 1.4.4.1);

= Elementy wyposazenia nalezy odpowiednio opisa¢ we wniosku lub wczesniej uzgodni¢ z 1Z/KS, aby
mozna byto je uznac za kwalifikowalne. Uprzednie zatwierdzenie przez 1Z/WS nie jest wymagane w
przypadku kwot ponizej progu ,zasady elastycznosci budzetu” (patrz rozdziat Ill.4) majacej
zastosowanie do kategorii kosztow wyposazenia;
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Wydatki na wyposazenie nie moga odnosic¢ sie do pozycji juz finansowanych z innych dotacji UE lub
stron trzecich i nie moga byc juz zamortyzowane;

W stosownych przypadkach elementy wyposazenia musza by¢ zgodne z odpowiednimi zasadami
znakowania (patrz rozdziat 1.4.4.2);

Koszty zaliczek wyptacanych w ramach umoéw zgodnie ze standardowymi przepisami prawa i praktyka
handlowa, okreslone w umowie pomiedzy beneficjentem a dostawca, poparte fakturami, sa
kwalifikowalne, ale zaleza od pdzniejszego potwierdzenia prawidtowego i terminowego dostarczenia
wyposazenia;

Wyposazenia nie mozna zakupi¢, wynajac ani wydzierzawic od innego partnera w ramach projektu.

Petny koszt zakupu wyposazenia mozna uznac za kwalifikowalny. Amortyzacja rowniez kwalifikuje sie do
refundacji, jezeli jest zgodna z krajowymi przepisami w tym zakresie.

Wyposazenie, w przypadku ktérego nie mozna wykaza¢ wytacznego wykorzystania w ramach projektu,
rozlicza sie proporcjonalnie na podstawie przejrzystej metody ustalonej przez beneficjenta w celu
przydzielenia udziatu w wykorzystaniu w ramach projektu.

Co do zasady, wyposazenie wykorzystywane do obstugi projektu nalezy nabywac na wczesnych etapach
jego realizacji.

Sciezka audytu dla kosztéw wyposazenia

Kontrolerowi nalezy przekazac nastepujace dokumenty:

Dowody przeprowadzenia procedury wyboru, zgodnie z unijnymi, krajowymi lub programowymi
zasadami udzielania zamodwien publicznych, w zaleznosci od kwoty objetej umowa i rodzaju
beneficjenta (patrz rozdziat 1.4.4.1);

Zamowienie lub pisemna umowa okreslajaca swiadczone ustugi lub dostarczone materiaty z wyraznym
odniesieniem do projektu i programu. W przypadku uméw obejmujacych rowniez optaty dzienne lub
godzinowe, nalezy poda¢ stosowana stawke dzienng lub godzinowa wraz z liczbg dni lub godzin
objetych umowa oraz catkowita kwota umowy. Wszelkie zmiany w umowie musza byc¢ zgodne z
obowiagzujacymi przepisami dotyczacymi zamoéwien publicznych i musza by¢ udokumentowane.

Faktura (lub dokument uzupetniajacy o rownowaznej wartosci dowodowej w stosunku do faktur)
zawierajaca wszystkie istotne informacje, sporzadzona zgodnie z tresciag umowy, obowiazujacymi
krajowymi przepisami dotyczacymi rachunkowosci i wewnetrzna polityka rachunkowosci beneficjenta
oraz, w stosownych przypadkach, zawierajaca odniesienia do projektu i programu. W przypadku umoéow
obejmujacych réwniez optate dzienna lub godzinowa, faktura musi zawiera¢ wyrazne
wyszczegolnienie naliczonych dni lub godzin, cene za jednostke i cene catkowita;

W przypadku zastosowania amortyzacji, schemat obliczania amortyzacji;

W przypadku, gdy wyposazenie rozlicza sie proporcjonalnie, nalezy zastosowa¢ metode ustalong dla
wyznaczenia udziatu wykorzystania w projekcie;

Dokumentacja fotograficzna lub inne srodki niezbedne, aby udowodnic istnienie wyposazenia;

Dowod ptatnosci (np. wyciag z wiarygodnego systemu ksiegowego beneficjenta, wyciag bankowy).
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Definicja

Koszty infrastruktury i robot sg ograniczone do nastepujacych pozycji:

a) pozwolenia budowlane;

b) materiaty budowlane;

c) sita robocza; oraz

d) specjalistyczne interwencje (np. ustugi oczyszczania gleby lub usuwanie min)

Powyzsza lista jest wyczerpujaca. Pozycje rozliczane w ramach tej kategorii kosztow (KK6) nie podlegaja
refundacji w ramach zadnej innej kategorii kosztow.

Koszty infrastruktury i robdt moga odnosi¢ sie do obiektu (np. budynku) nowo budowanego lub do
dostosowania juz istniejacej infrastruktury. W kazdym przypadku koszty te sa kosztami kwalifikowalnymi
tylko wtedy, gdy sa zgodne z wymogami programu dla inwestycji (patrz rozdziaty 1.3.3.3 1 11.2.1.2).

Koszty studiow wykonalnosci, ocen oddziatywania na s$rodowisko, dziatan architektonicznych lub
inzynieryjnych oraz wszelkich innych ekspertyz niezbednych do realizacji infrastruktury przypisuje sie do
kategorii ,,koszty personelu” lub ,koszty ekspertow zewnetrznych i ustug zewnetrznych" (w zaleznosci od
tego, czy ekspertyzy beneficjent przeprowadzit wewnetrznie, czy przy wsparciu dostawcow
zewnetrznych).

Forma zwrotu kosztow

Koszty infrastruktury i prac sa zwracane w ramach programu na podstawie kosztow rzeczywistych.

Dodatkowe wymogi kwalifikowalnosci
Oprocz ogodlnych postanowien dotyczacych kwalifikowalnosci zastosowanie majg rowniez nastepujace:

= Koszty musza by¢ wyraznie zwiazane z projektem i miec¢ zasadnicze znaczenie dla jego skutecznej
realizacji;

= Aby koszty infrastruktury i prac mozna byto uzna¢ za kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z
zatwierdzonym formularzem wniosku lub wczesniej uzgodnione z IZ/WS;

= Kwalifikowalne sa petne koszty infrastruktury i prac realizowanych w ramach projektu;

= Koszty infrastruktury i prac nieobjetych obszarem programu Interreg Europa Srodkowa nie kwalifikuja
sie do dofinansowania;

= Kwalifikowalnos¢ kosztow jest uzalezniona od przestrzegania unijnych, krajowych i programowych
zasad udzielania zamowien publicznych (patrz rozdziat 1.4.4.1);

= W zaleznosci od charakteru interwencji, ktora ma by¢ przeprowadzona, nalezy spetni¢ wszystkie
obowigzkowe wymogi okreslone w prawodawstwie unijnym i krajowym dotyczacym polityki ochrony
srodowiska;

= W stosownych przypadkach prace wymagaja wczesSniejszego zatwierdzenia przez wtadze
krajowe/regionalne/lokalne (pozwolenia budowlane);

=  Grunty lub budynki, w ktorych beda prowadzone prace, musza by¢ wtasnosciag beneficjenta lub
beneficjent musi wprowadzic¢ dtugoterminowe, prawnie wiazace ustalenia w celu spetnienia wymogow
dotyczacych trwatosci (w tym konserwacji);
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Wydatki na infrastrukture i roboty budowlane nie moga odnosi¢ sie do pozycji finansowanych z innych
dotacji UE lub osob trzecich i nie moga byc juz zamortyzowane;

W przypadku infrastruktury i robdt, ktore sa czescia wiekszej inwestycji infrastrukturalnej
finansowanej z innych zrédet, nalezy jasno i wyraznie zidentyfikowac czesc realizowang w ramach
projektu Interreg Europa Srodkowa.

W stosownych przypadkach, infrastruktura i prace zrealizowane w ramach projektu musza by¢ zgodne
z odpowiednimi wymogami dotyczacymi znakowania (patrz rozdziat 1.4.4.2);

Wymagania dotyczace trwatosci, w tym wtasnosci i utrzymania, przewidziane w rozdziale I1l.5, maja
zastosowanie do infrastruktury finansowanej w ramach projektu;

Zaliczki umowne zgodne z prawem i praktyka handlowa, okreslone w umowie pomiedzy
beneficjentem a dostawca i potwierdzone otrzymanymi fakturami sa kosztami kwalifikowalnymi, ale
zaleza od pozniejszego potwierdzenia prawidtowego i terminowego wykonania infrastruktury i prac.

Sciezka audytu kosztow infrastruktury i robot

Kontrolerowi nalezy przekazac nastepujace dokumenty:

Dokumenty prawne okreslajace wtasnos¢ lub dtugoterminowe ustalenia dotyczace gruntéw lub
budynkéw, w ktorych beda prowadzone prace;

W stosownych przypadkach, niezbedne pozwolenia na wykonanie robot, wydane przez odpowiednie
wtadze krajowe/regionalne/lokalne;

Dowody zastosowania odpowiedniej procedury wyboru, zgodnej z unijnymi, krajowymi lub
programowymi zasadami udzielania zamoéwien publicznych, w zaleznosci od charakteru odnosnych
prac, kwoty objetej zamowieniem i rodzaju beneficjenta (patrz rozdziat 1.4.4.1);

Kontrakt lub pisemna umowa okreslajaca dostarczane materiaty lub Swiadczone ustugi z wyraznym
odniesieniem do projektu i programu. W przypadku umow obejmujacych rowniez optate dzienng lub
godzinowa, nalezy podac taka optate wraz z liczba dni lub godzin objetych umowa oraz catkowita
kwote umowy. Wszelkie zmiany w umowie musza by¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi zamdwien publicznych i musza by¢ udokumentowane;

Faktura (lub dokument uzupetniajacy o rownowaznej wartosci dowodowej w stosunku do faktur)
zawierajaca wszystkie istotne informacje zgodnie z obowiazujacymi zasadami rachunkowosci, jak rowniez
odniesienia do projektu i programu oraz szczegotowy opis infrastruktury lub prac wykonanych zgodnie z
umowa. W przypadku uméw obejmujacych rowniez optate dzienna lub godzinowa, faktura musi zawierac
wyrazne wyszczegolnienie naliczonych dni lub godzin, cene za jednostke i cene catkowita;

Dowad ptatnosci (np. wyciag z wiarygodnego systemu ksiegowego beneficjenta, wyciag bankowy).

Zasady ogélne

Nabywanie robot budowlanych, dostaw lub ustug od wykonawcéw w drodze zamowienia publicznego
podlega przepisom dotyczacym zamoéwien publicznych. Zapewniaja one przejrzyste i uczciwe warunki
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konkurowania na wspolnym rynku i sa przestrzegane przez beneficjentow przy zamawianiu ustug, prac lub
materiatow.

Przepisy roznia sie w zaleznosci od rodzaju nabywanych towardw lub ustug, wartosci zakupu oraz statusu
prawnego instytucji przyznajacej dofinansowanie. Przepisy te ustala sie na nastepujacych poziomach:

=  Przepisy UE okreslone w obowiazujacych dyrektywach w tej sprawie;
= Przepisy krajowe'';
= Przepisy programu.

Oprocz przepisow prawa zamowien publicznych nalezy rowniez przestrzegac wszystkich innych
obowiazujacych przepisow zwiazanych z zamowieniami (np. przepisow dotyczacych zawierania umow,
wtasnosci intelektualnej, prawa gospodarczego itp.).

Nieprzestrzeganie przepisow dotyczacych zamowien publicznych okreslonych na poziomie UE, krajowym
lub na poziomie programu bedzie miato konsekwencje finansowe. Program Interreg Europa Srodkowa jest
zgodny z dokumentem ,,Wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych dla wydatkow finansowanych
przez Unie w przypadku nieprzestrzegania przepisow dotyczacych zaméwien publicznych”'? poprzez
zastosowanie stawek korekty w oparciu o rodzaj i znaczenie niezgodnosci.

Zdecydowanie zaleca sie zapoznanie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi zamdwien publicznych
oraz, w razie potrzeby, zasiegniecie porady ekspertow ds. zamowien publicznych lub krajowych organow
kontrolnych odpowiednio wczesnie przed rozpoczeciem procedury udzielania zamowienia.

Wiecej informacji na temat unijnych przepisow dotyczacych zamowien publicznych, w tym na temat
obowiazujacych progow unijnych, mozna znalez¢ na stronie https://ec.europa.eu/growth/single-
market/public-procurement_en, natomiast informacje na temat krajowych przepisow dotyczacych
zamowien publicznych mozna znalez¢ na stronach internetowych instytucji wtasciwych w tej dziedzinie.

Szczegblng uwage nalezy zwroci¢ na pojecie ,,odpowiedniego upublicznienia informacji”, zawarte w
réznych orzeczeniach sadowych i komunikatach Komisji Europejskiej. Koncepcja ta oznacza, ze w
przypadku zamowien, ktore nie podlegajg (lub nie podlegaja w petni) dyrektywom w sprawie zamoéwien
publicznych, istnieje - oprocz wymogu przestrzegania prawa krajowego - rowniez koniecznosc¢
stwierdzenia istnienia okreslonego interesu transnarodowego. Wiecej informacji na temat tej koncepcji
mozna znalez¢ w Komunikacie Wyjasniajagcym Komisji nr 2006/C 179/02 .

Postanowienia programu dotyczace zamowien publicznych

W celu zagwarantowania zharmonizowanego standardu procedur kontraktowania na obszarze objetym
programem oraz osiagniecia zasad nalezytego zarzadzania finansami, Program Interreg Europa Srodkowa
wymaga od beneficjentow przedstawienia dowodow przeprowadzenia odpowiednich badan rynkowych dla
kwot kontraktowania pomiedzy 10 000,00 EUR (bez VAT) a progiem ustalonym przez obowigzujace
przepisy unijne i krajowe.

Oznacza to, ze w takich przypadkach, o ile nie maja zastosowania bardziej rygorystyczne przepisy
krajowe, beneficjenci musza przedstawi¢ dowody przeprowadzenia odpowiedniego badania rynku (np.
poprzez zbieranie ofert, korzystanie ze scentralizowanych ustug w zakresie elektronicznych zamdwien
publicznych itp.). Pozwala to na zebranie wystarczajacych informacji na temat danego rynku oraz na
rzetelne porownanie ofert pod wzgledem ceny lub jakosci, a takze na dogtebng ocene adekwatnosci ceny.

" Przepisy krajowe obejmuja ustawy o zamdwieniach publicznych, powiazane akty delegowane lub wykonawcze oraz
wszelkie inne ogolnie obowiazujace prawnie wiazace zasady i decyzje.

'2 Zatacznik do decyzji Komisji C (2019) 3452 wersja ostateczna z dnia 14.05.2019 r.
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W przypadku zamoéwien o wartosci ponizej 10 000 EUR (bez VAT) lub ponizej progu krajowego (jezeli
jest on bardziej restrykcyjny niz zasada programu) nalezy zawsze zapewni¢ adekwatnos¢ kosztow.
Jednakze w takich przypadkach beneficjenci nie musza przedstawia¢c dowodow na stosowanie szczegolnej
procedury selekcji.

Zakres stosowania przepisow o zamoéwieniach publicznych

Jak wspomniano powyzej, obowiazuja rézne przepisy. Koniecznosc ich stosowania moze zaleze¢ m.in. od
statusu prawnego instytucji przyznajacej. W zwiazku z tym nalezy pamietac o nastepujacych kwestiach:

=  Witadze publiczne i inne instytucje objete zakresem stosowania prawa zamoéwien publicznych (w tym
organizacje miedzynarodowe) zobowiazane sa przestrzega¢ obowigzujacych przepisow dotyczacych
zamowien publicznych.

= O ile bardziej rygorystyczne przepisy nie maja zastosowania, instytucje nieobjete zakresem prawa
zamowien publicznych (np. instytucje prywatne) musza przedstawi¢ dowody przeprowadzenia
odpowiedniego badania rynku (np. poprzez zebranie ofert) dla szacunkowych wartosci zamowien
powyzej 10 000,00 EUR (bez VAT), zgodnie z opisem powyzej.

Wyboér procedury udzielenia zaméwienia

Beneficjenci zobowiazani sa wybra¢ odpowiednia procedure na podstawie doktadnej oceny wartosci
przysztej umowy, pamietajac, ze sztuczne dzielenie umow w celu utrzymania sie ponizej pewnego progu
narusza prawo. Wartos¢ szacunkowa zamowienia stanowi podstawe wyboru trybu udzielenia zamowienia i
odpowiednio okresla zakres wymaganej reklamy dla danego zamoéwienia.

Po ustaleniu wartosci zamowienia, ponizsze drzewo decyzyjne pomaga w wyborze procedury, ktorg nalezy
zastosowac.
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Konflikt interesow

Konflikt interesow wystepuje wowczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji podmiotu
dziatajacego w sferze finansow lub innej osoby jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne,
sympatie polityczne lub przynaleznos¢ panstwowa, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne interesy
wspolne z odbiorca. Kazdy beneficjent jest odpowiedzialny za zapewnienie odpowiednich srodkow w celu
zminimalizowania ryzyka wystapienia konfliktu interesow w trakcie procesu udzielania zamoéwienia.

Chociaz charakter konfliktow interesow moze byc rozny w zaleznosci od stron, rodzajow powigzan i
interesow, ktore wchodza w gre, nalezy zapewni¢ przejrzystos¢ procesu podejmowania decyzji i
sprawiedliwe traktowanie wszystkich oferentow. Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na przypadki, w
ktorych personel projektu jest rowniez zaangazowany w firmy zewnetrzne biorace udziat w przetargach
organizowanych przez danego partnera projektu. W kazdym przypadku nalezy doktadnie przeanalizowac
srodki, aby zminimalizowac wszelkie mozliwe ryzyko konfliktu interesow.

Kompleksowe wytyczne dotyczace unikania i zarzadzania konfliktami interesow sa dostepne na stronie
https://ec.europa.eu/info/strategy/eu-budget/protection-eu-budget/conflict-interest_en.

Zwolnienie z przepiséw dotyczacych udzielania zamoéwien
Stosuje sie nastepujace zwolnienia z przepisow dotyczacych udzielania zamoéwien:

= Zamowienia wewnetrzne (ang. In house): Wymogi wynikajace z najnowszej dyrektywy UE w sprawie
zamoéwien publicznych® wskazuja, ze:

o Instytucja zamawiajaca sprawuje nad organem wewnetrznym bedacym przedmiotem
zamowienia kontrole podobng do tej, jaka sprawuje nad wtasnymi dziatami;

'3 Art. 12 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z 26.02.2014 r.
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o Ponad 80% dziatalnosci jednostki kontrolowanej jest wykonywana na rzecz kontrolujacej
instytucji zamawiajacej;

o W kontrolowanym podmiocie nie ma bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego."

= Jezeli wszystkie powyzsze warunki dotyczace zamowienia wewnetrznego sa spetnione, beneficjent
moze udzieli¢ zamoéwienia podmiotowi wewnetrznemu bezposrednio. Koszty podmiotu wewnetrznego
objetego umowa nalezy zawsze rozlicza¢ na podstawie kosztow rzeczywistych lub z wykorzystaniem
uproszczonych opcji kosztow (SCO) w taki sam sposob jak w przypadku partnera projektu. Koszty te
rozlicza sie w ramach kazdej odpowiedniej kategorii kosztow, zgodnie z charakterem s$wiadczonej
ustugi, jak rowniez w ramach tych samych ogolnych i szczegbtowych przepiséw dotyczacych
kwalifikowalnosci, sprawozdawczosci i Sciezki audytu, ktore przewidziano w niniejszym podreczniku.

= Umowy o wspotpracy miedzy organami publicznymi: W tym przypadku obowiazuja rowniez wymogi
wynikajace z dyrektywy UE w sprawie zaméwien publicznych™

Partnerzy projektu a zewnetrzni eksperci lub dostawcy

Program Interreg Europa Srodkowa nie pozwala partnerom projektu na wzajemne zlecanie sobie realizacji
dziatan w ramach projektu. Jednoczesnie nie wolno wtacza¢ do partnerstwa organizacji z zamiarem
naruszenia przepisow dotyczacych zaméwien publicznych. Dotyczy to w szczegolnosci podmiotow, ktorych
gtowny zakres dziatalnosci, w ramach ich profilu dziatalnosci, jak réwniez roli projektowej, obejmuje
koordynacje projektu, zarzadzanie, komunikacje, zarzadzanie wiedza lub inne dziatania o charakterze
czysto wykonawczym lub wspierajacym (tj. dostawcow ustug).

W ramach projektow otrzymujacych wspétfinansowanie istnieje obowigzek oznaczania i promowania
wsparcia z EFRR we wszystkich dziataniach'® Podejécie do harmonizacji oznakowania w catym programie,
w tym oznakowania wszystkich projektow, jest podstawa komunikacji w Interreg Europa Srodkowa od 2014
r. Pomogto to utatwi¢ oznakowanie projektu, obnizy¢ koszty i zwiekszy¢ swiadomosc¢ na temat dziatan i
wynikow osiagnietych dzieki wsparciu z EFRR.

Podejscie to jest kontynuowane, a podmioty realizujace projekty sa zobowigzane do stosowania we
wszystkich dziataniach wzoru oznakowania programu.

Wykorzystanie logo projektu

Logotypy projektow saq oparte na logotypie programu. Logotypy te spetniajg wszystkie wymogi okreslone
w rozporzadzeniach UE 2021/1059 i 2021/1060 i przekazuje sie je w ramach programu.

Podmioty realizujace projekty w zadnym wypadku nie moga tworzy¢ wtasnych logotypow projektowych.
Jednak w przypadku produktow, ktorych okres uzytkowania znacznie wykracza poza czas trwania
projektu, mozna rozwazyc¢ zastosowanie specjalnego logotypu. W takich raczej wyjatkowych przypadkach,
przed realizacja dziatania nalezy wystapic o uprzednig zgode IZ/WS.

* Z wyjatkiem niekontrolujacych i nieblokujacych form udziatu kapitatu prywatnego, wymaganych przez krajowe przepisy
ustawowe, zgodnie z Traktatami, ktore nie wywieraja decydujacego wptywu na organ kontrolowany.

> Art. 12 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z 26.02.2014 r.
'¢ Artykut 47 Rozporzadzenie (UE) 2021/1060 (CPR).
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Logotypy projektu nalezy umieszcza¢ na oktadce wszystkich publikacji i dokumentow. Logotypy w
rozsadnym rozmiarze nalezy rowniez umieszcza¢ na poczatku i na koncu materiatdow wideo. Na stronach
internetowych i ich podstronach, aplikacjach online i na smartfony, kanatach social media i innych
platformach cyfrowych, logo musi znajdowac sie takim miejscu, aby byto widoczne na goérze bez
koniecznosci przewijania czy klikania. Logotyp musi znajdowaé sie réwniez na innych produktach
komunikacyjnych, takich jak torby konferencyjne czy roll-upy wystawowe.

Wielkos¢ logotypu powinna by¢ rozsadna i umozliwia¢ jego rozpoznanie. Jesli oprocz logotypu projektu
widoczne sa inne loga, logotyp projektu musi widnie¢ na tej samej stronie (lub powierzchni) co inne
logotypy.

Nalezy pamieta¢, ze symbol flagi Unii Europejskiej, ktory stanowi integralng czes¢ logotypu projektu,
nie moze by¢ mniejszy niz rozmiar najwiekszego logotypu umieszczonego na tej samej stronie (lub
powierzchni), mierzony na wysokosc¢ i szeroko$¢. W razie watpliwosci co do taczenia logotypow prosimy
o konsultacje ze WS.

Oprocz logotypu, projekty otrzymuja podrecznik marki projektu (ang. Project brand manual)
z niezobowiazujacymi wzorami projektow publikacji, tablic, plakatow, materiatow promocyjnych itp.
Wszystkie logotypy i szablony projektow sa dostarczane w powszechnie stosowanych formatach cyfrowych.
Jednak kierownicy ds. komunikacji w projekcie nadal musza posiada¢ podstawowa wiedze z zakresu
projektowania, aby moc tworzy¢ tablice z uktadem, plakaty, publikacje i inne produkty komunikacyjne.

Oznakowanie srodkow w zakresie infrastruktury i robot

W przypadku, gdy catkowite wsparcie publiczne dla projektu obejmujacego inwestycje rzeczowa
przekracza 500 000 EUR z EFRR, obowiazkowe jest ustawienie tymczasowych tablic pamigtkowych i
informacyjnych juz w trakcie realizacji na wszystkich elementach infrastruktury i inwestycji. Nie
pozniej niz trzy miesigce po zakonczeniu takich dziatan w ramach projektu nalezy na takich elementach
infrastruktury lub budowlach umiescic¢ trwate tablice informacyjne lub tablice pamigtkowe o znacznych
rozmiarach, lub (jesli nie jest to mozliwe) w pobliskim dobrze widocznym miejscu. W przypadku kilku
dziatan infrastrukturalnych lub budowlanych realizowanych w ramach jednego projektu, tablice
pamigtkowe lub trwate tablice informacyjne musza znalez¢ sie na wszystkich z nich.

Oprocz informacji o wsparciu z EFRR otrzymanym w ramach projektu i danych kontaktowych partnera
odpowiedzialnego (nazwa, adres, e-mail i strona internetowa), tablice pamiatkowe i trwate tablice
informacyjne musza zawierac:

= Logotyp projektu;

= Opis gtownego celu projektu oraz celu wspieranego dziatania wraz z adresem strony internetowej
projektu.

Jezeli nie jest mozliwe umieszczenie tablicy pamiatkowej lub trwatej tablicy informacyjnej na
elementach infrastruktury lub na budowli, nalezy podjac¢ inne odpowiednie Srodki w zakresie budowania
swiadomosci marki w celu wyrazenia poparcia spotecznego.

Jezeli catkowite wsparcie publiczne dla projektu obejmujacego inwestycje rzeczowe nie przekracza 500
000 EUR, co najmniej jeden plakat (minimalny rozmiar A3) lub podobnej wielkosci elektroniczny
wyswietlacz nalezy umiesci¢ na elementach infrastruktury lub na budowli, lub (jezeli nie jest to mozliwe)
w pobliskim dobrze widocznym miejscu. Plakat musi zawiera¢ informacje o projekcie wymienione
powyzej.
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Oznakowanie produktéw promocyjnych

Podnoszenie swiadomosci na temat projektu jest najczestszym powodem zakupu artykutow promocyjnych
(upominkow lub gadzetow). Mozna je wykorzystywac podczas wydarzen, takich jak wystawy i konferencje,
lub w szerszych kampaniach uswiadamiajacych.

Przedmioty promocyjne sa z definicji produkowane w wiekszych ilosciach i posiadaja nadruk z logo
projektu. Sa one zazwyczaj stosunkowo niewielkie i niedrogie. Ich produkcja musi by¢ zgodna z
horyzontalnymi zasadami rownych szans, niedyskryminacji, zrGwnowazonego rozwoju i ochrony srodowiska
(patrz ponizej).

Prawie kazdy produkt moze by¢ oznaczony logo projektu i wykorzystany do promocji, jednak program
Interreg Europa Srodkowa zawiera wyczerpujaca liste najczeéciej spotykanych artykutéw promocyjnych.
Produkcja artykutéw promocyjnych nieujetych na ponizszej liscie wymaga wczesniejszej zgody 1Z/WS, w
przeciwnym razie nie sa one kwalifikowalne:

=  Dtugopisy i otowki;
= Zeszyty;
= Torby (wykonane z trwatych materiatow, takich jak bawetna, papier lub len);

= Roll-upy.

Skutki finansowe zwigzane z oznakowaniem

Nalezy pamietac, ze podmioty prowadzace projekty narazaja sie na konsekwencje finansowe, jesli nie
przestrzegaja wymogow UE i wymogow programu dotyczacych oznakowania. Jesli nie ma mozliwosci
naprawy naruszenia danego wymogu, 1Z/WS moze anulowac¢ do 2% dofinansowania z EFRR przyznanego
danemu beneficjentowi. Ciecia finansowe zostang zastosowane wobec danego partnera i uwzgledniag
zasade proporcjonalnosci odnosnie do naruszenia.

Pojecie pomocy publicznej

Wsparcie publiczne udzielane w ramach Programu Interreg Europa Srodkowa musi by¢ zgodne z zasadami
pomocy publicznej. Zgodnie z art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej pomoc publiczng
definiuje sie jako "wszelkq pomoc przyznawanq przez Paristwo Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobow
paristwowych w jakiejkolwiek formie, ktdora zaktoca lub grozi zaktdceniem konkurencji poprzez sprzyjanie
niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektorych towarow”, wptywajac w ten sposob na wymiane
handlowa miedzy Panstwami Cztonkowskimi.

W praktyce pomoc publiczna ma zastosowanie, gdy spetniono wszystkie pie¢ wymienionych ponizej
kryteriow:

1. Beneficjentem pomocy jest , przedsiebiorstwo”, ktére prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w ramach
projektu.

2. Pomoc pochodzi od panstwa, co zawsze ma miejsce w przypadku kazdego programu Interreg.

3. Pomoc daje przewage ekonomiczng (korzysc), ktorej przedsiebiorstwo nie uzyskatoby w normalnych
warunkach rynkowych.

4. Pomoc w sposob selektywny sprzyja niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektorych towarow.

5. Pomoc zaktéca lub grozi zaktdceniem konkurencji i wymiany handlowej w Unii Europejskiej.
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Nalezy zauwazy¢, ze program Interreg Europa Srodkowa nie wspiera przedsiebiorstw znajdujacych sie w
trudnej sytuacji'/, chyba ze jest to dozwolone w ramach pomocy de minimis lub tymczasowych zasad
pomocy publicznej ustanowionych w celu zaradzenia wyjatkowym okolicznosciom.

Ponadto pomocy publicznej nie mozna przyzna¢ na dziatalno$¢ zwigzana z wywozem i musi byc
uwarunkowana stosowaniem towaréw krajowych zamiast przywozonych'. Wyczerpujace informacje na
temat pomocy publicznej mozna znalez¢ na stronie internetowej DG ds. Konkurencji Komisji Europejskiej,
gdzie dostepne sa réwniez wytyczne dotyczace pojecia pomocy publicznej'. W celu uzyskania bardziej
szczegotowych informacji na temat zasad i ograniczen dotyczacych pomocy publicznej mozna réwniez
skonsultowac sie z odpowiednimi wtadzami krajowymi lub regionalnymi (wiecej informacji mozna znalez¢
na stronach internetowych krajowych punktéw kontaktowych, pod adresem xxx).

Pomoc publiczna w programie Interreg Europa Srodkowa

Ocena pomocy publicznej i warunki umowne

Ztozone formularze wnioskow poddaje sie specjalnej ,,ocenie pomocy publicznej”, koncentrujacej sie na
pieciu kryteriach wymienionych powyzej, ze szczegolnym uwzglednieniem oceny statusu partnerow (tj.
partnera wiodacego lub dowolnego partnera projektu) jako ,,przedsigbiorstwa” (kryterium 1) oraz istnienia
korzysci gospodarczej dla przedsiebiorstwa (kryterium 3).

Wyniki tej oceny moga prowadzi¢ do jednego lub kilku z nastepujacych scenariuszy:

= Brak znaczenia dla pomocy publicznej. W tym przypadku nie okresla sie warunkéw umownych
dotyczacych pomocy publicznej.

= Ryzyko zwiagzane z pomoca publiczna, ktéra moze zosta¢ zniesiona. W takim przypadku w umowie
o dotacje zawarte sa okreslone zobowigzania w celu wyeliminowania przyczyny, dla ktorej udzielono
pomocy publicznej (np. szerokie rozpowszechnianie okreslonych produktow projektu, rowniez wsrod
konkurentow).

= Bezposrednia pomoc publiczna przyznana jednemu lub kilku partherom. W takim przypadku caty
budzet przyznany danemu partnerowi uznaje sie za pomoc publiczng przyznang na podstawie ogolnego
rozporzadzenia w sprawie wytaczen grupowych (GBER)® lub, w wyjatkowych przypadkach, na
podstawie zasady de minimis®’' (patrz ponizej).

= Posrednia pomoc publiczna udzielana osobom trzecim spoza partnerstwa projektowego. W takim
przypadku ustala sie warunek umowny okreslajacy prog pomocy przyznawanej osobom trzecim (patrz
ponizej).

Uwaga: Jezeli w wyniku oceny pomocy publicznej okaze sie, ze dziatania, ktore maja by¢ prowadzone

przez partnerow majacych siedzibe w panstwach cztonkowskich UE poza obszarem objetym programem, sa
istotne z punktu widzenia pomocy publicznej, udziat tych partneréw ostatecznie nie bedzie dozwolony.

W trakcie realizacji projektu 1Z/WS weryfikuja, czy przedmiotowi partnerzy spetnili warunki umowne
dotyczace pomocy publicznej (patrz rozdziat 111.2.3).

7 Zgodnie z definicja zawarta w art. 2 pkt 18 rozporzadzenia (UE) nr 651/2014 w jego najnowszej wersji.
'8 Zgodnie z art. 1 ust. 2 lit. c) i d) rozporzadzenia (UE) nr 651/2014 w jego najnowszej wersji.

' https://ec.europa.eu/competition-policy/state-aid/legislation/notion-aid_en

20 Rozporzadzenie (UE) nr 651/2014 z pézniejszymi zmianami.

' Rozporzadzenie (UE) nr 1407/2013 z pdzniejszymi zmianami.
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Ograniczenia moga dotyczy¢ mozliwosci modyfikacji projektu, jesli jego dziatania oceni sie jako istotne z
punktu widzenia pomocy publicznej. Ponadto, w przypadku zmian w projekcie ocenionych jako istotne z
punktu widzenia pomocy publicznej, dany projekt moga obowiazywa¢ dodatkowe warunki umowne
dotyczace pomocy publicznej.

Pomoc bezposrednia przyznana w ramach GBER

GBER pozwala na wdrozenie szerokiego zakresu s$rodkow wsparcia publicznego bez uprzedniego
zawiadomienia KE, o ile spetniono wszystkie kryteria podane w rozporzadzeniu. Obejmuje ono wytaczenie
grupowe dla pomocy przyznawanej w kontekscie projektow Interreg (art. 20 GBER)?? Program Interreg CE
przyznaje bezposrednia pomoc publiczng w ramach tego zwolnienia dla programu Interreg. Pomoc
przyznana w ramach programu stanowi caty budzet EFRR danego partnera(éw), do putapu 2 mln EUR
catkowitego wktadu publicznego na partnera i na projekt.

Nalezy przy tym zauwazyc¢, ze partnerzy otrzymujacy wsparcie EFRR w ramach systemu GBER nie moga
otrzyma¢ zadnego dodatkowego wspétfinansowania publicznego wzgledem swoich budzetow.

Partnerzy, ktorzy chcg ubiegac¢ sie o jakikolwiek system wspotfinansowania publicznego dla budzetu ich
projektu, otrzymaja wsparcie z EFRR w ramach systemu de minimis (patrz ponizej). Partnerzy tacy
umieszczaja informacje o wnioskach o dodatkowe wspotfinansowanie ze srodkéow publicznych w sekcji
B.1.8 formularza wniosku.

Pomoc bezposrednia przyznana w ramach zasady de minimis

Partnerom otrzymujacym dodatkowe wspétfinansowanie publiczne do swoich budzetéw, program moze
przyzna¢ wsparcie EFRR w ramach systemu de minimis, co bedzie stanowito srodek nadzwyczajny. Pomoc
przyznawana jest przez Austrie i opiewa na kwote odpowiadajaca catemu budzetowi EFRR danego
partnera, zgodnie z informacjami zawartymi w formularzu wniosku. Udzielenie pomocy w ramach zasady
de minimis oznacza, ze partnerzy moga otrzymac srodki z programu tylko wtedy, gdy w ciagu ostatnich
trzech lat podatkowych od daty udzielenia pomocy nie otrzymali od Austrii pomocy publicznej w ramach
zasady de minimis w tacznej wysokosci przekraczajacej 200 000 EUR?® Putap ten jest obnizony do 100 000
EUR w sektorze transportu drogowego. Program Interreg Europa Srodkowa nie przyznaje pomocy de
minimis dla produkcji podstawowej produktéw rolnych, ani dla sektorow akwakultury i rybotéwstwa.

Putap pomocy de minimis oblicza sie dla ,jednego przedsiebiorstwa”?. W przypadku, gdy partner
projektu jest czescig grupy, cata grupe traktuje sie jako jedno przedsiebiorstwo i putap de minimis ma
zastosowanie do catej takiej grupy. Moze to by¢ na przyktad spotka bedaca wtascicielem (lub kontrolujaca)
jedna lub kilka spotek, lub rozne wydziaty uniwersytetu.

Pomoc publiczna uwzgledniona w programie w odniesieniu do obowiazujacego putapu de minimis
obejmuje wszelka pomoc przyznawana przez austriackie wtadze krajowe, regionalne lub lokalne,
niezaleznie od tego, czy srodki pochodza ze zrédet krajowych, czy sa czesSciowo finansowane przez Unie
Europejska.

W konsekwencji, partnerzy prowadzacy w projekcie dziatania istotne z punktu widzenia pomocy
publicznej moga by¢ zmuszeni do zmniejszenia srodkéw z EFRR przyznanych w ramach programu w
celu przestrzegania obowiagzujacych progéow de minimis.

22 Art. 20 rozporzadzenia (UE) nr 651/2014 zmienionego rozporzadzeniem (UE) nr 2021/1237.
2 Data podpisania umowy o dofinansowanie.

2 W art. 2 ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1407/2013 w sprawie pomocy de minimis precyzyjnie okre$lono zasade jednego
przedsiebiorstwa.
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Przyklad:

Spotka prywatna z siedzibg w Austrii, dziatajaca w sektorze IT, ztozyta wniosek o dofinansowanie w
ramach projektu Interreg Europa Srodkowa. Catkowity budzet tej spotki w ramach projektu wynosi 200 000
EUR, z czego wsparcie z EFRR wynosi 160 000 EUR (80 % dofinansowania z EFRR). Spotka bedzie
wspotfinansowac swoéj budzet projektu (40 000 EUR) z wtasnych srodkow.

Spotka otrzymata réwniez dotacje krajowa w wysokosci 50 000 EUR w ramach zasady de minimis w tym
samym roku, w ktorym ztozyta wniosek o dofinansowanie z programu Interreg Europa Srodkowa.

Zgodnie z putapem de minimis wynoszacym 200 000 EUR wktadu publicznego w ciagu trzech lat
podatkowych, przy przyznaniu $rodkow z EFRR tej firmie w ramach programu Interreg Europa Srodkowa
nalezy przestrzegac takiego putapu pomocy de minimis. Wktad publiczny, ktdry mozna przyznac tej spotce
w dniu podpisania umowy o dofinansowanie, wynosi:

proég de minimis (200 000 EUR) - otrzymany juz wktad publiczny (50 000 EUR) = 150 000 EUR

W zwiazku z tym wktad EFRR przyznany w ramach programu wynosi 150 000 EUR zamiast 160 000 EUR.

Jezeli spotka ta miataby siedzibe w Niemczech, a nie w Austrii, i otrzymataby od Niemiec dotacje krajowa
w wysokosci 50 000 EUR, to srodki EFRR przyznane przez Austrie w ramach programu Interreg EUROPA
SRODKOWA wynositby 160 000 EUR, poniewaz taczny putap pomocy de minimis obowiazuje ,na panstwo
cztonkowskie”.

Pomoc posrednia przyznana stronom trzecim

Dziatania w ramach projektu moga skutkowac korzysciami przyznanymi przedsiebiorstwom spoza
partnerstwa projektowego, ktorych nie uzyskatyby w normalnych warunkach rynkowych. Moze to byc na
przyktad przypadek bezptatnych ustug, szkolen lub doradztwa dla firm. W takich sytuacjach pomoc
przyznawana jest stronom trzecim, ktore sa koncowymi beneficjentami dziatan w ramach projektu.
Pomocy udziela sie w oparciu o art. 20a GBER?, odnoszacy sie do wytaczenia w przypadku pomocy o
ograniczonej kwocie w kontekscie Interreg.

Pomoc przyznana na mocy art. 20a GBER przedsiebiorstwu, ktore jest beneficjentem koncowym dziatan
zwiagzanych z projektem, nie moze przekroczy¢ 20 000 EUR. Kwota pomocy przyznanej kazdemu
beneficjentowi koncowemu jest okreslana przez zainteresowanych partneréow przed realizacja dziatan w
ramach projektu, na ktére ma wptyw pomoc poérednia, i podlega zatwierdzeniu przez 1Z/WS*

Projekty musza by¢ zgodne z prawami podstawowymi?’, jak réwniez z horyzontalnymi zasadami réwnosci
szans, niedyskryminacji i rownosci ptci na wszystkich etapach realizacji projektu, tj. od jego
opracowania i przygotowania do wdrozenia i sprawozdawczosci.

2 Art. 20a rozporzadzenia (UE) nr 651/2014, wprowadzony rozporzadzeniem zmieniajacym (UE) nr 2021/1237.

% partnerom zaleca sie sprawdzenie krajowych przepiséw i procedur dotyczacych pomocy dla 0séb trzecich, poniewaz moga
one obowigzywac nawet wtedy, gdy w programie zastosowano art. 20a GBER.

%7 Zgodnie z Karta praw podstawowych Unii Europejskiej oraz zgodnie z art. 9 rozporzadzenia (UE) 2021/1060.
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W szczegdlnosci nalezy zapewni¢ uwzglednianie i promowanie réwnosci kobiet i mezczyzn, problematyki
ptci oraz wtaczenia perspektywy ptci (gender) w catym cyklu realizacji projektu. W formularzu wniosku
nalezy opisa¢ konkretny wktad w realizacje zasad horyzontalnych. Ten wktad zostanie oceniony pod
wzgledem jakosci i, w przypadku wyboru projektu, monitorowany w ramach programu. Nalezy zapobiegac
wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pteé, pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub przekonania,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualna. Uwzglednia sie dostepnos¢ dla osob
niepetnosprawnych.

Projekty musza wykazywac poszanowanie dla unijnego dorobku prawnego w dziedzinie $rodowiska i
przepisow krajowych w tym zakresie oraz odpowiadac¢ celowi promowania zrownowazonego rozwoiju, z
uwzglednieniem celéw ONZ w zakresie zrownowazonego rozwoju®®, porozumienia paryskiego®’ oraz zasady
»nie czyn powaznych szkod”*.

W projektach nalezy stosowac podejscie dotyczace ,,uwzgledniania zréwnowazenia srodowiskowego juz
na etapie projektowania”. Oznacza to, ze kwestie zwiazane ze srodowiskiem lub szerzej pojetym
zrownowazonym rozwojem, w tym skutki dla zdrowia ludzkiego, nie sa juz ,,sprawami pobocznymi”.
Zamiast tego sg one od poczatku wtaczane do wszystkich dziatan. Partnerstwa zdecydowanie zacheca sie
do zidentyfikowania i rozwazenia wszelkich potencjalnie istotnych kwestii srodowiskowych i zdrowotnych
podczas opracowywania projektu, a w konsekwencji do wyboru dostepnych opcji realizacji projektow,
ktore nie wptywaja negatywnie na jakos¢ srodowiska. Projekty powinny raczej przyczynia¢ sie do
regeneracji S$rodowiska oraz funkcji i ustug ekosystemow, neutralnosci klimatycznej, a takze
zrownowazonego zarzadzania krajobrazami kulturowymi i ich wzbogacania.

Panstwa cztonkowskie programu i I1Z sa zobowiazane do ochrony UE i powierzonych srodkéw publicznych
przed naduzyciami finansowymi i korupcja zgodnie ze swoimi mozliwosciami administracyjnymi.

Termin naduzycie finansowe jest powszechnie stosowany do opisu szerokiego zakresu wykroczen, w tym
kradziezy, korupcji, defraudacji, tapowkarstwa, fatszerstwa, wprowadzania w btad, zmowy, prania
pieniedzy i zatajania istotnych faktow. Czesto wigze sie z wykorzystaniem podstepu w celu osiagniecia
korzysci osobistych przez osobe dopuszczajaca sie naduzycia, osobe powigzana lub osobe trzecia, badz
poniesienia straty przez inng osobe - zamiar jest kluczowym elementem odrozniajacym naduzycie
finansowe od nieprawidtowosci. Naduzycia maja nie tylko potencjalne skutki finansowe, ale moga rowniez
zaszkodzi¢ reputacji organdw programu.

Korupcja to naduzywanie wtadzy dla prywatnych korzysci. Konflikt interesow zachodzi wowczas, gdy
bezstronne i obiektywne petnienie przez dana osobe funkcji urzedowych jest zagrozone z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub narodowe, interes gospodarczy lub jakikolwiek
inny wspolny interes np. z osobg ubiegajaca sie o srodki finansowe UE lub korzystajaca z tych srodkow.

28 https://sdgs.un.org/goals
¥ https://unfccc.int/process-and-meetings/ the-paris-agreement/the-paris-agreement

% Odniesienie do szesciu celéow $rodowiskowych okreslonych w rozporzadzeniu UE w sprawie taksonomii,
https://ec.europa.eu/info/law/sustainable-finance-taxonomy-regulation-eu-2020-852_en
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Panstwa cztonkowskie programu i IZ stosuja polityke zerowej tolerancji wobec naduzy¢ finansowych
i korupcji.

System zarzadzania i kontroli programu wdrozono w celu zapobiegania, wykrywania i korygowania naduzy¢
finansowych. W zwiazku z tym identyfikuje sie i monitoruje najbardziej prawdopodobne obszary naduzy¢
finansowych na poziomie programu i projektow.

Polityka przeciwdziatania naduzyciom finansowym przyjeta przez IZ ma na celu:
= Promowanie kultury, ktora zniecheca do naduzyc finansowych;
= Utatwianie zapobiegania i wykrywania naduzy¢ finansowych;

=  Wspieranie dochodzen w sprawie naduzyc¢ finansowych i powiazanych przestepstw w celu zajecia sie
takimi przypadkami w sposob terminowy, przejrzysty i wtasciwy.

Odpowiedzialnos¢ za kulture zwalczania naduzy¢ finansowych spoczywa na wszystkich osobach
zaangazowanych w programy i projekty UE. Dlatego tez zachecamy wszystkich partnerow, wykonawcow,
pracownikow i ogot spoteczenstwa do pomocy w zapobieganiu oszustwom, wprowadzaniu proporcjonalnych
srodkow w celu ich wykrywania i zapewnienia przejrzystosci.

W przypadku podejrzenia naduzy¢ finansowych lub korupcji zwiazanych z finansowaniem z Programu
Interreg Europa Srodkowa, prosimy o kontakt z 1Z.

Skargi to wszelkie spory, jakie wnioskodawcy lub beneficjenci moga podnosi¢ w odniesieniu do ztozonych
przez siebie wnioskow lub zatwierdzonych projektow, jak rowniez wszelkie spory ze stronami trzecimi
dotyczace realizacji programu lub finansowanego projektu.

Procedury ustanowione przez program w celu rozpatrywania skarg sa zroznicowane w zaleznosci od
sprawy, ktorej dotycza, tj.:

= Skargi dotyczace decyzji KM w sprawie wyboru projektow;

=  Skargi dotyczace decyzji programowych w sprawie realizacji projektu.

Whniosek o udzielenie informacji technicznych

Po powiadomieniu wnioskodawcy wiodacego przez I1Z/WS o decyzji KM w sprawie finansowania i w ramach
czasowych (14 dni kalendarzowych) na ztozenie formalnej skargi (patrz ponizej), wnioskodawca wiodacy
moze podjac¢ decyzje o zwrdceniu sie o informacje techniczne lub prawne dotyczace decyzji KM w sprawie
jego wniosku projektowego.

Ztozenie wniosku o udzielenie informacji przerywa bieg terminu na ztozenie skargi (patrz ponizej) do dnia
udzielenia przez 1Z/WS odpowiedzi wnioskodawcy wiodacemu. Gtdwny wnioskodawca moze wskaza¢ w
ztozonym wniosku, czy chce uzyska¢ odpowiedz pisemng czy ustng. Odpowiedzi ustne lub wyjasnien
udzielaja pracownicy IZ/WS odpowiedzialni za dang sprawe.

Dotychczasowe doswiadczenia pokazuja, ze wymiana techniczna na tym poziomie pomiedzy wnioskodawca
wiodacym a IZ/WS prowadzi do szybkiego wyjasnienia spraw, utrzymujac tym samym obciazenie
administracyjne na niskim poziomie. Dlatego tez zdecydowanie zaleca si¢ ztozenie wniosku o udzielenie
informacji technicznych przed ztozeniem formalnej skargi. Jezeli po uzyskaniu odpowiedzi od IZ/WS,
wnioskodawca wiodacy nie jest usatysfakcjonowany dodatkowymi informacjami, moze nadal zdecydowacd
sie na ztozenie formalnej skargi.
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Formalna skarga

Whnioskodawca wiodacy sktada skarge dotyczaca wyboru projektow w imieniu wszystkich partneréw
projektu za posrednictwem poczty elektronicznej do I1Z w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
powiadomienia o decyzji o dofinansowaniu danego konkursu. Reklamacje otrzymane po tym terminie sa
odrzucane.

Skargi nalezy sktadac¢ w jezyku angielskim i w formie pisemnej (skan pisma przestany poczta elektroniczna)
na adres info@interreg-central.eu. Wnioskodawca wiodacy wyraznie okresla przyczyne ztozenia skargi,
ktora zaistniata podczas procesu wyboru, oraz zamieszcza wyrazne odniesienia do odpowiednich
dokumentéw programowych (dokument programu Interreg Europa Srodkowa, podrecznik programu lub
inne dokumenty dotyczace naboru). Jezeli skarga zawiera niekompletny opis sprawy, 1Z/WS moze zazadac
dodatkowych informacji na kazdym etapie procedury. Jezeli zadane informacje nie zostana dostarczone w
terminie okreslonym we wniosku (co najmniej 3 dni robocze), sprawa zostaje zamknieta bez dalszego
dochodzenia.

Skarga dotyczaca aspektow formalnych i administracyjnych (kontrola zgodnosci formalnej i
administracyjnej wniosku projektowego, kontrola statusu prawnego wnioskodawcow lub, w stosownych
przypadkach, kontrola zdolnosci finansowej gtownego wnioskodawcy prywatnego) moze prowadzi¢ do
przegladu danej oceny, jezeli wtasciwe organy programu uznaja skarge za uzasadniong. W takim
przypadku KM podejmie decyzje w sprawie na podstawie nowej oceny. Decyzja taka bedzie ostateczna,
wigzaca dla wszystkich stron i nie bedzie podlega¢ dalszemu postepowaniu reklamacyjnemu w ramach
programu, jesli skarga opiera sie na tej samej podstawie.

Skarga dotyczaca wyniku oceny jakosci lub pomocy publicznej dla wniosku projektowego nie moze
skutkowac przegladem przeprowadzonej oceny oraz zwigzanej z nia decyzji KM. Wnioskodawca wiodacy
moze jednak zwroci¢ sie do IZ/WS o dalsze informacje na temat przeprowadzonej oceny oraz powodow
odrzucenia wniosku projektowego lub uznania go za istotny z punktu widzenia pomocy publicznej.

Skargi na IZ/WS w zakresie realizacji Umowy o dofinansowanie

PW, w imieniu partnerstwa, moze sktadac skargi na dziatania, zaniechania lub decyzje IZ/WS w kazdej
kwestii objetej umowa o dofinansowanie. Jezeli nie mozna dojs¢ do porozumienia w sprawie stosowania
postanowien umowy o udzielenie dotacji lub ich interpretacji, PW ma prawo zwroci¢ sie do wtasciwego
sadu, bioragc pod uwage zasady okreslone w umowie o udzielenie dotacji i zwiazane z nig austriackie
prawo krajowe.

Skargi dotyczace organéw audytu i kontroli

Skargi na dziatania, zaniechania lub decyzje organow kontroli i audytu (kontroleréow krajowych, audytorow
programéw lub wszelkich innych instytucji krajowych lub unijnych) nalezy sktada¢ do odpowiedzialnego
organu UE lub organu administracyjnego na poziomie panstwa cztonkowskiego zgodnie z obowiazujacymi
procedurami ustanowionymi na poziomie krajowym i unijnym.

Inne skargi pozostajace poza zakresem odpowiedzialnosci 1Z/WS

Skargi na wszelkie inne osoby lub instytucje wykonujace dziatania, ktore moga mie¢ wptyw na dziatalnos¢
partnerstwa lub prawa beneficjentow i ktore znajduja sie poza zakresem kompetencji I1Z/WS, nalezy
kierowac np. do instytucji zatrudniajacej lub zamawiajacej lub wtasciwych urzedéw administracyjnych lub
karnych; nie nalezy ich natomiast kierowac IZ.
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. SKLADANIE WNIOSKOW PROJEKTOWYCH

II.1 Przeglad i wymagania dotyczace konkretnych
naboréow

Program Interreg Europa Srodkowa wybiera projekty i przyznaje wspotfinansowanie z EFRR poprzez
,nabory wnioskéw”. Szczegotowe zasady i warunki tych naboréw sa ustalane przez KM programu.

W niniejszym rozdziale przedstawiono ogélne informacje na temat zasad i wymogow, ktorych nalezy
przestrzegac przy ubieganiu sie o dofinansowanie w ramach Interreg Europa Srodkowa, natomiast bardziej
szczegotowe zasady i warunki sa okreslone dla kazdego naboru wnioskow. Do takich warunkow nalezg
m.in:

= Cel tematyczny i przedmiot naboru;

= Cechy projektow, ktorych realizacji oczekuje sie w ramach naboru;
=  Wymagania dotyczace wnioskodawcow i partnerstwa;

=  Procedura wyboru wnioskow i kryteria przyznawania dotacji;

= Budzet naboru;

=  Procedura i termin sktadania wnioskow projektowych.

Warunki dotyczace konkretnych naboréw sa podsumowane w Warunkach majacych zastosowanie dla
danego naboru. Warunki naboru jest czescia ,pakietu aplikacyjnego”, opracowywanego dla kazdego
naboru, ktory zawiera petny zestaw dokumentow niezbednych do ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu. Pakiety aplikacyjne dla kazdego naboru dostepne sa pod adresem xxx.

Informacje zawarte w niniejszym rozdziale sa zatem uzupetnione informacjami i wymaganiami
okreslonymi w Wymaganiach dla konkretnego naboru. Zapoznanie sie z tymi dokumentami jest
niezbedne do prawidtowego ztozenia wniosku projektowego.

Wiecej informacji i wskazowek mozna znalez¢ w materiatach wideo i innych srodkach wsparcia, ktore
opracowano, aby pomodc wnioskodawcom w opracowywaniu i sktadaniu wnioskdéw projektowych (patrz
takze rozdziat 11.3).

Il.2. Przygotowanie i ztozenie wniosku projektowego

W niniejszym rozdziale skupiono sie na najwazniejszych aspektach, ktore nalezy rozwazyc przy
sporzadzaniu i sktadaniu formularza wniosku. Bardziej szczegotowe wskazowki dotyczace sposobu
wypetniania formularza wniosku dostepne sa we wzorach formularzy offline dla poszczegélnych naborow,
ktore znajduja sie w pakietach aplikacyjnych dla poszczegélnych naborow dostepnych pod adresem xxx.
Samouczki dotyczace wypetniania formularza zgtoszeniowego sa rowniez dostepne na stronie xxx.
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W formularzu wniosku nalezy jasno przedstawi¢ wszystkie istotne informacje o projekcie, poniewaz
stanowig one podstawe do oceny jakosci, a nastepnie wyboru projektu przez KM programu (patrz Rozdziat
II.4 i Warunki danego naboru). Nalezy wypetni¢ wszystkie czesci formularza aplikacyjnego, w jezyku
angielskim.

W przypadku wyboru danego wniosku projektowego do finansowania, zatwierdzony formularz wniosku
staje sie czescia umowy o dofinansowanie i podstawa do realizacji projektu przez partnerstwo i
monitorowania w ramach programu.

Formularz wniosku Interreg Europa Srodkowa opiera sie na zharmonizowanym szablonie opracowanym
przez spoteczno$¢ programéw Interreg pod patronatem Interact®'

Formularz aplikacyjny sktada sie z pieciu gtownych czesci i kilku podsekcji:

Czesc
Nagtowki (podsekcje)

Identyfikacja projektu
A.1 Identyfikacja projektu
A.2 Podsumowanie projektu
A A.3 Przeglad partnerow projektu
A.4 Przeglad budzetu projektu

A.5 Przeglad produktow i rezultatow projektu (generowany
automatycznie)

Partnerzy projektu
B.0 Przeglad partnerow
B.1 Partnerzy projektu
B.2 Partnerzy stowarzyszeni

Cc Opis projektu

3 Wiecej informacji na temat inicjatywy Zharmonizowanych Narzedzi Wdrozeniowych (HIT) organizowanej przez Program
Interact mozna znalez¢ na stronie www.interact-eu.net/#o=hit-2021-2027.
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C.1 Ogdlny cel projektu
C.2 Znaczenie i kontekst projektu
C.3 Partnerstwo w projekcie
C.4 Plan dziatan w projektem
C.5 Rezultaty projektu
C.6 Plan czasowy (generowany automatycznie)
C.7 Zarzadzanie projektem i komunikacja
C.8 Skutki dtugoterminowe i trwatos¢
Budzet projektu

D.1 Budzet projektu wedtug zrdédta wspotfinansowania (funduszu) -
D podziat na partnerow

D.2 Budzet projektu - przeglad wedtug partnera / kategorii kosztow
D.3 Budzet projektu - przeglad wedtug partnera / okresu

E Kwoty ryczattowe projektu

Zataczniki

= Deklaracja wnioskodawcy wiodacego
= Deklaracje partnerskie wszystkich partnerow projektu
= W przypadku prywatnych wnioskodawcow wiodacych (patrz rozdziat 11.2.1.4):

o Wypetnione ,Uproszczone sprawozdanie finansowe Interreg Europa
Srodkowa” (zatacznik XX)

o Bilanse oraz rachunki zyskow i strat za ostatnie dwa lata obrotowe
o Raport z audytu lub zaswiadczenie z banku o koncie

Uwaga: W formularzu zgtoszeniowym online niektore pola w roznych (pod)sekcjach zostang automatycznie
wypetnione przez system, wyswietlajac dane, ktore wprowadzono w innych sekcjach formularza
zgtoszeniowego lub ktore zostaty automatycznie obliczone.

Bardziej szczegbtowe wskazowki dotyczace poszczegolnych czesci formularza zgtoszeniowego znajduja sie
we wzorze formularza zgtoszeniowego dostepnym w trybie offline w pakietach aplikacyjnych dla
poszczegolnych konkursow.

Plan dziatan musi jasno wskazywa¢ sposob osiagniecia celow i wskaznikdw projektu. Powinien
przedstawia¢ dojrzaty i konkretny plan opracowania przewidywanych produktow. Opis planu dziatan
powinien koncentrowac sie na gtownych etapach wdrazania i unikaé zbyt wielu szczegotow i fragmentacji.
Zwiekszy to rowniez elastycznosc projektu w trakcie jego realizacji i pozwoli partnerstwu na dostosowanie
dziatan do konkretnych potrzeb i nadchodzacych wydarzen.
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Przed sporzadzeniem planu dziatan nalezy zapozna¢ sie z rozdziatem 1.3 dotyczacym cech projektu i
kluczowych zasad logiki interwencji w projekcie. Ponadto zaleca sie skonsultowanie dalszych wytycznych
dotyczacych opracowywania planu dziatan, dostepnych w ramach srodkéw wsparcia dla wnioskodawcow.

Plan dziatan nalezy uporzadkowa¢ w formie zestawu tematycznych pakietow roboczych. Zaleca sie
ograniczenie liczby tematycznych pakietow roboczych do maksymalnie trzech. Jednakze, jesli jest to
konieczne i uzasadnione ztozonoscig projektu, mozna okresli¢ do pieciu tematycznych pakietow
roboczych. Pakiety robocze nalezy podzieli¢ na dziatania, wyniki i rezultaty. Pakiet roboczy moze
obejmowac inwestycje, jezeli sa one niezbedne jako czesc¢ dziatania pilotazowego do osiagniecia celow
projektu.

W kazdym pakiecie roboczym podmiot realizujacy projekt okresla jeden cel szczegdtowy projektu, ktory
ma zostac osiagniety w okresie realizacji poprzez wdrozenie zaplanowanych dziatan oraz wypracowanie
zwiazanych z nimi produktow i wynikow. Nalezy pamietaé, ze kazdy pakiet roboczy powinien miec
odrebny cel szczegotowy dla projektu (tj. cele szczegotowe dla projektu nie powinny powtarzaé sie w
innych pakietach roboczych).

Kazdy pakiet roboczy powinien mie¢ rowniez co najmniej jeden cel komunikacji i powiazanych odbiorcow
docelowych, ktory przyczynia sie do osiagniecia celu szczegétowego projektu.

Dziatania sg niezbedne do osiagniecia celow szczegotowych i celow komunikacji projektu okreslonych w
pakiecie roboczym. Musza przyczyni¢ sie do wypracowania zaplanowanych produktow, do ich
wprowadzenia lub do zwiekszenia ich skali. Nalezy pamietac¢, ze mniejsze etapy posrednie powinny by¢
zgrupowane w (wieksze) dziatania tematyczne. Nalezy je traktowac jako gtowne etapy wdrazania. Liczba
dziatan na pakiet roboczy zalezy od jego ztozonosci, takiej jak liczba i rodzaj produktow do
wypracowania. Zazwyczaj nie nalezy przewidywac wiecej niz 4 do 6 dziatan na pakiet roboczy.

Nalezy zauwazy¢, ze w ramach kazdego projektu nalezy wdrozyé zestaw standardowych kanatow
komunikacji i dziatan (strona internetowa projektu, plakat, itp.), jak opisano w rozdziale Ill.1.3. Tych
standardowych kanatow i dziatan w zakresie komunikacji nie nalezy opisywa¢ w czesci formularza
wniosku dotyczacej planu dziatan.

Nalezy jednak uwzgledni¢ dziatania komunikacyjne odnoszace sie do danego projektu w zakresie
celow komunikacji projektu i dziatan tematycznych: Dziatan komunikacyjnych nie nalezy wymieniac¢
jako dziatan samodzielnych (tj. nie jako jednych z gtownych etapdow realizacji), ale wskazywac je jako
pomniejsze etapy w kolumnie ,,Opis dziatania” wigkszego dziatania tematycznego (np. ,,Posty w mediach
spotecznosciowych i wydarzenie publiczne w celu promowania rozpoczecia dziatania pilotazowego i
dotarcia do odbiorcow docelowych xy”).

W szczegolnych przypadkach, dziatanie komunikacyjne moze byc¢ gtownym krokiem wdrazania dla
osiagniecia celu tematycznego, w ktorym to przypadku moze by¢é wymienione jako oddzielne dziatanie
(np. gruntowny proces angazowania zainteresowanych stron lub kampania na rzecz $wiadomosci
publicznej w roznych kanatach komunikacyjnych). Wiecej wskazowek na temat wtaczania dziatan
komunikacyjnych jest dostepnych w materiatach instruktazowych na stronie xx.

Nalezy pamietac, ze wtasciwe oznakowanie wszystkich dziatan tematycznych i komunikacyjnych projektu
bedzie miato kluczowe znaczenie dla ich kwalifikowalnosci (patrz rozdziat 1.4.4.2).

W celu udokumentowania realizacji dziatan, dla kazdego dziatania nalezy zdefiniowac¢ co najmniej jeden
wynik (ang. deliverable). Wyniki powinny przedstawia¢ w zagregowanej formie produkty posrednich
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(mniejszych) krokow w ramach danego dziatania poprzez potaczenie ich w znaczace grupy. Wynik
powinien by¢ zatem wystarczajaco kompleksowy. Ogolnie rzecz biorac, zaleca sie ograniczenie catkowitej
liczby dokumentow na pakiet roboczy (np. nie wiecej niz trzy wyniki na dziatanie), pamietajac rowniez o
tym, ze realizacja projektu bedzie monitorowana pod katem dokumentéw przewidzianych we wniosku.

Przy planowaniu produktéw, nalezy odniesc¢ sie do rodzajow produktow okreslonych w programie, ktore
nalezy uchwyci¢ przez powiazane wskazniki produktoéw (patrz rozdziat 1.3.4). Definicje wskaznikow
produktu mozna znalez¢ w zataczniku 6.

Prosze rowniez zwroci¢ uwage na realistyczny harmonogram dziatan, wynikow i rezultatow. Konieczne
bedzie raportowanie realizacji projektu poprzez przedstawianie wynikéw i produktow zgodnie z terminami
realizacji okreslonymi w formularzu wniosku (patrz rozdziat I11.2.3.1 dotyczacy ciagtego raportowania).

Inwestycje nalezy przewidzie¢ tylko wtedy, gdy sa one niezbedne do realizacji dziatan projektowych
zwiazanych z dziataniami pilotazowymi. Inwestycje maja charakter demonstracyjny. Wymagania
programowe dla inwestycji opisano w rozdziale 1.3.3.3. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w przypadku inwestycji
w infrastrukture o przewidywanym okresie uzytkowania wynoszacym co najmniej piec lat, nalezy opisac
przewidywane skutki zmian klimatu oraz sposob zapewnienia odpornosci na zmiane klimatu.

W przypadku kazdej inwestycji, ktorej catkowity koszt przekracza 25 000 EUR, nalezy przedstawic jasny
i zwiezty opis. Obejmuje to uzasadnienie inwestycji, jej fizyczng lokalizacje, informacje na temat jej
trwatosci srodowiskowej i zagrozen, wymogow technicznych i prawnych oraz wtasnosci. W celu okreslenia
catkowitej kwoty inwestycji nalezy uwzgledni¢ jedynie pozycje nalezace do kategorii kosztow 5
(wyposazenie) i 6 (infrastruktura i roboty).

Inwestycje nieprzekraczajace 25 000 EUR kosztéw catkowitych nalezy jedynie krotko opisa¢ w ramach
powigzanego dziatania i okreslic w odnosnym budzecie partnera.

Ponizszy rysunek przedstawia wizualizacje ogodlnej struktury planu dziatan. Pokazuje rowniez zwigzek z
ogolnym celem projektu i oczekiwanymi rezultatami, ktore zdefiniowano na poziomie projektu.
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Uwaga: Plan dziatan obejmuje tylko tematyczne pakiety robocze. W formularzu wniosku nie ma
oddzielnych pakietow roboczych dotyczacych zarzadzania projektem i komunikacji. Ogolne podejscie do
zarzadzania projektem i komunikacji musi by¢ opisane w sekcji C.7 formularza wniosku (patrz ponizej).

Komunikacja wspiera osiaganie i kapitalizacje produktow i rezultatow projektu. W tym celu komunikacja
zewnetrzna jest $cisSle powigzana z tematycznymi pakietami roboczymi. Cele i dziatania komunikacyjne
muszg by¢ bezposrednio zaplanowane i zintegrowane z tematycznymi pakietami roboczymi.

Dziatania zwiazane z zarzadzaniem projektem nalezy traktowac jako zadania horyzontalne i dlatego
nie nalezy ich opisywa¢ w planie dziatan projektu. Zamiast tego w sekcji C.7 formularza wniosku nalezy
przedstawi¢ solidng koncepcje zarzadzania projektem (patrz ponizej). Koszty dziatan zwiazanych z
zarzadzaniem i tak nalezy przewidziec i uwzgledni¢ w budzecie projektu.

11.2.1.3 Zarzadzanie projektem i komunikacja (formularz wniosku Sekcja C.7)

W ramach projektu nalezy ustali¢ jasna koncepcje zarzadzania, w tym strukture decyzyjna. Pozwala to
na kierowanie i monitorowanie postepow w realizacji projektu, a w przypadku nieprzewidzianych sytuacji
lub zagrozen - na dostosowanie realizacji projektu i znalezienie odpowiednich srodkow tagodzacych. Taka
struktura zarzadzania powinna sktada¢ sie m.in. z komitetu sterujacego projektem (patrz rozdziat IIl.1.1
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dotyczacy rozpoczecia projektu), ktory powinien zbierac sie odpowiednio czesto (np. dwa razy w roku). Na
takie spotkania zaprasza sie pracownikow WS.

Ponadto w projekcie nalezy okresli¢ jasne przepisy dotyczace zarzadzania jakoscig (w tym oceny, jesli
dotyczy), komunikacji wewnetrznej, a takze procedur sprawozdawczych na poziomie partneréw wobec
PW.

Ogolne podejscie do komunikacji powinno opisywac¢, w jaki sposob cele i dziatania komunikacyjne,
okreslone w poszczegolnych pakietach roboczych w catym planie dziatan, pomoga osiagna¢ ogolny rezultat
projektu. W tej czesci formularza wniosku nalezy wyjasnic, jaka role odgrywa komunikacja w projekcie i
jak podchodzi do niej partnerstwo. Nalezy opisac, kto bedzie wykorzystywat ktore kanaty, w jaki sposob i
Z jakiego powodu. Zaleca sie zdefiniowanie tego ogolnego podejscia przed okresleniem konkretnych
celoéw i dziatan komunikacyjnych w tematycznych pakietach roboczych.

W Jems nalezy przesta¢ ponizsze dodatkowe dokumenty jako skany zataczone w sekcji ,zataczniki”
formularza wniosku:

= Deklaracje wnioskodawcy wiodacego, wypetnione i podpisane przez przedstawiciela prawnego (lub
osobe upowazniong) organizacji wnioskodawcy wiodacego;

= Deklaracja partnerska kazdego partnera projektu, wypetniona i podpisana przez odpowiedniego
przedstawiciela prawnego (lub osobe delegowana).

Deklaracje wnioskodawcy i partnera wiodacego moga byc¢ rowniez podpisane cyfrowo za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnego z rozporzadzeniem elDAS (Rozporzadzenie (UE) nr
910/2014).

W przypadku podpisywania deklaracji przez osoby delegowane, do kazdej wtasciwej deklaracji nalezy
dotaczy¢ dokument potwierdzajacy waznos¢ takiego oddelegowania.

Wzory deklaracji wnioskodawcy i partnera wiodacego sa dostepne pod adresem xxx.** Sa one udostepniane
zarowno jako edytowalne dokumenty PDF (kompatybilne z najnowsza wersja Adobe Reader), jak i jako
zabezpieczone dokumenty MS Word.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku niepodpisania deklaracji wnioskodawcy wiodacego, wniosek nie
kwalifikuje sie do dofinansowania i zostaje odrzucony. Wiecej informacji na temat wymogow
formalnych i administracyjnych, ktorych nalezy przestrzegac¢ przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie
znajduje sie w rozdziale 11.4.1.

Prywatni wnioskodawcy wiodacy przedktadaja rowniez nastepujace dokumenty:

= Uproszczone sprawozdanie finansowe Interreg Europa Srodkowa (zawarte w pakiecie aplikacyjnym
dla danego naboru dostepnym pod adresem xxx). Dokument ten musi by¢é wypetniony przez
prywatnych wnioskodawcow wiodacych, ktorzy na wtasng odpowiedzialnos¢ wprowadzajg dane
finansowe, ktore sa oficjalnie dostepne w dokumentach finansowych z ostatnich dwdch lat
obrotowych. Uproszczone sprawozdanie finansowe sktada sie z dwdch arkuszy (po jednym na kazdy rok
obrotowy) i oba musza by¢ catkowicie wypetnione i przestane do Jems w formacie pliku MS Excel.

= Bilanse oraz rachunki zyskéw i strat za ostatnie dwa lata obrotowe. Jesli prywatny wnioskodawca
wiodacy nie posiada tych dokumentéw, poniewaz organizacja powstata niedawno, wowczas instytucja

32 Nalezy pamieta¢, ze dla organizacji miedzynarodowych dziatajacych na podstawie prawa miedzynarodowego istnieje
dedykowany wzor deklaracji partnerskiej.
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nie moze ubiegac sie o dofinansowanie jako wnioskodawca wiodacy, a jedynie moze uczestniczy¢ w
projekcie jako partner (patrz rozdziat 1.3.1.1). W drodze wyjatku nowe osoby prawne powstate w
wyniku nadzwyczajnego potaczenia przynajmniej dwoch podmiotow lub w wyniku wtaczenia moga
dostarczy¢ bilans oraz rachunek zyskow i strat za ostatnie dwa lata obrotowe podmiotu powstatego w
wyniku potaczenia lub wtaczenia, w ktéorym udziatowcem wiekszosciowym jest podmiot powstaty w
wyniku potaczenia lub wtaczenia. Dokumenty nalezy przesta¢ do systemu Jems w postaci
zeskanowanego pliku PDF.

= Sprawozdanie z audytu wydane przez zatwierdzonego audytora zewnetrznego. Sprawozdanie z
audytu poswiadcza sprawozdania finansowe prywatnego wiodacego wnioskodawcy za ostatni rok
obrotowy. Dokument ten musi byc¢ sporzadzony przez wykwalifikowanego biegtego rewidenta, ktory
jest niezalezny od organizacji wnioskodawcy i wpisany do oficjalnych rejestrow biegtych rewidentow
w odpowiednich panstwach cztonkowskich. Raport z audytu nalezy przesta¢ do programu Jems w
postaci zeskanowanego pliku PDF.

= W przypadku, gdy prywatny wnioskodawca wiodacy nie jest w stanie uzyskac raportu z audytu, moze
alternatywnie dostarczy¢ zaswiadczenie z banku, w ktorym prywatny wnioskodawca wiodacy posiada
rachunek. Pismo powinno by¢ sporzadzone na oficjalnym papierze firmowym banku i odnosic¢ sie do
klienta (tj. prywatnej instytucji wnioskujacej). Pismo powinno zawiera¢ informacje, ze dana
instytucja jest klientem banku, wskazywaé czas trwania stosunkow bankowych oraz potwierdzaé, ze
klient do tej pory wywiazywat sie ze swoich zobowiazan i regularnie dokonywat transakcji bankowych,
co pozwala potwierdzi¢ dobra reputacje klienta, poniewaz spetnia on odpowiednie wymogi dotyczace
wyptacalnosci. Pismo nalezy przestac¢ do systemu Jems w formie zeskanowanego pliku PDF.

Whnioski projektowe mozna tworzy¢ i sktadaé wytacznie za posrednictwem systemu Jems
(https://jems.interreg-central.eu).

Po zarejestrowaniu w systemie Jems, uzytkownik moze utworzy¢ wniosek projektowy, gdy nabor wnioskow
jest otwarty. Wniosek projektowy mozna uzupetnia¢ stopniowo i zapisywac. Aby mieé¢ pewnosc, ze
wprowadzone informacje nie zostang utracone, uzytkownik powinien dbac¢ o ich regularne zapisywanie.
Kontrola przed ztozeniem wniosku w programie Jems pomaga wnioskodawcom dostrzec brakujace lub
btednie wypetnione czesci formularza. Nalezy ja przeprowadzi¢ w odpowiednim czasie przed uptywem
terminu sktadania wnioskow, poniewaz wniosek projektowy mozna ztozy¢ dopiero po pomysinym
przejsciu wszystkich kontroli wstepnych.

Wszystkie obowigzkowe dokumenty wymagane oprocz formularza zgtoszeniowego nalezy przesta¢ do
systemu Jems przed ztozeniem wniosku projektowego.

Whniosek projektowy moze ztozy¢ tylko uzytkownik, ktory go utworzyt, ktory jednoczesnie powinien byc
whnioskodawca wiodacym.

Whnioski projektowe nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu okreslonego w Warunkach danego naboru.

Wiecej wskazdéwek dotyczacych roznych sekcji i funkcji systemu Jems mozna znalez¢ pod adresem Xxxxx.
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Sporzadzanie wniosku projektowego jest procesem petnym wyzwan, zwtaszcza w kontekscie wspétpracy
transnarodowej, a konkurencja o finansowanie jest duza. W tym rozdziale przedstawiono kilka kluczowych
cech dobrego wniosku projektowego:

Dobry projekt ma jasna i trafna logike interwencji

Kazdy projekt musi wyraznie odnosi¢ sie do terytorialnych wyzwan i potrzeb obszaru objetego
programem, a w szczegolnosci zaangazowanych regiondw, oraz przyczyniac sie do osiggniecia jednego
z celow strategicznych okreslonych w programie Interreg. W stosownych przypadkach nalezy rozwazy¢
ukierunkowanie tematyczne celdow szczegotowych, jezeli okreslono je w Warunkach dotyczacych
konkretnego naboru. W ramach projektu nalezy okresli¢, jakie konkretne cele i rezultaty chce sie
osiagnaé, w szczegodlnosci okreslajac zamierzone efekty i zmiany terytorialne. Cele i rezultaty
projektu powinny byc¢ jak najbardziej konkretne, wymierne, a ich osiagniecie powinno by¢ mierzalne.

Whnioski o dofinansowanie projektow, ktore nie przyczyniaja sie wyraznie do osiagniecia celow i
rezultatow programu oraz nie wykazuja potrzeby i znaczenia dla zaangazowanych miast i regiondw,
nie otrzymaja wsparcia programu Interreg Europa Srodkowa.

Dobry projekt pokazuje wyrazna warto$¢ dodana wspoétpracy transnarodowej

Wspotpraca transnarodowa musi by¢ podstawa kazdego projektu Interreg Europa Srodkowa. Oznacza
to, ze zatozenia projektu i plan dziatan musza wykazaé, ze wyzwaniom, ktorych dotyczy projekt,
poszczegolne regiony lub kraje nie sg w stanie sprosta¢ w pojedynke. Produkty projektu nalezy
opracowac w ujeciu transnarodowym, ktore wykracza poza zwykte potaczenie istniejagcych produktow i
rezultatow. Wszyscy partnerzy musza wspotpracowac i wnosi¢ wktad w postaci swoich kompetenciji,
aby osiagna¢ zaplanowane rezultaty. Wspotpraca w ramach projektu powinna przynies¢ wyrazna
transnarodowa wartos¢ dodang w poréownaniu z podejsciami regionalnymi, krajowymi lub
transgranicznymi. Projektu nie uznaje sie za transnarodowy, jesli przewiduje tylko dziatania lokalne,
ktore sg mgliscie powiazane poprzez wspolny temat lub wymiane doswiadczen.

Propozycje projektow nie odnoszace sie do wyzwan o znaczeniu transnarodowym lub obejmujace
wytacznie zagadnienia finansowane w ramach programow regionalnych, krajowych lub
transgranicznych nie otrzymaja wsparcia z Programu Interreg Europa Srodkowa.

Dobry projekt jest innowacyjny i opiera sie na dostepnej wiedzy

Projekty Interreg Europa Srodkowa musza wyraznie wykaza¢ swoja innowacyjno$¢. Musza stosowac
nowatorskie lub innowacyjne podejscia, ktore wykraczaja poza aktualny stan wiedzy w danym
sektorze lub w zaangazowanych regionach. Innowacje moga obejmowac¢ na przyktad innowacje
technologiczne, spoteczne i procesowe lub ekoinnowacje. Innowacyjne podejscia moga wynikaé na
przyktad z: testowania i demonstrowania nowatorskich narzedzi i rozwiazan w roznych kontekstach
(regionalnych lub sektorowych); eksperymentalnego pilotazu nowych metod lub ustug w celu
przysztego wtaczenia ich do gtownego nurtu polityki lub integracji polityki; kapitalizacji dostepnej i
najnowszej wiedzy.

Jednoczesnie projekty powinny opierac sie na wczesniejszych osiggnieciach i dostepnej wiedzy, ktora
nalezy dostosowywac, waloryzowac, udoskonala¢ lub poszerza¢. Wnioskodawcy powinni zatem byc
swiadomi ostatnich wydarzen i wynikow osiagnietych w danym sektorze lub obszarze. Projekty
powinny wykazywaé wartos¢ dodang w pordownaniu z przesztymi lub trwajacymi inicjatywami i
wykorzystywac potencjalne synergie, ale unikac¢ naktadania sie i powielania dziatan i wynikow.

Propozycje projektow, ktore nie wykazujg wartosci dodanej w poréwnaniu z najnowoczesniejszymi
rozwigzaniami lub pokrywaja sie z innymi projektami lub inicjatywami nie otrzymujg wsparcia w
ramach Programu Interreg Europa Srodkowa.
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= Dobry projekt jest odpowiednio ukierunkowany, posiada solidne podejscie i dojrzaty plan dziatan

W projektach nalezy stosowac solidne podejscie metodologiczne, ktore jest odpowiednie i realistyczne
dla osiagniecia celow szczegdtowych projektu i oczekiwanych rezultatow. Nalezy to odzwierciedli¢ w
planie dziatan w sposob logiczny i spéjny. Plan dziatan musi by¢ przejrzysty i prosty. Musi zapewniac
odpowiedni przeglad planowanego przeptywu pracy (poprzez dziatania i wyniki) oraz jasno okreslac
zaktadane produkty. Plan dziatan powinien przedstawia¢ konkretny proces realizacji projektu i
koncentrowa¢ sie na jej najwazniejszych etapach. Powinien koncentrowac¢ sie wytacznie na
odpowiednich dziataniach i wynikach, ktore bezposrednio prowadza do osiagniecia planowanych
produktow projektu i ich wdrazania lub upowszechnienia, przyczyniajac sie w ten sposob do
osiagniecia celéw i rezultatow projektu (w celu opracowania planu dziatan nalezy odniesc sie rowniez
do rozdziatu 11.2.1.2).

= Dobry projekt charakteryzuje odpowiednie, kompetentne i zaangazowane partnerstwo

W celu skutecznego osiggniecia celow projektu i zapewnienia trwatosci jego rezultatow, kluczowe jest
posiadanie odpowiednich partneréw do wspotpracy. Dlatego tez przy tworzeniu partnerstwa nalezy
wzia¢ pod uwage wymagane kompetencje tematyczne i wiedze specjalistyczna, zasieg geograficzny, a
takze adekwatnos$¢ i potencjat instytucjonalny. W zaleznosci od celow i zakresu tematycznego
projektu moze to oznacza¢ zaangazowanie roznych poziomow zarzadzania (wtadz krajowych,
regionalnych i lokalnych), jak rowniez innych organizacji, takich jak instytucje badawcze, agencje,
przedsiebiorstwa lub odpowiednie zainteresowane strony i uzytkownicy koncowi. Partnerstwa powinny
by¢ rowniez wielodyscyplinarne i miedzysektorowe, taczac w ten sposob rozne doswiadczenia i
umiejetnosci w celu umozliwienia zintegrowanego podejscia i osiggniecia najlepszych wynikow w
zaangazowanych regionach.

Partnerstwa nie musza by¢ jednak duze. Powinny pozostac¢ skoncentrowane na realizacji celow i tatwe
do zarzadzania, a kazdy z partneréow powinien mie¢ do odegrania okreslong role. Wszyscy partnerzy
musza by¢ aktywnie zaangazowani w sposob, ktory wskazuje na wspolny charakter realizacji i
wspotpracy transnarodowej w ramach projektu (wymagania dotyczace partnerstwa znajdujg sie
réwniez w rozdziale 1.3.1.1).

Propozycje projektow z partnerstwami nie wykazujacymi wystarczajacych kompetencji, zdolnosci
wdrozeniowych lub transnarodowosci nie otrzymuja wsparcia z Programu Interreg Europa Srodkowa.

= Dobry projekt ma silng strukture zarzadzania, ktéra we wspotpracy z partnerami zapewnia wysoka
jakos¢ produktéw i rezultatow oraz tagodzi ryzyko

Realizacja projektu wspotpracy transnarodowej z partnerami z kilku krajow, z roznych srodowisk
instytucjonalnych i kultur pracy moze stanowi¢ wyzwanie. Dlatego tez niezbedna jest skuteczna
struktura zarzadzania projektem z jasnymi procedurami decyzyjnymi, jak rowniez jasne okreslenie i
podziat rol. Przepisy dotyczace odpowiedniego zarzadzania projektem powinny przewidywac¢ m.in.
dobry przeptyw informacji i koordynacje w ramach partnerstwa w celu zapewnienia sprawnej
realizacji dziatan w ramach projektu. Kontrole jakosci i przeglady wewnetrzne (na poziomie
tematycznym i zarzadzania), jak rowniez zarzadzanie ryzykiem powinny stanowic integralng czes¢
praktyk zarzadzania projektem, aby moc ztagodzic¢ ryzyko zwigzane z realizacjg i zapewni¢ pomyslne
osiagniecie produktow i rezultatéw projektu.

= Dobry projekt ma silnego kierownika ds. komunikacji, ktory koordynuje wszystkie dziatania
komunikacyjne w ramach partnerstwa i pakietéw roboczych

Komunikacja zewnetrzna kierowana i koordynowana przez doswiadczonego kierownika ds. komunikacji
jest niezbedna dla powodzenia projektu. Dobrze zdefiniowane cele komunikacyjne wspieraja
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realizacje celow tematycznych, a dziatania komunikacyjne uzupetniajg podejmowane dziatania. Jesli
komunikacja jest dobrze przeprowadzona, podnosi $wiadomos¢ i dostarcza informacji na temat
dziatan tematycznych. Moze nawet pomoc w zmianie nastawienia odpowiednich podmiotow
zainteresowanych do zmian, do ktorych zmierza projekt. Dziatania komunikacyjne przyczyniajg sie
ponadto do kapitalizacji osiagnietych produktow i rezultatow projektu i majag na celu ich
wykorzystanie w szerszej polityce, strategiach i planach dziatania (patrz powyzej).

= Dobry projekt przynosi korzysci w stosunku do ponoszonych kosztéw

W projektach nalezy wykazac¢ osiagniecie korzysci w stosunku do ponoszonych kosztow. Budzet
projektu musi odzwierciedlac plan dziatan i musi by¢ zgodny z zasadami adekwatnosci kosztow i
nalezytego zarzadzania finansami (tj. oszczednosci, wydajnosci i skutecznosci).

Solidne planowanie zasobow finansowych i ludzkich jest niezbedne dla zapewnienia pomyslnej
realizacji projektu. Jesli chodzi o zasoby ludzkie, od samego poczatku dostepna musi byc
wystarczajaca liczba pracownikow pozwalajaca na realizacje zaplanowanych dziatan (zaréwno u
partnera wiodacego, jak i w instytucjach partnerskich).

Propozycje projektéw, ktére nie wykazuja dobrego stosunku osigganych korzysci do ponoszonych
kosztow nie otrzymuja wsparcia z Programu Interreg Europa Srodkowa.

= Dobry projekt zapewnia wykorzystanie rezultatow, generujac dtugotrwate zmiany i korzysci dla
grup docelowych i zaangazowanych regionéw

Oczekuje sie, ze projekty Interreg Europa Srodkowa przyjma perspektywe strategiczng w celu
osiagniecia konkretnych i trwatych rezultatow, ktore zostang wykorzystane przez odpowiednie
instytucje. Projekty muszg jasno okresla¢, do kogo beda skierowane i kto skorzysta z ich rezultatow.
Dlatego tez istotne jest uwzglednienie potrzeb i kontekstu instytucjonalnego kluczowych
zainteresowanych stron oraz ich aktywny udziat w opracowywaniu i realizacji projektu. Projekty
wspotpracy transnarodowej petnia zatem czesto funkcje zalazkowa: maja one zapoczatkowac dalszy
rozwoj (np. efekt dzwigni w postaci wiekszych inwestycji, poprawa polityki). Kluczowym czynnikiem
sukcesu jest zatem absorpcja i transfer rezultatow, wdrozenie ich na wieksza skale i wtaczenie do
gtownego nurtu polityki. W tym kontekscie komunikacja odgrywa zasadnicza role w podnoszeniu
Swiadomosci i poszerzaniu wiedzy na temat produktow i rezultatow projektu oraz w motywowaniu
odpowiednich zainteresowanych stron do ich wykorzystania (patrz wskazowka powyzej).

Il.3 Wsparcie programowe dla wnioskodawcow

Srodki wsparcia oferowane w ramach programu potencjalnym wnioskodawcom moga obejmowac:
= Platforma poszukiwania partneréow (Applicat Community)

Spoteczno$¢ wnioskodawcdw programu Interreg Europa Srodkowa zrzesza organizacje z catej Europy
Srodkowej. Utatwia poszukiwanie partneréow do projektu i prezentuje juz istniejace pomysty. Jesli
potencjalni wnioskodawcy maja pomyst lub chca wspétpracowaé z innymi nad juz istniejacym
pomystem, to jest to najlepsze miejsce do rozpoczecia wspotpracy.

= Tutoriale - filmy informacyjne

Filmy wyjasniajace i instruktazowe pozwalaja wnioskodawcom szybko zapozna¢ sie z podstawowymi
informacjami o tym, co finansuje program. Materiaty wideo zapoznaja wnioskodawcow z réznymi
priorytetami finansowania i konkretnymi dziataniami, ktore nowe projekty powinny uwzgledni¢ w
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swoich planach pracy. Lista filmow wyjasniajacych i instruktazowych bedzie regularnie rozszerzana i
aktualizowana - nalezy zapoznac sie z najnowszymi informacjami na stronie internetowej programu.

=  Webinaria

Opracz filmow wyjasniajacych, program organizuje i nagrywa szkolenia online w formie webinariow na
konkretne tematy, ktore sg istotne dla opracowywania wnioskow projektowych. Stanowia one rowniez
okazje do bezposredniego zadawania pytan 1Z/WS. Lista webinariow bedzie regularnie rozszerzana i
aktualizowana - nalezy zapoznac sie z najnowszymi informacjami na stronie internetowej programu.

= Konsultacje indywidualne

WS oferuje jedna, nieobowiazkowa, indywidualng konsultacje dla kazdego pomystu na projekt. Celem
tych konsultacji jest doradzanie wnioskodawcom w kwestiach technicznych zwiazanych z trescia,
komunikacja i finansowaniem projektu. Konsultacje w zadnym wypadku nie stanowia wstepnej oceny
trafnosci pomystu na projekt!

O konsultacje mozna sie ubiega¢ wytacznie w przypadku pomystow na projekty zgtoszonych przez
zarejestrowanych uzytkownikow w spotecznosci wnioskodawcéw (ang. Applicant Community). Po
zaplanowaniu konsultacji mozna zaprosi¢ dodatkowych uczestnikow, ktoérzy sa zarejestrowani w
spotecznosci wnioskodawcow, na spotkanie, ktore odbywa sie za posrednictwem zintegrowanego
narzedzia do wideokonferencji.

Nalezy pamieta¢ o tym, Ze na jeden pomyst projektowy przystuguje tylko jedna konsultacja. W
zwiazku z tym przy sktadaniu wniosku o przeprowadzenie konsultacji pomyst na projekt powinien
by¢ w bardziej dojrzatym stadium. Przed konsultacjami wnioskodawcy nie powinni przesyta¢ zadnych
dodatkowych dokumentéw, chyba ze na prosbe WS. Dalsze wskazowki dotyczace indywidualnych
konsultacji sa dostepne w spotecznosci wnioskodawcow.

= Czesto zadawane pytania

W specjalnej sekcji na stronie internetowej programu wnioskodawcy otrzymuja odpowiedzi na
najczesciej zadawane pytania (FAQ) dotyczace finansowania programu i procesu sktadania wnioskow.
Najczesciej zadawane pytania sa regularnie rozszerzane i aktualizowane - nalezy je sprawdzac¢ w celu
uzyskania najnowszych informacji.

= Pomoc techniczna

Jesli wnioskodawcy nie znajda odpowiedzi na swoje pytanie w FAQ, istnieje rowniez mozliwosc
skontaktowania sie z pomoca techniczng ds. tresci i finansow za posrednictwem poczty elektronicznej.
W przypadku pytan zwigzanych z systemem istnieje mozliwos¢ kontaktu z dziatem pomocy Jems.

=  Wsparcie krajowe

Whnioskodawcy moga rowniez skontaktowac sie z krajowymi punktami kontaktowymi (KPK) we
wszystkich krajach objetych programem. Oferuja one krajowe wsparcie w zakresie naborow i udzielaja
informacji w jezykach narodowych na temat przede wszystkim krajowych kwestii zwiazanych z
wnioskami.

= Narzedzia

Whnioskodawcy maja dostep do specjalnych narzedzi, takich jak ,,generator podsumowania projektow”
i ,arkusz samooceny”, ktére utatwiajg opracowywanie wnioskow.

W celu uzyskania aktualnych informacji i szczegotow dotyczacych wszystkich srodkéw wsparcia nalezy
odwiedzic strone internetowa programu.
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Il.4 Ocena i wybor projektow

Aby zakwalifikowa¢ sie do finansowania, wnioski projektowe ztozone w ramach naboréw musza spetniac¢
okreslone wymogi formalne i administracyjne:

= Whniosek musi zostac ztozony za posrednictwem systemu Jems przed uptywem terminu wyznaczonego
dla danego naboru;

" Konieczne jest wypetnienie wszystkich czesci wniosku w jezyku angielskim;

=  Nalezy ztozy¢ podpisana deklaracje wnioskodawcy wiodacego przy uzyciu odpowiedniego szablonu
udostepnionego w ramach programu;

= Nalezy ztozy¢ deklaracje partnerska przy uzyciu odpowiedniego szablonu udostepnionego w ramach
programu;

= W przypadku prywatnych wnioskodawcéw wiodacych nalezy ztozy¢ wymagane dokumenty
uzupetniajace wymienione w rozdziale 11.2.1.4.

Whnioski, ktére nie spetniaja ktoregokolwiek z powyzszych wymogoéw uznaje sie za niekwalifikowalne,
w zwiazku z czym nie podlegaja dalszemu przetwarzaniu.

Btedy o charakterze formalno-administracyjnym inne niz wymienione powyzej mozna usunac¢ jedynie w

przypadku wnioskow, ktore KM wybrat do dofinansowania. KM moze okreslic konkretne warunki
zatwierdzenia, ktdre nalezy uwzglednic¢ na etapie zawierania umowy.

Na podstawie informacji zawartych w dokumentach ztozonych przez prywatnych wnioskodawcow
wiodacych (wymienionych w rozdziale 11.2.1.4), przeprowadza sie kontrole zdolnosci finansowej
prywatnych wnioskodawcoéw wiodacych w odniesieniu do odpowiednich wnioskow projektowych, ktore
pomyslnie przeszty kontrole zgodnosci formalnej i administracyjnej. Kontrola ta ma na celu ocene, czy
prywatny wnioskodawca wiodacy posiada stabilne i wystarczajace zrodta finansowania pozwalajace mu na
prowadzenie dziatalnosci przez caty okres realizacji projektu i udziat w jego finansowaniu, zgodnie z
obowiagzujacymi ramami prawnymi.

Kontrola zdolnosci finansowej gtownego wnioskodawcy prywatnego odbywa sie wedtug nastepujacych
kryteriow:

1 Wskaznik ,dotacje” (kapitat wtasny) / ,dofinansowanie z EFRR wnioskowane przez wiodacego
wnioskodawce” przekracza 0,5

Kalkulacji dokonuje sie na podstawie danych z ostatniego bilansu i budzetu EFRR wnioskodawcy wiodacego,
zgodnie ze ztozonym formularzem wniosku.
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2 Wskaznik ,,aktywa obrotowe” + ,srodki pieniezne i ich ekwiwalenty” / ,,zobowiazania krotkoterminowe”
przekracza 0,8 lub 1%

Wyliczenie dokonane na podstawie danych z ostatniego bilansu.

3 Wystepuja dodatnie przychody finansowe netto. W przypadku ujemnych przychodéw finansowych, wskaznik
»Przychodow finansowych netto” do ,,przychodéw ogotem” nie moze przekraczaé 0,04

Obliczenia wskaznika dokonuje sie na podstawie danych z dwaoch ostatnich lat obrotowych.
4 Istnieje dodatni zysk operacyjny

Obliczenia przeprowadza sie na podstawie danych z dwoch ostatnich lat obrotowych.

1 Wskaznik ,dotacje” (kapitat wtasny) / ,dofinansowanie z EFRR wnioskowane przez wiodacego
wnioskodawce” przekracza 0,5

Kalkulacji dokonuje sie na podstawie danych z ostatniego bilansu i budzetu EFRR wnioskodawcy wiodacego,
zgodnie ze ztozonym formularzem wniosku.

2 Wskaznik ,,aktywa obrotowe” + ,srodki pieniezne i ich ekwiwalenty” / ,zobowiazania krotkoterminowe”
przekracza 0,8 lub 1.

Wyliczenie dokonane na podstawie danych z ostatniego bilansu.

3 Wystepuja dodatnie przychody finansowe netto. W przypadku ujemnych przychodéw finansowych, wskaznik
»Przychodow finansowych netto” do ,,przychodéw ogotem” nie moze przekraczac 0,04

Obliczenia wskaznika dokonuje sie na podstawie danych z dwadch ostatnich lat obrotowych.

Jezeli po przeprowadzeniu kontroli zdolnosci finansowej prywatny wnioskodawca wiodacy nie spetnia
niezbednych kryteribw zdolnosci finansowej, caty wniosek dotyczacy projektu uznaje sie za
niekwalifikowalny, w zwiazku z czym nie podlega on dalszemu przetwarzaniu.

Program zdecydowanie zaleca, aby instytucje prywatne planujace ztozy¢ wniosek jako gtowny
wnioskodawca sprawdzity swoja zdolno$¢ do spetnienia kryteriow zdolnosci finansowej wymienionych w
tym rozdziale na dtugo przed ztozeniem wniosku projektowego.

Program Interreg Europa Srodkowa zapewnia uzupetniajace narzedzie do obliczania wskaznikéw testu
zdolnosci finansowej opisanych powyzej. Nalezy pamietac, ze korzystanie z tego narzedzia odbywa sie na
wytaczng odpowiedzialnos¢ wnioskodawcow, a instytucje programowe nie ponosza zadnej
odpowiedzialnosci za brak jego dziatania lub niewtasciwe uzycie.

Propozycje projektu uznaje sie za niekwalifikowalng i nie poddaje pod dalsze rozpatrzenie rowniez w
przypadku, gdy prywatny wiodacy wnioskodawca znajdzie sie w jednej z ponizszych sytuacji:

= Sprawozdanie z audytu przedtozone wraz z wnioskiem dotyczacym projektu nie zawierato ,,opinii bez
zastrzezen” na temat kondycji finansowej wiodacego wnioskodawcy prywatnego;

lub, w stosownych przypadkach

33 Jezeli wskaznik ,,aktywa obrotowe” + ,$rodki pieniezne i ich ekwiwalenty” *365/”przychody ogétem” jest nizszy niz 120, to
wskaznik ten musi by¢ wyzszy niz 0,8, aby wynik byt pozytywny. Jesli stosunek jest wyzszy niz 120, to wskaznik musi by¢
wyzszy niz 1, aby wynik byt pozytywny. Obliczenia wskaznika dokonuje sie¢ na podstawie danych z dwodch ostatnich lat
obrotowych.

3 Jak wyzej
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= Pismo referencyjne z banku wnioskodawcy wiodacego, przedtozone wraz z wnioskiem o
dofinansowanie projektu, nie spetnia wymogow okreslonych w rozdziale 11.2.1.4.

Kontrole poprawnosci deklaracji ztozonych przez wnioskodawcow, w tym weryfikacja zadeklarowanego
statusu prawnego, jak wskazano w sekcji B.1.3 formularza wniosku, przeprowadzane sa przez wtasciwe
organy krajowe zainteresowanych Panstw Cztonkowskich. W przypadku, gdy projekt przewiduje inwestycje
w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne (patrz rozdziat 1.3.3.3), kontrole takie obejmuja
sprawdzenie, czy zainteresowani partnerzy posiadaja niezbedne zasoby finansowe i mechanizmy
pozwalajace na pokrycie kosztéw eksploatacji i utrzymania takich inwestycji, tak aby zapewnic ich
stabilnos¢ finansowa.

Podczas przeprowadzania kontroli organy krajowe moga zazada¢ dodatkowych dokumentow w celu
potwierdzenia deklaracji ztozonych przez wnioskodawcow. Informacje o dodatkowych dokumentach, ktore
nalezy dostarczy¢, sa publikowane pod adresem xxx.

W niektorych przypadkach wiodacy wnioskodawcy uwazajacy sie za podmioty publiczne moga zostac
uznani za osoby prywatne przez wtasciwe organy krajowe po sprawdzeniu ich statusu prawnego i zdolnosci
do czynnosci prawnych. Tacy wnioskodawcy wiodacy musza wyjasni¢ sytuacje poprzez ztozenie
dodatkowych obowigzkowych dokumentow dla prywatnych wnioskodawcow wiodacych wymienionych w
rozdziale 11.2.1.4. Dokumenty te nalezy dostarczy¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia
pisemnego wniosku przez IZ/WS. W przypadku, gdy zainteresowani wiodacy wnioskodawcy prywatni nie
dostarcza niezbednych dokumentéw w wyznaczonym terminie, wniosek dotyczacy projektu staje sie
niekwalifikowalny i nie podlega dalszemu rozpatrywaniu.

W przypadku wnioskodawcow majacych siedzibe w regionach UE poza obszarem objetym programem,
prawidtowos¢ ich statusu prawnego zadeklarowanego podczas sktadania wniosku potwierdzaja wtasciwe
organy krajowe odpowiednich panstw cztonkowskich poza obszarem objetym programem. Potwierdzenie
to nalezy uzyska¢ w ciagu 45 dni kalendarzowych liczonych od daty podjecia przez KM decyzji o
dofinansowaniu danego naboru. Proces uzyskiwania takiego potwierdzenia koordynowany jest przez
IZ/WS.

W przypadku EUWT (jak okreslono w rozdziale 1.3.1.1) wyzej wymienione kontrole przeprowadzane sag
przez wtasciwe organy krajowe panstwa, w ktorym EUWT jest zarejestrowane.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze jezeli zdolno$¢ prawna, finansowa, administracyjna lub operacyjna
ktoregokolwiek z wnioskodawcow nie zostanie potwierdzona przez wtasciwe organy krajowe, dany
wnioskodawca zostanie wykluczony z projektéw, i nastapi wszczecie procedur zmiany partnerstwa
zgodnie z rozdziatem lIl.4.

Ocena pomocy publicznej ma na celu sprawdzenie, czy wniosek projektowy jest odpowiedni z punktu
widzenia pomocy publicznej. Analiza ta odbywa sie na podstawie informacji zawartych w formularzu
wniosku. W trakcie procesu oceny, |Z/WS moze zwroci¢ sie do partnerow w celu zebrania dalszych
informacji niezbednych do wtasciwej oceny znaczenia pomocy publicznej.
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Szczegdtowe informacje na temat podejscia stosowanego w programie Interreg CE w odniesieniu do
pomocy publicznej, w tym oceny pomocy publicznej, znajduja sie w rozdziale 1.4.4.3.

Do etapu oceny jakosci docieraja tylko te wnioski projektowe, ktore pozytywnie przejda kontrole
zgodnosci formalnej i administracyjnej (oraz kontrole zdolnosci finansowej w przypadku wiodacych
wnioskodawcow prywatnych).

Kryteria oceny jakosci sa pogrupowane w dwie kategorie:

= Kryteria strategiczne oceniajg zasadno$¢ wnioskow projektowych w odniesieniu do szczegotowego
celu programu bedacego punktem odniesienia dla wniosku oraz konkretnych wyzwan i potrzeb
terytorialnych, ktérych dotyczy wniosek. Ponadto ocenie podlega jasnos¢ logiki interwencji, wktad w
realizacje odpowiednich polityk, w tym zasad horyzontalnych, oraz innowacyjnos¢, a takze
adekwatnosc i kompetencje partnerstw.

= Kryteria operacyjne oceniaja planowana realizacje projektu, tj. wykonalnosc i rentownosc¢ podejscia
projektowego, metodologii i planu dziatan, jak rowniez budzet projektu, w tym stosunek wartosci do
ceny (tj. najlepszy zwiazek pomiedzy kwota wsparcia, planowanymi dziataniami, produktami i
wyznaczonymi celami).

Wiecej informacji na temat procedury oceny i szczegotowych kryteriow oceny mozna znalez¢ w
Warunkach naboru. Narzedzie do samooceny zawierajace odpowiednie pytania przewodnie jest dostepne
pod adresem xx.

KM podejmuje decyzje o wyborze projektow na podstawie wynikow oceny jakosci. Do wnioskodawcy
wiodacego wysyta sie pismo powiadamiajace z decyzja KM (odrzucenie lub zatwierdzenie).

W przypadku zatwierdzenia, pismo powiadamiajace moze zawierac:

=  Warunki zatwierdzenia (obligatoryjne) - musza by¢ spetnione przez wnioskodawcow, aby przejs¢ do
etapu kontraktowania (patrz ponizej). Takie warunki moga dotyczyc partnerstwa w ramach projektu,
planu dziatan lub budzetu. W stosownych przypadkach mozna rowniez uwzgledni¢ administracyjne
i/lub zwigzane z pomoca publiczng warunki zatwierdzenia.

= Zalecenia dotyczace poprawy (opcjonalne) - maja na celu dostarczenie dodatkowych porad dla
partnerstwa w celu podniesienia jakosci realizacji projektu, ale nie sa obowigzkowe.

II.L5 Zawieranie uméw w odniesieniu do wybranych
projektéw

Gdy KM wybierze propozycje projektu do dofinansowania, moze ustalic dodatkowe wymagania, ktorych
spetnienie bedzie niezbedne do uzyskania zatwierdzenia KM przed zaoferowaniem umowy o
dofinansowanie. W takich przypadkach wymaga to korekty formularza wniosku ztozonego przez gtéwnego
wnioskodawce, w okreslonym terminie. Ten etap zawierania umowy konczy sie po potwierdzeniu przez
IZ/WS, ze projekt spetnia wszystkie warunki zatwierdzenia.
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Nalezy pamietac, ze koszty poniesione przez partnerstwo na etapie zawierania umowy beda pokrywane z
kwoty ryczattowej przeznaczonej na pokrycie kosztow tego etapu. Jesli przewidziano to w formularzu
wniosku, kwote ryczattowa wyptaca sie na rzecz projektow, w ramach ktorych podpisano umowe o
dofinansowanie z I1Z (wiecej informacji na ten temat znajduje sie w rozdziale Ill.1.4). W zwiazku z tym
takich kosztéw nie mozna zgtosi¢ w ramach etapu realizacji projektu.

Po spetnieniu wszystkich warunkow zatwierdzenia, PW i |Z zawierajag umowe o dofinansowanie. Umowa o
dofinansowanie jest umowa zawierang zgodnie z ,,zasada partnera wiodacego”** miedzy miastem Wieden,
dziatajacym jako IZ programu, a PW. Umowa o dofinansowanie stanowi ramy prawne dla realizacji
projektu. Potwierdza ostateczne zaangazowanie EFRR do realizacji projektu, okresla warunki wsparcia i
przewiduje ustalenia dotyczace realizacji. Najnowsza wersja zatwierdzonego formularza wniosku stanowi
integralng czes¢ umowy o dofinansowanie. Wzor umowy o dofinansowanie dostepny jest pod adresem xxx.

PW ma dwa miesigce na zaakceptowanie oferty umowy o dofinansowanie przestanej przez 1Z/WS. W celu
jego akceptacji, LP odsytaja do IZ/WS dwa oryginalne wydruki umowy o dofinansowanie, ktore sa
opatrzone data, pieczecia, parafowane na wszystkich stronach, i podpisane przez prawnego
przedstawiciela instytucji PW. Alternatywnie, umowe o dofinansowanie mozna rowniez podpisac i odestac
droga cyfrowa z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnego z rozporzadzeniem
elDAS (Rozporzadzenie (UE) nr 910/2014). I1Z odesle wowczas do PW podpisang przez niego kopie umowy o
dofinansowanie.

Jezeli PW nie przyjmie oferty zawarcia umowy o dofinansowanie w terminie dwoch miesiecy, oferta traci
waznos¢, chyba ze |Z wyrazi zgode na przedtuzenie tego terminu.

PW dokonuje ustalen prawnych dotyczacych relacji z partnerami projektu (PP) w umowie, ktéra zawiera
postanowienia gwarantujgce m.in. nalezyte zarzadzanie Srodkami przeznaczonymi na projekt, w tym
ustalenia dotyczace odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych. Podczas gdy umowa o dofinansowanie
ustanawia podstawe prawng stosunkow miedzy IZ a PW, umowa partnerska ustanawia podstawe prawna
stosunkow miedzy PW a wszystkimi PP.

Program Interreg Europa Srodkowa okresla wzor umowy partnerskiei. Wzor zawiera tylko minimalne
obowigzkowe wymagania. W celu dostosowania umowy do potrzeb partnerstwa mozna uwzglednié
dodatkowe elementy. Dodatkowe postanowienia zawarte w dokumencie musza by¢ w kazdym przypadku
zgodne z celami programu i ramami prawnymi wymienionymi w umowie o dofinansowanie i wzorze umowy
partnerskiej.

Umowa spotki musi by¢ podpisana (tradycyjnie lub za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego)
przez PW i wszystkich PP, albo w formie jednego dokumentu albo dokumentéow dwustronnych pomiedzy
PW i kazdym PP. W przypadku wyboru wariantu dokumentu dwustronnego, wszystkie umowy dwustronne
musza zawierac klauzule, ktora je taczy.

Umowe partnerska podpisuje sie w ciagu trzech miesiecy od wejscia w zycie umowy o dofinansowanie.
Dofinansowanie w ramach projektu wyptaca sie dopiero po podpisaniu umowy partnerstwa przez
wszystkich partneréw. PW musi dostarczy¢ dowod podpisania umowy partnerskiej do 1Z/WS. IZ zastrzega
sobie prawo do sprawdzenia umowy partnerskiej w celu zweryfikowania, czy zostata ona podpisana i czy
spetnia minimalne wymagania okreslone przez program.

> Artykut 26 rozporzadzenia (UE) nr 2021/1059
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lll. REALIZACJA PROJEKTU

lll.1 Rozpoczecie projektu

lll.1.1 Organizacja zarzadzania projektem
Zgodnie z ,,zasada partnera wiodacego”, PW ma obowiazek zapewnic¢ odpowiednie zarzadzanie i zadbac o
pomyslna realizacje catego projektu.

Na etapie rozpoczecia projektu partnerstwo musi stworzyC solidna strukture zarzadzania projektem i
ustanowi¢ odpowiednie przepisy dotyczace strategicznego i biezacego zarzadzania nim. Powinny one
obejmowac miedzy innymi nastepujace elementy:

=  Wyznaczenie funkcji zarzadczych (np. kierownik projektu, finansow, komunikacji);

= Utworzenie komitetu sterujacego projektem i odpowiednich procedur decyzyjnych;

= Ustanowienie i prowadzenie odpowiedniej komunikacji wewnetrznej w ramach partnerstwa;
= Ustanowienie i wdrozenie rzetelnych procedur sprawozdawczych pomiedzy partnerami a PW;
= Ustanawianie i wdrazanie procedur zapewnienia jakosci i kontroli wewnetrznej;

= Zapewnienie ciagtego zarzadzania ryzykiem, w tym ciagtego monitorowania odchylen i ustanawiania
Srodkow tagodzacych;

=  Przeprowadzanie wewnetrznych lub zewnetrznych ocen, jesli dotyczy.

ll.1.2 Wprowadzanie informacji do Wspoélnego systemu monitorowania
elektronicznego (Jems)

W ciagu trzech miesiecy od wejscia w zycie umowy o dofinansowanie, PW musi wprowadzi¢ do Jems
nastepujace dodatkowe informacje:

a. Nazwa i dane kontaktowe zespotu zarzadzajacego projektem;

b. Lokalizacja oficjalnych dokumentéw projektowych w siedzibie PW i kazdego PP;

c. Dane bankowe PW;

d. Informacje o umowie partnerskiej, tj. data podpisania i przestania dokumentu.

IZ wyptaci srodki tylko wtedy, gdy PW przekaze informacje odnoszace sie do powyzszych punktow od b) do
d).

W przypadku zmian w trakcie realizacji projektu, PW musi zaktualizowac informacje w Jems i dostarczyc
odpowiednie dokumenty potwierdzajace, jesli dotyczy.

Ponadto, PW zobowiazany jest nadac¢ uprawnienia uzytkownika PP (tj. osobom w instytucjach partnerskich
projektu zajmujacych sie projektem i juz zarejestrowanych w Jems) w odpowiedniej sekcji Jems.
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Wszyscy partnerzy sa odpowiedzialni za zapewnienie wtasciwej komunikacji pod kierownictwem
kierownika ds. komunikacji projektu. Istotne jest, aby partnerstwo wyznaczyto do tej gtownej roli
koordynacyjnej doswiadczona i zaangazowana osobe.

Na poczatku realizacji projektu, a nastepnie w trakcie jego trwania, kierownik ds. komunikacji i wszyscy
inni partnerzy musza zapewni¢ wdrozenie przynajmniej tych kanatow i dziatan komunikacyjnych, ktére
opisano ponizej.

Strona internetowa projektu na stronie internetowej Programu

Projekty otrzymuja dostep do dedykowanej podstrony projektu, ktora znajduje sie na stronie internetowej
programu www.interreg-central.eu. Kazda podstrona prezentuje podstawowe informacje o projekcie oraz
oferuje elastyczne moduty do wykorzystania. W ramach kazdego projektu nalezy zaplanowac
wystarczajace Srodki na zatozenie i regularng aktualizacje przydzielonej mu podstrony. Projekt musi
wskazywad instytucje prawnie odpowiedzialng za opublikowane tresci projektu oraz gtowng osobe
odpowiedzialng. Projekty otrzymuja podrecznik uzytkownika oraz dodatkowe szkolenia z zakresu systemu
zarzadzania trescia.

Uwaga: Koszty utworzenia dodatkowych stron internetowych nie sa kosztami kwalifikowalnymi, chyba ze
maja one na celu budowe sieci, platform lub baz danych w ramach rozwiazan tematycznych i wykraczaja
poza okres realizacji projektu. Kazda taka dodatkowa strona internetowa wymaga wstepnego
zatwierdzenia przez IZ/WS, aby kwalifikowata si¢ do dofinansowania.

Informacje o projekcie na stronach internetowych Beneficjentéow i ich kanatach w mediach
spotecznosciowych

Wszyscy partnerzy projektu musza zamiesci¢ na oficjalnych stronach internetowych swoich organizacji, o
ile takie strony istnieja, oraz na swoich kanatach mediéw spotecznosciowych logotyp projektu
(podkreslajacy wsparcie finansowe ze strony Unii) oraz krotki opis projektu (proporcjonalny do poziomu
wsparcia, obejmujacy jego cele i rezultaty).

Uwaga: Zdecydowanie zaleca sie tworzenie odpowiednich materiatow komunikacyjnych takich jak krotkie
filmy wideo, infografiki i inne tresci wizualne, ktore moga by¢ udostepniane w mediach
spotecznosciowych partnerow, a takze na innych kanatach cyfrowych projektu, programu i innych
odpowiednich zainteresowanych stron. WS udzieli dalszych wskazowek i wsparcia w ramach srodkow
wsparcia dla beneficjentow.

Plakaty wywieszone we wszystkich siedzibach partneréw

Wszyscy partnerzy projektu musza umiesci¢c w swoich siedzibach, w widocznym miejscu, co najmniej
jeden plakat o minimalnym rozmiarze A3 (lub rownowazny wyswietlacz elektroniczny), aby podkresli¢
otrzymane wsparcie finansowe. Podmioty realizujace projekt otrzymaja odpowiedni szablon.

Oznakowanie i widocznos$¢

W ramach projektu nalezy przestrzega¢ wymogow dotyczacych oznakowania i widocznosci okreslonych w
rozporzadzeniach UE. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w rozdziale 1.4.4.2.
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Oprocz powyzszych wymaganych prawem kanatow i dziatan komunikacyjnych, od projektow oczekuje sie
wdrozenia dodatkowych srodkéw komunikacji zewnetrznej, ktore znacznie przekracza ten minimalny
wysitek!

Zatwierdzone projekty moga by¢ uprawnione do zwrotu kosztow przygotowania i zawierania umowy w
formie kwoty ryczattowej. Kwota ryczattowa obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
zawieraniem umowy w ramach projektu do dnia, w ktorym ostateczny wniosek, spetniajacy wszystkie
warunki zatwierdzenia okreslone przez KM, zostat ostatecznie zaakceptowany przez I1Z/WS.

Kwota refundacji z EFRR wynosi 14 000 EUR (co odpowiada 17 500 EUR catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych). Kwote ryczattowa mozna wyptaci¢, jezeli:

= Projekt ubiegat sie o dofinansowanie poprzez ujecie we wniosku kosztow przygotowania i zawarcia
umowy, w tym, jesli dotyczy, rowniez podziatu kosztow przygotowania i zawarcia umowy pomiedzy
partnerow;

=  Podpisano umowe o dofinansowanie z IZ;
= Sporzadzono plan monitorowania (patrz rozdziat Ill.2.1);
= Projekt wprowadzit wszystkie wymagane informacje do systemu Jems (patrz wyzej).

Jezeli spetniono powyzsze warunku, IZ przekazuje kwote ryczattu na rachunek bankowy PW. Jesli ma to
zastosowanie, PW jest odpowiedzialny za przekazanie czesci kwoty ryczattowej odpowiednim PP zgodnie z
alokacja budzetowa na koszty przygotowania, tak jak wskazano w zatwierdzonym formularzu wniosku.

Rdznice miedzy przyznanag kwota ryczattowa a rzeczywistymi kosztami przygotowania i zawierania umow
nie podlegaja weryfikacji ani monitorowaniu w ramach programu, a beneficjenci nie musza
dokumentowac poniesienia i optacenia kosztow, ani tego, ze odpowiadaja one rzeczywistosci.

Beneficjent sktadajacy wniosek i otrzymujacy kwote ryczattowa na przygotowanie i zawarcie umowy (lub
jej cze$é) z programu Interreg Europa Srodkowa zapewnia, ze nie otrzyma funduszy z innych zréodet
publicznych (np. krajowych, regionalnych) na dziatania objete kwota ryczattowa.

lIl.2. Sprawozdawczos¢, monitoring i przeptywy finansowe
w ramach projektu

Sprawozdawczosc jest istotnym zadaniem w zarzadzaniu projektem, w ktorego realizacje zaangazowane
jest cate partnerstwo. Pozwala programowi na monitorowanie postepow projektu, a w szczegolnosci na
weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z zatwierdzonym wnioskiem, jak rowniez z zasadami
regulujacymi fundusze strukturalne UE i program Interreg Europa Srodkowa. Sprawozdawczos$¢ i
monitorowanie projektu stanowiag podstawe dofinansowania projektu z EFRR.

Dziatania w zakresie sprawozdawczosci i monitorowania prowadzi sie na poziomie partnera i projektu.
Wspodlne dziatania w zakresie sprawozdawczos$¢ na poziomie projektu odbywaja sie zgodnie z planem
monitorowania opisanym ponizej.
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W fazie rozpoczecia realizacji powstaje plan monitorowania projektu. Plan monitorowania okresla
harmonogram dziatan i sprawozdawczosci finansowej oraz monitorowania uzgodniony pomiedzy PW a
IZ/WS.

Oprocz terminow dostarczenia wspolnych sprawozdan z postepu prac (patrz rozdziat 111.2.3.3), ktore
okreslono w umowie o dofinansowanie, plan monitorowania obejmuje rowniez zestaw kamieni milowych
w zakresie monitorowania (ok. 3-4 na projekt). Kamienie milowe moga by¢ powiazane z przegladami
projektu, w ramach ktorych IZ/WS i partnerzy prowadza szczegétowe rozmowy (patrz rozdziat 111.2.3.2).

Poniewaz plan monitorowania zapewnia przejrzysty przeglad réznych elementow raportowania i
monitorowania oraz odpowiednich terminow, stuzy on rowniez partnerowi wiodacemu za narzedzie
zarzadzania w ramach partnerstwa. Dlatego tez plan monitorowania nalezy omowi¢ ze wszystkimi
partnerami i najlepiej jest zatwierdzi¢ go na spotkaniu rozpoczynajacym projekt. Finalizacja planu
monitorowania jest warunkiem wstepnym dla zwrotu kwoty ryczattowej obejmujacej etap przygotowania i
zawarcia umowy (patrz rozdziat 111.1.4).

Obowiazek prowadzenia sprawozdawczosci na poziomie partnerow odbywa sie poprzez sporzadzanie
sprawozdan partnera - jest to narzedzie dostepne w systemie Jems, ktore pozwala na informowanie o
wykonanych dziataniach, osiggnietych wynikach i kosztach poniesionych przez danego partnera w danym
okresie realizacji projektu. Taki okres trwa 6 miesiecy (ostatni okres moze by¢ dtuzszy).

Sprawozdanie partnera ma dwie gtowne funkcje. Pozwala na:

= Przedktadanie przez partneréw projektu (w tym PW) informacji o dziatalnosci i informacji finansowych
odpowiednim kontrolerom krajowym w celu weryfikacji wydatkow (patrz rozdziat IIl.3.1 w tym
zakresie);

= Wiodacy partnerzy zbieraja i konsolidujg informacje od wszystkich partneréw, ktore sa potrzebne do
raportowania do 1Z/WS na poziomie projektu. Sprawozdanie partnera nie podlega kontroli przez
I1Z/WS.

Sprawozdanie partnera jest wiec narzedziem zarzadzania projektem. Korzystanie ze sprawozdania
partnera jest obowiazkowe.

Czes¢ finansowa sprawozdania partnera zawiera ,wykaz wydatkéow”, tj. tabele do wypetnienia przez
beneficjentéw, w ktérej wyszczegolniono wszystkie pozycje kosztowe przedktadane kontrolerowi
krajowemu do weryfikacji. Wszystkie dokumenty uzupetniajace zwigzane z wydatkami poniesionymi i
zgtoszonymi przez partnera stanowia czes¢ sprawozdania partnera i s3 wprowadzane do systemu Jems.
Nastepnie krajowy kontroler potwierdzi lub odrzuci (w catosci lub w czesci) wydatki przedtozone przez
beneficjenta do weryfikacji. Kwote zweryfikowana i potwierdzona przez kontrolera krajowego podaje sie
w ,poswiadczeniu wydatkow”, ktére PW ma wtaczyé do wspélnego sprawozdania finansowego (patrz
rozdziat 111.2.3.3).
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Sprawozdawczos¢ i monitorowanie na poziomie projektu, prowadzone przez PW, opieraja sie na trzech
gtownych elementach:

= (Ciagta sprawozdawczosc i monitorowanie;
= Przeglady projektu;
= Okresowe wspolne sprawozdania z postepu prac.

IZ/WS oferuja state wsparcie w ramach projektow w trakcie ich realizacji.

Program dazy do interaktywnego dialogu i ciagtego przeptywu informacji w ramach projektow w celu
doktadnego sledzenia postepow w ich realizacji.

Partnerstwo musi przedtozy¢ do 1Z/WS, za posrednictwem systemu Jems, wyniki i produkty bezzwtocznie
po ich sfinalizowaniu zgodnie z harmonogramem okreslonym w zatwierdzonym formularzu wniosku.
Ponadto, na zadanie 1Z/WS nalezy udostepniac protokoty z posiedzen komitetu sterujacego projektu.

Raportowanie produktow musi by¢ zgodne z wczesniej ustalona strukturg. Tresci podlegajace
raportowaniu musza skupiac sie na opisie najwazniejszych cech produktow, jak produkty beda ostatecznie
wykorzystywane przez grupy docelowe i jakie s zmiany (tj. rezultat), ktore wprowadza.

Po przedtozeniu wynikow i produktow, IZ/WS sprawdza ich kompletnosc i ogolna jakosc, dostarczajac w
odpowiednim czasie informacje zwrotna. 1Z/WS moze odrzucic¢ przedtozone wyniki lub produkty, ktore sa
niskiej jakosci lub nie sa zgodne z formularzem wniosku, zwracajac sie do podmiotu prowadzacego projekt
o wprowadzenie niezbednych poprawek. Wymiana pomiedzy podmiotem zarzadzajacym projektem a
IZ/WS odbywa sie gtéwnie poprzez system Jems.

IZ/WS moze rowniez monitorowac postepy projektu poprzez:

=  Sprawdzenie informacji na stronach internetowych projektow;

= Nieformalng wymiane informacji z PW w celu uzyskania dodatkowych danych i wyjasnien;
= Udziat w spotkaniach projektowych;

= Wizytacje projektow, w tym kontrole na miejscu.

W ramach kazdego projektu organizuje sie co najmniej jeden przeglad projektu w okresie jego trwania.
Celem przegladéw projektow jest przeprowadzenie ,,oceny adekwatnosci” na pewnym etapie realizacji
projektu. Przeglady projektu uzupetniaja informacje uzyskane w drodze ciagtej sprawozdawczosci i
monitorowania oraz pomagaja w wypracowaniu wspolnego pogladu na temat stanu realizacji projektu
pomiedzy partnerstwem a I1Z/WS. Przeglad pozwala réowniez oceni¢ rzeczywista zdolnos¢ projektu do
osiagniecia celow i zadan okreslonych w zatwierdzonym formularzu wniosku, rowniez w swietle
ewentualnych czynnikow zewnetrznych. Podczas przegladow projektu PW powinien zapewnic¢ Sciste
zaangazowanie wszystkich partneréw projektu w celu omoéwienia planu nadchodzacych dziatan, jak
réwniez zidentyfikowania wszelkich odstepstw i zmian, jesli s konieczne.

Przeglad projektu koncentruje sie zaréwno na strategicznych, jak i operacyjnych aspektach realizacji
projektu, takich jak:
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= Postep rzeczowy w osigganiu celow projektu, jak rowniez postep finansowy;

= Zarzadzanie projektem i intensywnos¢ wspotpracy (w tym komunikacja, zarzadzanie i transfer
wiedzy);

=  Trwatos¢ produktow i rezultatow;
= Realistyczna prognoza na pozostaty okres realizacji projektu;

= Identyfikacja potencjalnych zagrozen lub problemow, odchylen i opdznien w realizacji projektu, jak
réwniez niezbednych srodkéw zaradczych i zmian w zakresie projektu (dotyczacych finansow i dziatan,
itp.)

= Zgodnosc z innymi zobowiazaniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

Orientacyjny termin przegladu projektu jest uzgadniany z planem monitorowania (patrz rozdziat Ill.2.1).
Nalezy tego dokonaé w pierwszej potowie okresu realizacji projektu (np. po pierwszym roku w przypadku
projektu trwajacego 3 lata). Najlepiej, jesli przeglad projektu jest potaczony z osiagnieciem kamienia
milowego.

Drugi (nieobowigzkowy) przeglad projektu moze odbyc sie na wniosek partnerstwa lub 1Z/WS. Powody
wnioskowania o drugi przeglad moga byc¢ zwiazane ze szczegélnymi wyzwaniami lub odchyleniami, z
ktorymi projekt musi sobie poradzi¢. Moze to nastgpi¢ juz na wczesnym etapie realizacji projektu w celu
omowienia z 1Z/WS koniecznych korekt planu dziatan w celu dostosowania go do ewentualnych czynnikow
zewnetrznych.

Jesli tylko jest to mozliwe, przeglady projektow prowadzi sie online, co minimalizuje koszty i czas
potrzebny na ich wykonanie. W przegladach projektéow moze rowniez uczestniczy¢ jeden lub kilka
Krajowych Punktow Kontaktowych w roli obserwatora. Ponadto, w wyjatkowych przypadkach, 1Z/WS moga
zaangazowac ekspertow zewnetrznych posiadajacych odpowiednia wiedze tematyczna w celu zapewnienia
specjalistycznego wsparcia.

PW i wszyscy partnerzy powinni z duzym wyprzedzeniem przygotowac sie do przegladu. W tym celu nalezy
zebra¢ najbardziej aktualne informacje merytoryczne i finansowe (dane ilosciowe i jakosciowe), aby
umozliwi¢ realistyczne prognozy na zakonczenie projektu. Te informacje nalezy przekazac¢ 1Z/WS w
odpowiednim czasie przed przegladem.

W wyniku przegladu projektu, 1Z/WS udziela informacji zwrotnych oraz, w razie potrzeby, przekazuje
partnerstwu dalsze wytyczne i zalecenia na pozostaty okres realizacji projektu. Ponadto moga zostac
podjete dziatania nastepcze.

PW musi przygotowa¢ podsumowanie gtownych punktow dyskusji i wyciagnietych wnioskow.
Podsumowanie to nalezy przestac do WS najlepiej w ciaggu dwoch tygodni od spotkania.

W oparciu o wynik przegladu, szczegdlnie w przypadku stabych wynikéw (finansowych) projektu, program
zastrzega sobie prawo do zastosowania redukcji w budzecie projektu (patrz rozdziat 111.2.7).

Istnieja dwa rodzaje wspolnych sprawozdan z postepu prac, poniewaz Program Interreg Europa Srodkowa
oddziela dziatalnos¢ od sprawozdawczosci finansowej w celu jak najszybszego zwrotu srodkow. W zwiagzku
z tym istnieje jeden proces sprawozdawczy w zakresie finansow (wspolne sprawozdania finansowe sktada
sie zazwyczaj co szes¢ miesiecy) i jeden w zakresie prowadzonych dziatan (wspolne sprawozdania z
dziatan sktada sie zazwyczaj co roku).

Wspélne sprawozdanie finansowe
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Wspolne sprawozdanie finansowe tworzy sie i monitoruje niezaleznie od wspolnego sprawozdania z
dziatalnosci opisanego ponizej. Oczekuje sie, ze PW bedzie sktadac wspdlne sprawozdanie finansowe po
kazdym okresie sprawozdawczym® poprzez system Jems. Co do zasady, okres sprawozdawczy obejmuje
sze$¢ miesiecy. Mozna jednak ustali¢ dtuzsze lub krotsze okresy sprawozdawczosci finansowej, zwtaszcza
na koniec projektu. Liczba okresow sprawozdawczych oraz odpowiednie terminy sktadania sprawozdan
finansowych sa okreslone w umowie o dofinansowanie.

Wspoélne sprawozdanie finansowe zawiera informacje na temat wydatkow poniesionych przez PW i
wszystkich PP, ktore zostaty zweryfikowane przez upowaznionego kontrolera krajowego zgodnie z
rozdziatem lIl.3.1. Wspdlne sprawozdanie finansowe sktada sie z zaswiadczen wydanych przez
upowaznionego kontrolera krajowego. PW wskazuje takie zaswiadczenia w systemie Jems i wtacza je do
wspolnego sprawozdania finansowego. Po wykonaniu tych czynnosci system Jems automatycznie wypetnia
tabele finansowe wspdlnego sprawozdania finansowego.

Wspolne sprawozdanie finansowe zawiera rowniez wniosek o ptatnosé¢, w ktorym PW potwierdza m.in. ze
partnerstwo poniosto wykazane wydatki w celu realizacji projektu oraz ze odpowiadaja one dziataniom
okreslonym w ostatniej wersji zatwierdzonego formularza wniosku.

Jezeli PW ma watpliwosci co do znaczenia dla projektu jakichkolwiek pozycji wydatkow zgtoszonych przez
PP, wyjasnia te kwestie z zainteresowanym PP (oraz krajowym kontrolerem PP) w celu osiagniecia
porozumienia w sprawie wydatkéw podlegajacych zgtoszeniu. Jezeli nie uda sie osiggnac¢ porozumienia,
PW moze zwroci¢ sie do WS o wsparcie. Proces ten moze doprowadzi¢ do zmniejszenia kwalifikowalnej
kwoty, o ktora ubiega sie dany PP we wspolnym sprawozdaniu finansowym.

Sktadajac wspodlne sprawozdanie finansowe, PW musi przestac za posrednictwem Jems nastepujace
dokumenty:

=  Wniosek o ptatnos¢ w ramach projektu podpisany przez PW. Wzor wniosku o ptatnosc¢ jest dostepny
pod adresem Xxxx;

= Lista kontrolna weryfikacji PW wystawiona przez kierownika projektu lub kierownika finansowego PW.

Po ztozeniu przez PW wspdlnego sprawozdania finansowego WS przeprowadza administracyjne kontrole
finansowe, a w przypadku zidentyfikowania brakow zwraca sie do PW o przedstawienie wyjasnien w
okreslonym terminie.

Przetwarzanie wspolnego sprawozdania finansowego odbywa sie oddzielnie od przetwarzania wspolnego
sprawozdania z dziatalnosci, dlatego proces zwrotu kosztow moze zosta¢ uruchomiony dos¢ szybko.
Jednakze, jak wskazano w rozdziale I11.3.2, 1Z/WS beda przeprowadzac rézne biezace kontrole w celu
weryfikacji jakosci realizacji projektu, jak rowniez jakosci pracy wykonanej przez kontroleréow krajowych.
Do obowiazkéw PW nalezy zapewnienie, aby wydatki przedstawione przez wszystkich partnerow
odpowiadaty dziataniom.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze PW jest odpowiedzialny za zwrot niekwalifikowalnych lub nieprawidtowych
kwot, jezeli zadeklarowane koszty nie odpowiadaja prowadzonym dziataniom (patrz rozdziat 111.2.6).

Wspolne sprawozdanie z dziatalnosci

Wspolne sprawozdanie z dziatalnosci zawiera informacje o ogdlnych postepach projektu na poziomie
pakietu roboczego i dziatania, w tym informacje o osiagnieciach, postepach w zakresie wskaznikow,

% Dwa miesiace po zakonczeniu okresu sprawozdawczego, a w przypadku ostatniego raportu 3 miesiace po dacie zakofczenia
projektu
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komunikacji, zaangazowaniu grup docelowych, zarzadzaniu projektem, a takze o ewentualnych
problemach i odchyleniach.

PW zobowiazany jest ztozy¢ wspélne sprawozdanie z dziatalnosci po kazdym okresie sprawozdawczym?®’

poprzez system Jems.

Liczba okreséw sprawozdawczych z dziatalnosci i odpowiednie terminy sktadania wnioskow okreslono w
umowie o dofinansowanie. Okres sprawozdawczy dla danego dziatania powinien orientacyjnie wynosi¢ 12
miesiecy, w zaleznosci jednak od ogolnego czasu trwania projektu. Na przyktad, projekt trwajacy 36
miesiecy powinien mie¢ 3 okresy sprawozdawcze z dziatan po 12 miesiecy kazdy. Jesli chodzi o ostatni
okres, mozna ustali¢ dtuzsze lub krotsze okresy sprawozdawczosci dotyczace realizowanych dziatan.

Informacje zawarte we wspolnym sprawozdaniu z dziatalnosci powinny by¢ jasne i spojne oraz powinny
uzupetniac¢ informacje przekazywane w ramach ciagtej sprawozdawczosci i monitorowania. Wzor offline
wspolnego sprawozdania z dziatalnosci jest dostepny pod adresem xx.

Po przeprowadzeniu analizy wspoélnego sprawozdania z dziatalnosci, 1Z/WS moze zwrocic¢ sie do PW z
Wnioskowane poprawki moga rowniez dotyczy¢ wynikow lub produktow, ktorych nie przedstawiono
wczesniej w ramach sprawozdawczosci ciagtej (patrz wyzej). Liczba rund wyjasniajacych oraz catkowity
czas trwania procesu wyjasniania bezposrednio wiazg sie z jakoscia (doktadnoscia i kompletnoscia)
przedtozonego sprawozdania.

Informacje zwrotne wymieniane pomiedzy projektem a 1Z/JS, w tym prosby o wyjasnienia, przesyta sie
bezposrednio za posrednictwem systemu Jems.

Wspolne sprawozdanie z dziatalnosci moze postuzy¢ m.in. za wktad do przegladu projektu (patrz rozdziat
1.2.3.2).

37 2 miesiace po zakonczeniu okresu sprawozdawczego, a w przypadku ostatniego raportu 3 miesiace po dacie zakonczenia
projektu.
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111.2.3.4 Przeglad sprawozdawczosci i monitorowania projektu

Procesy sprawozdawczosci i monitorowania projektu na poziomie projektu przedstawiono na ponizszym
wykresie.

REALIZACJA PROJEKTU
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l1.2.4 Zwrot srodkéw finansowych

W programie Interreg Europa Srodkowa obowiazuje zasada refundacji kosztow poniesionych i optaconych
przez beneficjentow. Oznacza to, ze kazdy beneficjent musi na poczatku w petni sfinansowac swoje
wydatki zwigzane z projektem. Beneficjenci powinni pamietac, ze brak zaliczek z programu oraz odstep
czasu pomiedzy poniesieniem wydatkow a ich zwrotem moze prowadzi¢ do problemoéw z ptynnoscia
finansowa. 1Z/WS podejmuja wszelkie wysitki zmierzajace do maksymalnego skrocenia czasu potrzebnego
do uzyskania zwrotu kosztow. Miedzy innymi z tego powodu przetwarzanie wspolnego sprawozdania
finansowego oddzielono od przetwarzania wspélnego sprawozdania z dziatalnosci.
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Po zakonczeniu kontroli wspolnego sprawozdania finansowego WS przekazuje wniosek o ptatnosc¢ do 1Z,
ktora z kolei weryfikuje, czy wszystkie klauzule umowne i inne wymogi zostaty spetnione. Jezeli kontrole
zadeklarowanych wydatkow przeprowadzone przez IZ przyniosa zadowalajacy wynik, uruchamiana jest
procedura wyptaty wnioskowanej kwoty EFRR, a do PW wysyta sie powiadomienie o terminie, w ktorym
nastapito przekazanie srodkow na rachunek bankowy PW. Jednakze ptatno$s¢ za ostatnie wspodlne
sprawozdanie finansowe jest uruchamiana dopiero po dotaczeniu wszystkich zaswiadczen partnerow i
zatwierdzeniu przez WS i IZ ostatniego wspolnego sprawozdania z dziatalnosci.

Wyptata srodkow przez IZ nastepuje niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 80 dni od dnia ztozenia
wniosku o ptatnosc. IZ przerywa bieg powyzszego terminu ptatnosci z kazdym wnioskiem o wyjasnienie
przestanym przez IZ/WS do PW do momentu przestania przez PW odpowiedzi. Ponadto, bieg terminu moze
zostac przerwany, jezeli w zwiazku z ewentualna nieprawidtowoscig instytucje krajowe, programowe lub
unijne wszczety dochodzenie. W takich przypadkach PW otrzymuje pisemne zawiadomienie o przerwaniu
biegu terminu i jego powodach.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, wyptata srodkow dla PW jest uzalezniona od udostepnienia
przez Komisje Europejska niezbednych funduszy. Jezeli fundusze nie beda dostepne, PW zostanie o tym
nalezycie powiadomiony przez IZ/WS.

Po otrzymaniu srodkow od IZ, PW jest zobowiazany do przekazania w terminie i w petnej wysokosci
udziatu w EFRR kazdemu PP. O ile partnerstwo nie uzgodni inaczej, nie potraca sie ani nie wstrzymuje
zadnych kwot, ani nie naktada sie zadnych optat szczegolnych lub innych optat o rownowaznym skutku,
ktore zmniejszytyby te kwote nalezng PP.

Przeglad przeptywow finansowych pomiedzy projektem, programem i KE przedstawiono na ponizszym
wykresie.
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ramach projektow oraz sklada Zalzadzajaca
wnioski o platno$é okresowa (12)
do KE

Kontroluje wspolne »
sprawozdania finansowe i | \AL= 2elil
przekazuje wnioski o Sekretariat .
platnoéé do IZ (WS) Przekazanie kwoty

. z EFRR do PW
Gromadzi i sprawdza
raporty partnerow
zatwierdzone przez
kontrolerow krajowych oraz
przedkitada wspodlny raport
finansowy i wniosek o
platnosc¢ do IZ/WS

G Przekazanie kwot

el 7 EFRR do PP

krajowy

L

Zatwierdzenie
wydatkow PW i PP
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Sprawozdania finansowe dotyczace projektu sporzadza sie w euro, podobnie jak wktad EFRR w ramach
programu jest zwracany w euro.

Wszyscy beneficjenci, ktorych siedziba znajduje sie poza strefa euro przeliczaja wydatki poniesione i
optacone w walucie krajowej na euro, stosujac miesieczny obrachunkowy kurs wymiany Komisji
Europejskiej z miesigca, w ktorym wydatki te zostaty przedtozone do weryfikacji przez danego
beneficjenta jego kontrolerowi krajowemu.

Data ztozenia odnosi sie do dnia, w ktorym beneficjent po raz pierwszy przedktada swojemu kontrolerowi
sprawozdanie partnera dotyczace okreslonego wydatku. Nie bierze sie pod uwage sktadania brakujacych
dokumentow, wyjasnien itp. dotyczacych tych wydatkow. Date ztozenia nalezy udokumentowaé w
systemie Jems; przeliczenie na euro odbywa sie automatycznie w ramach systemu monitorowania.

W przypadku wykrycia przez organy programu, Komisje Europejska, Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzyc¢ Finansowych, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz, w zakresie ich odpowiedzialnosci, organy
audytowe panstw cztonkowskich lub inne krajowe publiczne organy audytowe, nienaleznie wyptaconych
srodkow finansowych lub w razie powiadomienia IZ o takich przypadkach, 1Z, jezeli jest to konieczne,
zada od PW zwrotu catosci lub czesci dofinansowania. Jest to rowniez okreslone w umowie o
dofinansowanie.

PW dopilnowuje, aby zainteresowany PP zwrocit PW wszelkie nienaleznie wyptacone kwoty, jak
przewidziano w umowie o partnerstwie. Kwote do zwrotu mozna pobra¢ na rzecz PW lub z pozostatych
ptatnosci. W przypadku projektow zamknietych, PW jest zobowiazany do zwrotu nienaleznie wyptaconych
srodkow do IZ.

Jezeli PW nie zdota zapewni¢ zwrotu od PP lub jezeli IZ nie zdota zapewnic¢ zwrotu od PW, zainteresowane
panstwo cztonkowskie, na ktorego terytorium znajduje sie siedziba przedmiotowego partnera (lub, w
przypadku EUWT, na terytorium ktdrego taki partner jest zarejestrowany), zwraca IZ kwote, ktora zostata
nienaleznie wyptacona temu partnerowi. Z kolei panstwo cztonkowskie jest uprawnione do zadania zwrotu
nienaleznie wyptaconych srodkow od tego partnera.

Projekty, ktore nie osiagng celow w zakresie wydatkow okreslonych w najnowszej wersji zatwierdzonego
formularza wniosku, moga by¢ narazone na anulowanie Srodkow. Jest to zwiazane z koniecznoscig
przestrzegania przez program jego celow finansowych, jak okreslono w rozdziale 3 dokumentu
programowego Interreg Europa Srodkowa.

KM moze podjac¢ decyzje o umorzeniu Srodkéw z projektow, ktore po przegladzie (patrz rozdziat 111.2.3.2)
wykazuja stabe wyniki. Umorzone s$rodki moga byc¢ dalej wykorzystywane np. na finansowanie
dodatkowych projektow w ramach naboréw wnioskow.

Doswiadczenie pokazuje, ze wydatkowanie srodkow w ramach projektu jest opoznione w pierwszych
miesigcach jego realizacji. W swietle powyzszego, niepetne wykorzystanie srodkow do 20% celu
wydatkowania okreslonego w formularzu wniosku moze byc tolerowane do konca pierwszego finansowego
okresu sprawozdawczego po potowie okresu realizacji projektu (np. dla projektu trwajacego 36 miesiecy
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jest to finansowy okres sprawozdawczy nr 4). Wszelkie niewykorzystane srodki przekraczajace ten prog
moga podlegac anulowaniu przez KM programu na zasadzie jednostkowych przypadkow.

lll.3 Kontrole i audyty

Krajowe systemy kontroli zostaty wprowadzone przez panstwa cztonkowskie biorace udziat w Programie
Interreg Europa Srodkowa. Wyznaczone organy lub upowaznione osoby sa zatem odpowiedzialne za
weryfikacje wydatkéw beneficjentow na swoim terytorium.

Rodzaj krajowych systemow kontroli
Krajowe systemy kontroli mogg by¢ zorganizowane jako:

= Systemy scentralizowane, w ktorych panstwa cztonkowskie wyznaczaja jeden organ do
przeprowadzania weryfikacji wydatkéw wszystkich beneficjentéw znajdujacych sie na ich terytorium.
W tych panstwach cztonkowskich beneficjenci musza przedktadac¢ swoje wydatki do weryfikacji temu
organowi.

= Systemy zdecentralizowane, w ktérych kazdy beneficjent wyznacza swojego wtasnego kontrolera®,
zgodnie z instrukcjami i procedurami ustanowionymi na szczeblu krajowym. Kontrolerzy wyznaczeni
przez beneficjentow moga by¢ wewnetrzni (funkcjonalnie niezalezny dziat wewnatrz organizacji
beneficjenta) lub zewnetrzni (kontrolerzy nalezacy do niezaleznych instytucji wybranych na rynku).
Kontrolerzy wyznaczeni przez beneficjentow podlegaja zatwierdzeniu przez organ wyznaczony do tego
celu na szczeblu krajowym. Beneficjenci powinni doktadnie sprawdzi¢ przepisy i procedury krajowe
obowiazujace w ich panstwach cztonkowskich.

Kontrole wydatkow przedtozonych przez beneficjentow moga byc nieodptatne lub obciazaé beneficjenta.
W tym drugim przypadku koszty kontroli rowniez kwalifikuja sie jako wydatki w ramach projektu i dlatego
podlegaja zwrotowi, jezeli przewidziano je w budzecie projektu i zgtoszono we wspolnym sprawozdaniu
finansowym.

Dane kontaktowe krajowych organow kontrolnych mozna znalez¢ pod adresem xxx. Wiecej informacji
mozna rowniez znalez¢ na stronach internetowych KPK dostepnych pod tym linkiem xxx.

Kwalifikacje i mozliwosci kontrolerow

Caty system zarzadzania i kontroli, a ostatecznie prawidtowa realizacja Programu Interreg Europa
Srodkowa i jego projektow, zalezy w duzej mierze od jakosci krajowych systeméw kontroli.

Minimalne wymagania kwalifikacyjne dla kontrolerow ustala sie na szczeblu krajowym. Kontroler powinien
spetnic¢ nastepujace wymagania:

=  Dyplom uczelni wyzszej, najlepiej z zakresu rachunkowosci, finansow i innych dziedzin;

% Ograniczenia dotycza beneficjentéw z siedziba w Austrii, w tym przypadku kontrolerzy nie sa wyznaczani/wybierani przez
samych beneficjentow.
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= Doswiadczenie zawodowe w zakresie kontroli i audytu, najlepiej zwiazane z projektami
wspétfinansowanymi z funduszy strukturalnych UE;

= Znajomos¢ odpowiednich przepisow unijnych, programowych i krajowych;
= Dobra znajomosc jezyka angielskiego.

Ponadto, wiedza i umiejetnosci kontroleréw powinny by¢ regularnie aktualizowane poprzez
ukierunkowane szkolenia (np. organizowane na szczeblu krajowym). Ponadto I1Z/WS okresowo organizuja
mozliwosci wymiany wiedzy i doswiadczen miedzy krajowymi organami kontrolnymi.

Podczas gdy w systemach scentralizowanych przy wyznaczaniu organu odpowiedzialnego za kontrole
krajowe kwalifikacje kontrolerow zapewniaja bezposrednio panstwa cztonkowskie, w systemach
zdecentralizowanych kazdy beneficjent, wyznaczajac swojego kontrolera, zobowiazany jest zapewnic, ze
kontroler ten przestrzega wymogow programowych i krajowych. Przy wyborze kontrolera nalezy kierowac
sie jego kwalifikacjami i kompetencjami.

Jezeli dziatanie kontrolerow w systemach zdecentralizowanych budzi watpliwosci co do ich standardow
zawodowych, IZ zastrzega sobie prawo do zazadania wymiany wybranego kontrolera, w porozumieniu z
krajowym organem odpowiedzialnym.

Niezaleznie od rodzaju systemu kontroli, krajowi kontrolerzy musza mie¢ wystarczajaca zdolnos¢ do
bezzwtocznego przeprowadzenia kontroli wydatkow przedtozonych przez beneficjentow.

Niezaleznos¢ kontrolerow

Kontrolerzy musza by¢ niezalezni od beneficjenta. W przypadku kontrolerow wewnetrznych nalezy
zapewni¢ faktyczng niezalezno$¢ jednostki organizacyjnej kontrolera od dziatan projektowych i
zarzadzania finansami. Ponadto, nie zawsze udaje sie zapewnic¢ niezaleznos¢ zewnetrznych kontrolerow,
jezeli miedzy instytucja partnerska a wybranym kontrolerem istnieja bliskie stosunki handlowe (np.
korzystanie z wtasnych ksiegowych).

W panstwach cztonkowskich o zdecentralizowanym systemie kontroli minimalne wymogi dotyczace
niezaleznosci ustalane sa na szczeblu krajowym.

Wybér i zatwierdzanie kontrolerow w systemach zdecentralizowanych

Kiedy beneficjent w zdecentralizowanym systemie kontroli wybiera kontrolera; wybdr zewnetrznego
organu lub osoby musi by¢ zgodny z zasadami udzielania zamowien publicznych opisanymi w rozdziale
I.4.4.1 (chyba ze kontroler jest wewnetrzny).

Usilnie zaleca sie ujecie w umowie nastepujacych postanowien:
=  Okreslenie odpowiedzialnosci kontrolera zwiazanej z jakosciag wykonania;

= Zapewnienie dostepnosci wybranego kontrolera rowniez na etapie zamkniecia projektu, tj. do
momentu wyptaty ostatniej raty po zakonczeniu projektu oraz dtuzej w przypadku kontroli.

Po dokonaniu wyboru kontrolera przez beneficjenta, kontroler musi zosta¢ zatwierdzony przez organ
zatwierdzajacy wyznaczony przez panstwo cztonkowskie. Po przeprowadzeniu kontroli krajowy organ
zatwierdzajacy wydaje oficjalne swiadectwo zatwierdzenia. Przypisania kontrolerow krajowych do
upowaznionej instytucji kontrolnej oraz do beneficjenta w systemie Jems dokonuje odpowiednia krajowa
jednostka certyfikujaca.

Organy programowe moga zaakceptowac jedynie wydatki projektowe, ktore sg zweryfikowane za pomoca
certyfikatow wydanych przez zatwierdzonych kontrolerow.
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Praca kontrolera
Krajowi kontrolerzy weryfikuja przynajmniej nastepujace kwestie:

= Czy wydatki zgtoszone na podstawie kosztow rzeczywistych odnosza sie do okresu kwalifikowalnego i
zostaty poniesione;

= Czy wydatki zwiazane sa z zatwierdzonym projektem;

=  Czy wydatki sa zgodne z warunkami programu oraz z obowiazujacymi zasadami kwalifikowalnosci;
= Czy dokumenty uzupetniajace sa wystarczajace i istnieje odpowiednia sciezka audytu;

= Czy w przypadku stawek zryczattowanych lub kwot ryczattowych spetniono warunki wyptat;

= Czy wydatki sg zgodne z przepisami w zakresie pomocy publicznej, udzielania zamoéwien publicznych,
zasadami oznakowania, a takze z wymogami dotyczacymi zrownowazonego rozwoju (w tym ochrony
srodowiska), rownych szans i niedyskryminacji;

= Czy projekt postepuje w ujeciu rzeczowym;

= Czy dostawa produktow lub swiadczenie ustug odbywa sie w zgodzie trescig umowy o dofinansowanie,
w tym z najnowsza wersja zatwierdzonego formularza wniosku;

= (Czy na poziomie beneficjenta dziata skuteczny system ksiegowy umozliwiajacy jednoznacznag
identyfikacje wydatkow zwiazanych z projektem.

O wydatki poniesione i zaptacone przez beneficjentow mozna sie ubiegac¢ dopiero po ich zweryfikowaniu
przez wtasciwego kontrolera krajowego.

Weryfikacji podlegaja wydatki poniesione, ktore beneficjent ujmuje w kazdym sprawozdaniu finansowym.
Odbywa sie to poprzez weryfikacje administracyjne (tj. weryfikacje dokumentacji), jak rowniez
weryfikacje na miejscu. IZ moze zaakceptowac jedynie wnioski o zwrot wydatkow zweryfikowane przez
krajowych kontrolerow zgodnie z krajowymi wymogami i procedurami.

Weryfikacje oparte na ryzyku sa mozliwe, jezeli ryzyko okresla sie ex ante i na piSmie za pomoca
metodologii ustanowionej na poziomie krajowym. W przeciwnym razie wydatki przedtozone przez
beneficjenta jego krajowemu kontrolerowi podlegaja weryfikacji w catosci. Przy stosowaniu metodyki
doboru proby opartej na analizie ryzyka kontrole musza obejmowac wszystkie kategorie kosztow i
uwzgledniac¢ wszystkie czynniki ryzyka majace wptyw na projekt. Zastosowana metoda i pobrana probka,
jak rowniez wyniki nalezy dokumentowac w sposob staranny i przejrzysty. Metodologia musi przewidywac
kroki, ktore nalezy podja¢ w przypadku wykrycia btedow lub niekwalifikowalnych kwot w probie (tj.
rozszerzenie proby w danej kategorii kosztow do 100 % zadeklarowanych wydatkow).

Kontrole na miejscu sa przeprowadzane przez kontrolera w siedzibie beneficjenta, jak rowniez w kazdym
innym miejscu, w ktorym realizowany jest projekt. W ramach kontroli na miejscu nalezy sprawdzic¢
istnienie projektu, w szczegolnosci w odniesieniu do pozycji kosztow dotyczacych kategorii ,,wyposazenie”
(KK5) oraz ,,infrastruktura i roboty” (KK6), a takze w odniesieniu do dokumentéw ksiegowych stanowiacych
czesc Sciezki audytu. Ponadto w ramach kontroli na miejscu nalezy sprawdzi¢ istnienie i skuteczne
dziatanie systemu rachunkowosci na poziomie kontrolowanego beneficjenta.

Co do zasady, kontrolerzy musza przeprowadza¢ kontrole na miejscu w odniesieniu do wszystkich
beneficjentow. Wyjatek od tej zasady dotyczy krajow o scentralizowanym systemie kontroli, w ktorych
kontrole na miejscu mozna przeprowadza¢ na probie beneficjentow. Jednakze beneficjentow
wnioskujacych o zwrot kosztéw ,,infrastruktury i robét” (KK6é) podlegaja kontroli na miejscu prowadzonej
przez kontrolerdbw réwniez w krajach stosujacych scentralizowane systemy kontroli. Elementow
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wyposazenia nie trzeba sprawdza¢ podczas kontroli na miejscu, ale nalezy zastosowac srodki
porownywalne do kontroli na miejscu (np. dokumentacja fotograficzna). Jezeli beneficjenta wybrano do
kontroli na miejscu lub jezeli kontrola na miejscu jest obowigzkowa, poniewaz beneficjent poniost koszty
w kategorii ,,infrastruktura i roboty budowlane”, zaleca sig, aby podczas kontroli na miejscu sprawdzono
réwniez wyposazenie.

W krajach o zdecentralizowanym systemie kontrole na miejscu dla kazdego beneficjenta nalezy
przeprowadzi¢ przynajmniej raz i w pierwszej potowie okresu realizacji projektu. Ponadto, w przypadku
beneficjentow ponoszacych koszty infrastruktury i robdt (KK6) obowiazkowa jest druga kontrola na
miejscu.

Jezeli w trakcie kontroli IZ/WS stwierdzi, ze obowiazkowej kontroli na miejscu nie przeprowadzono w
pierwszej potowie okresu realizacji projektu, kontroler zostanie wezwany do przeprowadzenia kontroli
przed terminem ztozenia kolejnego sprawozdania finansowego. Jezeli kontrola na miejscu nie odbedzie sie
w wyznaczonym terminie, koszty danego partnera projektu nalezy usuna¢ ze sprawozdania finansowego.
Po przeprowadzeniu kontroli na miejscu, koszty mozna uja¢ w sprawozdaniu finansowym, ktore jest
wymagane po przeprowadzeniu kontroli.

Dokumenty z kontroli

Dokumentacja prac kontrolnych przeprowadzanych przez krajowego kontrolera stanowi zasadniczy
element sciezki audytu. Nalezy sporzadzic¢ i wydac nastepujace dokumenty:

= Poswiadczenie wydatkow, ktore potwierdza zgodnos¢ wydatkdéw zweryfikowanych przez kontrolera z
zasadami kwalifikowalnosci, legalnosci i adekwatnosci.

= Sprawozdanie z kontroli i lista kontrolna, w ktorych kontroler przedstawia dowody przeprowadzonych
weryfikacji i opisuje metodyke zastosowana do kontroli, wyjasnia charakter badanych dokumentow,
sprawdzanych przepisow krajowych i unijnych itp.

Wykorzystanie wyzej wymienionych dokumentéw przez krajowych kontrolerow jest obowiazkowe.
Upowaznieni kontrolerzy zobowiazani sa wypetnia¢ i wystawia¢ dokumenty za posrednictwem systemu
Jems. Szablony offline zostang udostepnione na stronie xxx wytacznie w celach informacyjnych.

Biezace kontrole przeprowadzane przez |Z/WS stanowiag uzupetnienie weryfikacji wydatkow
przeprowadzanej przez kontrolerow krajowych. Kontrole te maja na celu sprawdzenie jakosci realizacji
projektu, jak rowniez jakosci pracy kontrolerow krajowych.

IZ/WS przeprowadzaja nastepujace rodzaje kontroli:

= Weryfikacja istnienia projektu i jego postepow rzeczowych poprzez analize czesci dotyczacej
dziatan, w tym wskaznikow, w kazdym sprawozdaniu okresowym, jak rowniez produktow i
odpowiednich wynikéw wypracowanych w ramach projektu.

= Kontrole wiarygodnosci wydatkéw polegajace na kontrolach dokumentacji faktur i innych
dokumentow uzupetniajacych w celu przeanalizowania kilku aspektow zwiazanych z wiarygodnoscia
wydatkow, w tym adekwatnosci kosztow (stosunek wartosci do ceny) zgtoszonych produktow i
wynikow. Kontrole te IZ/WS przeprowadza na probie projektow.

= Weryfikacja dokumentacji prac kontrolnych przeprowadzonych przez kontrolerow krajowych,
poprzez sprawozdania z kontroli i listy kontrolnej wystawionej przez kontrolerow wraz z
poswiadczeniem wydatkow. Kontrole te I1Z/WS przeprowadza na probie projektow.
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= Kontrole na miejscu ukierunkowane gtownie na projekty realizujace inwestycje z wykorzystaniem
wyposazenia oraz infrastruktury i robot, stanowiac tym samym uzupetnienie weryfikacji dokumentacji
w zakresie istnienia projektu.

IZ/WS przeprowadzaja dodatkowe weryfikacje standardow jakosci krajowych systemow kontroli.

Na podstawie oceny ryzyka IZ/WS moze rowniez w dowolnym momencie przeprowadzi¢ dodatkowa
weryfikacje poniesionych wydatkow obcigzajacych projekt, aby zapobiega¢ i wykrywac potencjalne
nieprawidtowosci (w tym naduzycia finansowe).

Instytucja audytowa jest organem programu odpowiedzialnym za przeprowadzanie audytow systemu i
audytow operacji w celu niezaleznego zagwarantowania KE, Ze system zarzadzania i kontroli programu
funkcjonuje skutecznie oraz ze wydatki przedtozone KE sa zgodne z prawem i prawidtowe.

IA jest wspierana przez GA, ktora sktada sie z przedstawicieli kazdego panstwa cztonkowskiego bioracego
udziat w programie. IA i GA powierzaja czes¢ prac audytowych zewnetrznej firmie audytorskiej.

Audyty projektow odbywaja sie przez caty okres trwania programu. W przypadku wszystkich programow
Interreg Komisja Europejska co roku losuje na poziomie UE probe projektow i partnerow projektow, ktore
maja zosta¢ poddane audytowi.

W trakcie kontroli audytorzy analizuja szereg aspektow zwigzanych z realizacjg projektu, m.in:
= Istnienie projektu;

=  Przestrzeganie zobowiazan okreslonych w umowie o dotacje i umowie partnerskiej;

= Kwalifikowalnos¢ wydatkow;

= Zgodnosc z przepisami unijnymi i krajowymi (w tym dotyczacymi zamdwien publicznych);

= [stnienie i prawidtowos¢ sciezki audytu;

=  Przeglad prac kontrolnych przeprowadzonych przez kontrolera krajowego.

Audyt w wiekszosci przypadkow przeprowadza sie na miejscu, w siedzibie audytowanego podmiotu lub w
innym miejscu, w ktorym realizuje sie projekt. Audyty uzupetnia sie kontrolami dokumentacji.

W przypadku wykrycia niezgodnosci lub naruszen zgtasza sie ustalenia audytu. Dla kazdego ustalenia
podaje sie powody i przedstawia wymagania dotyczace wyjasnienia nieprawidtowosci. Po zakonczeniu
audytu wszystkie ustalenia przedstawia sie audytowanemu organowi i wszczyna postepowanie
kontradyktoryjne. W ramach postepowania kontradyktoryjnego PW, PP i kontroler(-rzy) maja mozliwos¢
skomentowania kazdego ustalenia. Na koniec postepowania IA i GA musza potwierdzi¢ lub uchyli¢
ustalenia. Nastepnie sprawozdanie z audytu staje sie ostateczne i rozpoczyna sie proces monitorowania
audytu.

Dziatania podejmowane w nastepstwie kontroli zaleza od rodzaju wykrytych ustalen:

= W przypadku ustalen majacych wptyw finansowy (tj. w przypadku wykrycia nieprawidtowych kwot),
kwoty uznane za niekwalifikowalne wycofuje sie z nastepnego wniosku o ptatnosé sktadanego do I1Z/WS
lub odzyskuje od PW, jezeli projekt zostat juz zamkniety (lub jezeli kwota wnioskowana przez danego
beneficjenta jest nizsza niz kwota nieprawidtowa);
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= Jezeli ustalenia nie maja skutkow finansowych, beneficjent, ktorego dotycza (lub jego kontroler, w
stosownych przypadkach), musi udokumentowa¢ wykonanie zalecen audytorow.

IZ/WS wspieraja przeptywy komunikacyjne pomiedzy wszystkimi stronami zaangazowanymi w proces
audytu, tj. instytucja audytowa, cztonkami GA, firma audytowa, PW, PP i kontrolerami krajowymi.

IZ/WS przekaza rowniez wskazowki oraz zapewnia szkolenia dla beneficjentow w zakresie przygotowania
do audytu i dziatan nastepczych.

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, i oprocz organdéw programu, Komisja Europejska,
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF), Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO)
oraz, w ramach swoich kompetencji, organy kontrolne panstw cztonkowskich lub inne krajowe publiczne
organy kontrolne, sa uprawnione do przeprowadzania kontroli wtasciwego wykorzystania Srodkéw przez
beneficjentow. Zainteresowanych beneficjentow powiadamia sie w odpowiednim czasie o wszelkich
kontrolach przeprowadzanych przez upowaznione osoby z tych organow.

Beneficjenci poddawani audytowi musza dostarczy¢ wszelkich informacji zwiazanych z projektem
powyzszym organom audytowym oraz udostepni¢ im swoje siedziby. Audyty moga odby¢ sie w dowolnym
momencie do daty koncowej przechowywania dokumentow, zgodnie z postanowieniami rozdziatu 111.3.6.

Zawartos¢ sciezki audytu

Sciezke audytu nalezy rozumie¢ jako chronologiczny zbidr zapisow ksiegowych, ktore stanowia
dokumentacje dowodowa sekwencji krokow podejmowanych przez beneficjentdéw i organy programu w
celu realizacji zatwierdzonego projektu.

Zgodnie z ta definicja wtasciwe przechowywanie zapisow ksiegowych i dokumentow uzupetniajacych przez

.....

......

wymogiem kwalifikowalnosci wnioskowanych wydatkow.

Na poziomie kazdego beneficjenta odpowiednia Sciezka audytu sktada sie co najmniej z nastepujacych
elementow:

= Umowa o dofinansowanie (z aneksami);
= Umowa partnerska (z aneksami);
= Najnowsza wersja zatwierdzonego formularza wniosku w systemie Jems;

= Odpowiednie dowody i dokumentacja wszystkich produktéw i rezultatow powstatych w trakcie trwania
projektu;

= W przypadku kosztow rzeczywistych deklarowanych w ramach projektu, dokumenty potwierdzajace
poniesione wydatki i dokonana ptatnosc;

= Odpowiednia dokumentacja wszystkich procedur przetargowych wdrozonych w celu wyboru
ekspertow, ustugodawcéw i dostawcow;

= Wszelkie inne dokumenty uzupetniajace majace zastosowanie do kazdej kategorii kosztow, jak
okreslono w rozdziale 1.4.3;
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= Raporty sktadane w systemie Jems do kontrolera krajowego w celu zatwierdzenia wydatkow w ramach
projektu;

= Dokumenty wydane przez kontrolera krajowego potwierdzajace wydatki zgtoszone w ramach projektu.

W fazie poczatkowej projektu istotne jest, aby dla kazdego beneficjenta dokona¢ odpowiednich ustalen,
ktore zapewnia dostepnosc:

= QOdrebnego systemu ksiegowego lub odpowiedniego zestawu kodow ksiegowych wprowadzonych
specjalnie dla projektu;

= Fizycznego i/lub elektronicznego archiwum, ktére umozliwia przechowywanie danych, zapisow i
dokumentow dotyczacych postepu rzeczowego i finansowego projektu - wymienionych powyzej - do
konca okresu przechowywania dokumentow okreslonego w rozdziale I11.3.6.

Wszystkie dokumenty sktadajace sie na Sciezke audytu przechowuje sie formie oryginatow lub

poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii oryginatow lub na powszechnie przyjetych nosnikach

danych, w tym w formie elektronicznych wersji dokumentéw oryginalnych lub dokumentéw istniejacych

wytacznie w wersji elektronicznej. Poswiadczanie zgodnosci dokumentéow przechowywanych na

powszechnie uznawanych nosnikach danych z dokumentami oryginalnymi odbywa sie zgodnie z przepisami

krajowymi w tym zakresie.

W przypadku beneficjentow korzystajacych z systemow e-archiwizacji, gdzie dokumenty istnieja
wytacznie w formie elektronicznej, stosowane systemy spetniaja przyjete normy bezpieczenstwa, ktore
zapewniaja zgodnos$¢ przechowywanych dokumentéow z krajowymi wymogami prawnymi i mozliwosc
oparcia sie na nich dla celéw audytu.

Uniewaznienie dokumentow

Jednym z waznych elementdow, ktore nalezy uwzglednié¢ przy tworzeniu Sciezki audytu, jest koniecznosc
unikniecia podwojnego finansowania z réznych zrodet wspotfinansowania tej samej pozycji wydatkow. W
tym wzgledzie pomocne sg systemy ksiegowosci analitycznej, ale nalezy réowniez przewidzie¢ bardziej
bezposrednie srodki, takie jak na przyktad uniewaznienie faktur i innych dokumentéw dowodowych.

Praktyka uniewazniania oryginatow faktur i innych dokumentow dowodowych jest obowigzkowa w ramach
Programu Interreg Europa Srodkowa. Jezeli to mozliwe, uniewaznienie oryginatdbw dokumentéw
dotyczacych wydatkow powinno nastapic¢ z wykorzystaniem pieczeci zawierajacej co najmniej nastepujace
informacje:

= Wydatki byty wspotfinansowane z programu Interreg Europa Srodkowa;
= Numer i nazwa (akronim) projektu;

= W stosownych przypadkach (np. ten sam dokument obejmujacy rézne pozycje kosztow), oswiadczenie
o udziale wydatkow wnioskowanych w danym projekcie.

Jezeli faktury (lub inne dokumenty dowodowe) sa dostepne wytacznie w formie elektronicznej (tj. nie da
sie zidentyfikowac oryginatu), wyzej wymieniona informacja powinna znalez¢ sie w temacie lub tresci
dokumentu elektronicznego.

Wszystkie dokumenty uzupetniajace sktadajace sie na sciezke audytu musza pozostaé dostepne w siedzibie
kazdego beneficjenta co najmniej przez pie¢ lat. Okres ten rozpoczyna si¢ w dniu 31 grudnia roku, w
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ktorym 1Z dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz PW. Ponadto, wszystkie dokumenty dotyczace dziatan
i wydatkéw zwiazanych z projektem, na ktore przyznano pomoc publiczna, musza by¢ dostepne przez co
najmniej dziesieé¢ lat od daty przyznania ostatniej pomocy w ramach programu. Okres przechowywania
danych zostaje przerwany w przypadku postepowania sagdowego lub na wniosek Komisji Europejskiej.

Przy zamykaniu projektow IZ/WS poinformuje kazdego PW i jego kontrolera krajowego o doktadnej dacie
rozpoczecia wyzej wymienionych okresow przechowywania. PW z kolei informuje PP.

Inne, ewentualnie dtuzsze okresy przechowywania dokumentéw zgodnie z np. przepisami krajowymi
i wewnetrznymi, pozostaja nienaruszone.

Przez caty okres przechowywania wszystkie organy uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytow
maja prawo dostepu do projektu oraz wszelkiej stosownej dokumentacji i rozliczen.

lIl.4 Zmiany i elastycznos¢ projektu

Rozdziat bedzie dostepny orientacyjnie latem 2022 r.

lI.5 Trwatosc¢

Rozdziat bedzie dostepny orientacyjnie latem 2022 r.

IIl.6 Wsparcie Programu dla Beneficjentéw

Rozdziat bedzie dostepny orientacyjnie latem 2022 r.

IV. ZAMKNIECIE PROJEKTU

Rozdziat bedzie dostepny orientacyjnie latem 2022 r.
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V. ZALACZNIKI

1. Glosariusz

2. Pakiet aplikacyjny (wtasciwy dla danego naboru) z ponizszymi dokumentami:
o Warunki naboru
o Szablon offline formularza zgtoszeniowego
o Wzor deklaracji wnioskodawcy wiodacego
o Wzory deklaracji partnerow
o Uproszczone sprawozdanie finansowe

3. Wzbr umowy o dofinansowanie
4. Wzor umowy partnerskiej

5. Pakiet sprawozdawczy (wykaz tymczasowy) (Zatqcznik bedzie dostepny orientacyjnie jesieniq 2022 r.)
o Szablon offline sprawozdania partnera
o Szablon offline sprawozdania z postepow
o Szablon/lista kontrolna przegladu projektu

O
6. Wskazniki produktu i rezultatu programu

7. Pakiet kontrolny pierwszego stopnia (zatqcznik bedzie dostepny orientacyjnie jesieniq 2022 r.)
o Poswiadczenie wydatkow
o Sprawozdanie z kontroli i lista kontrolna
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