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Wspolne Wytyczne Funduszu Matych Projektow
i dla Projektow Sieciowych (FMP i PS)

Dla Programu Operacyjnego Wspétpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo
Lubuskie) — Brandenburgia 2007 — 2013 w ramach ,Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej*

Z Funduszu Matych Projektéw i jako Projekty Sieciowe (FMP i PS) mogg byé
finansowane transgraniczne dziatania realizowane w polsko-niemieckim obszarze
wsparcia. Fundusz Matych Projektow i Projekty Sieciowe majg zastosowanie przy
projektach wpisujgcych sie w dziatanie 3.2 Wspétpraca i spotkania (Fundusz Matych
Projektéw (FMP) i Projekty Sieciowe), Programu Operacyjnego Wspétpracy
Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007 — 2013 w
ramach ,Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej”.

Ze wzgledu na czytelnos¢, w dokumencie tym zastosowana zostaje tylko meska
forma odmiany, ktéra odnosi sie rowniez do kobiet.

1. Cele
1.1. Fundusz Matych Projektow

W celu dalszego rozwijania wspotpracy partnerskiej wspierane bedg intensywne
dziatania kooperacyjne realizowane przez lokalne i regionalne instytucje oraz
samorzady. Poprzez ten rodzaj wspotpracy w obszarze wsparcia zaistnie¢ powinny
diugotrwate efekty multiplikacyjne.

Projekty FMP bedace przedmiotem tych wytycznych sg elementami i uzupetnieniem
dziatan programowych i poprzez to sg najlepszym srodkiem do realizacji celow
programu zgodnie z politykg wspdlnotows.

1.2. Projekty sieciowe

Projekty sieciowe to nastepny, bardziej zaawansowany etap realizacji wspotpracy
transgranicznej, nadajacy jej szerszy wymiar.

Celem realizacji projektéw sieciowych jest tworzenie trwatej sieci powigzan
transgranicznych.

Projekty sieciowe to przedsiewziecia o okreslonej tematyce, realizowane przez
wiecej niz dwoch partneréw z obszaru wsparcia w dtuzszym okresie czasu (powyzej
12 miesiecy), w szczegolnosci w zakresie kultury, sportu, wymiany mtodziezy i oséb
niepetnosprawnych, charakteryzujgce sie zmiennoscig uczestnikow, wzglednie
réznorodnoscig aspektéw tematycznych.

Projekt taki powinien dotyczy¢ konkretnego zagadnienia i angazowaé odpowiednie
instytucje zlokalizowane na wiekszym terytorium. Projekt sieciowy musi miec
sprecyzowany dtugoterminowy plan dziatan Gtownym celem projektow sieciowych



jest wspieranie kontaktéw i partnerstw transgranicznych. W ramach projektow
sieciowych istnieje mozliwo$¢ finansowania tzw. inwestycji w postaci wyposazenia
technicznego i srodkéw trwatych oraz prac modernizacyjnych i renowacyjnych,
jednak tylko wtedy, jesli sg one bezwzglednie wymagane do osiggniecia celu danego
projektu.

Dzieki realizacji tego typu projektow powinny powstawac szersze sieci partnerstwa,
obejmujgce mozliwie duzy obszar euroregionu. Projekty sieciowe powinny
oddziatywac na wieksze spotecznosci po obu stronach granicy i mie¢ znaczenie nie
tylko na poziomie lokalnym, ale takze regionalnym.

Realizacja tych dziatan pozwoli na rozwigzywanie probleméw w szerszej skali.
Wspoméc ma to komponent inwestycyjny skutkujgcy wyrazniejszymi dziataniami i
trwalszymi efektami projektu.

2. Podstawy programowe i prawne

Wraz z niniejszymi wytycznymi oraz umowg o dofinansowanie pomiedzy
Euroregionem a Instytucjg Zarzgdzajgcg na wdrazania Funduszu Matych Projektow i
Projektéw Sieciowych obowigzuje zatwierdzony przez Komisje Europejska
25.03.2008r., (nr decyzji CClI 2007 CB 16 3PO 011) Program Operacyjny
Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007
— 2013, w ramach ,Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej” i Strategia Komunikacji
dla Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo
Lubuskie) — Brandenburgia 2007 — 2013

oraz przepisy prawa europejskiego, a w szczegdélnosci:

- Rozporzadzenie (WE) nr 1083/2006 Rady z dnia 11 lipca 2006 wraz z
warunkami ogdlnymi w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci uchylajgce zarzadzenie (WE) nr 1260/1999, Dziennik urzedowy
EG L 210, str. 25, w jego aktualnej tresci,

- Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 5 lipca 2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego uchylajgce zarzadzenie (WE) nr 1783/1999, Dziennik
urzedowy EG L 210, str. 1, w jego aktualnej tresci,

- Rozporzadzenie (WE) nr 1828/2006 der Komisji z dnia 8 grudnia 2006 w
sprawie ustalenia regulaminu wykonawczego zarzgadzenia (WE) nr
1083/2006 z warunkami ogolnymi w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz zarzgdzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Dziennik urzedowy EG L 371, str. 1, w
aktualnej wersji,

- Decyzja Rady z dnia 6 pazdziernika 2006 w sprawie strategicznych
wytycznych Wspdlnoty dla spojnosci (2006/702/WE).



Po stronie brandenburskiej dofinansowanie jest przyznawane na podstawie §§ 23 i 44
Krajowego Regulaminu Budzetowego Brandenburgii (LHO GBL), jak rowniez
przepisow administracyjnych do budzetu krajowego (VV-LHO) w aktualnej wersji z
przestrzeganiem odbiegajqgcych od tych uregulowan zapisow niniejszych wytycznych
dla matych projektow i projektéw sieciowych.’

Po stronie polskiej obowigzujg Wytyczne dotyczqce kwalifikowania wydatkow i
projektow w  ramach programow wspolpracy transgranicznej Europejskiej
Wspotpracy Terytorialnej realizowanych z udziatem Polski w latach 2007-2013

Dodatkowo po stronie polskiej i niemieckiej zastosowanie maja przepisy
obowigzujace w danym kraju.

Whnioskodawca nie ma prawa zgtaszaé roszczeh o przyznanie dofinansowania.
Raz przyznane dofinansowanie z Funduszu Matych Projektow i na realizacje
Projektéw Sieciowych nie jest podstawg do jego przyznania w podobnej
wysokosci lub na lata kolejne.

3. Zasady przyznawania wsparcia
Warunki:
Wspierane bedg tylko projekty transgraniczne, przy ktérych polscy i niemieccy
partnerzy wspoOfpracujg ze sobg na przynajmniej dwa z nastepujgcych
sposobow:

0 Wspdlne przygotowanie

Projekt jest przygotowywany wspodlnie z partnerem poprzez odpowiednie
dziatania np. regularne spotkania (udokumentowane protokotami, listami
obecnosci, zdjeciami, itp.). Partner jest zaangazowany w przygotowanie
projektu drugiego partnera.

[0 Wspdlna realizacja

Projekt jest przeprowadzany wspdlnie z partnerem. Dziatania podejmowane w
ramach projektu powigzane sg po polskiej i niemieckiej stronie pod wzgledem
merytorycznym i czasowym.

[0 Wspdlne finansowanie

Projekt finansowany jest wspdlnie przez polskich i niemieckich partnerow.
Jeden z nich przejmuje funkcje koordynujgcg przy realizacji projektu ( partner
koordynujgcy).

Kazdy partner sktada wniosek do narodowego biura euroregionu.

Partner koordynujgcy okredla warunki wspotpracy z poszczegdlinymi
partnerami w odpowiednim porozumieniu partnerskim.

! Dotyczy wnioskodawcow ze strony niemieckiej.



0 Wspdlny personel

Polscy i niemieccy partnerzy delegujg personel do realizacji projektu.

Podmioty prawne, ktore nie zaliczajg sie do zadnej z kategorii potencjalnych
wnioskodawcdéw, mogqg brac¢ udziat w imprezach jako partnerzy dodatkowi.

3.2 Rodzaje projektéow:

W  zaleznosci od sposobu  wigczenia partnera  zagranicznego
w przygotowanie i realizacje projektu wyodrebnia sie nastepujgce rodzaje projektow
matych i sieciowych:

- projekty wspdlne
- projekty jednostronne

0 Projekty wspdlne:
- to dwa osobne wnioski, sktadane po obu stronach granicy (w narodowych biurach
euroregionu),
- majg jeden wspdlny cel,
- majg jedna grupe docelowag,
- ich czynnosci / dziatania na etapie planowania i realizacji projektu podzielone sg
pomiedzy partneréw po obu stronach granicy, podziat dziatan pomiedzy partneréw
musi by¢ oczywisty/jednoznaczny,
- kazdy sposrdéd partneréw odpowiedzialny jest za nalezyte wdrazanie swoich
projektéw,

We wniosku nalezy poda¢ odniesienie do wspolnego projektu po drugiej stronie
granicy.

0 Projekty jednostronne:
sg catkowicie lub w przewazajgcej czesci realizowane tylko po jednej stronie granicy.
Jednak réwniez te projekty powinny wykazywac jasny efekt transgraniczny i role
partnera zagranicznego.

3.3 Uczestnicy projektu i okres realizacji

Przy realizacji matego projektu uczestniczg minimum 2 partnerzy (polski i niemiecki).
Okres realizacji powinien wynosi¢ z reguty maksymalnie 1 rok.

Przy realizacji projektu sieciowego uczestniczg minimum 3 partnerzy
(polski i niemiecki — w dowolnej konstelacji). Okres realizacji projektu sieciowego
wynosi od 1 roku do 2 lat.

Przy imprezach i projektach spotkaniowych liczba uczestnikbw z reguty nie moze by¢
nizsza niz 20 osob. Udziat polskich i niemieckich uczestnikbw powinien byc¢
odpowiedni i wynosi¢ z reguty po 50% ogétu biorgcych udziat w projekcie.



Whnioskodawca i partner projektowy podejmujg konieczne dziatania przeciwko
wszelkim formom dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase badz pochodzenie
etniczne, religie lub poglad na $wiat, uposledzenie, wiek czy orientacje seksualna.
(Rozporzgdzenie WE nr 1083/2006, art. 16).

3.4 Zakres dofinansowania

Dofinansowanie  otrzymujg dziatania stuzgce poprawie wspotpracy
transgranicznej w nastepujgcych dziedzinach:

kultura

sport

turystyka

miodziez

o$wiata i ksztatcenie

opieka zdrowotna i sprawy socjalne
gospodarka i nauka

ochrona srodowiska i ekologia
dziatalnos¢ marketingowa
dziedzictwo kulturowe

3.5 Dziatania kwalifikowalne, m.in.:

organizacja i przeprowadzenie imprez, seminariow, konferencji,
spotkan, konkurséw oraz zawodéw sportowych,

transgraniczne studia i koncepcje rozwojowe; prowadzenie badan
dotyczgcych zagadnien transgranicznych w matej skali,

transgraniczne wspolne dziatania stuzgce poprawie znajomosci
jezyka sgsiada,

tworzenie wspolnie wykorzystywanych systeméw informacyjnych,
ktérych przedmiotem jest wspoétpraca euroregionalna,

projekty wymiany,

projekty  promocyjne, ktoérych tresé, przygotowanie oraz
propagowanie celow stuzy wspolnemu pograniczu,

elementy inwestycyjne

Przykiady projektow kwalifikowalnych:

* wymiany i spotkania uczniow i mtodziezy,
» wspolne projekty w ramach partnerstw komunalnych,
* wspdlne imprezy sportowe i kulturalne.



Z dofinansowania wykluczone sa m.in.:

kursy czysto jezykowe,

projekty majgce wytgcznie na celu tworzenie dziet sztuki,
zakup dziet sztuki,

dziatania partyjno-polityczne,

dziatania czysto infastrukturalne

3.6 Beneficjenci

Jednostki samorzadu terytorialnego (wojewodztwo, kraj zwigzkowy,
powiaty, gminy, miasta), ich zwigzki i stowarzyszenia,

Jednostki organizacyjne jednostek samorzadu terytorialnego,
Osoby prawne i fizyczne bedgce organami prowadzgcymi szkoty i
placowki,

Organy administracji rzgdowej,

Parki narodowe i krajobrazowe / podmioty zarzgdzajgce obszarami

chronionymi, PGL Lasy Panstwowe i jego jednostki organizacyjne,

Jednostki naukowe,

Instytucje kultury i sportu,

Szkoty wyzsze i jednostki oswiatowe,

Izby,

Osoby prawne uzytecznosci publicznej,

Jednostki systemu ratownictwa medycznego,

Jednostki sektora finanséw publicznych  (nie  wymienione
wyzej/pozostate/inne),

Organizacje pozarzadowe,

Koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz osoby prawne kosciotow i
zwigzkoéw wyznaniowych,

Instytucje otoczenia biznesu / instytucje i organizacje wspierajace
rozwoj przedsiebiorczosci i innowacyjnosci.

Beneficjentami mogg by¢ réowniez euroregiony, realizujgce projekty witasne.
W  przypadku zatwierdzania projektéw wiasnych euroregionbw obowigzuje
inna procedura oceny i zatwierdzania wnioskow.

3.7 Warunki ogélne dla wnioskodawcoéw

» Whnioskodawca musi by¢ bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie i
realizacje projektu. Nie moze by¢ posrednikiem.

= Whnioskodawca musi mie¢ charakter uzytecznosci publicznej i jako
organizacja nie moze generowac zyskow (organizacja non-profit)

» Whnioskodawca musi posiadaé wystarczajgce zrodio prefinansowania
projektu.



3.8 Ogdlne warunki realizacji matych projektéw i projektow sieciowych

Maty projekt/ projekt sieciowy jest kwalifikowalny, czyli moze zostac¢ zatwierdzony do
wspotfinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jesli spetnia
nastepujgce warunki ogélne:

= jest zgodny z politykami wspdlnotowymi,
= jest zgodny z wymogami Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,
= jest spojny z zatwierdzonym przez Komisje Europejskg Programem
Operacyjnym Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewodziwo
Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013,
» jest zgodny z niniejszymi Wytycznymi dla wnioskodawcow,
Zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci,
projekty wspotfinansowane przez Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego muszg
by¢ zgodne z postanowieniami Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska, z

instrumentami przyjetymi w ramach Traktatu oraz z politykami i dziataniami
Wspdlnoty, a w szczegolnosci w zakresie:

= konkurenciji (w szczegolnosci w zakresie zgodnosci z zasadg udzielania
pomocy publicznej),

= udzielania zamdéwien publicznych,
= ochrony i poprawy stanu srodowiska naturalnego,
* rownego traktowania kobiet i mezczyzn.

Dla wnioskodawcow polskich szczegéty dotyczgce pomocy publicznej znajdujg sie w
opracowanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RP poradniku pt. Pomoc
publiczna w programach operacyjnych 2007-2013. Poradnik dla administracji
publicznej, dostepnym na stronie internetowej MRR RP: www.mrr.gov.pl.

3.9 Obszar wsparcia

Siedziba lub oddziat siedziby wnioskodawcy musi znajdowaC sie w polsko-
niemieckim obszarze wsparcia zgodnie z Programem Operacyjnym.

3.10 Wykluczenie z dofinansowania
Dofinansowanie jest wykluczone jesli wnioskodawca:
= oglosit upadiosc¢, jest na etapie likwidacji, przechodzi procedure
upadtosci lub znajduje sie w analogicznej sytuacji, ktéra podlega

jurysdykcji danego panstwa,

= zostat skazany prawomocnym wyrokiem sadu, ktéry zwigzany jest
bezposrednio z jego dziatalnoscig (res judicata),



= nie dotrzymywat lub nie dotrzymuje zobowigzan zwigzanych z
ptaceniem sktadki ubezpieczenia spotecznego lub podatkéw (zgodnie z
prawem danego panstwa, w ktérym ww. zobowigzania powstaty),

» jest w sytuacji, w ktérej przeciwko niemu toczy sie postepowanie
przygotowawcze w sprawie karnej (res judica) i jest oskarzony o
oszustwo, korupcje, udziat w organizacji przestepczej i inne kolidujgce z
prawem dziatania, ktére mogg mie¢ negatywny wptyw na polityke
finansowg UE,

= winny jest powaznego uchybienia Ilub niedotrzymania swoich
zobowigzan okreslonych w innych umowach podpisanych z tg samg
instytucjg lub w innych umowach finansowych dot. funduszy
strukturalnych,

= otrzymuje na projekt dotacje z innych programow europejskich
(podwojne finansowanie).

4. Podstawa i wysokos¢ dofinansowania

4.1 Podstawa do przyznania dofinansowania

Dofinansowanie jest przyznawane w formie czesciowego dofinansowania
kwalifikowanych kosztéw projektu i ma charakter bezzwrotny.

Podstawg do przyznania dofinansowania sg niezbedne dla realizacji projektu i
bezposrednio z nim zwigzane koszty.

4.2 Rodzaj dofinansowania
Dofinansowanie z Funduszu Matych Projektéw i na realizacje Projektow Sieciowych
ma by¢ postrzegane jako dofinansowanie inicjujgce.

4.3 Wysokos¢ dofinansowania

Poziom dofinansowania wynosi maksymalnie 85% zatwierdzonych wydatkéw
kwalifikowanych i wynosi:

» dla projektu matego

maksymalne kwalifikowalne wydatki catkowite 17.647,06 EUR

maksymalne dofinansowanie projektu 15.000,00 EUR
» dla projektu sieciowego

maksymalne kwalifikowalne wydatki catkowite 60.000,00 EUR

maksymalne dofinansowanie projektu 51.000,00 EUR



W szczegodlnych przypadkach mozliwe jest ponowne dofinansowanie jesli planowany
projekt jest merytoryczng kontynuacjg dofinansowanego juz wczesniej (z Funduszu
Matych Projektow i Projektéw Sieciowych w ramach Europejskiej Wspofpracy
Terytorialnej) przedsiewziecia lub podejmuje w jego ramach nowy temat.

W przypadku kolejnego dofinansowania tego samego projektu,
dofinansowanie jest degresywne.

0 Dla projektu matego:

% Maksymalna kwota
Dotacja | Dofinansowania dofinansowania
(EURO)
! 75 13.235,29
i 65 11.470,59
Vi 50 8.823,53

kolejna

0 Dla projektu sieciowego:

% Maksymalna kwota
Dotacja | Dofinansowania dofinansowania
(EURO)
| 75 45.000,00
]! 65 39.000,00
Vi 50 30.000,00

kolejna

Kazdy beneficjent polski ma mozliwos¢ uzyskania srodkéw z rezerwy celowej
budzetu panstwa polskiego w ramach wspétfinansowania krajowego matego projektu
i Projektu Sieciowego do wysokosci 10% kosztow kwalifikowanych projektu.



4.4 Koszty kwalifikowalne

Koszty uznaje sie za kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaty one poniesione w
okresie realizacji projektu tj. w czasie ujetym w punkcie nr 2.5. formularzy
projektowych.

Ramy czasowe zapisane w tym punkcie stanowig podstawe dla okreslenia
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu.

Wyjatek stanowig koszty ttumaczenia wnioskow projektowych lub streszczen.

Do chwili podpisania umowy na dofinansowanie projektu pomiedzy Euroregionem a
Whnioskodawcg, Wnioskodawca realizuje projekt na wtasne ryzyko.

Koszty zwigzane z ttumaczeniem wniosku lub jego streszczenia sg kwalifikowalne.
Projekty w ramach FMP, ktore zrealizowane zostaty po 01.06.2008r., a przed
oficjalnym rozpoczeciem naboru, mogg otrzymac dofinansowanie rowniez wtedy,
kiedy ztozenie i rejestracja nastgpig pozniej. Ostatecznym terminem, do ktérego
nalezy ztozy¢ wniosek o dofinansowanie juz zrealizowanego projektu, jest
31.08.20009r.

W innych przypadkach wsteczne przyznanie dofinansowania dla zakohczonego juz
projektu nie jest mozliwe.

Aby koszty byly kwalifikowane, muszg by¢ elementem projektu, muszg spetniac
wymogi wspoélnotowe i krajowe odnosnie zamdwien publicznych.

Zgodnie z podjetg w dniu 24.06.2008 podczas posiedzenia Komitetu
Monitorujgcego dla Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo
Lubuskie) - Brandenburgia 2007-2013 decyzjg, za date rozpoczecia
kwalifikowalnosci kosztow realizacji matych projektéw przyjeto 01.06.2008.

Do momentu podjecia decyzji przez Komisje Oceniajgcg wnioskodawca ponosi
ryzyko, czy jego projekt zostanie wybrany do dofinansowania oraz czy i jaki
procent poniesionych przez niego kosztéw zostanie uznany za kwalifikowalny.

4.4.1 Wydatki dotyczace projektéw, m.in.:

= konieczne materiaty biurowe, koszty rozméw telefonicznych, koszty
przesytek pocztowych, koszty kserokopii,

= sporzadzenie polsko-niemieckich publikacji, prezentacji
internetowych, stron internetowych i map,

= przedmioty do ekspozycji oraz materiaty informacyjne,

= materiaty robocze i dydaktyczne na tematy euroregionalne, ktére
mozna wykorzysta¢ po obu stronach wspdlnego obszaru wsparcia,-

» Kkoszty ttumaczenia wnioskéw projektowych lub streszczen.
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koszty wynajmu pomieszczen oraz powierzchni, wyposazenia, np.
scena, krzesta, stoly, sprzet nagtosnieniowy i do ttumaczen,
sanitariaty,

= opfaty zwigzane z realizacjg imprezy, np. ZAIKS, optata za przewoz
0sob?, plakatowanie,

= optaty eksploatacyjne, np. energia elektryczna, woda, wywodz
nieczystosci,

= koszty obowigzkowych ubezpieczen dla uczestnikow imprezy, np. OC,
NW,

= nagrody, puchary, upominki i pamigtki jako nagrody rzeczowe do
2 500,00 EUR, za sztuke do 50,00 EUR,

= koszty przygotowania i druku wydawnictw, np. ulotek, ogtoszen,
plakatow, programéw, prezentacji internetowych, plakietek, koszulek,

= Kkoszty transportu wyposazenia i materiatu,

= Kkoszty transportu i zakwaterowania zwierzat,

4.4.2 Wydatki dla uczestnikéw projektu:

=  Wyzywienie
Impreza jednodniowa

a. do 6 godzin, maks. 5,00 EUR na uczestnika
b. powyzej 6 godzin, maks. 10,00 EUR na uczestnika
c. powyzej 8 godzin, maks. 15,00 EUR na uczestnika

Impreza wielodniowa
a. w dniu przyjazdu i wyjazdu maks. 10,00 EUR na uczestnika
b. pobyt catodniowy do 15,00 EUR na uczestnika

= Zakwaterowanie

do 35,00 EUR, na uczestnika/nocleg

=  Koszty podrozy; (koszty podrozy publicznymi Srodkami komunikacji,
taryfa grupowa, rozliczenie podrézy samochodem prywatnym zgodnie

Z regulaminem podrézy stuzbowych?)

= Bilety wstepu

? Dotyczy wnioskodawcow ze strony niemieckiej.
* Dotyczy wnioskodawcow ze strony niemieckiej.
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4.4.3 Honoraria, koszty tlumaczen pisemnych i ustnych oraz
wynagrodzenie dla ekspertéw, m.in.:

» dla referentdw uznawanych za ekspertow w swojej dziedzinie do 50,00
EUR za godzine / maks. 200,00 EUR na dzieh (w uzasadnionych
przypadkach dodatkowo dopuszcza sie zwrot kosztow podrdzy, noclegow i
wyzywienia).

» dla moderatoréw, prelegentéw i doradcow uznawanych za ekspertow
w swojej dziedzinie do 25,00 EUR za godzine / maks. 200,00 EUR na
dzien (w uzasadnionych przypadkach dodatkowo dopuszcza sie zwrot
kosztéw podrdzy, noclegow i wyzywienia).

» dla ttumaczy symultanicznych do 50,00 EUR za godzine (dla ttumaczy
zawodowych),

= dla opiekundow i posrednikow jezykowych do 15,00 EUR za godzine
(osoby towarzyszgce ze znajomoscig jezyka obcego).
444 Koszty obstugi medycznej, m.in.:
» lekarze i weterynarze, (do 40,00 EUR za godzine / do 200,00 EUR
dziennie?)
=  sanitariusze i ratownicy medyczni, (do 15,00 EUR za godzine / do
100,00 EUR dziennie4 )
4.4.5 Wydatki na ochrone
» ochrona obiektu lub imprezy

446 Koszty wynagrodzen, m.in.:

» organizatoréw: kierownik zawodow, sedzia, pomocnicy (do 20,00
EUR za godzine / do 100,00 EUR na dzien4)

4.4.7 Wydatki na przedmioty wyposazenia i sSrodki trwale konieczne do
przeprowadzenia projektu nie przekraczajgce 20% kosztéw
kwalifikowalnych  projektu (dotyczy  Funduszu  Matych
Projektow).

Wydatki te wymagajg zebrania przynajmniej 3 pisemnych ofert’ z
kalkulacjg kosztéw i sg kwalifikowalne, jesli zagwarantowane jest
wykorzystanie ich do celow polsko-niemieckich przedsiewziec
rowniez po zakonczeniu projektu.

* Dotyczy wnioskodawcow ze strony niemieckiej.
> Dotyczy wnioskodawcow ze strony niemieckiej.
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4.4.8 Koszty zarzgdzania np. kierownik projektu, koszt obstugi ksiegowej do
wartoSci 20% kosztow kwalifikowanych, jednak nie wiecej niz 10.000 EUR
(dotyczy tylko i wytacznie projektow sieciowych realizowanych przez
niemieckich Beneficjentéw)

4.4.9 Wydatki zwigzane z dziataniami inwestycyjnymi w postaci wyposazenia
technicznego i Srodkéw trwatych oraz prac modernizacyjnych i
renowacyjnych w projektach sieciowych nie przekraczajgce 20% kosztéw
kwalifikowanych projektu sieciowego.

4.5Wydatki niekwalifikowalne

» honoraria artystow ( jesli dziatalnoS¢ artystyczna stanowi gtdwne zrodto
ich dochodow wzgl. stuzy celom komercyjnym, tzn. w przypadku
artystow komercyjnych a nie np. chorow dzieciecych, zespotow
folklorystycznych).

koszty zakupu inscenizaciji

zakup dziet sztuki

odsetki

podatki, w szczegdlnoéci podlegajgcy zwrotowi VAT oraz inne réznice
w kursach walut

» mandaty, kary pieniezne oraz koszty procesow sgdowych:

4.6 Pozostate uregulowania dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw

Oficjalna rejestracja nastepuje w biurze Euroregionu, ktéry przesyta pismo do
wnioskodawcy z podaniem numeru wniosku. Budzet projektu sporzadza sie w
walucie Euro.

Polscy Partnerzy projektu zobowigzani sg do przeliczenia kwot zwigzanych z
projektem z PLN na EUR wedtug przyjetego przez wnioskodawce kursu.
Ryzyko zastosowania kursu przeliczeniowego PLN/EUR oraz
odpowiedzialnos¢ za wiarygodnos¢ przyjetych stawek przy planowaniu
budzetu ponosi wnioskodawca.

Uregulowania opierajgce sie na zapisach w Warunkach Ogélnych dla Dotacji i
Dofinansowania Projektow (dokument ANBest-P Brandenburg®, Krajowe
Wytyczne dot. kwalifikowania wydatkéw i projektow w ramach programow
wspoétpracy  transgranicznej Europejskiej  Wspotpracy  Terytorialnej
realizowanych z udziatem Polski w latach 2007 - 2013’) sg czescig skltadowag
niniejszych wytycznych.

% Dotyczy wnioskodawcow ze strony niemieckiej.
" Dotyczy wnioskodawcow ze strony polskiej.
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5. Procedura

5.1.1 Procedura sktadania i zatwierdzania wnioskéw
Whnioski o przyznanie dofinansowania z Funduszu Matych Projektow i
Projektéw Sieciowych nalezy sktada¢ w biurach Euroregiondw.

Dla niemieckich wnioskodawcow:

Euroregion Spree-NeiRe-Bober
e. V.

Berliner Str. 7

03172 Guben

Tel: +49 3561 31 33
Fax: +49 3561 3171

www.euroregion-snb.de
info@ euroreqgion-snb.de

Zasieq terytorialny:
powiaty: Spree — Neilde,
miasto Cottbus

Euroregion ,,Sprewa-Nysa-Bobr”

Dla polskich wnioskodawcow:

Stowarzyszenie Gmin RP
Euroregion ,,Sprewa-Nysa-Bobr”
ul. Piastowska 18

66-620 Gubin

Tel: +48 68 455 80 50
Fax: + 48 68 455 80 52

www.euroregion-snb.pl
info@euroregion-snb.pl

Zasieg terytorialny:

powiaty: kro$nienski, nowosolski,
Swiebodzinski, wschowski,
zielonogorski, zaganski, zarski, miasto
Zielona Géra, Gmina Cybinka, Gmina
Torzym.

Euroregion Pro Europa Viadrina

Dla niemieckich wnioskodawcow:

Euroregion Pro Europa Viadrina
Holzmarkt 7
15230 Frankfurt/Oder

Tel: +49 335 665940
Fax: + 49 335 6659420

WWW.euroregion-viadrina.de
info@ euroregion-viadrina.de

Zasieg terytorialny:
powiaty: Maerkisch — Oderland,
Oder — Spree, miasto Frankfurt/O

Dla polskich wnioskodawcow:

Stowarzyszenie Gmin Polskich
Euroregionu

"Pro Europa Viadrina"

ul. Nowa 5

66- 400 Gorzéw Wikp.

tel:095 735 84 47
fax:095 735 84 61

WWW.euroregion-viadrina.pl
info@euroreqgion-viadrina.pl

Zasieq terytorialny:

powiaty: gorzowski, miedzyrzecki,
stubicki, strzelecko — drezdenecki,
sulecinski ( z wytgczeniem gminy

Torzym), miasto Gorzow WIkp.
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Dokumenty potrzebne do sktadania wnioskéw dostepne sg na wyzej wymienionych
stronach internetowych.

5.1.2 Konsultacje dla wnioskodawcoéw

Dziatajgce na danym terenie biuro Euroregionu prowadzi konsultacje z potencjalnymi
wnioskodawcami przed ztozeniem wniosku na temat wymogoéw programu i
merytorycznej kwalifikowalnosci projektu oraz stuzy pomoca.

5.1.3 Wypracowanie wniosku projektu

Dziatajgce na danym terenie biuro Euroregionu wspiera wnioskodawcow przy
wypracowywaniu idei projektu do momentu, kiedy wniosek gotowy jest do ztozenia.

W  przypadku matego projektu wnioskodawcow sktadajgcych projekty do
Euroregionu ,Pro Europa Viadrina” obowigzujg jednojezyczne formularze wnioskow
wraz z zatgcznikami, natomiast Wnioskodawcy z terenu Euroregionu ,Sprewa-Nysa-
Bobr” zobowigzani sg do aplikowania na dwujezycznych formularzach wnioskéw.

W przypadku projektu sieciowego wszyscy wnioskodawcy sktadajg projekty na
wiasciwych dwujezycznych formularzach.

Szczegdtowy wykaz zatgcznikow zawierajg odpowiednie wersje formularzy
wnioskow.
5.1.4 Terminy skiadania wnioskéw projektéw

Whnioski do Funduszu Matych Projektéw i Projekty Sieciowe muszg by¢ sktadane w
biurach euroregiondéw w terminie minimum 3 miesiecy® przed rozpoczeciem realizaciji
projektu w jednym oryginale i kopii.

Kompletnie wypetniony wniosek o dofinansowanie wraz zatgcznikami musi byc¢
ztozony w odpowiednim biurze euroregionu z aktualng datg ztozenia i oryginalnymi
podpisami.

Wersja elektroniczna wniosku® wraz z zalagcznikami powinna zostaé

dostarczona przez wnioskodawce po zakonnczeniu oceny formalne;j.

Po przyjeciu wniosku jest on rejestrowany w biurze euroregionu i sprawdzany pod
wzgledem formalnym.

¥ Nie dotyczy to wnioskéw zrealizowanych w okresie od 01.06.2008r., do 31.08.2009r.

? Polscy wnioskodawcy zobowigzani sg do przekazania wersji elektronicznej poprawnie formalnego
wniosku przy pomocy wiasciwego nosnika (dyskietka, CD).
Nie jest mozliwe przesylanie wersji elektronicznych przy pomocy poczty elektronicznej (e-mail).
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5.1.5 Ocenie podlega:

Czy wniosek dostarczony jest w oryginale i kopii?

Czy wniosek jest kompletnie wypetniony?

Czy wniosek zostat ztozony min. 3 miesigce przed rozpoczeciem jego

realizacji?

4. Czy wniosek jest podpisany przez wnioskodawce?

5. Czy wniosek jest wypetniony elektronicznie? (wnioski wypetnione recznie nie
bedg rejestrowane)

6. Czy wnioskodawca i jego partner zagraniczny sg upowaznieni do ubiegania o
dofinansowanie?

7. Czy projekt spetnia przynajmniej dwa z czterech kryteriow wspotpracy
transgranicznej?

8. Czy podane zostafo miejsce realizacji projektu?

9. Czy podany zostat czas realizacji projektu?

10. Czy koszty sg kwalifikowalne?.

11. Wnioskowana kwota dofinansowania nie jest wieksza niz 85% catkowitych

kosztow kwalifikowalnych( w przypadku drugiej edycji — 76%, trzeciej — 65% i

kolejnej — 50%).

AN

Whnioskodawca otrzymuje pisemne potwierdzenie o zarejestrowaniu
whniosku, ewentualnie informacje o dokumentach lub danych, ktore nalezy
jeszcze uzupetnié¢ w ciggu 10 dni roboczych.

Whioskodawca ma 10 dni roboczych na zlozenie korekty lub uzupetnien.

W przypadku niedostarczenia uzupetnien w wymaganym terminie, projekt
moze zosta¢ odrzucony z przyczyn formalnych.

5.1.6. Ocena techniczna

Ocenie podlega:

1.  Zgodno$c¢ z celami Programu Operacyjnego Wspdtpracy Transgranicznej
Polska (Wojewodztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007 — 2013 | Funduszu
Matych Projektow.

Efekt transgraniczny.

Udziat partnera/ow polskiego/ch lub niemieckiego/ch w realizacji projektu.
Plan dziatan, jego przejrzystos¢ i mozliwoSc¢ realizacji.

Efekt dtugofalowy, mozliwo$¢ kontynuacji w przysztoS$ci.

Stosownos¢ i wymiernoS¢ oceny rezultatow projektu? (np. ilos¢ uczestnikow)
Czy proponowane wydatki sq konieczne do realizacji przewidzianych dziatan?
Czy uwzgledniono promocje Unii Europejskiej?

e S i

Decyzje o zatwierdzeniu matego projektu i projektu sieciowego do realizacji
podejmuje sie zwykig wiekszoscig gtoséw na podstawie ww. kryteriow. Oceny
dokonuje polsko-niemiecka Komisja Oceniajgca skfadajgca sie z przedstawicieli obu
stron euroregionu, po trzech ze strony niemieckiej i z polskiej
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Kazdy projekt spetniajgcy kryteria formalne przedstawiany jest do oceny na
posiedzeniu Komisji Oceniajgcej i musi spetniaé wszystkie powyzsze kryteria oceny
technicznej.

Przed posiedzeniem Komisji Oceniajgcej wszystkim cztonkom KO zostaje przestana
dokumentacja danego projektu. Gtosowanie odbywa sie nad kazdym projektem.
Z przeprowadzonej oceny sporzgdzany jest protokot, ktory zawiera ewentualne
zalecenia KO oraz wyniki gtosowania. Posiedzenia odbywajg sie z reguty raz na
kwartat. W razie potrzeby posiedzenia mozna zwotywac czescie;.

O wynikach gtosowania dotyczacych danego projektu, wnioskodawca jest
informowany pismem, przestanym po posiedzeniu Komisji Oceniajgce;.

Kazdy projekt podlega ocenie w euroregionie, zgodnie z wyzej opisang procedurg.
Dodatkowo w przypadku projektu sieciowego, gdzie tgczne koszty kwalifikowalne
wynoszg od 45.000 EUR do 60.000 EUR dokumentacja projektu wraz z wynikami
przeprowadzonego gtosowania zostaje przestana do WST w celu przedstawienia na
posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego, ktéry podejmuje ostateczng decyzje o
dofinansowaniu projektu.

O wynikach gtosowania Komitetu Monitorujgcego, Euroregion jest informowany
protokotem, po ktérego zatwierdzeniu podpisywana jest umowa z Beneficjentem.

W uzasadnionych przypadkach stosuje sie procedure obiegowg oceny projektu.
Wszystkim cztonkom KO zostaje przestana dokumentacja danego projektu. Z reguty
w przeciggu 5 dni roboczych cztonkowie KO przekazujg swojg zgode, odmowe lub
wstrzymanie sie od gtosu. Gtosy, ktére nie wptyng w terminie, uznawane sg za
pozytywng ocene danego projektu.

O wynikach gtosowania informowani sg wszyscy cztonkowie w ciggu 5 dni roboczych
od ostatniego dnia terminu wyznaczonego do przestania opinii odnosnie oceny
obiegowej projektu.

Wyniki oceny Komisji Oceniajgcej projekty, publikowane sg na stronie internetowe]
euroregionu ze wskazaniem instytucji je realizujgcych oraz kwotg dofinansowania.

5.1.7 Umowa o dofinansowanie

Biuro euroregionu zawiera z wnioskodawcg cywilnoprawng umowe na
dofinansowanie lub informuje go o odmowie finansowania projektu.

Umowa sporzgdzona jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron umowy.

5.2 Realizacja projektu
Przy okreslaniu harmonogramu realizacji projektu nalezy wliczy¢ czas
przygotowania/zakonczenia przedsiewziecia.

W celu umozliwienia przeprowadzenia monitoringu, na 14 dni przed planowanym
punktem kulminacyjnym projektu, nalezy wysta¢c do wilasciwego miejscowo biura
euroregionu  pismo/zaproszenie zawierajgce date i opis planowanego
przedsiewziecia.
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Zmiany realizacji projektu (w szczegolnosci w harmonogramie) nalezy zgtosi¢ w
formie pisemnej do biura Euroregionu. Zmiany w planie finansowym, przesuniecia
pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami (do 20 % kosztow kwalifikowanych danego
rodzaju wydatku) sg dopuszczalne, jesli dotrzymane bedg nastepujgce warunki:

* zmiany sg zgodne z celem projektu oraz nie majg istotnego wptywu na
efekty projektu,
« kwota dofinansowania nie zostanie podniesiona.

5.3 Rozliczenie projektu

Whnioskodawca z gory finansuje wszystkie koszty zwigzane z projektem.

Jednym z podstawowych warunkéw rozliczenia projektu jest prawidtowe
prowadzenie dziatan promocyjno - informacyjnych funduszu.

Po zakonczeniu projektu, zgodnie z zapisami z umowy o dofinansowanie, beneficjent
sktada do odpowiedniego biura Euroregionu rozliczenie projektu.

Euroregion odpowiada za sprawdzenie kwalifikowalnosci kosztéw przedstawionych
do rozliczenia.

Formularze niezbedne do rozliczenia projektu znajdujg sie na stronie internetowej
danego euroregionu.

5.4 Procedura wyptacania srodkéw

Wyptacanie Srodkéw nastepuje przez Euroregion podpisujgcy z Whnioskodawcyg
umowe na dofinansowanie projektu. Wyptata ta nastepuje na zasadzie refundaciji
poniesionych wydatkow.

Euroregion jest w przypadku niewtasciwego wykorzystania srodkéw uprawniony do
zgdania zwrotu wypfaconej beneficjentowi kwoty dofinansowania.

5.5 Kontrola

Kontrole realizacji projektu przeprowadzajg: upowaznieni pracownicy Euroregionu,
cztonkowie  konwentu/ zarzadu Euroregionu oraz  Europejski  Trybunat
Obrachunkowy, Komisja Europejska, Instytucja Zarzgdzajgca, Lubuski Urzad
Wojewodzki, Urzad Kontroli Skarbowej, Bank Inwestycyjny Kraju Zwigzkowego
Landu Brandenburgii i inne niezalezne urzedy upowaznione.

Euroregion i beneficjenci zobowigzani sg do umozliwienia wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z przyznanym dofinansowaniem i udzielenia wszelkich
informacji upowaznionym instytucjom.

Euroregion zobowiagzany jest do przeprowadzenia kontroli 100 % dokumentacji

zrealizowanych projektéw oraz 10% podczas wizyt monitorujagcych (np. punkt
kulminacyjny) i kontroli na miejscu u Beneficjenta.
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6. Pozostate przepisy dotacyjne
Obowigzek informacyjny i publikacyjny wnioskodawcy
Zgodnie z art. 8 i 9 Rozporzgdzenia (WE) Nr. 1828 /2006

We wszystkich materiatach sporzgdzonych przez wnioskodawce (zaproszenia, ulotki,
informacje prasowe, raporty, plakaty, koszulki, itd.), publikacjach nalezy zwrdcic
uwage na wsparcie przez Unie Europejska.

W przypadku Funduszu Matych Projektéw i Projektow Sieciowych nalezy korzystac
z nastepujgcego zdania:

* X x

* %
*

»Projekt wspélfinansowany jest ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Wspétpracy Transgranicznej Polska
(Wojewédztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013, Fundusz Malych Projektéw i
Projekty Sieciowe Euroregionu Pro Europa Viadrina oraz budzetu panstwa'®”.

Zgoda na publikacje

Whnioskodawca i jego partnerzy wyrazajg zgode na publikacje sprawozdan i zdje¢
oraz informacji o efektach realizacji projektu przez wszystkie instytucje
zaangazowane we wdrazanie Programu Operacyjnego Wspétpracy Transgranicznej
Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013.

Obowigzek archiwizacji

Partnerzy pdjektu majg obowigzek zachowania w oryginale umoéw oraz wszelkich
dokumentoéw zwigzanych z dofinansowaniem przynajmniej do 31 grudnia 2020, jesli
nie zostanie wprowadzony prawnie inny, dtuzszy termin archiwizacji.

7. Wejscie w zycie oraz okres obowigzywania

Niniejsze wytyczne wchodzg w zycie z dniem ich zatwierdzenia przez
Instytucje Zarzadzajacg z mocg obowigzywania od 01.06.2008 r.

Wszystkie projekty muszg by¢ zakonczone pod wzgledem finansowym
w ustalonym okresie realizacji nie pozniej niz do 01.06.2015 .

' Dotyczy wnioskodawcow ze strony polskiej wnioskujacych o dotacje z budzetu pafistwa.
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